PREFEITURA DE

LEI MUNICIPAL N° 2.026/2025

DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO E
REESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO
QUADRO DE CARGOS DE
PROVIMENTO EFETIVO E EM
COMISSAO DA CAMARA MUNICIPAL
DE PAU DOS FERROS/RN, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIiPIO DE PAU DOS
FERROS, ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, usando de suas atribuigdes
legais, com fundamento no disposto no art. 43, e seus paragrafos, da Lei Federal n.°
4.320, de 17.03.64, faz saber que a Camara Municipal de Pau dos Ferros aprova, e ela

sanciona a seguinte Lei:

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS E PRESSUPOSTOS

Art. 1°. O Poder Legislativo fica autorizado a implantar a reforma da estrutura
administrativa e a reestrutura¢do do quadro de cargos de provimento efetivo e em
comissio da Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN, dentro da realidade permitida pela
Lei Complementar de Responsabilidade Fiscal — LRF, tendo em vista as seguintes
condig¢des e prioridades, enumeradas segundo sua importancia:

I — A existéncia de recursos orgamentdrios compativeis com os desembolsos
necessdrios ao atendimento das despesas de reestrutura¢iio administrativa;

II — A melhoria da qualidade, aumento da produtividade, eficiéncia e eficacia dos

servigos publicos prestados 4 comunidade, com introdugo, dentre outros recursos
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operativos, de métodos e sistemas de racionaliza¢do das préticas e rotinas dos
servigos, especialmente com a adogio do planejamento sistematico em carater
permanente e com a informatizagio dos principais campos e setores funcionais da

Camara.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 2°. A Administracio da Camara compreende um sistema organizacional de linhas e
sistemas organizacionais que se integram sob os principios de organizagdo hierarquica e
funcional.

Art. 3° Para cumprir suas finalidades Administrativas, a Cdmara Municipal de Pau dos
Ferros/RN, passa a funcionar com a seguinte Estrutura Administrativa e Organizacional
delineada conforme os Orgdos, Unidades de Servigos, Cargos e Funges a seguir

especificados, os quais terdo carater permanente, da seguinte forma:

1- ORGAO DE DELIBERACAO;
a) Plenario.
1 - ORGAOS TECNICOS;
a) Comissoes Permanentes:
1. Constituicdo, Justica e Redagao;
2. Finangas e Or¢camentos;
3. Obras, Servigos Publicos, Atividades Privadas e Agropecudria;
4. Educagdo, Saude e Assisténcia Social;
5. Defesa do Meio Ambiente, Turismo e Patriménio Histérico.
b) Comissdes Temporarias:
1. Especiais;
2. De Inquérito.
¢) Procuradoria da Mulher:

1. Procuradora da Mulher;
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2. Procuradora adjunta.

III - ORGAO DE DIRECAO;

a) Mesa Diretora:
Presidente;

Vice-Presidente;

P

1° Secretario(a);
4. 2° Secretario(a).

IV — GABINETE DA PRESIDENCIA;

1. Chefe de Gabinete da Presidéncia;

2. Assessor(a) de Comunicagio da Presidéncia.

V — SECRETARIA DE ADMINISTRACAO;

1. Secretario(a) de Administragio;
2. Assistente Administrativo;
a) Departamento de Servigos Internos:
Chefe de Setor de Servigos Internos;
Auxiliar de Servigos Gerais;
Chefe de Setor de Transportes;
Motorista;
Gestor(a) da Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD;

Técnico(a) em Informatica;

Mo Mo 8 e

Arquivista e Digitalizaggo.
b) Departamento de Seguranga Institucional:
1. Vigia.
¢) Departamento de Recepgédo e Protocolo:
1. Chefe de Setor de Autenticagéo e Protocolo;
2. Assistente Administrativo.
d) Departamento de Almoxarifado e Patriménio:
1. Gestor(a) de Patriménio;
2. Assistente Administrativo.
¢) Departamento de Recursos Humanos:

1. Gerente de Recursos Humanos;
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2. Coordenador(a) de Folha de Pagamento.
f) Departamento de Comunicag@o Social:
1. Gerente de Comunicagio;
2. Coordenador(a) de Imagem e Video;
3. Chefe de Setor de Cerimonial e Relagdes Publicas;
4. Chefe de Setor de Assessoria de Imprensa;
5. Operador(a) de Audio, Video e Sistemas.
g) Departamento de Projetos Especiais e Mobilizagéo Social:
1. Gerente de Projetos Especiais e Mobilizagdo Social.
h) Departamento de Contratagdes:
Gerente de Planejamento;
Gerente de Contratos;
Gestor(a) de Compras;
Agente de Contratagdo;
Equipe de Apoio;
Fiscal de Contrato;
Assistente Administrativo;
Auxiliar Administrativo.
VI - UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO;
1. Controlador(a) Geral;
2. Auditor(a) de Controle Interno.
VII - ASSESSORIA JURIDICA;
1. Assessor(a) Juridico(a);

VIII - DIRETORIA DE FINANCAS;

g oo b B N o

1. Diretor(a) Financeiro;
a) Departamento de Contabilidade e Execugéo Or¢amentéria:
1. Contador(a).
IX — GERENCIA LEGISLATIVA;
1. Gerente Legislativo;
2. Coordenador(a) Legislativo(a);
4. Assessor(a) da Mesa Diretora;
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5. Assessor(a) de Gabinete de Vereador(a).
X - OUVIDORIA;
1. Ouvidor(a) Geral.

TITULO 11
DAS COMPETENCIAS

CAPITULO1I
DO ORGAO DE DELIBERACAO

SECAO UNICA
PLENARIO
Art. 4°. O plenario ¢ o orgdo deliberativo e soberano da Cimara Municipal, constituido
pela reunido dos Vereadores em exercicio, em local, forma e niimero legal para deliberar.
Parigrafo Unico. Ao Plendrio competem atribui¢des constantes no Regimento

Interno da Camara Municipal.

CAPITULO 11
DOS ORGAOS TECNICOS

SECAO UNICA
DAS COMISSOES
Art. 5°. As Comissdes Legislativas sfo 6rgdos técnicos, constituidos pelos membros da
Camara Municipal de Vereadores, em carater permanente ou temporario, destinadas a
emitir pareceres especializados e realizar estudos ou investigagdes sobre fatos
determinados ou a representagdo da Camara Municipal de Vereadores.

Paragrafo Unico. Competem as Comissdes as atribui¢des constantes no
Regimento Interno desta Céamara Municipal e sdo compostas pelas Comissdes
Permanentes (Constituigdo, Justica e Redagdo; Finangas e Or¢amentos; Obras, Servigos
Publicos, Atividades Privadas e Agropecudria; Educagdo, Satde e Assisténcia Social;

Defesa do Meio Ambiente, Turismo e Patrimonio Histérico) e Comissdes Temporarias
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(Especiais; De Inquérito), e do 6rgdo independente da Procuradoria da Mulher.

CAPITULO 111
DO ORGAO DE DIRECAO

SECAO UNICA
DA MESA DIRETORA

Art. 6°. A Mesa Diretora compde-se do Presidente, Vice-Presidente, do(a) 1°
Secretario(a) e do(a) 2° Secretario(a), a ela competindo as fungdes diretivas, executivas e
disciplinares de todos os trabalhos legislativos e administrativos da Camara.

Parigrafo Unico. A Mesa Diretora compete as atribuigdes constantes no

Regimento Interno desta Camara Municipal.

CAPITULO IV
GABINETE DA PRESIDENCIA

SECAO UNICA
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 7°. O Gabinete da Presidéncia é o 6rgéo ao qual compete promover e articular junto
ao Presidente empossado todas as agdes necessarias para sua gestio, articulando com os
demais setores e com a populagdo externa, tratando de todas as matérias vinculadas ao
Gabinete.

Parigrafo Unico. O Gabinete da Presidéncia é constituido pelos cargos de Chefe

de Gabinete da Presidéncia e Assessor(a) de Comunicacgio da Presidéncia.

)

CAPITULOV
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

"~
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Art. 8°. A Secretaria de Administragfo é o 6rgdo, a qual compete; Planejar, coordenar,
orientar, dirigir e controlar todas as atividades administrativas da Camara, de acordo com
os atos da Mesa e da Presidéncia.

Parigrafo Unico. A Secretaria de Administragéio é constituida pelos cargos de
Secretario(a) de Administragio, Assistentes Administrativos e Auxiliares
Administrativos.

Art. 9°. Integram-se a estrutura basica da Secretaria de Administrag¢o e a ela subordinada,

os seguintes 6rgdos:

I — Departamento de Servigos Internos;

IT - Departamento de Seguranga Institucional;

IIT — Departamento de Recepgéo e Protocolo;

IV — Departamento de Almoxarifado e Patriménio;

V — Departamento de Recursos Humanos;

VI — Departamento de Comunicagéo Social;

VII - Departamento de Projetos Especiais ¢ Mobilizagdo Social;
VIH - Departamento de Contratagfo.

SECAO1
DEPARTAMENTO DE SERVICOS INTERNOS

Art. 10. O Departamento de Servicos Internos € o o6rgdo cuja atribui¢do essencial é
garantir o funcionamento adequado de todas as atividades operacionais do legislativo,
como: informatica, transporte, limpeza e zeladoria.

Parigrafo Unico. O Departamento de Servigos Internos é constituido pelos
cargos e fung¢des de Chefe de Setor de Servigos Internos; Chefe de Setor de Transporte;
Auxiliar de Servigos Gerais; Motorista; Gestor da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados —

-
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SECAO II
DEPARTAMENTO DE SEGURANCA INSTITUCIONAL

Art. 11. O Departamento de Seguranga Institucional € o 6rgo cuja atribui¢do essencial é
a garantia da seguran¢a da Sede da Cdmara Municipal, seus bens patrimoniais e dos
servidores que exercem suas fun¢des na casa legislativa.

Paragrafo Unico. O Departamento de Seguranga Institucional ¢ constituida pelo cargo
de Vigia.

SECAO III
DEPARTAMENTO DE RECEPCAO E PROTOCOLO

Art. 12. O Departamento de Recepgiio e Protocolo € o 6rgdo cuja atribuigdo essencial é
garantir a recepgdo dos cidaddos e dos documentos, direcionando sua tramitagfio, uso,
avaliagd@o e arquivamento dos documentos até sua destinac#o final.

Parigrafo Unico. O Departamento de Recepgdio e Protocolo é constituido pelos
cargos de Chefe de Segéo de Autenticagfo e Protocolo e Assistente Administrativo.

SECAO IV
DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Art. 13. O Departamento de Almoxarifado ¢ Patriménio é o 6rgdo cuja atribuigdo
essencial € gerenciar de forma eficiente e eficaz o estoque de bens patrimoniais e
material de consumo para atendimento das demandas do legislativo.

Paragrafo Unico. O Departamento de Almoxarifado e Patriménio ¢ constituido

pelos cargos e fungdes de Assistente Administrativo e Gestor de Patriménio.
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Art. 14. O Departamento de Recursos Humanos é o 6rgéo cuja atribuigdo essencial ¢ o
desenvolvimento de politicas de gestdo de pessoas que, proporciona a qualificagio,
motivagdo, integragfio, desenvolvimento e a capacitagio dos servidores, no sentido de
potencializar suas competéncias e a exceléncia de seu desempenho.

Parigrafo Unico. O Departamento de Recursos Humanos é constituido pelos

cargos de Gerente de Recursos Humanos e Coordenador(a) de Folha de Pagamento.

SECAO VI
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO SOCIAL

Art. 15. O Departamento de Comunicaggo Social é o 6rgdo cuja atribuigéio é organizar as
sessoes, eventos e cerimoniais da Camara, além de divulgar as informagdes, noticias,
publicagdes, atos administrativos e a¢des do legislativo.

Parigrafo Unico. O Departamento de Comunicagio Social € constituido pelos
cargos e fungdes de Gerente de Comunicaggio; Coordenador(a) de Imagem e Video; Chefe
do Setor de Assessoria de imprensa; Chefe do Setor de Cerimonial e Relagdes Publicas;

Operador(a) de Audio, Video e Sistemas.

SECAO VII
DEPARTAMENTO DE PROJETOS ESPECIAIS E MOBILIZACAO SOCIAL

Art. 16. O Departamento de Projetos Especiais e Mobilizagiio Social € um érgdo ligado
diretamente a Secretaria de Administra¢do no qual serfio exercidas as fungdes designadas
pela gestio no que concerne aos projetos e programas especiais que envolvam
mobilizagdo social, como a realiza¢iio de feiras, projetos de conscientizagio popular,
projetos de iniciativa popular como Coordenadorias Parlamentares, Parlamento Jovem,
dentre outros, com o objetivo primordial de aproximar a Camara da Sociedade.

Pardgrafo Unico. O Departamento de Projetos Especiais e Mobilizagédo Social é

constituido pelo cargo de Gerente de Projetos Especiais e Mobiliza¢do Social.
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SECAO VIII
DEPARTAMENTO DE CONTRATACOES

Art. 17. O Departamento de Contratagdes ¢ o 6rgdo no qual compete realizar todas as
fases da execugdo da despesa da Camara Municipal, desde a fase de planejamento, fase
de contratagdo, finalizando na fase de execugfio contratual, de forma centralizada,
atendendo diretamente as necessidades elaboradas pela Secretaria de Administragio,
junto & Mesa Diretora.

Parigrafo Unico. O Departamento de Contratagiio é constituido pelos cargos e
funcdes; Gerente de Planejamento, Gerente de Contratos, Gestor(a) de Compras, Agente
de Contratacdo, Equipe de Apoio, Fiscais de Contratos, Assistente Administrativo e
Auxiliar Administrativo.

CAPITULO VI
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 18. A Unidade Central de Controle Interno, unidade administrativa independente,
que se reportara diretamente & Presidéncia, é o Orgdo cuja atribuicdo essencial é
acompanhar a execugdo dos atos administrativos e apontar, em carater sugestivo,
preventivo ou corretivo, as a¢des a serem desempenhadas.

Pardgrafo Unico. A Unidade Central de Controle Interno é constituida pelos
cargos de Controlador(a) Geral e Auditor(a) de Controle Interno.

CAPITULO VII
ASSESSORIA JURIDICA

Art. 19. A Assessoria Juridica, unidade administrativa subordinada diretamente a
Presidéncia, ¢ o Orgdo cuja atribui¢@o essencial é assessorar os agentes legislativos e
equipe administrativa, repassando-lhes informag6es que propiciem a eficiéncia e eficacia

dos servigos publicos € o combate as irregularidades juridicas.
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Parigrafo Unico. A Assessoria Juridica é constituida pelo cargo de Assessor(a)

Juridico(a).

CAPITULO VIII
DIRETORIA DE FINANCAS

Art. 20. A Diretoria de Finangas, unidade administrativa subordinada diretamente a
Presidéncia, ¢ o 6rgdo cuja atribuigdo essencial € controlar a execugdo do or¢camento
legislativo, apoiando as decisdes estratégicas e realizando a execugfo financeira da
Camara.

Pardgrafo Unico. A Diretoria de Finangas é constituida pelo cargo de Diretor(a)

Financeiro(a).

SECAO UNICA
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E EXECUCAO ORCAMENTARIA

Art. 21. O Departamento de Contabilidade e Execucdo Or¢camentaria, unidade
administrativa subordinada diretamente a Diretoria de Finangas, € o 6rgdo cuja atribuigéo
essencial é registrar, controlar e evidenciar os atos e fatos administrativos da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial do legislativo, colaborando com o planejamento,
tomada de decisdes, e transparéncia.

Parigrafo Unico. O Departamento de Contabilidade e Execugiio Orcamentaria é
constituido pelo cargo de Contador(a).

CAPITULO IX
GERENCIA LEGISLATIVA

Art. 22. A Geréncia Legislativa, subordinada diretamente & Presidéncia, ¢ o 6rgdo cuja (1. /

atribuigdo essencial € coordenar todo o fluxo dos processos e dos trabalhos legislativos.

neo prefeituradepaudosferros ©www.paudosferros.rn.gov.br /
Espaco editavel para endereco e/ou telefone da secretaria/gabinete j



PREFEITURA DE

Pardgrafo Unico. A Geréncia é constituida pelos cargos de Gerente Legislativo,
Coordenadores(as) Legislativos(as), Assessores da Mesa Diretora e Assessores de
Gabinete de Vereador(a).

CAPITULO X
OUVIDORIA

Art. 23. A Ouvidoria, subordinada diretamente a Presidéncia, é o 6rgdo cuja atribui¢do
essencial é ouvir o cidaddo, registrar, encaminhar e acompanhar as demandas, além de
mediar conflitos e aperfeigoar o processo de trabalho dentro da instituiggo.

Paragrafo Unico. A Ouvidoria é constituida pelo cargo de Ouvidor(a) Geral.

TITULO 111
DOS CARGOS

CAPITULO 1
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO, DE PROVIMENTO EM
COMISSAO E DAS FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 24. Os cargos efetivos do Poder Legislativo de Pau dos Ferros/RN, sdo os constantes
da presente Lei, com o numero de vagas, denominagdes, habilitagdes ou exigéncias para
provimento, cargas horarias e demais requisitos especificados no Anexo 1.

Parigrafo Unico. O provimento dos cargos efetivos se daré por concurso piiblico,
na forma prevista na Constitui¢io Federal e legislagio correlata em vigor, de acordo com
a necessidade da administragio e do interesse piblico.

Art. 25. Os cargos de provimento em comisséo séo de livre nomeagdo e exoneragdo da
Presidéncia, dispostos pelas denominagdes, requisitos para provimento, cargas horarias e
niimero de vagas definidas pelas tabelas constantes no anexo I, e sdo providos por ato do

Presidente da Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN.
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Parigrafo Unico. Em razio do assessoramento politico pessoal, compete ao
Vereador(a) titular do gabinete, a indicagdo formal para nomeagiio do cargo de
Assessor(a) de Gabinete de Vereador(a), sendo a decisdo final prerrogativa exclusiva
do(a) Presidente do Legislativo.

Art. 26. As fungdes gratificadas destinam-se exclusivamente aos servidores ocupantes do
quadro de cargos efetivos do Legislativo, desde que, atendam a requisitos minimos, sendo

providas por ato do(a) Presidente da Cdmara Municipal de Pau dos Ferros/RN.

CAPITULOIT
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EFETIVOS, COMISSIONADOS E
FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 27. A lista com todos os cargos efetivos, comissionados, fun¢des gratificadas e das
gratificagGes da Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN, passam a constar no Anexo 1,
desta Lei.

Art. 28. Ficam estabelecidas no Anexo 1, todas as competéncias e atribui¢des dos cargos

efetivos, comissionados e das fun¢des gratificadas da Camara Municipal.

CAPITULO III
DA REMUNERACAO

Art. 29. Os vencimentos e representagdes dos servidores efetivos e comissionados, bem
como o valor das fung¢des gratificadas e das gratificagdes sdo os constantes do Anexo 1,
da presente Lei, garantidos os beneficios, as demais vantagens e adicionais individuais
previstos na legislagio vigente.

§1°. A tabela I, constante no Anexo I, que prevé os cargos de provimento em comissio,
devera ser interpretada nos termos abaixo relacionados:

I - Os servidores comissionados que ndo possuam outro vinculo laboral, perceberdo a

integralidade da representacdo, somada ao vencimento;
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IT - Os servidores efetivos investidos nesta Casa Legislativa, por for¢a de concurso
publico, bem como, os efetivados antes da Constituicio de 1988, quando nomeados para
assumirem cargos de provimento em comissdo, perceberdo a integralidade do seu vinculo
originario, somado a representagao;

I1I - Aos servidores efetivos cedidos de outros orgéos, sdo garantidos os mesmos direitos
ja preconizados no inciso anterior.

§2°. Nos casos previstos nos incisos II e I1I deste artigo, nenhum servidor poder4 perceber
vencimentos totais inferiores a um salario minimo vigente a época, cumprindo-se,
portanto, o que preceitua o Estatuto do Servidor Publico Municipal, Lei n® 1053/2007.
Art. 30. E concedida Gratificagdo para os integrantes da Equipe de Apoio, para auxiliar
o Agente de Contratagdo, destinada a servidores pertencentes aos quadros efetivos e
comissionados do 6rgdo.

Paragrafos @nico. A indicacio da Equipe de Apoio, serd designada por portaria,
realizada pela Presidéncia, cujas responsabilidades estio apensas no Anexo 1, desta Lei.
Art. 31. E concedida Gratificagfio aos Fiscais de Contrato, a ser paga aos Servidores do
Poder Legislativo Municipal, do quadro permanente, do quadro temporério, ou de livre
nomeagio e exoneragio, designado por portaria, pelo Presidente, cujas responsabilidades
estdo apensas no Anexo 1, desta Lei.

§ 1°. O pagamento da Gratificagdo de Fiscal do Contrato serd creditado em
pecunia, concomitante aos vencimentos mensais do servidor designado, em parcela tnica,
independentemente da quantidade de contratos, que estejam sobre sua fiscalizagdo.

§ 2°. Podera ser confiada a fiscalizagfo de até 05 (cinco) contratos por servidor.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS, GERAIS E FINAIS

Art. 32. O Regime Juridico dos Servidores da Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN
e o Regime Estatutario, estendendo-se aos servidores do Legislativo, conforme o caso,
todos os beneficios constantes na lei que dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores

Piblicos do Municipio de Pau dos Ferros/RN e demais legislagido em vigor.
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Art. 33. Toda a relagfio hierarquica administrativa existente no legislativo de Pau dos
Ferros/RN seguird a recomenda¢do administrativa disposta no organograma apenso ao
Anexo 11, da presente Lei.

Art. 34. As despesas decorrentes da execugdio da presente Lei correrdo a conta de
dotagdes proprias consignadas no Orgamento, suplementadas se necessario.

Art. 35. Revoga-se a Lei Municipal n° 1.982/2024.

Art. 36. Esta Lei entrard em vigor no primeiro dia do més subsequente ao da sua

publicagéo.

Gabinete da Prefeita Municipal de Pau dos Ferros, Estado do Rio Grande do Norte, 27

de fevereiro de 2025.

MARIANNA ALMEIDA NASCIMENTO
RREFEITA
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