TABELA | - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DESCRICAO
DO CARGO

REQUISITOS

CARGA
HORARIA
SEMANAL

COMPOSICAO DA REMUNERACAO

REPRESENTAGCAO

VENCIMENTO

REMUNERAGAO
TOTAL

NUMERO
DE
CARGOS

Secretdrio(a) de
Administracdo

ESCOLARIDADE -
Nivel Superior
Completo.
EXPERIENCIA -
Minimo um ano no
servigo publico.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Informatica,
licitagBes,
contabilidade e
administracdo
publica.
HABILIDADES -
Lideranga,
relacionamento
pessoal,
administracdo de
conflitos,
comunicagao oral,
escrita e negociagao.

40 HORAS

RS 4.000,00

RS 1.000,00

RS 5.000,00

1

Assessor Juridico

ESCOLARIDADE -
Bacharel em Direito,
com inscrigdo  na
Ordem dos
Advogados do Brasil -
OAB.

EXPERIENCIA -
Minimo de um ano
advocacia.

40 HORAS

RS 4.000,00

RS 1.000,00

RS 5.000,00
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CONHECIMENTOS

NECESSARIOS -
Advocacia Publica.

HABILIDADES -
Comunica¢do escrita
e oral eficaz,
negociagao e
persuasao, lideranga.

Controlador Geral

ESCOLARIDADE -
Curso Bacharel em

Direito, Ciéncias
Contabeis,
Administragdo ou
Economia.
EXPERIENCIA -

Minimo de um ano
em execucdo da
despesa publica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Execugcdao da Despesa

Publica, Licitacdo,
Auditoria.
HABILIDADES -

Comunicagdao escrita
e oral, negociagdo e
persuasao, lideranga.

40 HORAS

RS 4.000,00

RS 1.000,00

RS 5.000,00
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Diretor Financeiro

ESCOLARIDADE -
Nivel Superior
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Noc¢des de
contabilidade e
custos.

HABILIDADES -
Organizagdo, controle
e negociagao

40 HORAS

RS 3.600,00

RS 900,00

RS 4.500,00

Chefe de Gabinete

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Nogdes de
Administragdo
Publica.
HABILIDADES -
Organizagao,
lideranga, controle e
negociagao.

40 HORAS

RS 2.400,00

RS 600,00

RS 3.000,00
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Gerente de
Planejamento

ESCOLARIDADE -
Bacharel em Direito,
Ciéncias Contabeis,
Administragdo ou
Economia.
EXPERIENCIA - Nio
se aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Nogdes de
Administragdo
Pdblica.
HABILIDADES -
Organizagao,
lideranga, controle e
negociagao.

40 HORAS

RS 2.400,00

RS 600,00

RS 3.000,00

Gerente(a) de
Contratos

ESCOLARIDADE -
Curso Bacharel em
Direito, Ciéncias
Contabeis,
Administragdo ou
Economia.
EXPERIENCIA - Nio
se aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Nocdes de

40 HORAS

RS 2.400,00

RS 600,00

RS 3.000,00
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Administracdo
Publica.
HABILIDADES -
Comunicagao escrita
e oral, negociacdo e
persuasao.

Gerente
Legislativo

ESCOLARIDADE -
Nivel médio.
EXPERIENCIA - Nio
se aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Noc¢des de
Administracdo
Pdblica e Processo
Legislativo.
HABILIDADES -
Comunicagdao escrita
e oral, negociagdo e
persuasao.

40 HORAS

RS 2.400,00

RS 600,00

RS 3.000,00

Gerente de
Recursos
Humanos

ESCOLARIDADE -
Nivel Superior
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -

40 HORAS
SEMANAIS

RS 2.400,00

RS 600,00

RS 3.000,00
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Recursos humanos e
legislagdo trabalhista.
HABILIDADES -
Organizagdo, controle
e negociacao.

Gerente de
Comunicagao

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS - Redes
Sociais e Marketing.
HABILIDADES -
Criatividade,
Organizagao, controle
e negociagao.

40 HORAS
SEMANAIS

RS 2.400,00

RS 600,00

RS 3.000,00

Gerente de
Projetos Especiais
e Mobilizagado
Social

ESCOLARIDADE -

Nivel Médio
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.

CONHECIMENTOS
NECESSARIOS — Nio
se aplica.
HABILIDADES -
Comunicacao,

40 HORAS

RS 2.400,00

RS 600,00

RS 3.000,00
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proatividade,
persuasao.

Ouvidor(a) Geral

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Informatica e
atendimento ao
publico.
HABILIDADES
Comunicagdo oral
escrita, negociagao
agilidade.

™ ™

40 HORAS

RS 2.000,00

RS 500,00

RS 2.500,00

Coordenador(a)
Legislativo(a)

ESCOLARIDADE -
Nivel médio.
EXPERIENCIA - Nio
se aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Noc¢des de
Administragdo
Pdblica e Processo
Legislativo.

40 HORAS

RS 1.920,00

RS 480,00

RS 2.400,00
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HABILIDADES -
Comunicagdao escrita
e oral, negociagdo e
persuasao.

Coordenador(a) de
folha de
pagamento.

ESCOLARIDADE -
Nivel médio.
EXPERIENCIA - Nio
se aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Recursos humanos e
legislagdo trabalhista.
HABILIDADES -
Comunicagdao escrita
e oral, negociagdo e
persuasao.

40 HORAS

RS 1.920,00

RS 480,00

RS 2.400,00

Coordenador(a) de
Imagem e Video.

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio
Completo.
EXPERIENCIA - Nio
se aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Informatica e
atendimento ao
publico.

40 HORAS

RS 1.920,00

RS 480,00

RS 2.400,00
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HABILIDADES
Comunicagdo oral
escrita, negociagao
agilidade.

™

Assessor(a) de
Comunicagdo da
Presidéncia.

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Informatica, nogdo de
publicidade e
comunicagao
institucional.
HABILIDADES -
Proatividade,
criatividade,
comunicagao e
relagbes
interpessoais.

40 HORAS

RS 1.760,00

RS 440,00

RS 2.200,00

Assessor(a)
Legislativo

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
informatica,

40 HORAS

RS 1.760,00

RS 440,00

RS 2.200,00
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legislagdo, licitagGes,
contabilidade e
administragdo
publica.
HABILIDADES -
Comunicagdo oral e
escrita, organizagao e
controle.

Assessor(a) da
Mesa Diretora

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Informatica
HABILIDADES -
Relacionamento
interpessoal e
atendimento ao
publico.

40 HORAS
SEMANAIS

RS 1.760,00

RS 440,00

RS 2.200,00

Assessor(a) de
Gabinete do
Vereador(a)

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS

40 HORAS
SEMANAIS

RS 1.760,00

RS 440,00

RS 2.200,00
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NECESSARIOS -
Informatica.
HABILIDADES -
Relacionamento
interpessoal e
atendimento ao
publico.

Chefe de Setor de
Autenticagdo e
Protocolo

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS -
Informatica.
HABILIDADES -
Relacionamento
interpessoal e
atendimento ao
publico.

40 HORAS
SEMANAIS

RS 1.214,40

RS 303,60

RS 1.518,00

Chefe de Setor de
Servigos Internos

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS

40 HORAS
SEMANAIS

RS 1.214,40

RS 303,60

RS 1.518,00
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NECESSARIOS -
Informatica.
HABILIDADES -
Relacionamento
interpessoal e
atendimento ao
publico.

Chefe de Setor de
Transportes

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS
NECESSARIOS - Nio
se aplica.
HABILIDADES -
Relacionamento
interpessoal e
atendimento ao
publico.

40 HORAS
SEMANAIS

RS 1.214,40

RS 303,60

RS 1.518,00

Chefe de Setor de
Cerimonial e
Relagdes Publicas

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS

40 HORAS
SEMANAIS

RS 1.214,40

RS 303,60

RS 1.518,00
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NECESSARIOS -
Cerimonial.
HABILIDADES -
Relacionamento
interpessoal e
atendimento ao
publico.

Chefe de Setor de
Assessoria de
Imprensa

ESCOLARIDADE -
Nivel Médio
Completo.
EXPERIENCIA - N3o se
aplica.
CONHECIMENTOS

NECESSARIOS -

Nogdes de
informatica.
HABILIDADES -
Relacionamento
interpessoal,
criatividade,
proatividade.

40 HORAS
SEMANAIS

RS 1.214,40

RS 303,60

RS 1.518,00




TABELA Il - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

DESCRICAO
DO CARGO

CARGA
REQUISITOS HORARIA
SEMANAL

VENCIMENTOS

NUMERO DE
CARGOS

Auxiliar
Administrativo

ESCOLARIDADE - Nivel Fundamental Completo. 40 HORAS
EXPERIENCIA - N3o se aplica. CONHECIMENTOS
NECESSARIOS — Informética e escrita oficial.
HABILIDADES - Organizacgao, agilidade e controle.

RS 1.800,00

2

Assistente
Administrativo

ESCOLARIDADE - Nivel Médio Completo. | 40 HORAS
EXPERIENCIA - N3o se aplica. CONHECIMENTOS
NECESSARIOS - Informética.

HABILIDADES - Relacionamento interpessoal e
atendimento ao publico.

RS 2.400,00

Auxiliar de Servigos
Gerais

ESCOLARIDADE - Nivel Fundamental Completo. 40 HORAS
EXPERIENCIA - N3o se aplica. CONHECIMENTOS
NECESSARIOS - Uso de produtos, equipamentos de
limpeza e eletrodomésticos.

HABILIDADES - Agilidade, responsavel e senso de
economia.

RS 1.800,00

Contador

ESCOLARIDADE - Nivel Superior em Ciéncias | 40 HORAS
Contabeis, com Registro no conselho de classe.
EXPERIENCIA - N3o se aplica. CONHECIMENTOS
NECESSARIOS - Informatica e legislagdo contabil.
HABILIDADES - Agilidade, ética e responsabilidade

RS 4.500,00

Auditor de controle
interno

ESCOLARIDADE - Nivel Superior em Direito, 40 HORAS
Administragdo, Economia ou Ciéncias Contabeis.
EXPERIENCIA - N3o se aplica.

CONHECIMENTOS NECESSARIOS - Direito
Constitucional, Direito administrativo, auditoria,
nogdes basicas de orgamento publico.

HABILIDADES - Agilidade, ética e responsabilidade

RS 3.000,00

Motorista

ESCOLARIDADE - Nivel Médio Completo. 40 HORAS
EXPERIENCIA - Minimo de um ano de CNH.
CONHECIMENTOS NECESSARIOS - Normas de
seguranca e controle de fluxo.

HABILIDADES - Organizacao, agilidade e controle.

RS 1.800,00

Operador de Audio,
Video e Sistemas.

ESCOLARIDADE - Nivel Médio Completo. | 40 HORAS
EXPERIENCIA - N3o se aplica.

RS 1.800,00
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CONHECIMENTOS NECESSARIOS - Informatica,
operagao de equipamentos de dudio e video.
HABILIDADES - Organizagdo, agilidade e

multidisciplinaridade.

Técnico em
Informatica

ESCOLARIDADE - Nivel Técnico Completo ou Superior | 40 HORAS
Completo em Informatica.

EXPERIENCIA - N3o se aplica.

CONHECIMENTOS NECESSARIOS - Informética, rede,
internet e basico de eletricidade.

HABILIDADES - Organizag¢do, agilidade e
multidisciplinaridade.

RS 2.600,00

Vigia

ESCOLARIDADE - Nivel fundamental. 40 HORAS
EXPERIENCIA - N3o se aplica.

CONHECIMENTOS NECESSARIOS - Normas de
seguranca e controle de fluxo.

HABILIDADES - Organizagao, agilidade e controle

RS 1.800,00




TABELA Ill - FUNGOES GRATIFICADAS

DESCRIGAO
FUNGAO

REQUISITOS

VALOR

QNT.

CONTRATACAO

Agente de Contratacao

ESCOLARIDADE - Nivel Superior Completo.

EXPERIENCIA - Ser ocupante de cargo do Quadro de Servidores
Efetivos da Camara Municipal.

CONHECIMENTOS NECESSARIOS - Licitagdes e contratos ou
possuam formagdao compativel ou qualificagdo atestada por
certificagdo profissional.

HABILIDADES - Agilidade, ética e responsabilidade.

RS 2.500,00

PORTARIA

Gestor(a) da Lei Geral de
Protec¢do de Dados — LGPD

ESCOLARIDADE - Nivel Médio Completo.
EXPERIENCIA - N3o se aplica.

CONHECIMENTOS NECESSARIOS Legislagdo da LGPD.
HABILIDADES - Comunicacgdo, ética e agilidade.

RS 600,00

PORTARIA

Gestor(a) de Patrimonio.

ESCOLARIDADE - Nivel Médio Completo.

EXPERIENCIA - N3o se aplica.

CONHECIMENTOS NECESSARIOS Administracdo Publica.
HABILIDADES - Comunicagdo, ética e agilidade.

RS 600,00

PORTARIA

Arquivo e Digitalizagao

ESCOLARIDADE - Nivel Médio.

EXPERIENCIA — n3o se aplica.

CONHECIMENTOS NECESSARIOS — nocdes basicas de arquivo e
informatica.

HABILIDADES - organizacdo, proatividade.

RS 600,00

PORTARIA

Gestor(a) de Compras

ESCOLARIDADE - Nivel Médio Completo.

EXPERIENCIA — um ano de gest3o publica.

CONHECIMENTOS NECESSARIOS Administragdo Publica.
HABILIDADES — Comunicagao oral e escrita, ética e agilidade.

RS 1.000,00

PORTARIA




TABELA IV — GRATIFICAGOES

DESCRICAO %
FUNCAO REQUISITOS VALOR QNT. CONTRATACAO
Equipe de Apoio ESCOLARIDADE - Nivel Meédio 600,00 2 PORTARIA
Completo.
EXPERIENCIA - Nio se aplica.
CONHECIMENTOS NECESSARIOS -
Licitagdes e contratos.
HABILIDADES - Agilidade, ética e
responsabilidade.
Fiscal de Contrato ESCOLARIDADE - Nivel Médio RS 100,00 15 PORTARIA
Completo.

EXPERIENCIA - Nio se aplica.
CONHECIMENTOS NECESSARIOS -
LicitagBes e contratos.

HABILIDADES - Agilidade, ética e
responsabilidade.




