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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS
PALACIO VER. FRANCISCO LOPES TORQUATO

RESOLUCAO N2 009/2026

Dispoe sobre a regulamentacao do controle de frequéncia
funcional, mediante sistema de ponto eletrénico, no ambito
da Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN, e da outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS, Estado do Rio
Grande do Norte, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, especialmente aquelas
previstas no artigo 112 do Regimento Interno, bem como em observancia aos principios
constitucionais da legalidade, eficiéncia, moralidade e controle da Administracdo Publica
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal, faz saber que o Plendrio aprovou e promulga a
seguinte:

Art. 12 Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN, o Sistema de
Controle Eletronico de Frequéncia, destinado ao acompanhamento da jornada de trabalho dos
servidores publicos do Poder Legislativo Municipal.

§ 1° Os ocupantes de cargos em comissdo, por sua natureza juridica de livre nomeacdo e
exoneracao, caracterizados como fung¢des de confianga, submetem-se ao regime de dedicacdo
integral ao servigo publico, ndo se limitando estritamente ao hordrio regular de expediente
administrativo.

§ 2° O controle de frequéncia mediante registro de ponto eletrénico tem carater meramente
administrativo e fiscalizatério, destinando-se exclusivamente a verificacdo de assiduidade,
pontualidade e cumprimento da carga horaria minima pelos 6rgdos de controle interno e externo,
em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia e moralidade administrativa.

Paragrafo Unico. O registro de ponto nao afasta, restringe ou exonera o servidor ocupante de
cargo em comissao do dever de desempenhar suas atribuicdes sempre que houver necessidade
do servico publico, inclusive fora do horario ordindrio de expediente, quando convocado ou
diante de demandas institucionais, em razdo do regime de dedicacdo integral inerente a funcdo
de confianca exercida.

Art. 2° Para efeitos desta lei considera-se:
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I- jornada de trabalho: periodo diario durante o qual o servidor devera prestar servigo, em
conformidade com sua carga horaria;

[I- carga horaria: quantidade de horas a serem cumpridas, semanalmente, conforme previsto
em legislacao prépria.

Art. 32 O controle de frequéncia se dara por:
I- Registro eletronico, que sera efetuado através de identificacdo biométrica/facial;

[I- Livro-Ponto para os servidores que trabalham em locais onde nao ha registro eletronico.

Art. 42 O registro eletrénico de frequéncia sera obrigatorio aos servidores efetivos,
comissionados e contratados vinculados a estrutura administrativa da Camara Municipal,
obrigatoriamente as 06:00 horas didrias.

§12 O expediente administrativo regular ocorrerd no horario compreendido entre: 07h00 (sete
horas) e 13h00 (treze horas), podendo haver expediente das 12:00 (Doze horas) horas as 17:00
(dezessete horas).

§29 Serd admitida tolerdncia maxima para registro de entrada até 07h30 (sete horas e trinta
minutos), tendo que ser compensado e observado as 06:00 horas didrias

§32 O servidor devera registrar obrigatoriamente os horarios de entrada e saida por meio do
sistema eletronico disponibilizado pela Administracdo.

Art. 52 Considerando a natureza especial das atividades de assessoramento legislativo, juridico e
administrativo, caracterizadas pela confianga, disponibilidade funcional e desempenho vinculado
a atividade parlamentar e institucional, os servidores ocupantes de cargos de assessoramento
submeter-se-3o ao controle de frequéncia em regime flexivel.

§12 O cumprimento da jornada ocorrera dentro do intervalo compreendido entre: 07h00 (sete
horas) e 17h00 (dezessete horas).

§22 O regime flexivel ndo dispensa o registro eletronico de frequéncia, constituindo apenas forma
diferenciada de aferi¢cdo da carga horaria.

§32 O exercicio das atribuicdes podera ocorrer interna ou externamente, inclusive em apoio
parlamentar, reunides institucionais, diligéncias administrativas e atividades correlatas. Contudo
o ponto deve ser registrado nas dependéncias do prédio sede do poder legislativo municipal.
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§49 A flexibilizagdo prevista neste artigo observa a natureza dos cargos de assessoramento
prevista na jurisprudéncia administrativa e nos principios da eficiéncia e continuidade do servico
publico.

Art. 62 O labor extraordinario dependerd de prévia autorizagdo da Presidéncia da Camara ou
secretaria administrativa.

§12 As horas excedentes serdo automaticamente registradas em Banco de Horas.

§22 O Banco de Horas podera ser compensado mediante folga ou ajuste de jornada, conforme
interesse da Administracao Publica.

§32 Nao havera pagamento de horas extras, salvo previsao legal especifica.

Art. 72 A auséncia injustificada, o abandono do expediente ou a nao realizacdo do registro
eletronico de frequéncia implicara:

| — registro de falta funcional,;
Il — desconto proporcional na remuneragéo;

[l — adogdo das medidas administrativas disciplinares cabiveis.

Art.8° Cabe aos servidores referidos no Artigo 12 desta lei:
I- registrar as entradas e saidas, por meio da leitura de suas biometrias digitais e facial e/ou
assinatura em Livro-Ponto quando nao houver registro de ponto eletrénico;

II- apresentar, a chefia imediata, documentos que justifiquem as eventuais auséncias amparadas
por disposicdes legais, que deverao ser imediatamente encaminhadas ao Setor de Recursos
Humanos antes do fechamento do ponto;

Ill- comparecer, quando convocado, para o cadastramento ou recadastramento do sistema de
ponto;

IV- promover o acompanhamento dos registros de sua frequéncia, responsabilizando-se pelo
controle de sua jornada regulamentar;

V- comunicar prontamente, a chefia imediata, quaisquer problemas na leitura biométrica de sua
facial;
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VI- zelar pela conservagdo do Livro-Ponto e/ou pelos equipamentos e programas utilizados para
o registro de ponto eletronico.

Art. 9° O descumprimento dos critérios estabelecidos nesta lei sujeitard o servidor, na medida
de suas responsabilidades, as sangdes estabelecidas em legislagao prépria.

Art. 10 Esta Resolugdao entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Sala de SessGes da Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN, em 26 de fevereiro de 2026

JAIME DE CARVALHO COSTA NETO
Presidente

FRANCISCO DEUSIVAN DOS SANTOS NASARIO
Vice-presidente

FRANCISCA ITACIRA AIRES NUNES
12 Secretaria

ALANY SAMUEL LOPES DE FREITAS
29 Secretario
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolucdo tem por finalidade regulamentar o controle de
frequéncia funcional dos servidores da Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN, mediante
implantacdo de sistema de ponto eletronico, promovendo maior eficiéncia administrativa,
transparéncia e organizacdo interna do Poder Legislativo.

A medida encontra fundamento nos principios constitucionais previstos no artigo
37 da Constituicao Federal, especialmente os principios da legalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, os quais impdem a Administragcdao Publica o dever de controle e racionalizagao da
prestacdo do servico publico.

A implantacdo do ponto eletrénico assegura; maior controle da jornada de
trabalho; padronizacdo administrativa; transparéncia perante os 6rgdos de controle; seguranca
juridica a gestao publica e melhoria da produtividade institucional.

Ressalta-se que o projeto respeita a natureza diferenciada dos cargos de
assessoramento, cujas atribui¢des exigem disponibilidade funcional ampliada, atuagao externa e
acompanhamento direto das atividades parlamentares e administrativas, razao pela qual se
estabelece regime de frequéncia flexivel, sem afastar o dever de controle.

A previsdo de Banco de Horas visa garantir eficiéncia administrativa e
economicidade, evitando pagamentos indevidos e permitindo compensagdo conforme a
necessidade do servico publico.

Da mesma forma, a previsdao de desconto remuneratdrio em casos de auséncia
injustificada atende ao principio da responsabilidade funcional e ao correto emprego dos
recursos publicos.

Assim, a presente Resolucdo fortalece a gestdao administrativa do Poder Legislativo
Municipal, alinhando-se as recomendacgdes dos drgaos de controle externo e as boas praticas de
governanga publica.
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