Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS

- GABINETE DO PREFEITO

6rg§os de Atividade Fim
CAPITULO I
Secretaria Municipal de Salide e Saneamento
Art. 120. A Secretaria Municipal de Saude e Saneamento € um 6rgao do
primeiro grau divisional, ligada diretamente ao Chefe do Poder Executivo,
tendo como finalidade planejar, coordenar e garantir a execugdaoc dos
programas e projetos, e a prestacdo dos servigos de salde municipais, de
acordo com o Plano Municipal de Salde e devidamente aprovado pelo
Conselho Municipal de Salde.
Paragrafo unico. Compete a Secretaria Municipal de Salude e Saneamento:
I. identificar e divulgar os fatores condicionantes e determinantes de saude;
II. dar assisténcia as pessoas, por intermédio de agdes de promocao,
protecdo e recuperacdo da salde, com a realizagdo integrada das agbes
assistenciais e das atividades preventivas;
II1. coordenar as agdes de vigildncia sanitdria, epidemiolégica, de salde do
trabalho, de assisténcia terapéutica integral, inclusive farmacéutica;
IV. participar da formulacdo, fiscalizacdo e execugdo da politica de
saneamento basico;
V. efetivar a vigilancia nutricional e a orientagao alimentar;
VI. coordenar a fiscalizagdo e inspegdo de alimentos e bebidas, inclusive
agua, para o consumo humano;
VII. coordenar a fiscalizacdo dos servicos, produtos e substancias de
interesse para a salde;
VIII. coordenar a fiscalizagdo de produgdo, transporte, guarda e utilizagao
de substancias, produtos psicoativos, toxicos e radioativos;
IX. coordenar a fiscalizacdo da execugdo da politica de sangue e seus

derivados,
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X. elaborar normas para a prestagdo de servicos de salide por entidades
privadas e filantrépicas;

XI. celebrar convénios e consdrcios com drgdos federal, estaduais e
particulares, visando a obteng&o dos recursos financeiros e técnicos para o
desenvolvimento das politicas de sadde do Municipio;

XII. promover a reabilitagdo fisica, motora, mental e sensorial da
comunidade;

XIII. promover o controle da populag@o animal, visando agdo de zoonoses;
XIV. programar e desenvolver as politicas de salide do Municipio;

XV. articular acdes de salde com outros Municipios da microrregido e da
macrorregido;

XVI. ordenar os recursos financeiros do Fundo Municipal de Salde,
assinado, juntamente com o Prefeito ou pessoa designada por ele;

XVII. planejar e coordenar, nos niveis ambulatorial e hospitalar, as
atividades médicas e odontoldgicas, de controle de zoonoses, de vigilancia
epidemiologica e de fiscalizagdo e vigildncia sanitdria da populacdo do
Municipio e, de forma especifica, da comunidade da rede escolar publica,
bem como elaborar normas sobre estas atividades;

AVIII. colaborar na protegdao ao meio ambiente;

XIX. manter rigorosamente em dia e sob controle os saldos das contas
bancarias destinadas a saude;

XX. prestar suporte técnico e administrativo ao Conselho Municipal de
Salde;

XXI. contribuir para a formulagao do Plano de Agao do Governo Municipal,
propondo programas de sua competéncia e colaborando para elaboragdo de
programas gerais;

XXII. cumprir politicas e diretrizes definidas no plano de agdo do Governo

Municipal, inerentes a Secretaria;
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XXIII. estabelecer programas especiais para atuacao da Secretaria, para a
solugdo ou minimizac&o de demandas e problemas;

XXIV. controlar a execugdo de programas e projetos da Secretaria;

XXV. acompanhar a €xecug¢do de atividades da Secretaria e a obtenc&o dos
resultados planejados;

XXVI. tomar decisges de acordo com as politicas municipais;

XXVII. articular-se com outras Secretarias para a elaboracdo e execucgdo de
programas, projetos e acles conjuntas;

XXVIIL. participar de consorcio para o desenvolvimento conjunto das agBes
de salde;

XXIX. garantir a prestacdo de Servicos municipais de acordo com as
diretrizes do Sistema Unico de Salde - SUS e do planejamento setorial
aprovado pelo Conselho Municipal de Saude;

XXX. gerenciar e pPromover o perfeito funcionamento do Sistema Unico de
Saude - SUS do Municipio;

XXXI. promover o estudo das fontes de recursos que podem ser canalizadas
para os programas de salde;

XXXII. acompanhar a €xecugdo das aplicaces de recursos efetuados pela
Secretaria;

XXXIIL. confrontar as aplicagdes com os valores previamente estabelecidos;
XXX1V. administrar as Unidades Municipais de Saude;

XXXV. promover a coordenagdo e a prestacdo de assisténcia a saude no
Municipio, dando suporte as unidades de saude;

KXXVI. promover o planejamento, orientagdo, controle e avaliagdo da
manipulacdo de medicamentos, laboratérios, vigilancia sanitiria e
epidemioldgica para reduzir a morbimortalidade, controlar os recursos
materiais da Secretaria, e as medidas préventivas e corretivas referentes a

satde do trabathador;

FTHAA My CiPa

33 Av. Getllio Vargas, 1323 - CENTRO — CNPJ (MF) 08.148.421/0001-76 unicef &

Tel. (84) 3351-2316 - CEP. 59.900-000 - Cx. Postal 21 - Pau dos Ferros — RN EDICAO 2008
wuaw. prefeituradepaudosferros.com. br — E-mai: ge@prefeituradepaudosferros.com br

G 0 POV




Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS

GABINETE DO PREFEITO

XXXVII. promover o planejamento, orientagdo, controle e avaliacdo da
coleta e andlise de informacdes, elaboragdo e realizagdo de programas e
servigo de salde, andlise de contas e treinamentos de recursos humanos;
XXXVIII. propor, promover e fazer executar programas de estudo,
capacitagdo, treinamento, aperfeicoamento e especializagdo da area de
saude;

XXXIX. promover a vigildncia ambiental, sanitaria e epidemiologica, em
articulacdo com as entidades estaduais e federal afins;

XL. promover campanhas preventivas de satude publica e de educacdo
sanitaria e de vacinac8o em massa da populagao local;

XLI. propor as politicas e normas sobre saude coletiva e ac8o sanitaria;
XLII. elaborar e implantar programas de fiscalizacdo do cumprimento da
legislacdo sanitdria do Municipic, em coordenagdo ou cooperagdo com
outras entidades da administracdo publica federal, estadual e municipal;
XLIII. promover agbes dirigidas ao controle e a vigéncia de zoonoses no
Municipio, bem como de vetores e roedores em colaboragdo com
organismos federal e estadual;

XLIV. definir as instancias e mecanismos de controle, avaliagdo, regulagao e
fiscalizac8o das acdes e servigos de saude;

XLV. avaliar, acompanhar e divulgar a populacdo os principais indicadores
de salde;

XLVI. organizar e gerir o sistema de informacdo em saude;

XLVII. elaborar normas técnicas, estabelecer padrBes de qualidade e
estabelecer pardmetros para a prestagdo de servios de salide, de acordo
com a legislagdo em vigor;

XLVIII. elaborar normas técnicas estabelecendo padrdes de qualidade para

promogao da salide do trabalhador, de acordo com a legislagdo em vigor;
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XLIX. definir as instancias e mecanismos de controle e fiscalizac&o inerentes
ao poder de policia sanitéria;

L. participar do planejamento, programacdo e organizacdo da rede
regionalizada e hierarquizada do SUS, em articulagdo com os 6rgdos
competentes dos municipios parceiros;

LI. participar da execucdo, fiscalizag&io, controle e avaliacdo das acles
referentes as condicBes dos ambientes de trabalho;

LII. executar, em &mbito municipal, a politica de insumos e equipamentos
para salde;

LIIL. celebrar convénios, contratos ou acordos, nos termos do Art. 24 da Lei
8.080 / 1990, com entidades prestadoras de servigos privados de salde,
bem como, controlar e avaliar sua execucao;

LIV. controlar e fiscalizar os procedimentos dos servigos privados de saude,
de acordo com a legislagdo em vigor;

LV. dirigir o SUS municipal, conforme disposto nos incisos I a XII do Art. 18
da lei n°. 8.080, de 19 de setembro de 1990;

LVI. gerir o Fundo Municipal de Salde, estabelecendo politicas de aplicacdo
dos recursos sob a supervisdo do Conselho Municipal de Saude;

LVIL. submeter, em Audiéncia Publica a ser realizada a cada 06 (seis)
meses, ao Conselho Municipal de Salde e a Cdmara de Vereadores a
prestacdo de contas do Fundo Municipal de Saude;:

LVIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.

Art. 121. A Secretaria Municipal de Salde e Saneamento compde-se da
seguinte estrutura:

- Conselho Municipal de Salde;

~ Fundo Municipal de Salde;

= Departamento de Planejamento e de Promocso a Saude;
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- Central de Marcacdo de Procedimentos Especializados e Internacoes
Eletivas;
~ Departamento de Vigilancia em Saude;
-» Diretoria de Unidade de Maior Complexidade;
- Departamento Administrativo;
—~ Departamento Financeiro.

SECAO 1

Conselho Municipal de Saide

Art.122. O Conselho Municipal de Salde tem suas competéncias,
prerrogativas, composigdo e normas de funcionamento, definidas em lei
especifica.

SECAOQ 11

Fundo Municipal de Sadde

Art.123. O Fundo Municipal de Salde tem suas competéncias,
prerrogativas, composicdo e normas de funcionamento, definidas em lei
especifica.

SECAO 111

Departamento de Planejamento e de Promocgao a Saiade

Art.124. O Departamento de Planejamento e de Promogao a Sadde é um
orgdo do segundo grau divisional, ligado diretamente & Secretaria Municipal
de Saude e Saneamento, tendo como finalidade coordenar a prestacdo de
assisténcia a salde no Municipio, contribuir para reorientacdo do modelo
assistencial a partir da Atencdo Bésica e coordenar o plano de acdo para
atendimento as necessidades basicas de salde da populagdo do municipio.
Paragrafo dnico. Compete ao Departamento de Planejamento e de
Promogdo a Salde:
I. elaborar plano de agdo para o gerenciamento das agoes basicas de salide,

com base no Plano Municipal de Saude;
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Ii. gerenciar as unidades bdsicas de saude proprias, ambulatoriais,
hospitalares e inclusive as de referéncias;

III. organizar as unidades sob Gest3o Publica Municipal (estatais,
conveniadas e contratadas), introduzindo a pratica de cadastramento dos
usuarios do Sistema Unico de Saude - SUS, para a vinculacdo da clientela e
sistematizagdo da oferta de Servigos;

IV. coordenar e controlar a execugdo dos programas e atividades
desenvolvidas nas unidades basicas de salde;

V. colaborar com as dareas de vigilancia epidemioldgica e sanitaria, no que
se refere a investigacdo e notificacdes:

V1. avaliar e emitir parecer sobre as condicbes de funcionamento das
unidades basicas de salde;

VII. manter em funcionamento as unidades basicas de salde do Municipio:
VIIL. viabilizar e controlar a utilizacdo de recursos humanos suficientes e
qualificados pelas unidades;

IX. planejar, coordenar, controlar e supervisionar as unidades bdsicas de
salide;

X. participar do processo de vigilancia epidemioldgica, sanitdria e ambiental,
promovendo a articulagdo desses setores com as unidades basicas de
salde;

XI. coordenar o gerenciamento das unidades de saude, com vistas a
garantir a execugdo do Plano Municipal, orientacdo e acompanhamento
gerencial, agdes desenvolvidas e resultados alcangados;

XIL. orientar, acompanhar e supervisionar as atividades de enfermagem;
XIII. participar da elaboracdo de mapas, relatérios e planos, colaborando
com gestor municipal na programagdo e execugdo das politicas de salde;

X1V. elaborar, implantar e atualizar o Plano Municipal de Salude;
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XV. fixar normas e procedimentos necessarios a eficiente execugdo do Plano
Municipal de Sadde;

XVI. acompanhar e avaliar a execucdo do Plano Municipal de Salde,
visando o alcance das metas estabelecidas;

XVIL. acompanhar a alimentacdo de dados dos programas desenvolvidos
pela Secretaria, com vistas ao cumprimento dos prazos estabelecidos pela
legislacdo;

XVIII. elaborar relatérios descritivos das acdes desenvolvidas pela
Secretaria para subsidiar a tomada de decisges do(a) Secretario(a);

XIX. analisar e diagnosticar a situacdo da salide coletiva municipal;

XX. definir politica de acdo para conscientizar a populagdo dos problemas
basicos da salde coletiva:

XXI. elaborar agBes de controle dos niveis desejaveis de salde coletiva;
XXII. coordenar a elaboragdo de mapas, relatérios e planos, colaborando
com gestor municipal na programagéo e execugdo das politicas de salde
coletiva;

XXIII. coordenar a criacdo de mecanismos para implantar, expandir e
atender a populacdo em programas de salde bucal, materno-infantil e de
adolescéncia, saltde do idoso e satde da familia;

XXIV. coordenar a elaboragdo de plano de acdo de atendimento a
populacdo, destacando as atividades preventivas sem prejuizos dos servicos
assistenciais;

XXV. viabilizar, em gquantidade e qualidade, os recursos humanos
necessarios aos servigos de salde coletiva, conforme exigéncia do modelo
de gestao;

XXVI. zelar pela manutengdo e conservacdo das unidades e dos
equipamentos, responsabilizando-se pela solicitagéo de reformas e reparos

gue se fizerem necessarios;

¢
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XXVIII. desenvolver, implantar, acompanhar e avaliar os modelos
assistenciais que contemplem a participacdo racional de todos os servicos
de salde existentes, quer sejam publicos ou privados, de forma
hierarquizada, com vistas a adequar a cobertura assistencial a populacdo
em ambito municipal e dos seus parceiros, conforme a legislagdo em vigor;
XXIX. promover a integracao das atividades de prevencgdo e promogdo da
salide as de assisténcia, buscando garantir o principic de integralidade da
atencao;
XXX. coordenar a vigilancia ambiental, sanitaria, epidemioldgica, alimentar
e nutricional, além das acles basicas de salde e educacdo sanitaria em
articulagdo com as entidades estaduais e federal afins;
XXXI. elaborar, executar e avaliar o Plano de Diretor de Investimentos -
PDI;
XXXII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcbes, que lhe forem atribuidas.
Art.125. O Departamento de Planejamento e de Promogdo a Salde
compde-se da seguinte estrutura:
- Coordenadoria de Unidades Basicas de Saude;
- Coordenadoria de Promogdo a Saude e Atengao Basica;
- Coordenadoria de Controle, Avaliagdo, Regulagdo e Acolhimento;
- Coordenadoria de Assisténcia Farmacéutica.
SUBSECAO I

Coordenadoria de Unidades Basicas de Salde
Art. 126. A Coordenadoria de Unidades Basicas de Salde € um o6rgdo do
terceiro grau divisional, ligada diretamente ao Departamento de
Planejamento e de Promogdo a Saude, tendo como finalidade supervisionar

a prestacdo de assisténcia @ salde dos municipes, através das Unidades
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Basicas de Salde, segundo diretrizes e normas da Secretaria Municipal de
Salide e Saneamento.

Paragrafo unico. Compete a Coordenadoria de Unidades Basicas de Saude:
1. assegurar a integralidade do tratamento, considerandc o perfil
epidemioldgico da populacdo de cada Unidade de Saude;

I1. estabelecer rotinas de atendimento nas Unidades de Salde e monitorar
0 seu funcionamento;

IT1. cooperar para o éxito das campanhas de vacinacdo dos municipes;

IV. garantir o adequado acolhimento aos usuarios do SUS municipal;

V. identificar as necessidades do Municipio, quanto a expansdo da Rede
Municipal de Saude;

V1. prestar assisténcia em situacdo de emergéncia e calamidade;

VII. acompanhar o desenvolvimento de programas educacionais em saude;
VIII. participar do processo de vigilancia epidemioldgica e sanitaria;

IX. garantir atendimento clinico ambulatorial;

X. garantir a oferta de exames laborateriais;

X1. garantir o funcionamento das farmacias das unidades;

XII. prover condicdes adequadas para a realizagdo das atividades
odontologicas;

XIII. garantir insumos para a area de odontologia;

XIV. solicitar, sempre gue necessario, a manutencdo dos equipamentos de
modo a manté-los em funcionamento;

XV. tracar perfil e definir metas para cada &area de abrangéncia das
Unidades de Saude;

XVI. acompanhar a execugdo de metas de sua responsabilidade;

XVII. acompanhar e monitorar o trabalho de visita domiciliar das equipes do
PSF & PALS;
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XVIII. coordenar e executar o plano de agdo das Unidades Basicas de

Saude, no que se refere a esterilizagdo;

XIX. coordenar e controlar a execucdo de atividades do programa de

esterilizacdo,

XX. acompanhar as agBes ambulatoriais e de clinica médica das unidades;

XXI. fazer cumprir as portarias, circulares e normas da Secretaria Municipal

de Saude e Saneamento;

XXIIL. fazer cumprir horario de abertura e fechamento das Unidades;

XXIIL. zelar pelo bom atendimento aos pacientes e usuarios;

XXIV. vistoriar os servidores em suas atividades, gerando a fregiiéncia dos

mesmos;

XXV. oficializar a Secretaria das ocorréncias com funcionarios das Unidades;

XXVI. incentivar a participacdo da comunidade;

XXVII. estabelecer e acompanhar a execucdo dos programas de salde nas

Unidades;

XVII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas

funcOes, que |he forem atribuidas.

Art. 127. A Coordenadoria de Unidades Basicas de Salde compde-se da

seguinte estrutura:

- Diretoria de Unidade Basica de Salde;

- Diretoria de Unidade Municipal de Dispensacdo de Medicamentos.
Diretoria de Unidade Basica de Sadde

Art. 128. A Diretoria de Unidade Bésica de Salde € um drgdo do quarto

grau divisional, ligada diretamente a Coordenadoria de Unidades Basicas de

Salde e tem por finalidade gerenciar a Unidade Basica de Salde, com

vistas a garantir seu pleno funcionamento e adequado atendimento a

populagdo.
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Paragrafo unico. Compete a Diretoria de Unidade Basica de Salde:

I. responder administrativamente pela Unidade que dirige;

II. gerenciar a execugao do atendimento a populacdo na atencdo basica;

III. zelar pelo patriménio existente na Unidade;

IV. garantir atendimento digno e eficiente a populacdo;

V. solicitar insumos e materiais ao setor competente e responsabilizar-se
pelo seu uso;

VI. garantir e fiscalizar o cumprimento da jornada de trabalho de todos os
funcionarios lotados na Unidade;

VII. acompanhar o trabalho dos funcionarios e fazer cumprir as metas
estabelecidas;

VIII. enviar relatério mensal a Coordenadoria de Unidades Basicas de Salde
sobre as atividades desenvolvidas na Unidade;

IX. informar permanentemente a populagdo sobre os cuidados necessarios a
preservacdo da salde;

X. manter organizado o cadastro de pacientes e arquivo de prontudrio
unico, para facilitar e uniformizar informagbes e atendimento de todos os
pacientes;

XI. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
que lhe forem atribuidas.

Diretoria de Unidade Municipal de Dispensacgao de Medicamentos
Art. 129. A Diretoria de Unidade Municipal de Dispensagao de
Medicamentos € um 6rgdo do quarto grau divisional, ligadas diretamente a
Coordenadoria de Unidades Basicas de Salde e tém por finalidade distribuir
medicamentos a populagao.

Paragrafo unico. Compete a Diretoria de Unidade Municipal de Dispensagao

de Medicamentos:

I. responder administrativamente pela Unidade que dirige;
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I1. zelar pelo fiel cumprimento da legislagdo em vigor, no que se refere ao
armazenamento e a distribuigdo de medicamentos:
II1. zelar pelo patrimdnio existente na Unidade;
IV. garantir atendimento digno e eficiente a populagao;
V. solicitar medicamentos ao setor competente e responsabilizar-se pela sua
distribuicio;
VI. desenvolver e manter cadastro atualizado de todos os usudrios de
medicamentos distribuidos pelo setor:
VII. acompanhar o trabalho dos funciondrios e fazer cumprir as metas
estabelecidas;
VIIL. enviar relatério mensal a Coordenadoria de Unidades Basicas de Satide
sobre as atividades desenvolvidas na Unidade;
IX. informar permanentemente a populagdo sobre os cuidados necessarios a
preservagdo da salde;
X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
que lhe forem atribuidas.
SUBSEGAO 1I

Coordenadoria de Promocdo a Saide e Atencio Basica
Art. 130. A Coordenadoria de Promog8o a Salide e Atencdo Basica é um
orgdo do terceiro grau divisional, ligada diretamente ao Departamento de
Planejamento e de Promogdo a Salde, tendo como finalidade analisar os
problemas de satde e seus contextos, prever necessidades, identificar as
condig8es de risco e orientar a defini¢do de prioridades para o planejamento
das agbes de salide no dmbito municipal.
Paragrafo dnico. Compete a Coordenadoria de Promog3o a Satide e Atencdo
Basica:
I. promover a integragdo das atividades de prevengdo e promogdo da salde

as de assisténcia;
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11. desenvolver estratégias de acompanhamento das agdes de promogao da
satde;

1II. avaliar o desempenho dos indicadores em saude do municipio;

IV. desenvolver intercambio e cooperacdo técnico-cientifica com instituicoes
congéneres estaduais, nacionais e internacionais, buscando a atualizagdo
permanente e a troca de experiéncias;

V. apoiar as campanhas de Vacinagdo realizadas no Municipio;

V1. fomentar o principio da integralidade das agBes em salde;

VII. executar acdes de carater individual e coletivo para a prevengdo de
agravos e promogdo da salde;

VIII. instituir acBes relativas a prevengdo e controle de agravos que podem
acometer a populagio materna e infantil e outros grupos especificos;

IX. acompanhar e avaliar o desenvolvimento das agdes basicas de salde,
através de indicadores de impacto e de gerenciamento de programas;

X. desenvolver acdes de mobilizagdo comunitaria para o enfrentamento de
epidemias e calamidades;

X1. analisar e diagnosticar a situacdo da saude coletiva municipal;

XII. definir politica de agdo para conscientizar a populagdo dos problemas
basicos da salde coletiva;

X111. elaborar agdes de controle dos niveis desejaveis de salde coletiva;
XIV. coordenar a elaboragdo de mapas, relatérios e planos, colaborando
com gestor municipal na programacgdo e execugdo das politicas de salde
coletiva;

XV. coordenar a criacdo de mecanismos para implantar, expandir e atender
5 populacdo em programas de salde bucal, materno-infantil e de
adolescéncia, salde do idoso e salde da familia;

YVI. coordenar a elaboracdo de plano de agdo de atendimento a popuiagao,
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destacando as atividades preventivas sem prejuizos dos servigos
assistenciais;

XVII. viabilizar, em quantidade e qualidade, o0s recursos humanos
necessarios aos servigos de salide coletiva, conforme exigéncia do modelo
de gestdo;

XVIII. monitorar os indicadores do Programa Salde na Familia, Satde Bucal
e Programa de Agentes Comunitarios de Saude;

XIX. contribuir para reorientagdo do modelo assistencial a partir da Atengdo
Basica, em conformidade com os principios do SUS;

XX. reorientar o modelo assistencial, a partir da atengdo basica;

XXI. reorganizar as Unidades Basicas de Saude, segundo os principios de
saude da familia, caracterizados como porta de entrada nos servigos do
Municipio;

XXII. gerenciar as unidades basicas de salde da familia;

XXIII. implantar o Nucleo de Apoio da ESF, composto por profissionais
multidisciplinares;

XXIV. contribuir para a reorientacdo do modelo assistencial a partir da
atencdo basica em conformidade com os principios do SUS;

XXV. implantar uma nova dindmica de atuagdo nas unidade basicas de
satde, com definicdo de responsabilidades entre os servigos de saude e a
populagdo, em cardter substitutivo, complementaridade, hierarquizagdo e
pilares de territorializagao, enfoque em problemas e intersetoralidade;

XXVI1. criar protocolos de agdes dos profissionais em conjunto com a
Secretaria e os respectivos coordenadores de cada programa;

XXVII. monitorar os sistemas de informacdes (SIA/SUS, SIAB/ SINAN, SIM,
SINASC, entre outros);

XXVIII. realizar planos de acdes, avaliagdo de relatérios e tomada de

decisdes pertinentes a fungao;
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XXIX. elaborar projetos e programas nas areas de saude coletiva, e
padronizar normas para execugao dos programas;

XXX. ordenar, avaliar e controlar o planejamento das acgdes referentes a
programas e projetos estratégicos na atencio primaria;

XXXI. desenvolver projetos com o objetivo de angariar recursos financeiros
para atencdo primaria, junto aos governos estadual e federal;

XXXIIL. cooperar para elaborar o Plano Municipal de Salde;

XXXIII. assessorar o Gestor Municipal nas programacgfes e execucdo da
politica de satde do Municipio;

XAXIV. verificar o cumprimento de metas estabelecidas no Plano Municipal
de Salde;

XXXV. analisar o desempenho das unidades de salde, através da avaliagdo
das agdes, servicos, programas e pianos de agdo estabelecidos;

XXXVI. controiar os contratos de prestagcao de servigos, previstos pelo
Sistema Unico de Satde - SUS, no ambito do Municipio;

XXXVIL. organizar e coordenar o sistema de informagdes em saude;

XXVIII. efetuar controle e fiscalizacdo dos servicos de saude prestados a
comunidade, por entidades publicas, complementar e filantropica;

XXIX. controlar a prestacdo de servigos de atendimento a saude dos
municipes oferecidos na rede publica e complementar;

XL. avaliar a consecucdo de metas definidas para a rede publica;

XLI. identificar a necessidade de contratacdo de servigos de salde
complementares;

XLII. promover o controle e avaliagdo dos servicos prestados, da
guantidade e qualidade, da execugdao da programacao e orcamento, bem
como do plano municipal de satde;

XLIII. acompanhar a execucdo das agBes de cada setor no que se refere as
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metas e indicadores pactuados, orientando acerca de adequacbes e
implementagdes necessarias;
XLIV. avaliar e programar a necessidade de servigos complementares ao
5U5;
XLV. avaliar, mensalmente, os dados gerados pelos sistemas de informac&o
ambulatorial;
XLVI. avaliar a execugao dos projetos e convénios da Secretaria;
XLVII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.
Art. 131. A Coordenadoria de Promocado a Satde e Atencdo Basica compde-
se da seguinte estrutura:
-> Nucleo de Atengdo e Promoc8o a Salde
- Divisdo de Reabilitagdo Fisica.
- Divisdo de Estratégia da Salde da Familia;
- Divisao de Saude Bucali.

Nficleo de Atencdo e Promocdo a Saade
Art. 132. O Nucleo de Atengdo e Promocgdo & Saude é um dérgdo do quarto
grau divisional, ligado diretamente a Coordenadoria de Promocdo a Salde e
Atencdo Basica.
Paragrafo Unico. Compete ao Nicleo de Atencdo e Promogdo a Salde:
I. responsabilizar-se pelas metas de indicadores de salde pactuadas no
ambito da Unido, Estado e Municipio;
I1. monitorar e acompanhar o pacto da atengdo basica da saude;
III. referenciar e contra-referenciar usuarios para outros programas,
especialmente o programa saude da familia;
IV. alimentar sistemas de informagfes pertinentes a cada programa;
V. gerenciar equipes multidisciplinares para o atendimento aos usuarios de

cada programa;
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VI. desenvolver agdes de educacdo continuada em forma de orientacao e
palestras para instituigdes, comunidades, ONGS, e demais 6rgaos;
VII. promover a capacitacdo e o treinamento aos diversos orgdos da
Secretaria;
VIII. planejar agBes de salde para atendimento 3 populacdo;
IX. elaborar, executar e analisar relatérios mensais, para acompanhamento
das agdes dos respectivos programas;
X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes,
gue lhe forem atribuidas.
Art. 133. O Nucleo de Atengdo e Promocdo a Salide compde-se da seguinte
estrutura:
- Secdo de Salde da Mulher e Infancia;
- Secdo de Prevencdo DST/AIDS;
- Segdo de Salde do Idoso;
—~ Segdo Hipertensdo / Diabetes;
— Secdo de Prevengdo e Combate ao Tabagismo, Alcoolismo, Drogas,
Tuberculose e Hanseniase;
- Secdo de Acompanhamento dos Sistemas e Programas do SUS.
Art. 134. As Segdes descritas no Art. 133 sdo 6rgdos do quinto grau
divisional, ligadas diretamente ac Nucleo de Atenc3o e Promocg3o a Salde,
tendo como finalidade cooperar com o0s diversos setores da SMSS para a
execugao, controle e avaliacdo das acgdes e servicos dos respectivos
Programas, cujos principios estdo previstos em normas do Ministério da
Saude, Secretaria Estadual de Salde e SMSS de Pau dos Ferros.

Divisdao de Reabilitacdo Fisica
Art. 135. A Divisdo de Reabilitagdo Fisica € um érgdo do quarto grau
divisional, ligada diretamente a Coordenadoria de Promogdo a Salde e

Atengdo Basica, tendo como finalidade coordenar, orientar e
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cuidar da reabilitagdo fisica de pessoas com problemas fisicos, idosas,
hipertensas, diabeticas e doengas crénico-degenerativas.
Paragrafo dnico. Compete a Divis3o de Reabilitaco Fisica:
I. acompanhar, controlar e executar o Programa “Agita Pau dos Ferros”;
II. educar a populagdo através de divulgagdo de informagdes e estatisticas:
I1I. participar da estruturagdo de Centros de Reabilitacdio:
IV. assegurar atengdo integral a rede ambulatorial;
V. acompanhar as atividades de reabilitacdo de doentes fisicos e pessoas
com doengas cronico-degenerativas;
VI. participar de agBes de reabilitacdo fisica através de tratamento
fisioterapico;
VII. promover atividades fisicas para pessoas idosas, hipertensos, com
dificuldades de locomocéo, etc.;
VIII. desenvolver e manter banco de dados com informacSes de todos os
beneficiarios do Programa “Agita Pau dos Ferros”;
IX. apresentar relatério semestral sobre as atividades da Divis&o;
X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes,
que lhe forem atribuidas.

Divisdo de Estratégia da Salide da Familia
Art. 136. A Divisdo de Estratégia da Salde de Familia € um drgdo do
quarto grau divisional, ligada diretamente a Coordenadoria de Promocdo a
Saude e Atengdo Basica, tendo como finalidade reorganizar a oferta de
servigos realizados dentro e fora das Unidades Basicas de Salide.
Paragrafo unico. Compete a Divisdo de Estratégia da Saude da Familia:
[. conhecer a realidade das familias pelas quais sdo responsaveis, com
énfase nas suas caracteristicas sociais, econdmicas, culturais, demograficas

e epidemioldgicas;
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veiculos, consumo de combustiveis e gastos de manutengdo por veiculo:
XIV. manter a documentagdo dos veiculos em dia, em especial, prazo de
vigéncia de seguros, acessdrios obrigatérios e demais documentos
necessarios;
XV. avaliar as circunsténcias de eventuais multas dos veiculos, apurando as
responsabilidades;
XVI. acompanhar a adequaco dos documentos de habilitagdo dos
condutores, em especial, os prazos de renovagao das carteiras;
XVIIL. estabelecer e cumprir escala de transporte das Equipes de Salde da
Zona Rural;
XVIII. estabelecer e cumprir escala de inspeg¢des da Vigildncia Sanitaria e da
Vigilancia Epidemioldgica;
XIX. zelar pelo equipamento, comunicando defeitos e solicitando o seu
réeparo e manutencdo, para assegurar-lhe perfeitas condicbes de
funcionamento;
XX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
que Ihe forem atribuidas.

Divisdo de Agendamento de Passagens
Art.162. A Divisdo de Agendamento de Passagens é um drgdo do quarto
grau divisional, ligada diretamente a Coordenadoria de Transportes, tendo
como finalidade organizar, controlar e supervisionar o nimero de vagas
disponiveis no setor, bem como, planejar e organizar o processo de
agendamento de consultas e exames fora do Municipio.
Paragrafo (nico. Compete a Divisdo de Agendamento de Passagens:
1. agendar pousada em Natal e passagem de ida e volta para as pessoas
que necessitem realizar procedimentos médicos, preferencialmente, aquelas

com agendamento feito pela Central de Marcagdo do Municipio;
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I1. solicitar documentagdo comprobatoria dos pacientes, no que se refere a
comprovagao de residéncia e identificacdo pessoal;
ITI. estabelecer prioridade, conforme a legislacdo em vigor;
IV. manter contato permanente com a Central de Marcagdo do Municipio;
V. manter registro de todos os usuarios do servico do setor;
VI. apresentar relatorio mensal sobre a atividade do setor;
VII. agendar passagens para Mossor6 e Fortaleza, conforme disponibilidade
de vagas;
VIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcdes, que lhe forem atribuidas.
SUBSECAO II

Divisdao de Recursos Humanos
Art.163. A Divisdo de Recursos Humanos € um orgdo do quarto grau
divisional, ligada diretamente ao Departamento Administrativo, tendo como
finalidade participar da formulagdo, do planejamento, da execucgdo, do
acompanharmento, da avaliagdo e da capacitacdo de pessocal no ambito da
SMSS.
Paragrafo unico. Compete a Divisdo de Recursos Humanos:
I. elaborar e executar cronograma de capacitacdo do pessoal da Secretaria,
em parceria com a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos;
II. proceder ao remanejamento de recursos humanos, de acordo com a
necessidade dos servicos e mediante determinacdo superior;
ITI. avaliar periodicamente as rotinas de ftrabalho dos servidores
providenciando as alteracdes necessarias;
IV. coordenar, acompanhar e supervisicnar o processo de execucado das

acbes de registro, movimentagdo e controle de pessoal;

A Hif tPAL

éjggg ggg ?ERR%S Av. Getllio Vargas, 1323 - CENTRO -~ CNPJ (MF) 08.148.421/0001-76 unicef s
Sy Tel. (84) 3351-2316 - CEP. 59.900-000 - Cx. Postal 21 - Pau dos Ferros — RN EDICAO 2008
www.prefeituradepaudosferros.com.br — E-mail: gc@prefeituradepaudosferros.com.br

:/*f—\~.




Estado do Rio Grande do Norte

PREFEITURA MUNICIPAL DE Pau DOS FERROS
GABINETE DO PREFEITO

V. articular-se com os orgdos competentes, para o planejamento e
execugdo das acdes de registro, movimentag&o e controle de pessoal;

VI. zelar pelo cumprimento de diretrizes e normas emanadas dos orgdos
superiores;

VII. manter atualizadas as informacdes relativas as necessidades de
provimento de cargos na Secretaria;

VIII. planejar e coordenar a realizagdo de reunides, cursos, treinamentos,
encontros, congressos, semindrios e outros eventos voltados para o
aperfeicoamento de recursos humanos;

IX. supervisionar as atividades relativas aoc pagamento de pessoal,
fornecendo orientacdes sempre que se fizer necessario;

X. acompanhar e orientar o desenvolvimento das atividades relativas aos
direitos e vantagens dos servidores;

XI. estabelecer mecanismos para manter atualizadas as informacfes de
pessoal em cargos de provimento efetivo e em comissdo e de funcoes
gratificadas, bem como do pessoal em disponibilidade ou cedidos;

XII. coordenar a elaboragdo de relatdrios e documentos, contendo dados
estatisticos relativos ao Quadro de Pessoal da Secretaria Municipal de Saude
e Saneamento;

XIIL. acompanhar e controlar o quadro de vagas dos cargos da SMSS;

XIV. estabelecer mecanismos de organizagao e controle de documentacéo
relativa & sua area de atuagdo, zelando pelo cumprimento das normas
pertinentes a guarda no arquivo da SMSS;

XV. acompanhar e coordenar as atividades relativas a avaliacdo de
desempenhos dos servidores;

XVI.  elaborar relatdério trimestral das atividades desenvolvidas,
encaminhando-o ao Departamento Administrativo e copia para Secretaria

Municipal de Administracdo e Recursos Humanos;
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XVII. promover a qualificacdo dos profissionais da Rede Municipal de Salde,
e€m parceria com as instituicdes de ensino para desempenhar papéis de
facilitadores, mobilizadores, tutores e preceptores no processo de educagdo
permanente;

XVIII. promover a educacdo permanente das equipes de salde,
fortalecendo o controle social no sistema de salde e qualificando a
formacdo e a atencdo integral & saude;

XIX. promover semindrios entre gestores e formadores estimulando a
produgdo de conhecimento a partir da andlise das experiéncias:

XX. propiciar articulacio entre a SMSS € as instituicbes de ensino,
estimulando as discussdes e praticas relativas 3 educacao permanente e as
interagOes entre educacg8o, trabalho e praticas sociais;

XXI. promover a capacitacdo de trabalhadores em salide tendo como
referéncia as necessidades de salde da populagdo, de gestdo setorial e do
controle social com a perspectiva de que as praticas profissionais sejam
estruturadas a partir da problematizagdo do processo de trabalho;

XXIIL. inscrever os servidores interessados em particular de cursos de
capacitacao, de aperfeigoamento, bem como de seminarios, palestras e
outras atividades;

XXIII. organizar, controlar e manter atualizado o arquivo de servidores da
SMSS participantes de eventos de capacitagdo, palestras, seminarios e
cutras atividades;

AXIV. acompanhar, coordenar e supervisionar o processo de execugdo das
acdes pertinentes aos treinamentos e capacitagdo de recursos humanos;
XXV. planejar, executar e avaliar as acbes de Educacio em Salde em
consonancia com indicadores epidemioldgicos, ambientais, sdcio-

econdmicos e culturais;
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XXVI. atuar em articulacdo com organizagdes publicas, privadas e setores
organizados da sociedade no desenvolvimento de agdes e projetos de
Educagdo em Salde voltados para a promogao, prevencdo e controle de
doencgas e agravos a satde, observando as especificidades locais;

XXVII. realizar estudos e pesquisas de técnicas e praticas inovadoras de
educagao em salde;

XXVIIIL. promover agbes educativas sobre agravos a salde, na rede publica
e privada de ensino, e em unidades de atendimento & educacao infantil;
XXIX. elaborar materiais de apoio a pratica educativa, na prevencdoc e
controle de agravos a salde;

XXX. desenvolver trabalho intersetorial visando a realizagdo de exposigoes,
mutirdes de salde, mostras, inauguragGes, encontros, palestras,
convengoes, seminarios, féruns, reunides, premiacdes, campanhas, etc.:
XXXI. divulgar amplamente na midia local (programas de radio e outros
Canais de comunicagdo), campanhas publicitarias relativas as acdes de
prevengdo e controle dos agravos a salde, em interface com a
Coordenadoria de Comunicacdo do Gabinete do Prefeito;

XXXII. organizar a videoteca e o acervo bibliografico existente na SMSS;
XXXIII. controlar o empréstimo de materiais educativos, videos e do acervo
bibliografico;

XXXIV. divulgar e incentivar os servidores, inclusive 0s que se encontram
em periodo de estdgio probatério a participarem de cursos, seminarios,
palestras e outros eventos, oportunizando o aperfeigcoamento técnico e a
eficacia nos servigos prestados;

XXXV. controlar e acompanhar os encaminhamentos das fichas de avaliagao
de desempenho dos servidores em estégio probatdrio;

XXXVI. analisar e diagnosticar o desempenho dos servidores e, quando
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necessario, propor alternativas que visem a melhoria de sua qualificacao;
XXXVIIL. organizar o cronograma com as solicitacBes de cursos, seminarios,
palestras e outros eventos para capacitagdo dos servidores que se
encontram em periodo de estdgio probatdrio;
XXXVIII. acompanhar o desempenho dos servidores em periodo de estagio
probatdrio, especialmente quando submetidos a processo administrativo,
estabelecendo mecanismos para promover a melhoria de atuac3o;
XXXIX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungSes, que lhe forem atribuidas.
SUBSECAO III

Divisdo de Apoio Administrativo e Servicos Gerais
Art. 164. A Divisdo de Apoio Administrativo e Servigos Gerais € um 6rgdo
do quarto grau divisional, ligada diretamente ao Departamento
Administrativo, tendo como finalidade organizar, supervisionar e controlar
as atividades relativas a manutengdo das instalacbes e equipamentos,
zeladoria e vigildncia da Secretaria, bem como, distribuicdo e controle dos
insuMos necessarios ao funcionamento dos diversos setores da Secretaria.
Paragrafo Unico. Compete & Secio de Servigos Gerais e Controle de
Materiais:
I. viabilizar e controlar os recursos materiais da Secretaria, de modo a
suprir as necessidades das Unidades de Salde para seu funcionamento
adequado;
IL. planejar a rotatividade e o estoque de materiais para as dreas de salde;
III. levantar as necessidades da Secretaria e providenciar o envio de
material de expediente, de limpeza e demais insumos necessarios ao
adequado funcionamento dos setores da SMSS;
IV. coordenar o servigo de vigildncia dos iméveis da SMSS:

VIL. efetuar recebimento e distribuicio de materiais;
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VIIIL. conferir e registrar o material recebido;
IX. acomodar materiais recebidos em local apropriado;
X, verificar qualidade e validade do material;
XI. receber requisicdo de material;
XII. registrar as movimentages de material;
XIIL. controlar reposicdo de estoque;
XIV. manter atualizado o cadastro de materiais de uso especifico da
Secretaria Municipal de Satide e Saneamento;
XV. aperfeicoar as especificagbes dos materiais sugerindo alteragbes efou
propondo alternativas frente a realidade do mercado;
XVI. planejar e emitir pedido de compra dos materiais ao setor competente;
XVIIL. zelar pelas condiges de funcionamento de todo mobilidrio utilizado
para estocagem;
XVIIL. zelar pelas condigdes de armazenagem, sugerindo as manutencdes
necessarias ou medidas para corregao de condigdes inadequadas;
XIX. supervisionar o servico de copa e cozinha;
XX. coordenar o servico de limpeza;
XXI. providenciar os servicos de manutengdo dos equipamentos;
XXII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.
SECAO VII

Departamento Financeiro da SMSS
Art.165. O Departamento Financeiro da SMSS é um orgdo do segundo grau
divisional, ligado diretamente & Secretaria Municipal de Salde e
Saneamento, tendo como finalidade planejar, organizar, executar e
controlar as atividades financeiras da SMSS.
Paragrafo dnico. Compete ao Departamento Financeiro:

I. manter o controle sobre as financas da SMSS;
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II. elaborar, em parceria com a Secretaria Municipal de Financas e a
Controladoria Geral do Municipio, os balancetes e relatérios financeiros
necessarios;

HI. providenciar e dar efeito aos termos de convénios e outros ajustes
firmados pelo Municipio na area de saude, articuladamente com a Secretaria
Municipal de Financas e a Controladoria Geral do Municipio;

IV. executar a alimentacdo do SIOPS semestralmente;

V. assistir o Secretdrio da Salde na tarefa de gerir o Fundo Municipal de
Satde ou quaisquer outros recursos  transferidos por odrgdos
governamentais;

VI. acompanhar e conferir os gastos com a salde, especialmente no sentido
de dar exato cumprimento aos percentuais minimos destinados & saude;
VII. cooperar na elaboracdo do Plano Plurianual e do Orcamento Anual;

VIII. empenhar as despesas orcamentarias de responsabilidade legal da
SMSS;

IX. coordenar o servico de faturamento da Secretaria, garantindo o
cumprimento dos prazos e a qualidade das informacodes;

X. preparar os processos de pagamento das despesas vinculadas a dotac&o
orcamentaria da SMSS;

X1. definir normas e procedimentos para gestdo dos recursos orcamentarios
e financeiros da SMSS, respeitando as decisdes superiores e a legislacdo
pertinente;

XII. estabelecer mecanismos de controle das receitas e despesas da SMSS:
XIIL. estabelecer mecanismos de transparéncia na utilizagdo dos recursos
da SMSS:

XIV. elaborar, mensalmente, relatério contendo todas as receitas recebidas

e relagdo dos pagamentos efetuados;
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XV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
que [he forem atribuidas.
Art.166. O Departamento Financeiro da SMSS compde-se da seguinte
estrutura:
— Coordenadoria de Orcamento e Financas;
~ Divisdo Contabil.
SUBSECAQ I

Coordenadoria de Orcamento e Financas
Art.167. A Coordenadoria de Orgamento e Finangas é um érgdo do terceiro
grau divisional, ligada diretamente ao Departamento Financeiro, tendo
como finalidade programar o Orcamento da SMSS, compatibilizando-o com
o Plano Municipal de Sadde e com o Plano Plurianual.
Paragrafo Unico. Compete a Coordenadoria de Orgamento e Financas:
I. elaborar a proposta orcamentaria anual da Secretaria;
iI. acompanhar e avaliar a execugao do Fundo Municipal de Salde;
III. empenhar, liquidar e pagar as despesas da SMSS;
IV. promover o registro de atos orgamentarios, financeiros e contdbeis da
SMSS;
V. manter atualizadas as informacGes sobre os saldos orgamentarios e
financeiros;
VI. conciliar as contas bancérias da SMSS:
VII. acompanhar a execucdo dos contratos e convénios referentes a SMSS,
juntc ao Departamento de Compras e Contratos;
VIIL. emitir cheques e ordens bancdrias;
IX. elaborar cronograma de desembolso;
X. cooperar na elaborac8o de prestagdo de contas de convénios da SMSS;
K1. propor e preparar expedientes relativos as alteragbes no Orgamento da

SMSS, caso seja necessario;
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XII. manter documentos financeiros e contabeis da SMSS;
XIII. cuidar para que os recursos repassados pelo Ministério da Satde
sejam aplicados rigorosamente em conformidade com a legislacdo em
vigor;
XIV. administrar o orcamento da Secretaria Municipal de Satide e
Saneamento, controlando 0s saldos das respectivas dotagdes;
XV. acompanhar o desempenho do indice obrigatorio de gastos com a
saude, orientando a administrag&o para o seuy atendimento;
XVI. manter aplicadas em contas de rendimentos, as disponibilidades
financeiras da Secretaria;
XVIL. apresentar estudos qualitativos e quantitativos relativos a execucdo
orcamentaria anual, visando 3 elaboragdo de planos orcamentarios de curto,
meédio e longo prazo;
XVIII. gerenciar as informag8es orcamentdrias € financeiras da Secretariz
Municipal de Salde e Saneamento;
XIX. elaborar relatdrios periddicos, estatisticos e gerenciais sobre g3
evolucdo dos gastos com a salde, de forma a subsidiar a direcdo da
Secretaria Municipal de Satde e Saneamento na tomada de decisdes;
XXX. subsidiar o Conselho Municipal de Salde com informacgdes que lhes
sejam demandadas;
XXXI. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.
SUBSEGAO II

Divisdo Contabil
Art.168. A Divisdo Contabil é um orgdo do quarto grau divisional, ligada
diretamente ao Departamento Financeiro, tendo como finalidade

acompanhar a execucdo fisico-financeira dos planos, programas, projetos e
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atividades previstas no Orcamento Anual da Secretaria Municipal de Salde
e Saneamento.

Paragrafo tnico. Compete & Divisio Contabil:

I - fazer as previsdes periddicas de receitas e repassa-las ao Departamento
Financeiro;

II - acompanhar a liberacdo de parcelas financeiras e os recebimentos de
repasses;

HT - proceder a liquidac3o orcamentdria da despesa, apds a certificacdo
satisfatoria do fornecimento do material ou da prestagdo de servicos,
através do atestamento da Nota Fiscal;

IV - controlar os compromissos financeiros da Secretaria Municipal de
Salde e Saneamento, contas a pagar e outras dividas;

V' - manter atualizados os saldos disponiveis dos recursos financeiros,
supervisionar e executar as atividades de recebimento e controle de
depositos e outros recolhimentos:

VI - cooperar na elaboracdo de balancetes mensais e o balango anual da
Secretaria Municipal de Saude e Saneamento, bem como promover a
conciliagdo das contas contabeis de controle que requerem fechamento
mensal;

VII - fornecer aos 6rg3os competentes as informag8es necessdrias para a
realizacdo da contabilidade sintética do Municipio, além de encaminhar os
informativos necessdrios ao atendimento das Instru¢ctes Normativas do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte;

VIII - encaminhar a prestac3o de contas dos convénios e acompanhar junto
aos oOrgdos repassadores de recursos (Estaduais, Federais e Agentes

Financeiros nacjonais e internacionais) sua andlise e aprovacao,

providenciando os expedientes necessarios d sua regularizacao, quando for

0 caso;
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IX - implementar acBes preventivas que assegurem a correta utilizagao dos
recursos publicos e assessorar as unidades no cumprimento da legislacao
vigente;
X - impugnar, mediante representagdo ao responsavel, os atos de gestdo
realizados sem a devida fundamentacdo legal ou em desacordo com a
classificacio funcional-programética constante da Lei Orcamentéaria Anual;
XI - manter arquivo e guarda de documentos para fins de auditorias interna
e externa;
XII. avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a
execucao dos programas de governo e do orgcamento do FMS;
XIIIL. realizar acompanhamento sistematico do investimento de recursos do
tesouro municipal na drea da saude;
XIV. avaliar os resultados, quanto & eficicia e 3 eficiéncia da gestdo
orgamentaria e financeira da Secretaria Municipal de Salde e Saneamento;
XV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
que lhe forem atribuidas.
CAPITULO 11

Secretaria Municipal de Juventude, Habitacdo e Assisténcia Social
Art. 169. A Secretaria Municipal de Juventude, Habitacdo e Assisténcia
Social € um 6rgdo do primeiro grau divisional, ligada diretamente ao Chefe
do Poder Executivo, tendo como finalidade definir e desenvolver politicas
sociais destinadas ao resgate da cidadania, para os que vivem a margem
dos beneficios da sociedade e viabilizar internamente a execucdo das
politicas da Administragdo Municipal na drea social, habitagdo e juventude,
através da adequada gestdo da estrutura e dos recursos disponiveis,
Paragrafo dnico. Compete a Secretaria Municipal de Juventude, Habitacdo e

Assisténcia Social:
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I. contribuir e coordenar o plano de acdo do Governo Municipal e de
programas gerais e setorjajs inerentes & Secretaria;

II. garantir a prestagdo de servicos municipais, de acordo com as diretrizes
de governo;

II. estabelecer diretrizes para a atuacdo da Secretaria;

1V. estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da Secretaria,
vinculados a prazos e politicas, para sua consecucio;

V. promover a integracdo com orgdos e entidades da Administragdo
Municipal, objetivando o cumprimento de atividade;

VI. promover contatos e relagdes com autoridades e organizagdes dos
diferentes niveis governamentais;

VII. assegurar a formulacdo de politicas voltadas a &drea social, visando a
darantia dos minimos sociais, ao enfrentamento da pobreza, ao provimento
de condigbes para atender contingéncias sociais e 3 universalizacdo dos
direitos;

VIII. promover a articulagdo de agBes da area social da Administracdo
Municipal, visando 3 racionalizacdo na implementacdo de programas e
projetos sociais;

IX. promover e articular acoes para o desenvolvimento social e comunitario
das familias integrantes dos diversos Programas, projetos e atividades da
secretaria, subsidiando a definicdo de prioridades de prestacdo de servicos
assisténcia social e

de concess3o de beneficios;

X. promover o atendimento 3 populagdo carente na area de assisténcia
social, visando minimizar problemas relativos as suas necessidades bésicas;
X1. assegurar o atendimento a crianga e ao adolescente em situagdo de
risco pessoal e social, especialmente aqueles que fazem da rua o lugar

principal ou secundario de vivéncia, visando permitir o acesso
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aos seus direitos fundamentais, na forma prevista em legislac&o federal;
XII. coordenar as atividades de acordo com as diretrizes do plano de gestdo
dos recursos fisicos, materiais e humanos da Administragdo Municipal;

XIII. articular-se com orgdos que mantenham parceria com a Secretaria,
objetivando agilizar as agdes a serem implementadas;

XIV. promover g acompanhamento técnico-gerencial dos projetos em
desenvolvimento;

XV. estabelecer e fazer cumprir metas, politicas de execugao de atividades,
cronogramas e prioridades para as diversas dreas da Secretaria;

XVI1. estabelecer e acompanhar padrées de qualidade ng €Xecucdo de
atividades;

XVII. coordenar e acompanhar o desenvolvimento de Programas e projetos
a cargo da Secretaria;

XVIII. desenvolver as atividades relacionadas ao planejamento e
implementacdo da lej organica da assisténcia social - LOAS, no &mbito do
municipio;

KDY, cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
que lhe forem atribuidas.

Art. 170. A Secretaria Municipal de Juventude, Habitagdo e Assisténcia
Social compde-se da seguinte estrutura:

~ Departamento de Assisténcia Social;

-> Coordenadoria Administrativa

- Coordenadoria Financeira;

—~ Coordenadoria de Promogdo Social e Habitacdo;

— Coordenadoria de Juventude;

- Conselho Municipal de Assisténcia Social;

= Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente:

= Conselho Tutelar da Crianca e do Adolescente.
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SEGAO 1
Departamento de Assisténcia Social

Art. 171. O Departamento de Assisténcia Social é um 6rgdo do segundo
grau divisional, ligado diretamente 3 Secretaria Municipal de Juventude,
Habitacdo e Assisténcia Social, tendo como finalidade promover o
atendimento, em cardter supletivo, a Populagdo na drea de assisténcia
social, visando minimizar problemas relativos as suas necessidades bdsicas.
Paragrafo tnico. Compete ao Departamento de Assisténcia Social:
I. fornecer subsidios para a definicdo de politicas sociais da Secretaria;

II. prestar esclarecimento e orientacdo a populagdo carente quanto aos

acompanhamento psicossocial;

IV. promover 3 realizagdo de registros dos atendimentos efetuados,
objetivando o levantamento das demandas, assim como elaborar estudos
para subsidiar propostas de intervencdo na tentativa de solucionar os
problemas apresentados;

V. discutir e avaliar, em conjunto com os orgaos competentes, os casos que
envolvam o atendimento junto as familias;

VI. oferecer atendimento ao migrante, como concessdo de passagens,
aibergamento e apoio psicossocial, através dos recursos existentes de
acordo com critérios definidos € analise social dog casos;

VII. formular e formatar projetos da Secretaria Municipal de Assisténcia

Social, para Captagdo de recursos junto a instituices publicas e iniciativa

privada;
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VIII. elaborar e implementar projetos especificos nas diversas dreas da
assisténcia social;

IX. identificar parcerias com empresas privadas e instituicGes
governamentais visando a concretizacdo dos projetos;

X. articular os programas e projetos buscando acao conjunta bara
implantacio e consolidagdo do plano de agao;

XI. fomentar e desenvolver acdes intersetoriais visando a maximizagdo dos
resultados dos programas, projetos e servigos desenvolvidos pela Secretaria
Municipal de Juventude, Habitacdo e Assisténcia Social;

XII. coordenar as discussdes e pProgramas desenvolvidos pelos érgaos

da Secretaria de forma a garantir a matricialidade do plano de acao da
Secretaria;

XIII. planejar em conjunto com os 0rgdos da Secretaria 0s programas de
assisténcia social, propondo padrées de atendimento, supervisdo e
Capacitacdo permanente da €quipe técnica de execugado das acgfes:

XIV. identificar Oportunidades, articuiar e integrar acgdes desenvolvidas com
programas;

XV, coordenar, planejar e promover a execugdo dos programas existentes
na Secretaria Municipal de Juventude, Habitacdo e Assisténcia Social (PETI,
PSH, CRAS, PBT, PPD, CREAS, Projeto Sentinela, cesta bdsica e urnas
funerarias), bem como 0s gue vierem a surgir;

AVI. prestar suporte técnico as demais unidades administrativas da
secretaria na preparacdo de Cursos, seminarios e outros eventos a serem
realizados junto 3 comunidade;

AVIL. elaborar e desenvolver calendario anual de programas, projetos e
atividades, objetivando a educacdo popular para a cidadania em conjunto

com orgé&o Ccompetente;
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XVIII. propor a elaboragdo de convénios para o desenvolvimento de
projetos;
XIX. identificar parcerias e fontes de financiamento;
XX. providenciar viabilizagdo da captacio de recursos para programas e
projetos sob responsabilidade do departamento, em conjunto com a drea
afim;
XXI. elaborar o diagnéstico da realidade social e cooperar para elaboragdo
do Plano Plurianual de Assisténcia Social, com respectiva previsdo
orcamentaria, bem como, definir agdes, programas, projetos, beneficios e
servigos;
XXII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.
Art. 172. O Departamento de Assisténcia Social compde-se da seguinte
estrutura:
= Centro de Referéncia Especializada da Assisténcia Social;
- Centro de Referéncia da Assisténcia Social;
- Divisao de Atendimento Social;
— Divisdo de Processamento e Distribuicdo de Leite de Saoja - “Vaca
Mecanica”;
— Divisao do Cadastro Unico.
SUBSECAO I

Centro de Referéncia Especializada da Assisténcia Social
Art. 173. O Centro de Referéncia Especializada da Assisténcia Social € um
6rgdo de terceiro grau divisional, ligado diretamente ao Departamento de
Assisténcia Social e tem como finalidade a prestacio de servigos
éspecializados e continuados a individuos e familias com seus direitos
violados, promovendo a Integragéo de esforcos, recursos e meios para

enfrentar a dispersdo dos Servicos e potencializar a acdo para os
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II. identificar os problemas de salde e as situagdes de risco mais comuns,
as quais aguela populagdo esta exposta:

III. elaborar, com a participagdo da comunidade, um plano local para o
enfrentamento dos problemas de salde e fatores que colocam em risco a
saude;

IV. executar, de acordo com a qualificacdo de cada profissional, os
procedimentos de vigilancia e de vigilancia epidemioldgica, nas diferentes
fases do ciclo de vida;

V. valorizar a relagdo com o usuario e com a familia, para a criacdo de
vinculo de confianga, de afeto e de respeito;

VI. realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento;

VII. resolver os problemas de satde do nivel de atengdo basica;

VIII. garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de
referéncia e contra-referéncia para os casos de mais complexidade ou que
necessitem de internagao hospitalar;

IX. prestar assisténcia integral a populacdo adstrita, respondendo a
demanda de forma continua e racionalista;

X. coordenar, participar e/ou organizar grupos de educacdo para a salde;
XI. promover agoes intersetoriais e parcerias com organizacdes formais e
informais, existentes na comunidade, para o enfretamento conjunto dos
problemas identificados;

XII. fomentar a participagao popular, discutindo com a comunidade
conceitos de cidadania, de direitos a salde e suas bases legais;

XIII. incentivar a formacdo e/ou participacdo ativa da comunidade nos
conselho locais de satude e no Conselho Municipal de Salde;

X1V. auxiliar na implantacdo do Cartdo Nacional de Salde;

XV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,

ribui
que the forem atribuidas Gxdoms
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Divisao de Saude Bucal
Art. 137. A Divisdo de Salde Bucal é um 6rgdo do quarto grau divisional,
ligada diretamente a Coordenadoria de Promocdo a Sadde e Atengdo Basica,
tendo como finalidade coordenar e planejar as ag¢bes de salide bucal e
executar as atividades odontoldgicas.
Paragrafo tnico. Compete a Divisdo de Salde Bucal:
I. realizar levantamento epidemioldgico para tracar o perfil de satde bucal
da populacdo adstrita;
IT. realizar os procedimentos clinicos definidos na Norma Operacional
Basica do Sistema Unico de Satde - NOB/SUS 96 - e na Norma Operacional
Basica da Assisténcia a Salde (NOAS);
III. realizar o tratamento integral, no ambito da atencdo bdsica para a
populag3o adstrita;
IV. encaminhar e orientar os usudrios que apresentam problemas
complexos a outros niveis de assisténcia, assegurando o seu
acompanhamento;
V. realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias;
VI. realizar pequenas cirurgias odontoldgicas ambulatoriais;
VII. prescrever medicamentos e outras orientagbes na conformidade dos
diagndsticos efetuados;
VIII. emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua
competéncia;
IX. executar as agbes de assisténcia integral, aliando a atuacdo clinica a
salde coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupo especificos, de
acordc com planejamento local;
X. coordenar agbes coletivas voltadas para a promogdo e prevengdo em

saude bucal;
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XI. programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as agdes
coletivas;
XII. capacitar as equipes de salde da familia no que se refere as agdes
educativas e preventivas em sadde bucal;
XIII. supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD;
XIV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
gue lhe forem atribuidas.
SUBSECAO III

Coordenadoria de Controle, Avaliacdo, Regulacdo e Acolhimento
Art. 138. A Coordenadoria de Controle, Avaliacdo, Regulacdo e Acolhimento
€ um ¢rgdo do terceiro grau divisional, ligada diretamente ao Departamento
de Planejamento e de Promogdo a Saude, tendo como finalidade prestar
assisténcia integral a salde dos municipes, gerenciar informagdes na area
de saude, organizar a rede assistencial propria e conveniada e garantir o
acesso da populagdo propria e referenciada a procedimentos especializados.
Pardgrafo unico. Compete a Coordenadoria de Controle, Avaliac3o,
Regulagao e Acolhimento:
I. avaliar a organizagdo do sistema municipal de saude e o modelo de
gestdo;
I1. exercer o controle e avaliagdo das unidades prestadoras do SUS;
III. avaliar e emitir parecer sobre pedido de cadastramento de unidades
prestadoras do SUS, antes dos pedidos serem submetidas a avaliacdo do
Conselho Municipal de Saude;
1V. realizar o processamento dos servigos ambulatorial;
V. acompanhar e avaliar a prestacao dos servicos privados conveniados ao
5US;

VI. manter cadastro de prestadores de servigos de saude do Municipio;
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VIIL. garantir a qualidade de servigos em beneficio dos usuarios do SuUs;
VIII. proceder a analise de processos de credenciamento de servigos de
media complexidade junto a Secretaria Estadual de Salde Publica;

IX. definir normas de controle e avaliagdo para o municipio e macrorregido
de Pau dos Ferros;

X. vistoriar os servigos credenciados para garantir a correta aplicagao das
normas do SUS;

X1, enviar ao Conselho Municipal de Salide sugestdo de cancelamento de
credenciamento daqueles prestadores que ndo cumprirem com as normas
estabelecidas pela legislagdo em vigor;

XII. cooperar e assessorar o Sistema Municipal de Auditoria em Saude no
que lhe compete;

XIIL. realizar o processamento dos servicos de internacdo hospitalar, de
acordo com as normas, orientagdes e técnicas vigentes;

XIV. controlar e avaliar os servigos prestados por instituicbes proprias,
privadas e filantrépicas, conforme legislacdo vigente;

XV. avaliar, mensalmente, os dados gerenciados pelos sistemas de
informacgdo ambulatorial e hospitalar;

XVI. manter atualizado o banco de dados do Cadastro Nacional de
Estabelecimento de Saldde/CNES:

XVIL. gerenciar a implantagdo de normas e rotinas de emissdo de relatorios
assistenciais com base nos aplicativos do DATASUS ou proprios;

XVIII. coordenar o langamento da producdo nos Sistemas de Informacdo
oficiais de todas as internagOes hospitalares e procedimentos ambulatoriais
e de alto custo/alta complexidade realizados pelo SUS municipal;

XIX. coordenar a revisdo e processamento do pagamento de todas as
internagbes hospitalares e de todos os procedimentos ambulatoriais

realizados pelo SUS municipal;
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XX. coordenar a regulagdo e executar o acompanhamento técnico e
operacional dos orgdos sob sua responsabilidade;
XXI. disponibilizar a alternativa assistencial integral e mais adequada a
necessidade do usuario, de forma equanime, ordenada, oportuna e
qualificada;

XXIL. verificar as agdes e servigos estabelecidos no Plano Municipal de
Saude;

XXIIL. coordenar a elaboragdo da programacdo integrada das acles
ambulatoriais, hospitalares e de alto custo;

XXIV. coordenar as negociacdes em torno da Programacgdo Pactuada
Integrada - PPI - e monitorar o seu cumprimento, propondo as reavaliactes
necessarias;

AXV. coordenar e dar suporte ao controle e avaliagdo dos servigos
ambulatoriais e hospitalares da rede municipal propria e conveniada, de
acordo com a Programagdo Pactuada e Integrada (PPI) e o PDR (Plano
Diretor de Regionalizagdo) do Estado do Rio Grande do Norte;

XXVI. detectar, em articulagdo com os demais setores, as necessidades de
geragdo de dados e informagdes para o melhor desempenho e avaliacdo de
cada area, assim como um elenco minimo de indicadores de
acompanhamento e avaliagao do sistema;

XXVII. instrumentalizar com dados e informagdes as decisBes do Gestor
Municipal e dos setores interessados;

XXVIII. examinar, elaborar e submeter & apreciagdo superior estudos,
propostas e agdes que objetivem a racionalizacdo de despesas decorrentes
de controles inadequados;

XXIX. definir e gerenciar as metas da de Regulagdo, de acordo com as
Diretrizes Estratégicas da SMSS, gerenciando e publicando os indicadores
de resuitados;
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XXX. analisar e acompanhar a legislacdo federal, estadual e municipal
pertinente a matéria da regulagéo;
XXXI. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungbes, que Ihe forem atribuidas.
Art. 139. A Coordenadoria de Controle, Avaliago, Regulacdo e Acolhimento
compde-se da seguinte estrutura:
— Divisdo de Processamento de Dados;
- Divisao de Controle e Avaliac8o.

Divisdo de Processamento de Dados
Art. 140. A Divisdao de Processamento de Dados é um érgdo do quarto grau
divisional ligada diretamente a Coordenadoria de Controle, Avaliacdo,
Regulacdo e Acolhimento, tendo como finalidade a manutencdo de banco de
dados com informagdes sobre a salde municipal, acompanhar o correto e
regular fluxo de informagGes dos diversos programas e processar 0s
servigcos ambulatoriais e hospitalares.
Paragrafo unico. Compete a Divisdo de Processamento de Dados:
I. manter bancos de dados necessarios ao bom funcionamento das acgdes de
auditoria, controle e avaliagdo;
I1. manter cadastro de todos os prestadores de servigo do SUS municipal:
III. buscar a uniformizagdo dos procedimentos operacionais para agilizar o
fluxo de informacgdes;
IV. processar os servigos ambulatoriais e hospitalares;
V. digitar as informagdes dos programas desenvolvidos pela Secretaria;
VI. manter atualizada alimentacdo dos programas do SUS;
VII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungoes,
que lhe forem atribuidas.

Divisao de Controle e Avaliacao
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Art. 141. A Divisdo de Controle e Avaliagdo é um drgdo do quarto grau
divisional ligada diretamente a Coordenadoria de Controle, Avaliacdo,
Regulagdo e Acolhimento, tendo como finalidade controlar e avaliar a
prestagao de servigos e o cumprimento das metas fisicas e financeiras
programadas.
Paragrafo Unico. Compete a Divisdo de Controle e Avaliacdo:
1. acompanhar os processos de contratacdo de servigos de salde;
11. emitir parecer em processos de credenciamento de novos prestadores;
II1. planejar, acompanhar, avaliar e orientar as atividades de apoio
diagnostico sob sua responsabilidade;
IV. supervisionar e avaliar as atividades dos servigos de SADT;
V. controlar o recebimento e envio de relatorios mensais e de mapas
estatisticos, detectando problemas e propondo solucdes;
VI. manter perfeito entrosamento com as unidades de salde e demais
setores da secretaria visando uma devida e oportuna complementagao
diagnostica;
VII. verificar o preenchimento correto dos boletins de produgao e garantir a
sua entrega na data prevista;
VIIL. definir fluxos e rotinas intermunicipais compativeis com as estaduais;
IX. programar metas fisicas e financeiras dos prestadores de servigos
garantindo o acesso a populacdo propria e referenciada, conforme o
acordado na Programacdo Pactuada Integrada - PPI e nas condigoes do
Termo de Garantia de Acesso assinado com os municipios parceiros e com o
Estado;
X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
gue lhe forem atribuidas.

SUBSEGAOQ IV

Coordenadoria de Assisténcia Farmacéutica
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Art. 142. A Coordenadoria de Assisténcia Farmacéutica € um drgdo do
terceiro grau divisional, ligada diretamente ao Departamento de
Planejamento e de Promocdo a Saude, tendo como finalidade planejar,
executar, avaliar, controlar e gerenciar as atividades de assisténcia
farmacéutica.

Paragrafo unico. Compete a Coordenadoria de Assisténcia Farmacéutica:

1. elaborar e acompanhar a atualizacdo do Plano Municipal de Assisténcia
Farmacéutica;

I1. padronizar os medicamentos distribuidos pela SMSS;

1I1. estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliagdo das
acles basicas de assisténcia farmacéutica no dmbito municipal;

IV. armazenar adeguadamente os insumos farmacéuticos e imunoldgicos,
observando as normas de estocagem;

V. estabelecer sistema de distribuicdo adequado, de forma a atender
plenamente a demanda por medicamentos;

V1. avaliar o consumo dos medicamentos das unidades de salde, de acordo
com o nivel de complexidade e capacidade instalada, observando a
demanda atendida e ndo atendida;

VII. preparar relatério de consumo de psicotropicos e enviar aos 6rgéos
competentes;

VIII. solicitar aquisicdo, receber, conferir, controlar e distribuir
medicamentos a populagdo;

IX. controlar prazos de validade de medicamentos promovendo trocas e
substituicBes, objetivando a otimizagdo e redugdo de perdas;

X. participar da elaboracdo de mapas, relatorios e planos, colaborando com
o gestor municipal na programacdo e execugdo das politicas de salde;

XI. responsabilizar-se pelo cumprimento das metas e indicadores pactuados

nas trés esferas de governo, no que se refere ao setor;
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KII. responder tecnicamente por todas as Unidades de Distribuicdo de
medicamentos do Municipio;
XIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcdes, que Ihe forem atribuidas.
SECAO 1V
Central de Marcacdo de Procedimentos Especializados e Internacdes
Eletivas
Art.143. A Central de Marcagdo de Procedimentos Especializados e
Internacdes Eletivas é um o6rgdo do segundo grau divisional, ligada
diretamente a Secretaria Municipal de Salde e Saneamento, tendo como
finalidade garantir a integralidade das agdes necessarias a recuperagdo da
saude do individuo.
Pardgrafo unico. Compete a Central de Marcagdo de Procedimentos
Especializados e Internacdes Eletivas:
I. garantir a alternativa assistencial adequada frente as solicitagbes de
utilizacdo de ieitos pelos municipios pertencentes a macrorregido de Pau
dos Ferros;
II. orientar o paciente ou responsavel, enquanto viabiliza-se o processo de
transferéncia quando necessario, garantindo continuidade na assisténcia;
III. estabelecer mecanismos pactuados que definam critérios de
encaminhamento e protocolos clinico-operacionais visando a eqiidade e
agilidade no atendimento;
IV. viabilizar que os leitos componentes da rede SUS sejam gerenciados em
sua ccupacao de forma eficiente e eficaz;
V. garantir a execugdo da assisténcia pactuada entre os municipios;
VI. garantir a execugdo de internagbes eletivas dentro dos pardmetros
estabelecidos pelas politicas regionais de salde, evitando agravos e

sobrecarga dos servicos de urgéncia;
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VII. garantir o acesso, através do referenciamento adequado, das
solicitagdes de consultas especializadas e exames;

VIII. disponibilizar toda a oferta de consultas e exames especializados
plblicos, contratados e conveniados que fazem parte da rede SUS e
viabilizar o gerenciamento do agendamento;

IX. estabelecer protocolos assistenciais e operacionais padronizados e
pactuados visando a eqliidade do atendimento;

X. estabelecer normas o funcionamento adequado do setor;

XI. autorizar a liberagao de AIH’s, para as instituigdes prestadoras de
servicos, na area hospitalar;

XIL. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungoes,
que lhe forem atribuidas.

Art.144. A Central de Marcacdo de Procedimentos Especializados e
Internagles Eletivas sera gerenciada, obrigatoriamente, por um profissional
formado em medicina, cabendo-lhe, exclusivamente as autorizacdes de
internactes hospitalares.

Art.145. A Central de Marcagdo de Procedimentos Especializados e
InternacgOes Eletivas compde-se da seguinte estrutura:

- Coordenadoria Administrativa;

- Divisdo de Exames Complementares de Média e Alta Complexidade.

SUBSEGAO I
Coordenadoria Administrativa
Art. 146. A Coordenadoria Administrativa € um orgao do terceiro grau

divisional, ligada diretamente a Central de Marcagdo de Procedimentos
Especializados e Internagdes Eletivas, tendo como finalidade desempenhar
as atividades administrativas referentes ao setor.

Paragrafo Unico. Compete a Coordenadoria Administrativa:

I. responder administrativamente pela Unidade;

II. garantir o devido acoihimento da populagdo usuaria;

TURAMUNICIPAL

?&@ ﬁ@g Fggggs Av. Geillio Vargas, 1323 - CENTRO - CNPJ (MF) 08.148.421/0001-76 unicef ¢

,,,,, Tel. (84) 3351-2316 - CEP. 59.900-000 - Cx. Postal 21 - Pau dos Ferros ~RN  DIQAO 2008
www prefeituradepaudosferros.com br — E-mail: gc@prefeituradepaudosferros.com.br




Estado do Rio Grande do Norte

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS
GABINETE DO PREFEITO

III. zelar pelo patrimdnio existente na Unidade;

IV. garantir atendimento digno e eficiente a populacdo;

V. solicitar insumos e materiais ao setor competente e responsabilizar-se
pelo seu uso;

VI. garantir e fiscalizar o cumprimento da jornada de trabalho de todos os
funcionarios lotados na Unidade;

VII. acompanhar o trabalho dos funcionarios e fazer cumprir as metas
estabelecidas;

VIII. enviar relatério mensal a Coordenadoria de Controle, Avaliacdo,
Regulacao e Acolhimento sobre as atividades desenvolvidas na Unidade;

IX. informar permanentemente a populacdo sobre os cuidados necessarios a
preservacdo da salde;

X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes,
que lhe forem atribuidas.

SUBSECAO 11
Divisao de Exames Complementares de Média e Alta Complexidade

Art. 147. A Divisdo de Exames Complementares de Média e Alta
Complexidade é um o6rgdo do quarto grau divisional, ligada diretamente a
Central de Marcagdo de Procedimentos Especializados e Internagdes
Eletivas, tendo como finalidade planejar, coordenar, controlar e acompanhar
a assisténcia prestada aos municipes, através da rede contratada para a
realizagao de exames de média e alta complexidade.

Paragrafo dnico. Compete a Divisdo de Exames Complementares de Média e
Alta Complexidade:

1. orientar, marcar e encaminhar os pacientes para a realizacdo de exames
e consultas especializadas;

II. analisar e relatar mensalmente a cota de exames realizados, no que se
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refere & quantidade, tipo e resultado dos exames e nlmero de pacientes
atendidos;
111. participar da elaboragdc de mapas, relatérios e planos, colaborando
com o gestor municipal no planejamento e execucdo das politicas de saude;
1V. responsabilizar-se pelo cumprimento das metas e indicadores pactuados
nas trés esferas de governo, no que se refere ao setor;
V. elaborar cadastro de pacientes;
VI. agendar consultas e exames do usuarios do SUS do municipio e
macrorregiao;
VII. observar e cumprir o teto fisico referenciado pelos municipios
parceiros;
VIII. definir a incorporacdo de novos procedimentos a serem ofertados a
populacdo;
IX. programar metas fisicas e financeiras dos prestadores de servigos
garantindo o acesso a populacdo propria e referenciada, conforme o
acordado na Programac8o Pactuada Integrada — PPI e nas condigdes do
Termo de Garantia de Acesso assinado com os municipios parceiros e com o
Estado;
X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
qgue |lhe forem atribuidas.
SECAO V

Departamento de Vigilancia em Saude
Art. 148. O Departamento de Vigilédncia em Saltde é um 6rgdo do segundo
grau divisional, subordinado diretamente & Secretaria Municipal de Salde e
Saneamento, tendo como finalidade coordenar, planejar, supervisionar e
controlar as atividades de vigilancia sanitéria, epidemioldgica e ambiental.

Parégrafo tnico. Compete ao Departamento de Vigilancia em Saude:

MUNICIPAL
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I. supervisionar o controle de qualidade dos alimentos consumidos no
Municipio;

I1. supervisionar as agdes de protecdo ao meio ambiente, em conjunto com
a area afim;

II1. supervisionar a normatizac3o, fiscalizac3o e controle das condicbes de
trabalho com risco a salde dos trabalhadores;

IV. supervisionar a analise e aprovacdo de plantas sanitrias de edificagdes,
efetuando as vistorias necessarias;

V. supervisionar o controle dos locais que comercializam alimentos;

VI. supervisionar a fiscalizacdo e controle de incidéncia de doencas
infecciosas, contagiosas, provenientes de causas externas, cronico-
degenerativas e ocupacionais;

VIL. supervisionar as agdes de imunizaciio e campanhas de vacinagao para a
comunidade;

VIIL. supervisionar o servigo de farmaco-vigilancia;

IX. coordenar a vigilancia em saude do Municipio, articulando-se com os
Departamentos, com vistas a garantir 0 cumprimento da legislagdo, dos
pactos estabelecidos nas trés esferas de governo e do Plano Municipal de
Saude;

X. acompanhar e avaliar a estratégia de salde da familia e agentes
comunitarios de salide, preocupando-se com o cumprimento das normas e
requisitos exigidos pelo Ministério da Satde;

X1. viabilizar a ampliagdo da cobertura de equipes de salde da familia em
todo territério do Municipio;

XII. elaborar relatério mensal e anual do Departamento e a pactuacao de

metas e indicadores realizados pelas trés esferas de governo;

KIIL. participar da elaboragdo de mapas, relatorios e planos, colaborando
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com o Gestor Municipal na programacgdo e execucdo das politicas de salde;

XIV. responsabilizar-se pelo acompanhamento e avaliagao do cumprimento
de metas e indicadores pactuados nas trés esferas de governo, relativos aos
setores que compdem o Departamento;

XV. implementar os processos de vigildncia epidemiologica, sanitaria e
ambiental, promovendo a articulagdo desses setores com as unidades de
salde:

XVI. acompanhar a execucdo das agdes de vigildncia em saude, no que se
refere as metas e indicadores pactuados, orientando acerca de adequacgodes
e implementagdes necessarias;

XVIIL. analisar os dados levantados, através dos sistemas de informacoes
existentes, condensando-os, para subsidiar a politica de vigildncia em
saude;

XVIII. planejar estudos de viabilidade técnica e financeira para
implementagdo de novos projetos e estratégias de vigilancia em satde;

XIX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
que lhe forem atribuidas.

Art. 149. O Departamento da Vigildncia em Saide compde-se da seguinte
estrutura:

- Coordenadoria Vigilancia Sanitaria;

- Divisdo de Controle de Endemias, Risco Ambiental e Controle de
Z00onoses;

~ Divisdo de Vigilancia Epidemioldgica e Controle de Doencas.

SUBSECAO I
Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria
Art. 150. A Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria € um 6rgdo do terceiro

grau divisional, ligada diretamente ao Departamento de

AARMUNICIFAL
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Vigilancia em Salde, tendo como finalidade executar acdes capazes de
eliminar, diminuir ou prevenir riscos & salde e intervir nos problemas
sanitarios decorrentes da producdo e circulagdo de bens e da prestacdo de
servigos de interesse da satde.

Paragrafo dnico. Compete a Coordenadoria de Vigilancia Sanitéria:

I. dirigir e orientar plano de fiscalizagdo dos estabelecimentos que
industrializam e comercializam produtos alimenticios, assim como
manipulagdo, beneficiamento, conservacdo, transporte, armazenamento,
venda e consumo de produtos de interesse da salde, bem como, os locais,
servigos e instalagbes que direta ou indiretamente possam produzir agravo
a salde publica ou individual;

I1. atender as denuncias dos cidaddos em relacdo & qualidade de produtos,
condigdes e instalagSes de estabelecimentos, situagdbes de risco, entre
outros, providenciando vistorias, investigages e providéncias necessarias
de acordo com a legislacdo sanitaria;

I1I. avaliar, dar parecer e os encaminhamentos necessarios para a liberacao
de alvaras sanitdrios e habite-se sanitdrio;

IV. fiscalizar rotineiramente os aspectos relativos & quest3o sanitaria do
Municipio;

V. participar da execugdo, controle e avaliacdo das acdes referentes as
condicGes de trabalho atuando, fiscalizando e corrigindo distorctes dentro
do gue determina a legislagdo especifica;

VI. fiscalizar rotineiramente as condigBes sanitdrias na comercializacdo de
alimentos, notificando irregularidades e adotar e acompanhar providéncias
necessarias, de acordo com a legislacdo;

VII. fiscalizar locais que oferegam servico de salde (hospitais, clinicas,
ambulatorios, laboratorios, farmacias, consultérios e outros), servigos de

estética pessoal (cabeleireiros, manicures, pedicures,
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massagistas e outros) e servico de lazer (piscina, hotéis, motéis, cinemas,
circos, parques de diversdes e outros);

VIII. articular-se com outros 6rgdos municipais e estaduais para garantir o
cumprimento da legislagdo sanitaria;

IX. elaborar relatério mensal e anual do setor, de acordo com a
programagdo anual e a pactuacdo de metas e indicadores realizados pelas
rés esferas de governo;

X. participar da elaboragdo de mapas, relatérios e planos, colaborando com
0 gestor municipal na programacio e execugdo das politicas de salde;

XI. responsabilizar-se pelo cumprimento das metas e indicadores pactuados
nas trés esferas do governo, no que se refere ao setor;

XIL. coletar alimentos, dgua e bebidas para analise;

XIII. fiscalizar as empresas para avaliar as condicdes de trabalho e o
ambiente fisico, e seu impacto nas ocorréncias de doencas ocupacionais;
XIV. avaliar o impacto que a tecnologia provoca na salde dos
trabalhadores;

XV. informar o trabalhador e sua entidade sindical sobre os riscos de
acidente de trabalho;

AVI. requerer ao dérgdo competente a interdicdo de empresas que
apresentem riscos iminentes a salde do trabalhador;

XVII. orientar tecnicamente a construgdo de estabelecimentos, no que se
refere a questao sanitaria;

XVIII. encaminhar as amostras de produtos recolhidos aos laboratérios
credenciados para analise;

XIX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
que lhe forem atribuidas.

Art. 151. A Coordenadoria de Vigilancia Sanitéria tem outras competéncias,

EITURAMUNITIRAL
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prerrogativas, composigdo e normas de funcionamento, definidas em Lei
especifica.
SUBSECAO II
Divisdo de Controle de Endemias, Risco Ambiental e Controle de
Zoonoses
Art. 152. A Divisdo de Controle de Endemias, Risco Ambiental e Controle
de Zoonoses € um érgdo do quarto grau divisional, ligada diretamente ao
Departamento de Vigilancia em Salide, tendo como finalidade coordenar e
executar as atividades de controle de doengas transmitidas por animais e
focos de vetores.
Paragrafo tnico. Compete a Divisdo de Controle de Endemias, Risco
Ambiental e Controle de Zoonoses:
I. controlar a populacdo de animais domésticos, silvestres e exoticos, que
possam causar danes a saude da populagio;
II. orientar a populagdo sobre a limpeza e conservacdo de reservatérios de
dgua, sobre a limpeza das areas proximas a residéncia e sobre aspectos
gerais de higiene;
III. detectar e atuar nos focos de zoonoses, visando romper o elo de
transmissdo animais/homem;
IV. integrar as diferentes institui¢Bes, visando a atuacdo conjunta no
monitoramento dos sistemas de abastecimento de &agua, identificacdo e
controle de doengas de veiculacdo hidricas;
V. integrar as diferentes instituigbes, visando a atuacdo conjunta na
identificagdo e controle de doencgas transmitidas por vetores prevalentes e
incidentes;
VI. realizar e envolver as instituigdes de ensino e pesquisa em atividades

pertinentes a capacitacdo de recursos humanos:
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VII. exercer o poder de policia sanitaria quando existir situagbes de risco
eminente a populagdo e que exijam a pronta intervencdo do poder publico;
VIII. realizar o diagnostico de zoonoses e doengas transmitidas por vetores,
determinando os indices e taxa de freqiiéncia;

IX. acompanhar os servigos de investigacdo de foco de zoonoses e de
vigilancia zoossanitaria;

X. estabelecer as metas de trabalho, considerando as politicas de salide
municipal, estadual e federal, procedendo ao tratamento estatistico das
tarefas executadas para permitir a avaliacdo da evolugdo do programa e
oferecer subsidios para controle do custo financeiro das atividades;

X1. realizar captura de roedores e vetores ou outros animais sinantropicos e
pegonhentos, em parceria com instituigdes de pesquisas/ensino e afins;

XII. promover a vacinagdo de animal e anti-rédbica que poderd ser em
campanhas, tratamento de foco de raiva, repasse, posto fixo e rotina;

XIII. desenvolver programas educativos referentes a profilaxia, prevencdo e
controle das zoonoses urbanas, doengas transmitidas por vetores e, em
especial, realizar campanhas de prevencdo e combate a dengue;

XIV. realizar vigilancia de focos, identificacdo, planejamento do controle e
manejo das especies sinantropicas, compreendendo roedores, morcegos,
pombos, entre outros, orientando a populacdo na eliminacdo de fatores de
atracdo e manutengao de animais;

XV. realizar a vigilancia de focos de vetores (artropodes), reservatdrios
(moluscos), na sua identificagdo e desinsetizacdo/controle, assim como
orientar a populagdo na eliminagdo e prevencdo de focos;

XVI. realizar o controle de animais pegonhentos quando causam prejuizo a
populacdo, adotando medidas profildticas, visando dificultar a permanéncia

e/ou proliferagao dos mesmaos no local;
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XVIL. zelar pela seguranca e integridade fisica dos equipamentos e
instalagdes do setor assim como pela higiene ambiental;

XVIIL. realizar o recebimento de taxas referentes ao pagamento de multas,
taxas de manutencdo dos animais alojados em dependéncias da Secretaria
(canil) e translado de animais;

XIX. efetuar atendimento veterinrio, recepgdo e remocdo de animais;

XX. manter em funcionamento as instalagdes fisicas para a guarda de
animais;

XXI. coordenar, acompanhar e avaliar o trabalho dos Agentes Municipais de
Endemias;

XXIIL. vistoriar as dependéncias de todos os imdveis existentes no Municipio
através da atuagdo dos Agentes Municipais de Endemias;

KXIII. notificar os proprietarios de imdveis e terrenos situados na zona
urbana sobre a obrigatoriedade de manté-los limpo e conservados;

AXIV. buscar mecanismos para identificar e notificar os proprietarios de
imoveis fechados sobre a rotina de vistorias da area e agendar inspecgao e,
em ultimo caso, com o auxilio da Policia Militar, arrombar aqueles imdveis
que ndo foi possivel a identificacdo do proprietario e/ou haja recusa
injustificada e ma-fé;

XXV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.

Art. 153. A Divisdo de Controle de Endemias, Risco Ambiental e Controle
de Zoonoses compde-se da seguinte estrutura:

~ Secdo de Vigilancia e Combate a Dengue;

— Segdo de Prevengdo e Controle da Doenca de Chagas;

= Secdo de Prevengdo e Controle da Leishmaniose;

— Secado de Prevencgdo e Controle de Calazar.

BAMUNITT
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Paragrafo dnico: As SegBes descritas no Art. 153 s3o orgdos do quinto grau
divisional, ligadas diretamente a Divisdo de Controle de Endemias, Risco
Ambiental e Controle de Zoonoses, tendo como finalidades o controle e a
avaliagdo das agles e servicos dos respectivos Programas, cujos principios
estde previstos em normas do Ministério da Salde, Secretaria Estadual de
Salde e SMSS de Pau dos Ferros.
SUBSECAO II1

Divisao de Vigilancia Epidemiolégica e Controle de Doencas
Art. 154. A Divisdo de Vigilancia Epidemioldgica e Controle de Doencas é
um orgdo do quarto grau divisional, ligada diretamente ao Departamento de
Vigilancia em Salde, tendo como finalidade desenvolver agbes para o
conhecimento, detecgdo, prevencdo de fatores determinantes a sadde
coletiva, recomendar e adotar medidas de controle de doencas e agravos.
Paragrafo tUnico. Compete a Divisdo de Vigilancia Epidemioldgica e Controle
de Doencas:
I. planejar, coordenar, controlar, supervisionar e avaliar os programas de
saude desenvolvidos pela Secretaria, responsabilizando-se  pelo
levantamento das informacdes necessarias, para a manutengdo de dados
atualizados do perfil epidemiolégico do Municipio;
II. planejar, coordenar, controlar, supervisionar e avaliar as acdes do
programa de Iimunizagdo, bem como as campanhas de vacinagao,
responsabilizando-se pelo cumprimento das metas/coberturas pactuadas e
pela manutengao do banco de dados/sistema de informacdo atualizado;
I1I. garantir a alimentacdo continua e correta do sistema de informac&o sob
responsabilidade do setor;
IV. garantir as agSes de vigilédncia das doengas de notificacdo, observando

prazes, rotinas e protocolos, conforme legislacdo;
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V. articular-se com os demais setores da Secretaria para garantir maior
éxito e maior resolutividade, colaborando na programagao e execucdo do
Plano Municipal de Salde;
VI. colaborar no processo de treinamento e capacitagdo de recursos
humanos;
VIL. elaborar relatério mensal e anual do setor, de acordo com a
programacdo anual e a pactuacdo de metas e indicadores realizadas pelas
trés esferas de governo;
VIII. participar da elaboragdo de mapas, relatérios e planos, colaborando
com o gestor municipal na programagéo e execugdo das politicas de satde:
IX. responsabilizar-se pelo cumprimento das metas e indicadores pactuados
nas trés esferas do governo, no que se refere ao setor;
X. realizar investigagbes epidemioldgicas no Municipio e orientar as
unidades de salde para encaminhamento de solucdo de eventuais
problemas;
XI. efetuar atendimento, para auxiliar nos casos de aparicéo de doencas
que meregam imunizacdo imediata ou controle de regides;
XI. notificar incidentes envolvendo medicamentos;
XIX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungoes,
gue lhe forem atribuidas.
SECAO VI

Diretoria de Unidade de Maior Complexidade
Art.155. A Diretoria de Unidade de Maior Complexidade é um 6rgdo do
segundo grau divisional, ligado diretamente & Secretaria Municipal de Satide
e Saneamento, tendo como finalidade garantir & integralidade das acGes
necessarias a recuperacdo da saude do individuo.
Art.156. Sao consideradas Unidades de Maior Complexidade:

I. Laboratodrio Regional;
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I1. Unidade Saude do “Princesinha do Oeste”:

II1. Centro de Apoio Psicossocial.

§ 1°. Compete a Diretoria do Laboratério Regional:

I. garantir, realizar e liberar exames parasitolégico hematoldgico,
imunocbiologicos e urindlise, dentre outros;

I1. supervisionar funciondrios e equipamentos;

IT1. elaborar metas para melhor desenvolvimento do setor;

IV. solicitar materiais de apoio e equipamentos, para coleta e realizacdo de
exames;

V. preparar escala de férias dos funcionarios da Unidade;

VI. emitir relatorios;

VIIL. responsabilizar-se pela parte técnica de exames laboratoriais;

VIII. efetuar o controle do recebimento e coleta de amostras para
realizacdo de exames;

IX. promover a entrega de resultados dos exames aos solicitantes;

X. efetuar o controle de material;

X1. solicitar compra de material;

X1I. gerenciar os recursos humanos da Unidade;

XIII. cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas
fungoes, gue the forem atribuidas.

§ 2°. Compete a Diretoria da Unidade Salde do “Princesinha do Oeste”:

L. responder administrativamente pela Unidade que dirige;

IT. gerenciar a execugao do atendimento a populacdo na atencdo bdasica e
especializada;

III. zelar pelo patrimdnio existente na Unidade;

IV. garantir atendimento digno e eficiente a populagio;

V. solicitar insumos e materiais ao setor competente e responsabilizar-se

peio seu uso;
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VI. garantir e fiscalizar o cumprimento da jornada de trabalho de todos os
funcionérios lotados na Unidade;

VII. acompanhar o trabalho dos funcionarios e fazer cumprir as metas
estabelecidas;

VIII. enviar relatorio mensal a SMSS sobre as atividades desenvolvidas na
Unidade;

IX. informar permanentemente a populagao sobre os cuidados necessarios a
preservacdo da salde;

X. acomodar dignamente as populactes dos municipios parceiros atendidas
na Unidade;

XI. garantir o adequado funcionamento da Sala de Gesso;

XiI. manter organizado o cadastro de pacientes e arquivo de prontuario
Gnico, para facilitar e uniformizar informagdes e atendimento de todos os
pacientes;

XII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.

§ 3°. Compete a Diretoria do Centro de Apoio Psicossocial:

I. prestar atendimento numa estrutura institucional ambulatorial que
privilegie oficinas terapéuticas e a participacio da comunidade;

II. prestar assisténcia através da equipe interdisciplinar, que pondere a
escuta e a expressao dos pacientes;

III. proporcionar melhor integracdo do paciente no seu meio familiar e
social;

IV. criar condicBes para que a comunidade participe em atividades que
desmistifiguem o lugar da loucura, percebendo as psicoses como um modo
diferente de ser na vida;

V. participar, em integragdo com as outras unidades administrativas da
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Secretaria Municipal de Saude e Saneamento, das agles de promocdo de
saude destinadas a referida clientela;
VI. promover a sensibilizagdo e treinamento dos profissionais da rede de
saude municipal envolvidos com o atendimento da referida clientela;
VIL. prestar atendimento aos municipes que apresentem transtornos
psiquicos caracteristicos das psicoses, possibilitando a desospitalizacdo e
atendimento adequado;
VIII. responder tecnicamente pela Unidade que dirige;
IX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungoes,
gue the forem atribuidas.
SECAO VI

Departamento Administrativo da SMSS
Art.157. O Departamento Administrativo da SMSS é um 6érg&o do segundo
grau divisional, ligado diretamente a Secretaria Municipal de Salde e
Saneamento, tendo como finalidade coordenar e responder por todas as
atividades administrativas da Secretaria Municipal de Salide e Saneamento.
Paragrafo Unico. Compete ao Departamento Administrativo da SMSS:
I. planejar, coordenar, avaliar e executar as atividades relacionadas 3
administragdo, manuteng&do do patrimdnio e de pessoal da Secretaria;
I1. promover meios adequados a modernizacdo administrativa da SMSS;
II1. cooperar para elaboragdo do Plano Municipal de Salde;
IV. assessorar diretamente o(a) Secretario(a);
V. gerenciar o arquivo da Secretaria;
VI. receber, redigir, expedir e controlar as correspondéncias oficiais da
Secretaria;
VIII. promover medidas de qualificag8o profissional para os funcionarios da
Secretaria, em parceria com a Secretaria Municipal de Administracdo e

Recursos Humanaos; ——
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IX. estabelecer normas de guarda e conservagao de materiais da Secretaria
€ monitorar os resultados;

X. cooperar para elaboracdo do Plano Plurianual e o Orcamento Anual da
Secretaria;

XI. garantir a alimentacdo do SIOPS semestralmente;

XII. desenvolver todas as agBes relacionadas ao Quadro de Funcionarios da
Secretaria, informando todos os atos a Secretaria Municipal de
Administragdo e Recursos Humanos;

XIII. gerenciar o Setor de Transportes da Secretaria;

XIV. coordenar e controlar as atividades relacionadas a politica pessoal e de
recursos humanos;

XV. proceder ao registro, tombamento e controle dos bens moveis;

XVI. acompanhar, controlar, e avaliar a execucdo dos servicos de
conservacdo, vigilancia, limpeza e reparos técnicos de equipamentos da
Secretaria;

XVIL. coordenar a elaboragdo do Relatdrio de Gestdo Anual da Secretaria e
submeté-lo ac Conselho Municipal de Saude;

XVIII. organizar e supervisionar o agendamento dos pacientes carentes a
serem removidos para fora do Municipio;

XIX. manter o cadastro atualizado dos servigos e dos profissionais de satide
proprios, contratados, conveniados e privados;

KX. participar da elaboragdo da programac3o anual e acompanhamento das
metas pactuadas;

XXI. avaliar a execugdo dos projetos e convénios da Secretaria e cuidar
para que a prestagado de contas ocorra em tempo adequado;

XXII. manter cépias de todos os convénios e contratos da Secretaria;

XXIII. preparar, em parceria com o Departamento Financeiro, os pedidos

para abertura de processos licitatérios:
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AXLV. avaliar, mensalmente, a produgdo das Unidades de Salde e de
servigos conveniados, repassando as informagdes aos setores afins;

XXV. gerenciar o cadastramento de usudrios do SUS, cumprindo exigéncias
e normas técnicas vigentes:

XXVI. organizar a agenda do(a) Secretario(a);

XXVII. elaborar relatérios sobre os programas e atividades desenvolvidos
pela Secretaria para a Assessoria de Comunicagao do Municipio;

XXVIIL. responsabilizar-se pela solicitagdo, recebimento e distribuicdo dos
materiais, equipamentos e produtos da Secretaria;

XXIX. controlar as requisicdes de materiais feitas pelas Unidades da
Secretaria ao Almoxarifado;

XXX. verificar abusos na requisicio de materiais e tomar medidas
corretivas;

XXXI. programar compras € manutencgdo de estoque de seguranca;

KXXII. atender as partes interessadas gue procuram o Gabinete do(a)
Secretario(a);

XXXIIl. encaminhar para publicacdo as portarias atos e decretos;
XXXIV. viabilizar suporte administrativo e operacional para o funcionamento
do Conselho Municipal de Salde e Conferéncias de Saude;
XXXV. assistir o(a) Secretdrio(a) no envio de pauta de Conselhos, de
Relatérios de Camaras Técnicas e de Relatdrio Final de Conferéncias;
KXXVI. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.

Art. 158. O Departamento Administrativo da SMSS compde-se da seguinte
estrutura:

— Coordenadoria de Transportes;

- Divisdo de Recursos Humanos;

- Divisdo de Apoio Administrativo e Servigos Gerais.
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SUBSECAO I

Coordenadoria de Transportes
Art.159. A Coordenadoria de Transportes é um érgdo do terceiro grau
divisional, ligado diretamente ao Departamento Administrativo, tendo como
finalidade coordenar e responder por todas as atividades relacionadas &
conservagao e uso da frota de veiculos da Secretaria Municipal de Saude e
Saneamento.
Paragrafo uUnico. Compete a Coordenadoria de Transportes:
I. coordenar, controlar, avaliar e supervisionar as atividades de manutencado
e conservacgao dos veiculos;
II. promover o controle das ambuléncias & disposicdo da Coordenadoria, no
que se refere aos horarios e destinos dos pacientes;
ITI. controlar de fiscalizar o estado de conservacdo dos veiculos 3 disposicdo
da Coordenadoria, bem como a documentagdo obrigatéria das mesmas;
IV. elaborar escala mensal de viagens;
V. supervisionar os servigos de controle do transporte oficial a cargo da
Secretaria;
VI. organizar, supervisionar e controlar as atividades relativas ao transporte
de pacientes para outros Municipios;
VII. estabelecer e acompanhar o uso do diario de bordo de todos os veiculos
da SMSS;
VIII. autorizar o abastecimento dos veiculos;
IX. autorizar e acompanhar o0s servigos de recuperagdo dos veiculos;
X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, gue lhe forem atribuidas.
Art.160. A Coordenadoria de Transportes compde-se da seguinte
estrutura:

~ Divisd@o de Transportes;
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- Divisdo de Agendamento de Passagens.

Divisdo de Transportes
Art.161. A Divisio de Transportes é um 6érgdo do quarto grau divisional,
ligada diretamente a Coordenadoria de Transportes, tendo como finalidade
programar e controlar a utilizagéo da frota de veiculos da SMSS.
Paragrafo uUnico. Compete a Divisdo de Transportes:
L. manter o registro de entrada e saida e de abastecimento dos veiculos;
II. manter a escala dos condutores:
I11. acompanhar a execucdo de Servigos preventivos e corretivos;
IV. manter a conservagdo e autorizar a lavagem dos veiculos;
V. sugerir a contratacdo de servicos de terceiros para a manutengao dos
veiculos, quando se fizer necessario;
VI. examinar e certificar a execugdo e a qualidade dos servicos de
manutengao contratados, inclusive com Declaragdo digitada e assinada pelo
responsavel do setor, especificando o tipo de servigo, quem realizou o
servico, 0 prego do servigo, as pecas substituidas e seu preco e a data do
servico;
VII. encaminhar cépia do Termo de Declaragao, juntamente com a Nota
Fiscal e demais documentos necessarios para o setor de pagamento;
VIII. manter relatério individualizado de cada veiculo;
IX. manter relatério individualizado de cada condutor e apontar as falhas
eventualmente cometidas, dando-lhes ciéncia;
K. incentivar a participacdo dos condutores em cursos de direcdo defensiva,
primeiros socorros, etc.;
XI. sugerir a alienagdo de veiculo, sempre que julgar antieconémico;
XII. estabelecer mecanismos de controle de consumo dos veiculos;

KIII. apresentar, mensalmente, relatério descritivo de movimentagdo dos
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seus usuarios, envolvendo um conjunto de profissionais e processos de
trabalhos que devem ofertar apoio e acompanhamento individualizado
especializado.

Paragrafo Unico. Compete ao Centro de Referéncia Especializada da
Assisténcia Social:

L. viabilizar as a¢des governamentais e medidas que se refiram & pessoa
com deficiéncia;

II. programar, supervisionar e coordenar a execucdo de atividades dos
érgdos envolvidos na integracdo da pessoa portadora de deficiéncia;

I11. dispor a integracdo de drgdos envolvidos, para evitar a superposicdo de
atividades.

IV. desenvolver e promover intercdmbios com as entidades de atendimento
a pessoa portadora de deficiéncia, visando o aperfeicoamento e atualizacdo
de recursos;

V. oferecer subsidios para a elaboragdo e execucdo da politica municipal,
para integragdoc da pessoa portadora de deficiéncia;

V1. desenvolver pesquisa para implantacdo de programas em &reas bdésicas
de interesse e de direitos da pessoa portadora de deficiéncia;

VII. organizar ou apoiar Cursos, debates, palestras, pesquisas, seminarios e
outros temas que visam o aprimoramento dos profissionais que trabalham
com pessoa portadora de deficiéncia;

VIII. promover campanhas de conscientizagao ou programas educativos em
nivel municipal, em especial sobre & prevencao da deficiéncia e sobre as
potencialidades da pessoa com deficiéncia e seus direitos inaliendaveis como
seres humanos e cidaddos;

IX. manifestar-se sempre que a pessoa portadora de deficiéncia tiver seus
direitos violados, seja por omiss30 ou ato abusivo, por discriminacdo e/ou

outras formas de infracdo, bem como receber dendincias quanto
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ao descumprimento das leis que regem os direitos da pessoa portadora de
deficiéncia;

X. proporcionar as pessoas portadoras de deficiéncias, oportunidade de
participacdo na vida econdmica e social do Municipio e o pleno exercicio de
sua cidadania;

XI. encaminhar dados e informacg@es produzidas no 6rgdo ao departamento;
VIL. referenciamento e encaminhamento de situagbes de violagdo de
direitos, vitimizacbes e agressdes, inclusive a criangas e adolescentes;

VIIL. realizar a acolhida e escuta individual voltada para a identificacdo de
necessidades de individuos e familias;

IX. proceder a orientacdo e encaminhamentos para a rede socioassistencial
e de servigos especializados, garantindo a analise e atendimento de
requisigbes de drgdos do Poder Judicidrio e dos Conselhos Tutelares;

X. produzir materiais educativos como suporte aos servigos;

KI. promover a realizacdo de encontros e articulagdes com Conselhos
Tutelares, Ministério Puablico, Varas de Familia, Varas da Infancia e da
Juventude e com toda a rede de garantia de direitos;

XII. realizar abordagem nas ruas dos grupos vulneraveis: populagéo de rua,
familias, criangas e adolescentes, entre outros;

XIII. promover a realizacdo de cursos de capacitacdo para equipes
multiprofissionais;

XIV. promover o deslocamento da equipe técnica do servigo especializado
dentro da area referenciada;

XV. realizar acompanhamento e controle da efetividade dos
encaminhamentos realizados;

XVL. realizar visitas domiciliares;

XVII. promover atendimento psicossocial individual e em grupos de usuarios
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e suas familias, inclusive com orientagac juridico-social em casos de
ameaca ou violagdo de direitos individuais e coletivos;

XVIIL. monitorar a presenga do trabalho infantil e das diversas formas de
negligéncia, abuso e exploracdo, mediante abordagem de agentes
institucionais em vias publicas e locais identificados pela existéncia de
situacdes de risco.

XIX. ofertar atencdes na ocorréncia de situagdes de risco pessoal e social
por ocorréncia de negligéncia, abandono, ameacas, maus tratos, violéncia
fisica/psicoldgica/sexual, discriminagdes sociais e restricdes a plena vida
com autonomia e exercicio de capacidades, prestando atendimento
prioritario a criangas, adolescentes e suas familias nas seguintes situacdes:
criangas e adolescentes vitimas de abuso e exploracdo sexual; criancas e
adoiescentes vitimas de violéncia doméstica (violéncia fisica, psicoldgica,
sexual, negligéncia); familias inseridas no Programa de Erradicagcdo do
Trabalho Infantil que apresentem dificuldades no cumprimento das
condicionalidades; criancas e adolescentes em situacdo de mendicancia;
criancas e adolescentes que estejam sob “medida de protecdo” ou “medida
pertinente aos pais ou responsdveis”; criancas e adolescentes em
cumprimento da medida de protecdo em abrigo ou familia acolhedora, e
apds o cumprimento da medida, quando necessario suporte a reinsercéo
sGcio-familiar; adolescentes em cumprimento de medida sécio-educativa de
Liberdade Assistida e de Prestagdo de Servicos a Comunidade e:
adolescentes e jovens apds cumprimento de medida soécio-educativa de
Internacéo Estrita, quando necessério suporte a reinsercdo sécio-familiar;
XX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes,
que lhe forem atribuidas.

Art. 174. Cada CREAS deve dispor de uma Coordenadoria Técnica, que
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deve ser ocupada por profissional com nivel superior e formacgdo na area
social, que tem, dentre outras, as sequintes atribuigdes:

L. articular o processo de implantagdo do CREAS;

I1. coordenar a execugdo das acdes;

III.  realizar articulacdo/parcerias com instituicdes governamentais e ndo
governamentais, engajando-se no processo de articulagcéao da rede
socioassistencial;

IV. definir, em conjunto com a equipe, o fluxo de entrada,
acompanhamento, monitoramento, avaliacdo e desligamento das familias;
V. definir, com a equipe técnica, os meios e os ferramentais tedrico-
metodologicos de trabalho com familias, grupos e individuos a serem
utilizados;

V1. articular o processo de implantagdo, execucdo, monitoramento, registro
e avaliagdo das agles, usuarios e servicos;

VIL. realizar reunides periddicas com os profissionais e estagiarios para
discussdo dos casos, avaliacdo das atividades desenvolvidas, dos servicos
ofertados e dos encaminhamentos realizados, entre outras;

VIII. promover e participar de reunides periddicas com representantes da
rede prestadora de servigos, visando contribuir com o 6rgdo gestor na
articulacdo e avaliagdo dos servigos e acompanhar os encaminhamentos
efetuados;

IX. contribuir com o érgdo gestor municipal no estabelecimento de fluxos
entre os servigos da Protegdo Social Especial e Basica de Assisténcia Social;
X. participar de comissfes/féruns/comités locais de defesa e promocao dos
direitos das criancas e adolescentes:

XI. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,

que lhe forem atribuidas.
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Art. 175. O Centro de Referéncia Especializada da Assisténcia Social
compde-se da seguinte estrutura:
- Segdo do PETI;
~ 5egdo de Apoio as Pessoas com Necessidades Especiais.
Secdo do PETI

Art. 176. A Secdo do PETI é um érgdo do quinto grau divisional, ligada
diretamente ao Centro de Referéncia Especializada da Assisténcia Social,
tendo como finalidade coordenar e executar as agoes inerentes ao Programa
PETI no @mbito municipal.
Paragrafo dnico. Compete a Secdo do PETI:
I. executar trabalho com as criangas e adolescentes, de 7 a 15 anos
refirando-as do trabalho considerado perigoso, penoso, insalubre ou
degradante que coloca em risco a salide e a seguranga dos mesmos;
II. proporcionar apoio e orientagao as familias, através de acdes socio-
educativas;
I1I. oferecer aos alunos reforgo escolar, alimentacdo, nogdes de higiene,
recreagao, palestra sdcio educativas, viagens, etc.;
IV. fiscalizar o coreto funcionamento do Programa, obedecendo as diretrizes
estabelecidas pelo Governo Federai:
V. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
gue the forem atribuidas.

Secdo de Apoio as Pessoas com Necessidades Especiais
Art. 177. A Segdo de Apoio as Pessoas com Necessidades Especiais é um
6rgao do quinto grau divisional, ligada diretamente ao Centro de Referéncia
Especializada da Assisténcia Social, tendo como finalidade promover
atividades e agbes gue resultem na inclus3o de pessoas com necessidades

especiais.

BAMUNICIPA

FRE ;.. — = - 07T % e : -
?gg{ g&g ?ERR S Av. Getllio Vargas, 1323 - CENTRO — CNPJ (MF} 08.148.421/0001 unicef ¢

i Tel. (84) 3351-2316 - CEP. 59.900-000 - Cx. Postal 21 - Pau dos Ferros — RN EDICAO 2008
www prefeituradepaudosferros.com.br — E-mail: go@prefeituradepaudosferros.com.br




Estado do Rio Grande do Norte
- PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS

GABINETE DO PREFEITO

XIL. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
que lhe forem atribuidas.
SUBSECAO II

Centro de Referéncia da Assisténcia Social
Art. 178. O Centro de Referéncia da Assisténcia Social & um orgdo de
terceiro grau divisional, ligado diretamente ao Departamento de Assisténcia
Social, tem como finalidade contribuir para a integracdo social, familiar e
comunitaria, tendo por base uma abordagem intergeracional.
8 1°. Compete ao Centro de Referéncia da Assisténcia Social;
I. desenvolver estudos sobre a realidade socio-econémica familiar,
utilizando métodos e técnicas quantitativos e qualitativos, inclusive estudos
de casos;
I1. prestar apoio as diversas secretarias municipais em iniciativas de acdes
junto a comunidade, tais como campanhas educativas em geral, visando a
construgdo da cidadania;
III. executar, diretamente e/ou em convénio com entidades néao
governamentais programas, projetos e atividades voltados para o
desenvolvimento familiar e/ou comunitario nos bairros em articulagdo com
as demais unidades administrativas da Secretaria;
IV. organizar e manter atualizado o cadastro das entidades de bairros, de
acordo com critérios estabelecidos:
V. encaminhar dados e informacdes produzidas ao departamento de
programas e projetos;
VI. prestar atendimento ao municipe carente, conforme estudo de caso,
proporcionando complementacdo de renda familiar nas modalidades
previstas no plano de assisténcia social do Municipio, seja através de apoio

financeiro, alimentar ou concessdo de outros beneficios;
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VII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
que lhe forem atribuidas.
§ 2°. Cada CRAS deverd manter uma Secdo de Apoio Administrativo.
SUBSECAO III

Divisdo de Atendimento Social
Art. 179. A Divisdo de Atendimento Social é um orgao do quarto grau
divisional, ligada diretamente ao Departamento de Assisténcia Social, tendo
como finalidade atender a crianga e o adolescente em situagdo de risco
pessoal e social, bem como, prestar atendimento aqueles que fazem da rua
0 lugar principal ou secundario de vivéncia, visando permitir o acesso aos
seus direitos fundamentais na forma prevista em legislacdo federal.
§ 1°. Compete a Divisdo de Atendimento Social:
I. definir projetos para o atendimento 3 crianga e ao adolescente, em
consonancia com as politicas definidas pelo Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente;
II. estruturar, implantar e manter, diretamente e/ou em convénio com
organizactes ndo-governamentais, articulagdo no atendimento a criangas e
adolescentes de rua, como abrigos noturnos, espacos diurnos de
convivéncia sdcio-educativa, moradias alternativas e outros;
III. articular-se com 6rgdo competente para o encaminhamento dos
adolescentes, de acordo com a idade estabelecida em lei, para participacdo
em cursos de iniciagdo profissional oportunizando a geragao de renda e/ou
emprego;
IV, articular-se com érgdos de atendimento 3 crianga e ao adolescente do
governo estadual para encaminhamento, quando for o caso;
V. proceder ao estudo individualizado de caso de todos os atendimentos,
como subsidio ao acompanhamento do crescimento e do desenvolvimento

social e pedagdgico da clientela;
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VI. elaborar e manter permanentemente atualizado, registro dos dados e
informacgodes relativos as criangas e adolescentes;

VII. apoiar o Conselho Tutelar de Pau dos Ferros nos aspectos referentes a
sua instituicdo, organizagdo e funcionamento:

VIII. discutir e avaliar os casos que envolvam o atendimento junto &
familia;

IX. conservar e manter, em perfeitas condicBes as unidades
descentralizadas de atendimento & crianga e ao adolescente;

X. programar visitas as unidades descentralizadas de atendimento a crianca
e ao adolescente;

X1. assessorar e coordenar pedagogicamente as unidades descentralizadas
no trabalho sécio-educativo;

XIL. assegurar, técnica e administrativamente o funcionamento dos abrigos
noturnos, de espago de convivéncia sdécio-educativo e das moradias
alternativas;

XIII. proceder a recepcdo, andlise, estudo e encaminhamento dos casos:
XIV. elaborar mapeamento das dreas de concentragdo da populacdo de rua;
XV. manter estatisticas dos atendimentos realizados;

XVL. promover campanhas educativas para sensibilizar a comunidade para o
probiema do menor desassistido;

XVIL. elaborar e manter atualizado, mapeamento das &reas onde se
concentra maior numero de criancgas e adolescentes;

XVIIL. realizar trabalhos de abordagem junto as criancgas e adolescentes de
rua, visando aproximagdo e ao estabelecimento de vinculo estimulador que
motive a sua insergdo na sociedade, numa dimensao de cidadania;

XIX. atender «criangas e adolescentes de rua providenciando os

encaminhamentos especificos a familia, para outro programa do sistema
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e/ou da sociedade, conforme o caso, e promover o seu acompanhamento
sistematico;
XX. atender demandas da populagdo relacionadas a crianca e ao
adolescente;
XXI. realizar abordagem sistematica, atendendo a populacdo de rua do
Municipio, proporcionando-lhe higienizagdo, alimentagdo, acompanhamento
psicossocial e albergamento noturno, bem como orientagdo e
encaminhamento aos recursos sociais comunitarios existentes, visando ao
resgate da dignidade humana, a valorizagdo da vida e restabelecendo a
cidadania;
XXIL. prestar assisténcia alimentar ao municipe carente, conforme estudo
de caso, através de doacdo de cesta bésica complementar;
XXIII. encaminhar o trabalhador as instituigdes proprias, para obtencdo dos
documentos necessarios ao mercado de trabalho;
XXIV. encaminhar o municipe carente & funerarias, quando for o caso para
obtencdo de isencio de taxa de sepultamento;
XXV. prestar assisténcia funeraria ao municipe carente, conforme estudo de
caso, através de doacdo de urna funeraria;
XXVI. atender aos municipes carentes, a populagdo de rua e aos migrantes,
de acordo com as especificidades de cada grupo, de forma a assegurar o
alcance das metas previstas no plano de trabatho da Secretaria;
XXVIL. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcdes, que lhe forem atribuidas.
§ 2°. A Divisdo de Atendimento Social deverd manter uma Secdo de Apoio
aos Idosos.
SUBSECAQ 1V
Divisdo de Processamento e Distribuigdo de Leite de Soja - “Vaca

Mecinica”
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Art. 180. A Divisdo de Processamento e Distribuigdo de Leite de Soja -
"Vaca Mecanica” é um érgdo de quarto grau divisional, ligado diretamente
ao Departamento de Assisténcia Social, tem como finalidade produzir e
distribuir suplemento alimentar (leite de soja e seus derivados) as criancas
€ pessoas carentes em situagdo de risco alimentar.
Paragrafo unico. Compete a Divisdo de Processamento e Distribuicdo de
Leite de Soja - “Vaca Mecanica™:
[. produzir e distribuir o leite de soja e seus derivados dentro dos padrdes
sanitarios em vigor;
II. manter e zelar o estado de conservagdo da infra-estrutura a disposicio
do setor;
III. elaborar relatério mensal de suas atividades;
IV. manter e zelar os equipamentos e matérias do setor;
V. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungoes,
que lhe forem atribuidas.
SUBSECAQ V

Divisdo de Cadastro Unico
Art. 181. A Divisdo de Cadastro Unico é um orgdo de quarto grau
divisional, ligado diretamente ao Departamento de Assisténcia Social, tem
como finalidade cadastrar todas as familias de baixa renda nos Programas
do Governo Federal, Estadual e Municipal.
§ 1°, Compete a Divisdo de Cadastro Unico:
I. realizar o cadastro das familias a serem beneficiadas pelos programas do
Governo Federal;
II. fiscalizar, no que compete ao Municipio, o correto funcionamento do
Cadastro;

II1. seguir rigorosamente a aplicacdo da legislagdo em vigor;
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IV. buscar identificar potenciais beneficiarios dos programas e cadastra-los;
V. orientar as familias quanto aos procedimentos necessdrios para
permanéncia no Cadastro;
VI. cadastrar as familias em situagdo de risco e vulnerabilidade social nos
Programas Sociais das esferas Municipal, Estadual e Federal;
VII. cadastrar e gerir o beneficio do Bolsa familia;
VIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungbes, que lhe forem atribuidas.
§ 29. A Divis&o de Cadastro Unico devera manter uma Segao de Protocolo e
Arquivo.
SECAO II

Coordenadoria Administrativa da SEMJHAS
Art. 182. A Coordenadoria Administrativa da SEMJHAS é um 6rgdo do
terceiro grau divisional, ligado diretamente & Secretaria Municipal de
Juventude, Habitacdo e Assisténcia Social, tendo como finalidade executar
as tarefas administrativas e de planejamento inerentes a Secretaria.
Pardgrafo Unico. Compete a Coordenadoria Administrativa da SEMJHAS:
I. coordenar a elaboragdo e a implantacdo do planejamento estratégico da
Secretaria, através dos recursos informatizados e, naquilo que couber da
metodologia de gerenciamento de projetos;
II. executar e acompanhar em conjunto com a Secretaria de Planejamento
a elaboragdo e o aperfeigpamento do PPA, LDO e LOA;
III. promover a integragdo de informacBes gerenciais a fim de desenvolver
a gestdo da informacdo voltada a um planejamento global e
georeferenciado;
IV. cooperar com a Secretaria de Planejamento na analise sistematica das
diretrizes do desenvolvimento urbano e econdmico do Municipio;

V. coordenar as agdes relativas aos funciondrios da Secretaria;

FTURA MUNICIRAL
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VI. implantar processos necessirios a modernizagdo administrativa da
Secretaria;
VII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
que lhe forem atribuidas.
Art. 183. A Coordenadoria Administrativa da SEMIHAS compde-se da
seguinte estrutura:
- Divisao Administrativa e de Planejamento dos Programas Sociais;
~ Divisao de Eventos da SEMJIHAS.
SUBSECAO 1

Divisdo Administrativa e de Planejamento dos Programas Sociais
Art. 184. A Divisdo Administrativa e de Planejamento dos Programas
Sociais € um ¢drgdo do quarto grau divisional, ligada diretamente 3
Coordenadoria Administrativa e Financeira, tende como finalidade executar
as tarefas administrativas, bem como, elaborar e coordenar a execucao de
programas e projetos e prestar assessoria de planejamento a Secretaria.
Pardgrafo Unico. Compete a Divisdo Administrativa e de Planejamento dos

rogramas Sociais:
I. verificar a consondncia dos atos administrativos praticados pela
Secretaria com os objetivos e principios da administragdo publica municipal;
II. assessorar o(a) Secretdrio(a) na formulacdo e execucdo de assuntos
incluidos na drea de sua competéncia;
III. comunicar as unidades da Secretaria as instrugbes, orientacdes e
recomendacGes emanadas do(a) Secretario(a):
IV. coordenar o atendimento de pedidos de informagdo, pareceres e
protocolos administrativos;
V. coordenar a gestdo administrativa da Secretaria;

V1. acompanhar a execugdo de contratos relativamente & sua vigéncia,

SRECEITURAMUNICIPAL
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aditamentos, cronograma de execucdo, entrega do servico/mercadoria,
etc.;

VIL. captar demandas e necessidades dos servidores e familiares para
definir procedimentos de intervengdo para o atendimento das situagdes
apresentadas;

VIIL. gerenciar as acBes relativas aos recursos humanos da Secretaria;

IX. desenvolver mecanismos de aprimoramento dos recursos humanos da
Secretaria;

X. desenvolver estudos setoriais necessarios 3 elaboragéo do plano de acdo
do Governo Municipal;

XI. elaborar levantamentos, analise, consolidagao e manutencdo de fluxo de
informagdes inerentes aos objetivos da Secretaria;

XII. acompanhar e avaliar a execucao de planos, programas e projetos,
zelando para que sua implementacdo se dé, rigorosamente, de acordo com
as politicas e diretrizes do plano de agdo do Governo Municipal;

XIII. realizar capacitagdo, treinamento constante dos profissionais da
secretaria da assisténcia social do municipio, em parceria com os orgaos
competentes;

XIV. viabilizar o processo de planejamento em sua totalidade, através de
suporte técnico;

XV. colecionar e analisar informacfes relevantes ao processo de
planejamento da Secretaria, em interagdo com as demais areas a ela
subordinadas;

XVI. elaborar estudos que fornecam andlises e propostas de alternativas
para formulagao e revisdo continua das politicas setoriais, no decorrer de
sua implementagao;

XVIL. elaborar analises técnicas que permitam a avaliacio periddica e

PREFEITURA MUNICIPAL
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sistemdtica da coeréncia interna, da implementagdo, da consecucdo de
objetivos e dos efeitos das politicas setoriais;

XVIIL. coletar dados e elaborar relatérios para subsidiar as analises de
exequibilidade e viabilidade das acdes propostas no ambito das estratégias
politicas, administrativas, técnicas e operacionais;

XIX. elaborar estudos estatisticos, dando tratamento as informacdes
recebidas e analisando seus aspectos;

XX. analisar estatisticamente dados coletados para auxiliar na definicdo de
prioridades;

XXI. compilar dados para proposta orcamentaria da Secretaria,
encaminhando-os ao setor competente;

XXII. prestar suporte técnico-administrativo a drea social da Administragéo
Municipal, visando melhorar a qualidade de vida do cidadao;

XXIII. definir, produzir e monitorar indicadores de qualidade de vida a partir
de informagdes sociais produzidas pelas diversas Secretarias Municipais da
Prefeitura na area social;

XXIV. acompanhar a execucdo dos convénios firmados pela Secretaria com
outras entidades;

XXV. garantir a prestagdo de contas dos convénios de recursos repassados
a Secretaria, e daqueles repassados pela Secretaria a entidades
conveniadas;

XXVI. fornecer assessoria técnica ao Secretdrio em assuntos e situacgdes
especificas;

XXVIL. elaborar, anualmente, relatério de atividades da Secretaria;

XXVIII. acompanhar e controlar a aplicagdo, guarda, manuseio e utilizagdo
dos bens municipais da Secretaria;

XXIX. zelar pelo controle de qualidade dos atos administrativos da

Secretaria, quanto aos servigos prestados a comunidade;
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XXX. encaminhar consultas formuladas pela Secretaria a unidade central de
controle;
XXXI. disseminar as normas e procedimentos técnicos e de legislagdo aos
diversos setores da Secretaria, de modo a orientar e dar conhecimento
sobre a cultura de controle;
XXXII. manter e controlar o cadastro das entidades publicas e privadas
prestadoras de servicos a Secretaria;
XXXIII. viabilizar banco de dados com os cadastros de entidades e
organizagdes sociais, clubes de servigos, entre outros, visando a articulacao
€ a agao integrada;
XXXIV. viabilizar canal de divulgacdo permanente das agOes desenvolvidas
pela secretaria, buscando a transparéncia nas agdes e investimento de
recursos e a participagdo da comunidade;
XXXV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.
SUBSEGCAO II

Divisdo de Eventos da SEMJHAS
Art. 185. A Divisdo de Eventos da SEMJHAS é um orgdo do quarto grau
divisional ligado diretamente & Geréncia Administrativa e Financeira, tendo
como finalidade organizar e divulgar os eventos promovidos pela Secretaria.
Parégrafo Unico. Compete a Divisdo de Eventos da SEMIHAS:
I. organizar e divulgar os eventos promovidos pela Secretaria;
I1. viabilizar parcerias com entes publicos e privados para realizacdo dos
eventos da Secretaria;
ITI. apoiar os diversos setores da Administragdo Municipal, sobretudo a
Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Desportos, na realizacdo de

Seus eventos com material humano e logistico, na medida do possivel:
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IV. coordenar, em parceria com os demais setores competentes, a
implantagdo do Projeto Prefeitura nos Bairros;
V. instituir o calenddrio anual de eventos da Secretaria;
VI. organizar eventos para levantar recursos visando a manutengdo dos
projetos e programas da Secretaria;
VII. divuigar, em parceria com o setor de comunicacao social da
Administragdo, e organizar os cursos de capacitacdo oferecidos pela
Secretaria;
VIIL. organizar e divulgar os eventos promovidos pela Secretaria.
IX. organizar e divulgar o “FEST-CRIANCA”:
X. organizar e divulgar os eventos constantes do calendario da Secretaria;
XI. promover por meio de publicacdo de manuais, cartilhas e outros
veiculos, a divulgagdo de conhecimentos sobre a construgao popular;
XII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
gue lhe forem atribuidas.
SEGAO III

Coordenadoria Financeira da SEMJHAS
Art. 186. A Coordenadoria Financeira da SEMJHAS & um 6rgdo do terceiro
grau divisional, ligado diretamente a Secretaria Municipal de Juventude,
Habitagdo e Assisténcia Social, tendo como finalidade executar as tarefas
administrativas, de planejamento e financeiras inerentes a Secretaria.
Parégrafo Unico. Compete & Coordenadoria Financeira da SEMIHAS:
I. executar e acompanhar em conjunto com a Secretaria de Planejamento a
elaboracdo e o aperfeicoamento do PPA, LDO e LOA;
ITI. acompanhar a movimentacdo das contas da Secretaria;
III. planejar, coordenar, dirigir, executar e avaliar as atividades

relacionadas a administragdo de recursos financeiros e materiais, de
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patrimdnio, de pessoal, de servigos gerais no d&mbito da Secretaria;

IV. executar o controle financeiro, orgamentdrio, operacional e patrimonial
da Secretaria, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade;

V. cooperar na elaboracdo do Plano Plurianual de Assisténcia Social e sua
respectiva previsdo Orgamentdria;

VI. XVII. promover o controle e o acompanhamento dos repasses e as
prestacBes de contas dos convénios junto aos Fundos Municipais da Crianca
e Adolescéncia e de Assisténcia Social, bem como a orientagdo das
entidades beneficiadas;

VIL. manter mecanismos de controle das receitas e despesas da Secretaria;
VIII. manter instrumentos de transparéncia que permitam avaliactes
periddicas na aplicagdo dos recursos publicos;

IX. empenhar, liquidar e pagar as despesas da Secretaria;

X. executar o orcamento da Secretaria;

XI. manter os diversos setores da Secretaria informados quanto aos
recursos orgamentarios e financeiros disponiveis, priorizando as &areas de
atuagao segundo orientag8es do(a) Secretario(a);

XII. comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia,
eficiéncia e economicidade, da gestdo financeira, orcamentaria e patrimonial
da Secretaria, bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades de
direito privado;

XIII. examinar, acompanhar e avaliar as fases de execugao da despesa, sob
Os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade,
seguindo as orientagbes da unidade central de controle no que diz respeito
a formulagdo dos pedidos de empenhamento e as realizacbes de
liguidagoes;

XIV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungoes,

que lhe forem atribuidas.
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Art. 187. A Coordenadoria Financeira da SEMJHAS compde-se da seguinte
estrutura:
— Divisdo Financeira da SEMJHAS.
SUBSECAO 1

Divisdo Financeira da SEMJHAS
Art. 188. A Divisdo Financeira da SEMIHAS & um orgdo do quarto grau
divisional ligada diretamente & Coordenadoria Financeira da SEMIHAS,
tendo como finalidade executar as tarefas orgamentarias, financeiras e
contabeis inerentes a Secretaria.
Pardgrafo Unico. Compete a Divisdo Financeira da SEMJHAS:
I. exercer o controle da movimentacao financeira e orcamentaria da
Secretaria;
II. orientar e controlar os empenhos e pagamentos de despesas da
Secretaria;
III. orientar e acompanhar os Pareceres Financeiros e Contabejs das
entidades conveniadas;
IV. orientar e acompanhar a execugdo das agbes contidas na LDO e PPA;
V. orientar e acompanhar instauracdo de procedimentos licitatorios, bem
como a vigéncia de seus contratos:
VI. revisar as contas da Secretaria e libera-las para pagamento;
VIL. elaborar, juntamente com as Secretarias de Finangas e Planejamento, o
PPA e a LOA;
VIII. promover o controle e o acompanhamento de todas as fontes receitas
e despesas da Secretaria, por vinculo e pelo programa de acdes
estabelecidas no PPA e LDO;
IX. realizar o controle dos limites e das condigbes para a inscricdo de

“restos a pagar”, processados ou ndo;
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X. acompanhar a contabilizacdo dos recursos provenientes de convénios,
examinando as despesas correspondentes;
XI. controlar as despesas da Secretaria com o pessoal, tratando de fazer
cumprir o limite de gastos imposto pela Constituigdo Federal, pela Lei de
Responsabilidade Fiscal e por normas municipais;
XII. verificar a regularidade da programacado orgamentaria e financeira da
Secretaria, acompanhando e avaliando o cumprimento das metas previstas
no plano plurianual e na lei de diretrizes orgamentarias, a execugdo dos
programas de governo e do orgamento municipal de modo a adequar-se ao
cronograma orgamentario e financeiro mensal estabelecido;
XIII. examinar e avaliar os pedidos de abertura de créditos adicionais pela
Secretaria, verificando o comprometimento das dotagBes e o respeito ao
limite estabelecido por Lei:
XIV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
que Ihe forem atribuidas.
SECAO 1V

Coordenadoria de Promocgio Social e Habitacdo
Art. 189. A Coordenadoria de Promocdo Social e Habitagdo é um 6rgdo do
terceiro grau divisional ligado diretamente 3 Secretaria Municipal de
Juventude, Habitac8o e Assisténcia Social, tendo como finalidade propor e
coordenar a politica de promoc8o social e habitacional do Municipio, bem
como, opinar anualmente sobre o plano de realizacdes habitacionais.
Parédgrafo Unico. Compete a Coordenadoria de Promocdo Social e
Habitacdo:
I. executar programas de interesse social, estruturados em trés eixos:
desenvolvimento urbano e ambiental, inclusdo social e participacdo popular.
II. gerenciar e controlar as atividades relativas 2 elaboracao e

implementagdo dos planos de acdes da Habitacao;

URAMUNICIPAL
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ITI. coordenar as atividades de estudo, pesquisa, diagndstico, intervengao
social, desenvolvimento comunitario, cooperativismo e agoes
autogestionaveis na area de habitagdo;
IV. buscar viabilizar projetos para construgdo de novas moradias para
familias que vivem em &reas de preservagdo ambiental ou destinadas ao
tragado viario;
V. realizar estudos, em parceria com a Secretaria Municipal de
Planejamento e Desenvolvimento Econdmico, para criacdo e implantacdo de
ZEIS - Zona Especial de Interesse social;
VI. oportunizar meios para regularizacio fundiaria das familias carentes;
VIL. buscar captar recursos para erradicacdo das casas de taipa do
Municipio, priorizando as dreas com prevaléncia do barbeiro;
VIII. promover agbes para reforma e recuperacao dos imoéveis das familias
carentes;
IX. oportunizar a 100% da populacdo o acesso a construgdo de Unidades
Sanitarias:
X. promover o reassentamento de populagdes que residem em &reas de
risco;
XI. viabilizar o acesso a moradia, com a conseqlente melhoria do padrdo e
da qualidade de vida, contribuindo para a redugdo do déeficit habitacional;
XII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
gue lhe forem atribuidas.
Art. 190. A Coordenadoria de Promocdo Social e Habitacao compoe-se da
seguinte estrutura:
— Divisdo de Acompanhamento Social;
-> Divisdo Técnica;
—~ Segao de Apoio Administrativo.

SUBSECAOQ I
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Divisdo de Acompanhamento Social
Art. 191. A Divisdo de Acompanhamento Social & um orgdo do guarto grau
divisional ligada diretamente 3a Coordenadoria de Promoc3o Social e
Habitacdo, tendo como finalidade executar as ftarefas inerentes a
implantacdo, acompanhamento, controle dos programas e projetos de
promogao social desenvolvidos pela Secretaria.
Parégrafo Unico. Compete a Divisdo de Acompanhamento Social:
I. realizar o acompanhamento das familias contempladas com projetos e
pregramas de promogéo social e habitagdo desenvolvidos pela SEMIHAS;
i1,

SUBSECAO 11
Divisdo Técnica

Art. 192. A Divisdo Técnica € um érgdo do quarto grau divisional ligada
diretamente a Coordenadoria de Promogao Social e Habitacdo, tendo como
finalidade executar as tarefas de fiscalizagdo e controle das normas de
insercdo do publivo-alvo nos programas e projetos de promogdo social e
habitagdo desenvolvidos pela SEMIHAS.
Pardgrafo Unico. Compete a Divis§o Técnica:
L. verificar a adequacdo das moradias aos pardmetros dos programas e
projetos de promocdo e habitacdio desenvolvidos pela SEMJHAS;
II. exercer agBes de monitoramento e fiscalizagdo dos prazos dos termos de
compromisso e das licengas e autorizacdes ambientais e de suas respectivas

condigbes de validade, providenciando os documentos para aplicacdo de

penalidade no caso de descumprimento da Secretaria;
111,

SUBSECAQ 111

Secao de Apoio Administrativo
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Art. 193. A Sec3o de Apoio Administrativo & um orgao do quinto grau
divisional ligada diretamente & Coordenadoria de Promoc¢do Social e
Habitagdo, tendo como finalidade

Paragrafo Unico. Compete a Segdo de Apoio Administrativo:

I. receber e encaminhar todos os documentos relacionados aos programas e
projetos de promocdo social e habitagdo desenvolvidos no ambito da
SEMIHAS;

[I. proceder a operacionalizacdo administrativa e técnica pertinente ao
processo de licenciamento em conjunto com os departamentos afins;

IT1. definir e acompanhar a elaboragdo, aprovacgdo, publicacdo e divulgacao
das normas técnicas, instrucdes técnicas, cartilhas e manuais;

IV. elaborar e atualizar com érgdos afins, o cadastramento de beneficirios
dos programas de promogao social e habitagéo;

V. prestar os esclarecimentos necessarios aos orgaos de Controle Interno
sobre as acdes da Secretaria;

IV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes, que

lhes forem atribuidas.

SECAQ V
Coordenadoria da Juventude

Art. 194. A Coordenadoria de Juventude é um orgdo do terceiro grau
divisional ligado diretamente a Secretaria Municipal de Juventude,
Habitagdo e Assisténcia Social, tendo como finalidade propor, coordenar e
executar a Politica Municipal da Juventude.
Paragrafo Unico. Compete a Coordenadoria da Juventude:
L. articular as agdes para incluséo e valorizacdo dos jovens;

IT. mapear as situagdes de risco para a juventude de Pau dos Ferros;
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III. identificar e encaminhar solugSes para os problemas que afetam a
populagdo jovem do Municipio;
IV. encaminhar os jovens em situacdo de risco eminente para instituicbes
de amparo e protegdo;
V. propor, em parceria com outros 6rgdos municipais, agdes de promogdo a
saude para a juventude pauferrense;
VI. oferecer atendimento psicoldgico;
VII. promover, em parceria com outros 6rgdos municipais, campanhas para
identificagd@o e esclarecimento sobre violéncia doméstica;
VIII. garantir, em parceria com outros érgdos, o pleno acessos a educacao;
IX. promover agdes para erradicar o analfabetismo entre os jovens;
X. promover e/ou apoiar cursos, palestras, semindrios para facilitar o
ingresso dos jovens no mercado de trabalho;
XI. oferecer a juventude possibilidades de expressdo cultural prépria,
estimulando o trabalho dos produtores culturais jovens, amadores ou nao;
XIIL. possibilitar aos jovens o acesso a uma formacdo cultural basica, ao
desenvolvimento do senso critico e ao consumo de bens culturais;
XIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.
Art. 195. A Coordenadoria da Juventude compde-se da seguinte estrutura:
— Segdo da Orquestra Filarménica Municipal.

SUBSECAO I

Secgdo da Orquestra Filarménica Municipal

Art. 196. A Secdo da Orquestra Filarmdnica Municipal é um 6rgdo do quinto
grau divisional ligado diretamente a Coordenadoria da Juventude, tendo
como finalidade ofertar aos jovens do Municipio o pleno desenvolvimento de

sua capacidade artistica.

Fal

?&gj ags FERR&& Av. Getlio Vargas, 1323 - CENTRO — CNPJ (MF) 08.148.421/0001-76 uﬂé{;@f Bai
Tel. (84) 3351-2316 - CEP. 59.900-000 - Cx. Postal 21 - Pau dos Ferros — RN EDICAQ 2008
www prefeifuradepaudosferros.com.br — E-mail: ge@prefeituradepaudosferros.com br

_-—-/,/l
( R i

PARALMANDC GO O PIVG



Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS

GABINETE DO PREFEITO

Paragrafo unico. Compete a Secgdo da Orquestra Filarménica Municipal:
I. oportunizar aos jovens do Municipio condicdes para exercerem
plenamente seus dotes musicais;
I1. capacitar os musicos que atuam na Orqguestra Filarmdnica do Municipio;
HI. formar novos mdusicos a médio e a longo prazo, segundo projetos
especificos;
IV. difundir mdsica instrumental entre os jovens e a populagdo em geral;
V. manter intercdmbio com outras instituicbes culturais e musicais;
VI. tomar as medidas necessarias a manutengado da Orquestra;
VIIL. supervisionar o Patrim6nio da Orquestra Municipal, zelando pela sua
conservacao;
VIIL. acompanhar o desempenho geral dos membros componentes da
Orguestra;
IX. adotar medidas disciplinares quando necessario;
X. manter cadastro atualizado dos musicos;
XI. fazer no minimo 04 (quatro) ensaios semanais, com duracdo minima de
1h30, a seu proprio critério, e realizar no minimo 01 (uma) apresentacdo
por més;
XIL. dar aulas e formar musicos sempre que necessario;
XIII. zelar com o maximo interesse pela conservagdo do instrumental,
orientando cada musico nestas providéncias, bem como, no cuidado dos
acessorios e partituras;
XIV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungoes,
gue lhe forem atribuidas.
SECAQ V
Conselho Municipal de Assisténcia Social

Art. 197. O Conselho Municipal de Assisténcia Social tem suas
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competéncias, prerrogativas, composigdo e normas de funcionamento,
definidas em lei especifica.

SECAOQ 1V

Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente

Art. 198. O Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente
tem suas competéncias, prerrogativas, composicdo e normas de
funcionamento, definidas em lei especifica.

SECAO V

Conselho Tutelar da Criancga e do Adolescente
Art. 199. O Conselho Tutelar da Crianga e do Adolescente tem suas
competéncias, prerrogativas, composigdc € normas de funcionamento,
definidas em lei especifica.
CAPITULO III
Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Esportes

Art. 200. A Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Esportes é um
6rgdo do primeiro grau divisional, ligada diretamente ao Chefe do Poder
Executivo, tendo como finalidade promover, coordenar e acompanhar a
politica municipal de educacdo, exercendo as atividades de supervisdo e
orientagdo pedagdgica as escolas, através dos Departamentos e Setores
que lhe sdo subordinados.
Paragrafo unico. Compete & Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e
Esportes:
I. contribuir, coordenar e cumprir para a formacdo do plano de acdo do
governo municipal e programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;
IT. garantir a prestacdo de servigos municipais de acordo com as diretrizes
de governo;
I1I. estabelecer diretrizes para a atuacdo da Secretaria, visando a ampliacio

da oferta de vagas e a melhoria da qualidade de ensino;
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IV. estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da Secretaria,
vinculadas a prazos e politicas para a sua conservagao;

V. promover a integracdo com o 6rgdo e entidades da Administragéo,
objetivando o cumprimento de atividades setoriais;

VI. articular-se com outras esferas de governos e prefeituras de outros
municipios, para estabelecimento de convénios e consorcios, na busca de
solucBes para

problemas educacionais municipais, de carater metropolitano;

VIL. promover a viabilizacdo da execugdo da politica de educagdo para
criangas, adolescentes e adultos, na modalidade regular e nao-formal;

VIII. promover a viabilizaco da execugdo da politica de educacdo para
pessoas portadoras de deficiéncia, nas dreas de excepcionalidade mental,
fisica, auditiva e visual, integrando o excepcional social, fisica e funcional;
IX. promover a melhoria da qualidade de ensino, considerando suas
dimensdes pedagdgicas e politica;

X. promover a elaboragdo de diagndsticos, estudos estatisticos, normas e
projetos setoriais de interesse da Educacdo.

XI. promover a avaliagdo e execucdo da politica de educacdo para

jovens e adultos;

XII. promover eventos recreativos e esportivos de carater, voltados aos
alunos das escolas municipais;

XIII. ampliar o parque escolar, em observancia as especificagbes técnicas,
para construgdes escolares e aos estudos oriundos do planejamento da
rede;

KIV. coordenar as atividades de infra-estrutura relativa a materiais, prédios
e equipamentos e de recursos humanos necessario ao funcionamento

regular do sistema educacional;
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XV. coordenar e executar as agdes culturas e de incentivos as artes no
municipio;
XVI. coordenar e executar as agoes esportivas no municipio;
XVIL. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungBes, que Ihe forem atribuidas.
Art. 201. A Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Esportes compoe-
se da seguinte estrutura:
— Departamento de Planejamento, Coordenacdo e Controle;
- Departamento Pedagogico, Ensino, Projetos e Pesquisas;
-~ Coordenadoria de Cultura e Artes;
—~ Coordenadoria de Apoio Administrativo;
= Coordenadoria Financeira;
—~ Coordenadoria de Alimentagdo Escolar;
~ Coordenadoria de Esportes e Lazer;
- Conselho Municipal de Educacéo;
—~ Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar.
SECAO I
Departamento de Planejamento, Coordenacdo e Controle
Art. 202. O Departamento de Planejamento, Coordenacdo e Controle é um
orgdo de segundo grau divisional, ligada diretamente & Secretaria Municipal
de Educacdo e Cultura.
Paragrafo dnico. Compete ao Departamento de Planejamento, Coordenacdo
e Controle:
I. coordenar e acompanhar a elaboragdo e execugdo do plano de acdo da
Secretaria, em parceria com o Departamento de Planejamento,
Coordenagdo e Controle;
II. montar um sistema de informagdes educacionais, em parceria com o

setor especifico da Secretaria:
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ITI. estabelecer normas de trabalhos, quanto ao planejamento, controle e
avaliacao das ac¢des da Secretaria;
1V. acompanhar e avaliar os procedimentos técnicos da Secretaria;
V. assessorar projetos, programas ou atividades especificas e de interesse
da Secretaria;
VI. efetuar analises de projetos e de documentos, e emitir parecer para
decisGes técnicas da Secretaria;
VII. realizar estudos de dreas tematicas de interesse da Secretaria;
VIII. pesquisar, analisar e interpretar dados técnicos de embasamento da
acdo administrativa e técnica da Secretaria;
IX. acompanhar procedimentos técnicos, quando de interesse da
administragao da Secretaria;
X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes,
gue lhe forem atribuidas.
SECAO II

Departamento Pedagégico, Ensino, Projetos e Pesquisas
Art. 203. O Departamento Pedagdgico, Ensino, Projetos e Pesquisas é um
érgdo de segundo grau divisional, ligado diretamente & Secretaria Municipal
de Educacdo e Cultura.
Paragrafo unico. Compete ao Departamento Pedagdgico, Ensino, Projetos e
Pesquisas:
I. coordenar, acompanhar e avaliar o Plano Municipal de Educac&o;
II. repensar a educacdo, como formacdo de cidaddo e sua insercao
participativa na comunidade;
III. ampliar o universo do educando para além da escola, integrando familia
e comunidade;

IV. manter intercambios de experiéncias educacionais:
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V. promover eventos, cursos, semindrios e outros, de atualizagdo
pedagogica;
VI. implementar sistemas de permanente avaliagdo da educagdo, do
educador e do educando;
VIIL. implementar o sistema de informacdes educacionais em parceria com a
Secdo de Informagdes Educacionais;
VIII. implementar a pesquisa educacional e o planejamento estratégico;
IX. integrar os estabelecimentos de ensino fundamental do Municipio ao
sistema nacional de avaliagdo do rendimento escolar;
X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
que lhe forem atribuidas.
Art. 204. O Departamento Pedagdgico, Ensino, Projetos e Pesquisas
compde-se da seguinte estrutura:
— Coordenadoria de Educagdo Infantil e Ensino Fundamental:
-> Divisao de Controle e Acompanhamento Pedagdgico;
— Divisao de Projetos e Educagdo Especial;
~ Divisdo de Educagdo de Jovens e Adultos;
- Divisao de Formacgdo Continuada;
-~ Biblioteca Municipal.
SUBSECAQ I

Coordenadoria de Educacio Infantil e Ensino Fundamental
Art. 205. A Coordenadoria de Educacdo Infantil e Ensino Fundamental é um
orgao de terceiro grau divisional, ligada diretamente ao Departamento
Pedagogico, Ensino, Projetos e Pesquisas.
Paragrafo Unico. Compete a Coordenadoria de Educacdo Infantil e Ensino
Fundamental:
I. integrar-se a elaboragdo, execugdo e atualizagdo do Plano Municipal de
Educacdo, na area especifica da Coordenadoria;
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II. coordenar, executar e orientar a educacgdo infantil, em consonancia com
0 regulamento interno;

III. estabelecer diretrizes e orientacdes pedagogicas e sdcio- psicolégicas
para a educagao infantil, de acordo com as diretrizes e os programas
fixados para o sistema municipal de educacéo;

IV. capacitar o corpo docente da educacdo infantil, com estudos,
seminarios, eventos voltados para orientacdo pedagodgica e sécio-
psicologica;

V. cumprir as tarefas pedagdgicas e administrativas regulamentares da
educacdo infantil, conforme regulamento interno;

VI. elaborar planos de trabalhos, segundo a proposta pedagogica municipal;
VIL. criar estimulos e incentivos & educacdo infantil:

VIII. zelar pela educagdo integral da crianga, por seu desenvolvimento
mental, emotivo, social e fisico;

IX. promover eventos para anadlise de intercAmbios de experiéncias para
estudos pedagdgicos; para o aprofundamento da psicologia infantil e outros
temas afins;

X- criar uma base de dados e de estudos sobre a educacgao infantil;

XI. promover o controle e acompanhamento pedagogico com visitas
sistematicas as escolas de educacdo infantil:

XII. manter com os 6rgdos regionais, estaduais e federais de coordenacao e
acompanhamento do ensino, uma interagdo continua, no que se refere a
Informacao, orientagdo, estabelecimento de metas, dentre outras, visando o
desenvolvimento do ensino;

XIIIL. estabelecer estratégias de recuperacdo para os alunos de menor
rendimento escolar;

X1V. promover oficinas de trabalho com diretores de escolas e professores,

para acompanhamento e avaliagdo das acBes previstas;
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XV. elaborar e realizar programas de capacitagdo dos profissionais;

XVI. desenvolver técnicas de recursos audiovisuais e produzir materiais
didaticos, necessarios ao desempenho das atividades de ensino;

XVIII. promover o controle e acompanhamento pedagdgico com visitas
sistematicas as escolas de educacdo fundamental;

XIX. manter com os 6rgdos regionais, estaduais e federais de coordenagao
e acompanhamento do ensino uma interagao continua, no que se refere a
informagao, orientacgdo, estabelecimento de metas, dentre outras, visando o
desenvolvimento do ensino;

XX. estabelecer estratégias de recuperagdo para os alunos de menor
rendimento escolar;

XXI. promover oficinas de trabalho com diretores de escolas e professores,
para acompanhamento e avaliag8o das agBes previstas;

XXII. desenvolver técnicas de recursos audiovisuais e produzir materiais
didaticos necessarios ao desempenho das atividades de ensino;

XXIIL. buscar convénios de apoio a educacio;

XXIV. promover eventos para andlise de intercAmbios de experiéncias, para
estudos pedagdgicos, para o aprofundamento da psicologia infanto-juvenil,
da adolescéncia, e outros temas afins;

XXV. integrar-se a elaboragdo, execucio e atualizacdo do Plano Municipal de
Educagdo, na area especifica da secdo;

XVIIL. coordenar, executar e orientar o ensino fundamental, de acordo com o
regulamento interno;

XXVI. estabelecer diretrizes e orientagBes pedagdgicas e socio-psicoldgicas
para o ensino fundamental, de acordo com as diretrizes e os programas
fixados para o sistema municipal de educacdo;

XXVIL. capacitar o corpo docente do ensino fundamental, com estudos,
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seminérios, eventos voltados para orientagdo pedagdgica e sdcio-
psicologica;
XXVIII. elaborar e executar um programa de capacitagdo dos professores;
XIX. elaborar planos de trabalhos, segundo a proposta pedagdgica
municipal;
XXX. promover a educagdo integral, voltando-se para o desenvolvimento
mental, psico-emotivo, social e fisico;
XXXI- realizar convénios nas dreas afins da educacéo infantil;
XXXII- cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungoes, gue lhe forem atribuidas.
Art. 206. A Coordenadoria de Educacdo Infantil e Ensino Fundamental
compoe-se da seguinte estrutura:
-> Diretoria de Educagdo Infantil,
~ Diretoria de Ensino Fundamental.

Diretoria de Educacio Infantil
Art. 207. A Diretoria de Educagdo Infantil é um érgdo do quarto grau
divisional, diretamente ligada a Coordenadoria de Educacdo Infantil e
Ensino Fundamental, tendo como finalidade coordenar e executar as
atividades administrativas.
Paragrafo Unico - Compete a Diretoria de Educacdo Infantil:
L. responder administrativamente pela Unidade que dirige;
II. gerenciar a execucgdo dos servigos;
III. zelar pelo patrimdnio existente na Unidade;
IV. manter organizado o cadastro de alunos e funcionarios;
V. solicitar insumos e materiais ao setor competente e responsabilizar-se
pelo seu uso;
VI. garantir e fiscalizar o cumprimento da jornada de trabalho de todos os

funcionarios lotados na Unidade;
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VII. acompanhar o trabalho dos funciondrios e fazer cumprir as metas
estabelecidas;
VIIIL. enviar relatorio mensal a Coordenadoria de Educagao Infantil e Ensino
Fundamental sobre as atividades desenvolvidas na Unidade;
IX. coordenar e avaliar a execucdo das atividades de ensino, da unidade
escolar de educagdo infantil;
X. implementar, em nivel da unidade escolar, o Plano Municipal de
Educacdo, no atinente a objetivos, metas e procedimentos pedagdgicos da
educacdo infantil;
XI. avaliar os niveis de desempenho pedagdgico e de gestdo da unidade
escolar;
XII. promover a integragdo da escola a comunidade;
XIII. criar o Conselho Escolar na unidade escolar;
KIV. cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.

Diretoria de Ensino Fundamental
Art. 208. A Diretoria de Ensino Fundamental é um 6rgdo de quarto grau
divisional, diretamente ligada a Coordenadoria de Educacdo Infantil e
Ensinc Fundamental, tendo como finalidade coordenar e executar as
atividades administrativas.
Parégrafo unico - A Diregdo de Ensino Fundamental compete:
I. coordenar e avaliar a execugdo das atividades de ensino, da unidade
escolar do ensino fundamental;
II. implementar, em nivel da unidade escolar, o Plano Municipal de
Educacdo, no que concerne a objetivos, metas e procedimentos
pedagodgicos do ensino fundamental;

III. avaliar os niveis de desempenho pedagogico e de gestdo da unidade

escolar;
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IV. implementar o planejamento estratégico e participativo na unidade
escolar;
V. promover estudos, seminarios e painéis de suporte e complementacdo a
educacao;
VI. estimular e criar uma ambiéncia cultural na unidade escolar;
VII. promover a integracdo da escola & comunidade e vice-versa;
VIII. criar o Conselho Escolar da unidade educacional;
IX. responder administrativamente pela Unidade que dirige;
X. gerenciar a execugdo dos servicos;
XI. zelar pelo patriménio existente na Unidade;
KII. manter organizado o cadastro de alunos e funcionarios;
XIII. solicitar insumos e materiais ao setor competente e responsabilizar-se
pelo seu uso;
X1V. garantir e fiscalizar o cumprimento da jornada de trabalho de todos os
funcionarios lotados na Unidade;
XV. acompanhar o trabalho dos funcionarios e fazer cumprir as metas
estabelecidas;
XVI. enviar relatorio mensal a Coordenadoria de Educacdo Infantil e Ensino
Fundamental sobre as atividades desenvolvidas na Unidade;
XVII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcdes, que lhe forem atribuidas.
SUBSEGAO II

Divisdo de Controle e Acompanhamento Pedagégico
Art. 209. A Divisdo de Controle e Acompanhamento Pedagdgico é um érgdo
de guarto grau divisional, ligada diretamente ao Departamento Pedagdgico,
Ensino, Projetos e Pesquisas.
Paragrafo dnico. Compete a Divisdo de Controle e Acompanhamento
Pedagdgico:
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I. coordenar e acompanhar o trabalho pedagogico e didatico desenvolvido
nas unidades escolares, observando a proposta pedagdgica e o plano de
trabalho estabelecido;
II. estabelecer normas para o funcionamento das instituicbes de educacdo
do ensino fundamental, criadas e mantidas pela iniciativa privada, bem
como zelar para que tais normas sejam cumpridas;
III. prover o quadro de professores, pessoal administrativo e recursos
institucionais, necessarios ao bom desempenho dos trabalhos nas escolas
municipais;
IV. acompanhar as atividades das escolas, visando assegurar o
cumprimento dos dias letivos e horas-aula estabelecidos, bem como, as
disciplinas incluidas nos curriculos;
V. manter o controle sistemdtico dos itens distribuidos &s unidades
escolares;
VI. zelar pelo correto armazenamento e distribuicdo do material didatico
destinado as escolas;
VIIL. supervisionar as unidades escolares, na correta aplicacdo do material
recebido, bem como, todos os registros decorrentes desta atividade;
VIIL. articular-se com as familias e a comunidade, criando processos de
integracdo da sociedade com a escola;
IX. acompanhar as atividades desenvolvidas nas unidades de educacgao
infantil e pré-escola, visando o desenvolvimento integral da crianca;
X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungoes,
que the forem atribuidas.
SUBSECAOQ I1I
Divisdo de Projetos e Educagio Especial

Art. 210. A Divisdo de Projetos e Educacdo Especial ¢ um 6rgdo de guarto
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grau divisional, ligada diretamente ao Departamento Pedagodgico, Ensino,
Projetos e Pesquisas.

Paragrafo tnico. Compete a Divisdo de Projetos e Educagado Especial:

[. identificar areas importantes de atividades educacionais na comunidade,
e transforma-las em Projetos Especiais de educagao e cidadania;

I1. elaborar os planos de trabalho anuais, com a delimitacdo das atividades
especificas dos projetos especiais;

ITI. integrar os projetos especiais & comunidade e ao sistema municipal de
educagao;

1V. buscar convénios, nas areas afins dos projetos especiais, com 0s orgdos
regionais, estaduais e federais, para o estabelecimento de metas,
orientag8es, informagdes e planos de trabalho;

V. submeter a aprovagdo de instdncia superior da administracdo a
identificacdo e selecdo dos novaos projetos especiais:

VI. desenvolver projetos especiais e dar continuidade aos iniciados;

VII. produzir o material de educacdo e divulgacdo necessarios & extens3o
do projeto;

VIIIL. promover eventos de educacdo ambiental, em parceria com os 6rgaos
do governo do Estado e ONG's do setor;

IX. criar mecanismos de atuagdo do projeto de educacdo ambiental junto a
rede de estabelecimentos escolares;

X. criar convénios de cooperagdo, com drgdos da administracio estadual e
federal;

XI. participar da formulagdo, implementagdo, coordenacdo e avaliacdo da
politica de educagdo inclusiva para pessoas que apresentam necessidades
educacionais especiais;

XII. coordenar a elaboragdo, execugdo e avaliagdo dos planos de trabalho,

b lCiFfs

?&i@ Q@S H{RRQS Av, Getilio Vargas, 1323 - CENTRO — CNPJ (MF) 08.148.421/0001-76 Lﬁﬂé{‘:@ i
Magredns Tel. (84) 3351-2316 - CEP. 59,900-000 - Cx. Postal 21 - Pau dos Ferros — RN EDICAQ 2008

vww prefeituradepaudosferros.com.br — E-mail: gc@prefeituradepaudesferros.com.br




Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS

GABINETE DO PREFEITO

programas e projetos que concretizem a politica de educagao especial da
Secretaria;

XIIL. programar, executar e avaliar acdes que permitam a oferta de servicos
de apoio pedagdgico especializado aos alunos que apresentam necessidades
educacionais especiais;

XIV. monitorar e acompanhar atividades de orientagdo pedagdgica a
educagdo especial;

XV. promover a integracdo dos trabalhos de educacao especial com os
outros 6rgdos governamentais e instituicoes;

XVI. viabilizar o atendimento e acompanhamento das familias de alunos
portadores de necessidades educativas especiais;

XVIL. garantir o acesso e permanéncia dos alunos que apresentam NEE na
rede regular de ensino;

XVIIL. implantar servigo de atendimento especializado nas escolas:

XIX. promover a formagdo continuada, orientacdo e acompanhamento de
professores de apoio, equipes multiprofissionais e profissionais das escolas
de educagdo infantil e ensino fundamental;

AX. promover inclusdo de alunos com necessidades educacionais especiais
por deficiéncia em oficinas pedagdgicas, pré-profissionalizantes e
profissionalizantes sob a orientacdo de um terapeuta ocupacional,
atendendo alunos a quem forem dadas caracteristicas especificas;

XXI. garantir o servico de apoio pedagdgico através de professor da
educagdo especial como suporte ao professor da classe comum no
atendimento de alunos que apresentam NEE por deficiéncia;

XXIL. reorganizar as salas de recursos para atendimento a alunos que
apresentam NEE por deficiéncia visual e auditiva, garantindo equipamentos
e materiais pedagogicos especificos para complementagdo e /ou

suplementacao curricular;
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XXIII. desenvolver programas e projetos especificos de iniciativa dos
governos federal, estadual através de parcerias com as empresas privadas
€ outras instituigdes;
XXIV. realizar levantamentos de dados estatisticos de alunos com NEE, na
rede regular de ensino;
XXV. realizar levantamento das condig8es fisicas das instituicdes escolares
viabilizando o acesso e adaptagbes necessarias para o atendimento dos
alunos que estudam nestes estabelecimentos;
XXVI. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que Ihe forem atribuidas.
SUBSECAO 1V

Diviséo de Educacio de Jovens e Adultos
Art. 211. A Divisdo de Educagdo de Jovens e Adultos é um érgdo de quarto
grau divisional, ligada ao Departamento Pedagogico, Ensino, Projetos e
Pesquisas.
Paragrafo dnico. Compete & Divis3a de Educagao de Jovens e Adultos:
I. coordenar a elaborac3o, implementagdo e avaliagdo do plano de trabalho,
programas e projetos, que concretizem a politica de educacao de jovens e
adultos;
II. assessorar, acompanhar, implementar e avaliar propostas de trabalho
das unidades escolares da rede municipal de ensino, seus planejamentos e
agbes no sentido de resguardar o desenvolvimento de um trabalho coerente
com os principios mais amplos da politica de educagdo do Municipio;
III. coordenar a analise e a selecdo da aquisicao de recursos diddticos e
bibliograficos que estimulem, instiguem e desafiem os alunos na busca dos
conhecimentos;

IV. planejar ages, integradas com os demais 6rgdos da Secretaria,
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considerando objetivos comuns, como intuito de racionalizar esforcos
administrativos, financeiros e pedagdgicos;
V. avaliar os indices de aprovacgao, reprovacdo e evas3o apresentados pelas
unidades escolares, para tomada de decis3o a nivel politico-pedagégico;
V1. analisar dados e informagdes sobre demanda manifesta para a educacao
de jovens e adultos;
VII. criar condigGes que assegurem a permanéncia do aluno na escola;
VIIL. propiciar apoio técnico pedagdgico diferenciado;
IX. integrar a comunidade nas acdes da escola;
X. promover o acompanhamento, controle e avaliagdo do desempenho dos
alunos, com possibilidades de aceleragdo de estudos, conforme a Lei de
Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional;
KI. desenvolver programas e projetos especificos de iniciativa dos governos
federal e estadual, para reducdo do indice de analfabetismo no Municipio;
XII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
gue lhe forem atribuidas.
SUBSECAO Vv

Divisdo de Formacdo Continuada
Art. 212. A Divisdo de Formacdo Continuada é um érgao de quarto grau
divisional, ligada ao Departamento Pedagdgico, Ensino, Projetos e
Pesquisas.
Paragrafo Unico. Compete & Divis3o de Formagao Continuada:
I. coordenar a elaboragdo e implementacdo de projetos, programas,
atividades especificas com énfase na participacdo da comunidade escolar;
II. buscar parcerias junto a instituicdes para ofertas de cursos de
aperfeicoamento, formag&o continuada, graduacdo e pos-graduacdo;
IIi. articular as agbes de formacdo junto as varias equipes técnico-
pedagogicas;

TURA ML}N]C PAL

?&ij EQS FERR{}S Av. Getilio Vargas, 1323 - CENTRO — CNPJ (MF) 08.148.421/0001-76 unicef &
Tel. (84) 3351-2316 - CEP. 59.900-000 - Cx. Postal 21 - Pau dos Ferros — RN EDICAO 2008

www .prefeituradepaudosferros.com.br — E-mail: gc@prefeituradepaudosferros.com.br




G ¥

Esiado do Rio Grande do Norte

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAu DOS FERROS
GABINETE DO PREFEITO

IV. coordenar o planejamento e acompanhar a execucdo da andlise dos
indicadores da qualidade da educacdo junto as comunidades escolares:

V. sistematizar estudos periédicos com gestores das escolas municipais a
fim de proporcionar trocas de experiéncias e garantir momentos para agao-
reflexdo-agdo no que diz respeito a gestdo escolar;

VI. organizar e reestruturar o ensino de informatica educativa no Municipio;
VII. acompanhar a implantacdo dos laboratérios de informatica para o
desenvolvimento de projetos pedagogicos;

VIIL. capacitar os professores para atuarem como facilitadores dos projetos
especiais;

IX. coordenar o processo de operacionalizacao das agles voltadas para a
gestdo democrética das unidades escolares da educagdo basica;

X. exercer o papel de interlocutor entre as escolas e Secretaria;

XI. coordenar a elaboragdo e andlise do PPP e proposta pedagodgica das
escolas de educagdo;

XII. assegurar que os gestores coletem, consolidem e analisem os dados
sobre freqléncia de professores e alunos, desempenho dos alunos,
avaliacdo, evasdo, repeténcia e pactuem estratégias necessarias;

KIII. acompanhar e avaliar o cumprimento das metas constantes no PPP
das escolas e se as mesmas estdo em consonancia com o plano anual de
trabalho da Secretaria;

X1V. orientar as escolas no sentido de promover parcerias e revitalizar os
Conselhos Escolares;

XV. efetuar pesquisas, junto aos diversos orgdos da Secretaria, a fim de
identificar as reais necessidades de formacgdo de profissionais;

XVI. acompanhar e avaliar as agdes de formacgdo desenvolvidas pelo setor;
XVIL. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas

fungdes, que lhe forem atribuidas.
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SUBSEGAOQ VI

Biblioteca Municipal
Art. 213. A Biblioteca Municipal é um orgdo de quarto grau divisional,
ligada diretamente ao Departamento Pedagdgico, Ensino, Projetos e
Pesqguisas.
Paragrafo tinico. Compete 3 Biblioteca Municipal:
I. tornar a Biblioteca um elemento de cultura da comunidade;
II. criar eventos ou programas de estimulo & leitura e consultas a
biblioteca;
I1I. elaborar um planejamento técnico e operacional da(s) biblioteca(s);
IV. manter sistema de informac&o da Biblioteca atualizado;
V. executar as atividades pertinentes do setor, com o planejamento de
compras de material bibliotecario, registro de livros, periodicos e outros;
VL. realizar a indexag&o dos periddicos, mapotecas e outros:
VIL. promover a organizacdo de sistema(s) de consultas;
VIII. realizar o controle do material bibliotecario;
IX. realizar a devida orientacdo aos usuarios;
X. realizar eventos, concursos, seminarios e outros de estimulo a cultura e a
leitura;
XIL. zelar o acervo e as dependéncias da Biblioteca;
XIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungOes, que lhe forem atribuidas.

SECAO III
Coordenadoria de Cultura e Artes

Art. 214. A Coordenadoria de Cultura e Artes é um orgdo de terceiro grau
divisional, ligado diretamente & Secretaria Municipal de Educacgéo.
Paragrafo tnico. Compete & Coordenadoria de Cultura e Artes:

I. elaborar e coordenar o Plano Municipal de Cultura e Arte;
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II. promover eventos e campanhas de incentivo a cultura, a arte, e a
preservagao do patriménio histérico, artistico e cultural;

III. desenvolver acBes para a captagdo de projetos culturais e artisticos
para o Municipio;

IV. desenvolver a¢des para a revitalizagdo do patriménio historico-cultural;
V. montar um sistema de informacgdes culturais, artisticas e do patrimonio
histérico e informacdes de esportes;

VI. promover projetos especiais de esportes;

VIIL. promover o desenvolvimento da cultura e da arte;

VIII. promover eventos de criagao de ambiéncia cultural do Municipio;

IX. promover concursos de prémios para atividades artisticas e culturais;

X. incentivar a criacdo e manutengdo de museus, teatros e equipamentos
culturais;

X1. incentivar a criagdo de grupos folcldricos, teatros, cinema, musica e
artes plasticas;

XIL. promover a participacdo do municipio em eventos artisticos e culturais
de carater popular;

XIIL. promover campanhas de incentivo & cultura para as comunidades;
XIV. colaborar com os demais orgdos municipais em todas as campanhas de
desenvolvimento intelectual, que merecam o apoio da Administracdo
Municipal;

XV. desenvolver a¢Bes para a captacdo de projetos culturais e artisticos,
para o Municipio, com base na lei de incentivos & cultura;

XVI. montar um sistema de informagbes culturais;

XVIIL. promover a criacdo e o desenvolvimento de teatro, danca da literatura
das artes pldsticas, do artesanato e da musica, por meio de cursos e
oficinas, tanto em nivel de associagbes comunitérias e de estabelecimentos

de ensino, como nas dependéncias da propria Secretaria;
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XVIII. promover a organizacdo de festivais, concursos, encontros,
seminarios, conferéncias e demais promogdes educativas e culturais;
XIX. promover concursos de artes e literaturas no Municipio, de acordo com
a legislagdo vigente;
XX. regulamentar, implantar, administrar e fiscalizar exposigdes e feiras de
artes, artesanatos, curiosidades e objetos de valor estético como flores,
plantas ornamentais e antiguidade;
XXI. organizar, anuaimente, o calendario cultural e civico do Municipio;
XXII. programar, coordenar e controlar a produgdo de eventos culturais no
Municipio;
XXIII. estabelecer contratos com entidades culturais e artisticas para sua
participacao nos eventos promovidos pela Secretaria;
XXIV. fazer estimativa dos custos dos eventos culturais e artisticos;
XXV. estudar e propor estratégia de captacdo de recursos para os eventos
da Secretaria;
XXVI. promover atividades artisticas e culturais, através de programas
préprios ou em colaboragdo com terceiros;
XXVIIL. elaborar mapeamento cultural e artistico do Municipio;
XXVIII. organizar eventos que divulguem e incentivem as artes;
AXIX. contatar entidades e empresas para viabilizar patrocinios de eventos;
XXX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungoes, que lhe forem atribuidas.
SECAQ 1V

Coordenadoria de Apoio Administrativo
Art. 215. A Coordenadoria de Apoio Administrativo é um érgdo de terceiro
grau divisional, ligado diretamente a Secretaria Municipal de Educacgdo,
tendo como finalidade coordenar e executar as atividades administrativas

da Secretaria.
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Pardgrafo Unico. Compete a Coordenadoria de Apoio Administrativo-
Financeiro:

L. cooperar na elaboracdo do plano Plurianual da Secretaria;

II. acompanhar e controlar a execucdo das atividades e responsabilidades
de natureza administrativa da Secretaria;

II1. avaliar o desempenho funcional das atividades de apoio a educacdo
municipal;

IV. integrar as atividades das secdes;

V. gerenciar as atividades relativas a pessoal, materiais, e outros afins;

VI. planejar, coordenar e executar as acbes de apoio administrativo da
Secretaria;

VIL. fornecer as informacdes atualizadas para o sistema de informacdes
educacionais;

VIII. coordenar e controlar a parte administrativa das atividades de ensino
da Secretaria;

IX. integrar todos os estabelecimentos de ensino fundamental do Municipio,
ao sistema nacional de avaliacdo do rendimento escolar, observada a
legislacdo vigente;

X. manter atualizados os dados referentes a numero de alunos
matriculados, evadidos, reprovados e transferidos em cada unidade escolar;
XI. manter atualizados os dados referentes ao nimero de professores, grau
de instrugdo, serie que leciona e escola em que estd lotado;

XII. manter atualizados os dados referentes as unidades escolares;

XIII. manter atualizados os dados referentes ao cadastro do aluno;

XIV. controlar a freqiéncia dos funciondarios da Secretaria;

XV. exercer o controle administrativo do pessoal da Secretaria, com todos

os procedimentos pertinentes;

EA U’3MCLFU\L 5
ﬁiﬁ ﬁgs FERR@S AV Getulio Vargas, 1323 - CENTRO — CNPJ (MF) 08.148.421/0001-76 Unicef &
peeini - (84) 3351-2316 - CEP. 59.900-000 - Cx. Postal 21 - Pau dos Ferros — RN EDICAQ 2008

www prefeituradepaudosferros.com.br — E-mall: gc@prefeituradepaudosferros.com.br




Estado do Rio Grahde do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS

GABINETE DO PREFEITO

XVI. proceder aos registros, cadastros e controle de pessoal lotado na
Secretaria;
XVII. montar programa de avaliagao de desempenho funcional, em parceria
com a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos;
XVIIL. cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.
Art. 216. A Coordenadoria de Apoio Administrativo compde-se da seguinte
estrutura:
- Divisdo de Conservagdo e Manutengdo de Prédios Escolares e Transporte
Escolar;
~ Divisdao de Almoxarifado e Material Didatico Escolar.
SUBSECAOQ 1
Divisdo de Conservacdo e Manutencio de Prédios Escolares e
Transporte Escolar
Art. 217. A Divisdo de Conservagdo e Manutengdo de Prédios Escolares e
Transporte Escolar é um 6rg8o de quarto grau divisional, ligada diretamente
a Coordenadoria de Apoio Administrativo.
Paragrafo Unico. Compete a Divisio de Conservagdo e Manutengdo de
rédios Escolares e Transporte Escolar:
I. desenvolver, em conjunto com a Secretaria Municipal de Administracio e
dos Recursos Humanos, o plano de servico de seguranca e vigilancia
patrimonial dos préprios sob a responsabilidade da Secretaria;
I1. realizar inspegdo periddica nas unidades escolares da rede municipal de
ensino, para averiguar a necessidade de conservagao ou recuperacdo das
instalacoes;
III. interagir com a Secretaria Municipal de Obras nos assuntos ligados a

manutengdo dos prédios escolares;
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IV. providenciar os servidores de manutencdo dos equipamentos da
Secretaria;
V. executar atividades de conservagdo de bens patrimoniais da Secretaria,
solicitando os consertos e reparos que se fizerem necessarios;
V1. desenvolver programas com o objetivo de manter as unidades escolares
da rede municipal de ensino em boas condigdes no que diz respeito aos
servigos de jardinagem, pintura, vidracaria e outros afins;
VIL. organizar os servigos de limpeza da Secretaria;
VIII. planejar as atividades e necessidades do transporte escolar;
IX. coordenar as demandas e a programagao do transporte escolar;
X. acompanhar, e controlar o desempenho funcional do transporte escolar;
XI. avaliar a qualidade dos meios de transporte escolar;
XII. providenciar as revisdes periddicas dos meios de transporte escolar;
XIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que lhe forem atribuidas.
SUBSEGAQ II

Divisao de Almoxarifado e Material Didatico Escolar
Art. 218. A Divisdo de Almoxarifado e Material Didatico Escolar é um orgao
de quarto grau divisional, ligada diretamente a Coordenadoria de Apoio
Administrativo.
Parédgrafo Unico. Compete a Divisdo de Almoxarifado e Material Didatico
Escolar:
[. planejar a necessidade anual ou semestral do material didatico e escolar
do municipio, em parceria com o Departamento Pedagdgico;
II. providenciar os meios de adquiri-los ou té-los & disposicio das escolas;

ITI. atualizar sempre as necessidades do material didatico e escolar;

IV. avaliar e controlar a qualidade fisica do material didatico e escolar;
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V. responsabilizar-se pelo recebimento, armazenamento e distribuicdo do
material, destinado a Secretaria e as unidades escolares;
VI. coordenar as atividades de estocagem e distribuicdo dos bens de
consumo e de equipamento da Secretaria;
VII. manter os materiais do almoxarifado em condigbes ambientais
adequados;
VIIIL. distribuir os materiais de estoque de acordo com as normas para
requisicdo;
IX. proceder & atualizac8o constante nos estoques do almoxarifado;
X. executar os procedimentos de recebimento, distribuicdo e controle de
estoques;
X1. conferir as guias de remessa de insumos e produtos enviados as Escolas
e Creches do Municipio, acompanhando o consumo de cada Unidade Escolar
e 0s estoques existentes nas escolas;
XII. conferir a validade dos alimentos;
XII. observar as orientagbes contidas nas rotulagens dos produtos
pereciveis;
XIV. responsabilizar-se pelo recebimento, armazenamento e distribuicdo
dos produtos;
XV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes,
gue the forem atribuidas.

SECAO V

Coordenadoria Financeira

Art. 219. A Coordenadoria Financeira é um 6rgdo de terceiro grau
divisional, ligado diretamente a Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e
Esportes tendo como finalidade coordenar e executar as atividades
financeiras e orcamentdrias da Secretaria.

Paragrafo Unico. Compete & Coordenadoria Financeira:

Av. Getilio Vargas, 1323 - CENTRO ~ CNPJ (MF) 08.148421/000176  (snicef ée

Tel. (84) 3351-2316 - CEP. 59.800-000 - Cx. Postal 21 - Pau dos Ferros — RN EDICAO 2008
www prefeituradepaudosferros.com.br — E-mail: ge@prefeituradepaudosferros.com.br




Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAuU Dos FERROS

GABINETE DO PREFEITO

I. encaminhar a Comissdo de Licitacdo da Prefeitura Municipal, os processos
de compras a serem efetuados para suprir caréncias da Secretaria Municipal
de Educacgdo, em conformidade com a legislagdo vigente;

I1. coordenar a execugdo financeira no ambito da Secretaria;

II. elaborar os balancetes e relatérios financeiros da Secretaria;

IV. implantar o planejamento estratégico nas acdes desenvolvidas pela
Secretaria;

V. elaborar, coordenar, acompanhar e avaliar o Plano de Agdo da
Secretaria;

V1. cooperar para a formulag&o da politica educacional;

VIIL. elaborar, coordenar, acompanhar e avaliar o Plano Municipal de
Educacdo;

VIII. promover eventos, agdes e programas de educagao nas comunidades;

IX. supervisionar a prestacdo de contas de servigos contratados e
conveniados da rede municipal de educaco:

X. controlar a prestacdo de contas gue se relacionam direta ou
indiretamente com a educacio;

XI. controlar e avaliar a execucdo de contas de servigos prestados quanto
aos convénios firmados;

XII. efetuar o controle das contas a pagar aos contratados e conveniados,
baseado em informagbes sobre qualidade dos servigos efetuados,
informando a Controladoria Geral do Municipio, quando observadas
irregularidades;

XIIL. sclicitar auditoria de contas a Controladoria Geral do Municipio, na
ocorréncia de irregularidades:

XIV. controlar a execugdo financeira das atividades e programas de
manutencdo e desenvolvimento do ensino, elaborando a prestacSo de

contas aos dérgdos financiadores;
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XV. compilar dados para a proposta orcamentaria da Secretaria,
encaminhando-os a Secretaria Municipal de Rinangas;
XVI. supervisionar a eXecugdo e o controle orgamentario e financeiro da
Secretaria;
XVIL. solicitar e controlar os adiantamentos para a Secretaria;
XVIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcbes, que lhe forem atribuidas.
SECAO VI

Coordenadoria de Alimentacdo Escolar
Art. 220. A Coordenadoria de Alimentagdo Escolar é um érgdo de terceiro
grau divisional, ligado diretamente & Secretaria Municipal de Educaco e
Cultura.
Pardgrafo Unico. Compete a Coordenadoria de Alimentacdo Escolar:
I. elaborar o plano de acdo da alimentacdo escolar do Municipio, baseado
em elementos quantitativos, qualitativos e avaliativos;
I1. avaliar a base nutricional da alimentagao escolar;
ITI. regionalizar os produtos alimenticios da alimentagao escolar;
IV. municipalizar a aquisic8o da alimentagdo escolar;
V. distribuir, controlar, supervisionar e avaliar a alimentagdo escolar, das
escolas do Municipio de Pau dos Ferros;
VI. elaborar o cardapio balanceado da alimentagdo escolar, de acordo com a
necessidade e faixa etdria da crianga;
VIIL. supervisionar e acompanhar a execugdo do PNAE - Programa Nacional
de Alimentagdo Escolar da rede oficial de ensino nas creches, educacdo
infantil e ensino fundamental;

VIIL. promover avaliagdo do estado nutricional e do consumo alimentar das

criangas;
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IX. promover adequacdo alimentar, considerando necessidades especificas
da faixa etaria atendida;
X.promover os programas de educagao alimentar e nutricional, visando
criangas, pais, professores, funcionarios e diretoria;
X1. executar atendimento individualizado de pais de alunos, orientando-os
sobre alimentagdo da crianca e da familia;
XII. integrar a equipe multidisciplinar com participagdo plena na atencdo
prestada a clientela;
XIII. planejar, implantar e coordenar a UAN - Unidade de Alimentacdo e
Nutrigdo, de acordo com as atribuicCes estabelecidas para a &rea de
alimentagao coletiva, normas da ANVISA;
XIV. implantar a cozinha experimental, a fim de confeccionar os cardapios a
serem implantados;
XV. incentivo e promog&o de acSes de combate ao desperdicio;
XVI. planejar e executar capacitacdo do pessoal envolvido no preparo da
alimentacdo escolar;
XVIIL. verificar as condigBes de higiene e limpeza do local e dos funcionrios
envolvidos no preparo da alimentagdo escolar;
XVIII. acompanhar a execugdo dos cardapios elaborados e definidos pelo
Setor;
XIX. fornecer informagdes complementares quanto ao preparo, distribuigdo
e estocagem do alimento;
XX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
que lhe forem atribuidas.
SEGAO VII

Coordenadoria de Esporte e Lazer

Art. 221. A Coordenadoria de Esporte e Lazer é um drgdo do terceiro grau

divisional, ligada diretamente a Secretaria Municipal Educacéo,
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Cultura e Esportes, tendo como finalidade implementar, planejar, executar,
coordenar e avaliar os programas e projetos de fomento e divulgagdo do
esporte e lazer no Municipio.

Paragrafo Unico. Compete & Coordenadoria de Esporte e Lazer:

[. planejar, elaborar e coordenar a execugao de projetos, estudos,
pesquisas e levantamentos de dados necessarios & formacdo e ao
funcionamento do sistema de esporte e lazer;

{I. contribuir para o diagndstico de necessidade de melharias na

qualidade da infra-estrutura oferecida ao desportista no Municipio;

IIT. orientar, supervisionar e executar os projetos e programas de
desenvolvimento de atividades esportivas e de lazer, determinado pelas
areas de esporte e lazer;

IV. promover o incentivo a prética esportiva pela sua populagdo, sugerindo,
orientando e organizando jogos comunitdrios, campeonatos e torneios
esportivos, gincanas, maratonas, ruas de lazer e outras atividades
esportivas e de lazer, com a participacdo das comunidades;

V. coordenar programas e eventos esportivos voltados para segmentos da
populagao tais como portadores de deficiéncia fisica, idosos e comunidade
de baixa renda;

VL. apoiar direta ou indiretamente, atletas e agremiacgoes esportivas de
destaque, buscando a divulgag3o do esporte e do Municipio;

VII. fazer a estimativa dos custos de eventos esportivos e de lazer, que o
Municipio tenha interesse em promover ou participar;

VIIL. incentivar e realizar campanhas educativas guanto a importancia da
pratica do esporte e do lazer, e sobre a forma correta de utilizacdo e/ou
conservagdo das areas esportivas e recreativas;

IX. manter o inter-relacionamento com os poderes federal e estadual,
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entrosando-se com as respectivas autoridades no interesse do esporte e
lazer no Municipio;

X. elaborar diagndsticos, estudos e projetos de interesse da Secretaria;

XI. desenvolver estudos setoriais necessdrios a elaboragdo de acdo do
Governo Municipal;

XII. elaborar levantamentos, analise, consolidacdo e manutencao de fluxo
de informagdes setoriais inerentes aos objetivos da Secretaria;

XIII. acompanhar e avaliar a execucdo de planos, programas e projetos,
zelando para que sua implementacdo se dé, rigorosamente, de acordo com
as politicas e diretrizes do plano de acao da Secretaria;

XIV. garantir a perfeita articulacdo e compatibilizagdo do planejamento
setorial com os planos gerais e setoriais da Administracdo Municipal;

XV. analisar informagSes relevantes para o processo de planejamento da
Secretaria, em interacdo com as demais areas a ela subordinadas;

XVI. elaborar estudos que fornecam andlises e propostas de alternativas
para a formulagdo e revisdo continua das politicas setoriais, no decorrer da
sua implementacdo;

XVIIL. elaborar analises técnicas que permitam a avaliagao periddica e
sistematica da coeréncia interna, da implementagdo, da consecucdo de
objetivos e dos efeitos das politicas setoriais;

KVIII. incentivar a interacdo com entidades publicas e privadas,
organizagbes ndo governamentais e organizacdes da sociedade civil de
interesse publico, nacionais e internacionais, com o objetivo de incrementar
o desenvolvimento do esporte no municipio;

XXIX. democratizar e possibilitar a participacdo de todos os municipes nos
programas desportivos estabelecidos;

XXX. estabelecer programas de atividades para a preservacao da satide e
da aptiddo fisica;
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XXXI. administrar quadras, campos, gindsios e areas de esportes em geral;
XXXII. promover o desporto educacional e amador;
XXXIII. fomentar o desporto para pessoas portadoras de deficiéncia:
XXX1V. elaborar o calendario anual de eventos, bem como, acompanhar a
execucdo dos mesmos;
XXXV. planejar a obtencao de patrocinadores;
XXXVI. elaborar tabelas de jogos e providenciar sua realizacdo;
XXXVIL. organizar esportes e atividades para idosos, portadores de
deficiéncia fisica e comunidade de baixa renda, em conjunto com a
Secretaria Municipal de Assisténcia Sacial;
XXXVIII. cumprir outras atjvidades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que Ihe forem atribuidas.
Art. 222, A Coordenadoria de Esporte e Lazer compde-se da seguinte
estrutura;
=~ Segdo de Desporto Educacional;
—~ 5Segao de Desporto Comunitario e Lazer;
> Segdo de Desporto Amador e Profissional.
SUBSECAO I

Secdo de Desporto Educacional
Art. 223. A Secdo de Desporto Educacional é um 6rgao do quinto grau
divisional, ligada a Coordenadoria de Esporte e Lazer, tendo como finalidade
a pratica de esporte nos sistemas de ensino e em formas sistematicas de
educacdo.
Paragrafo unico. Compete a Sec3o de Desporto Educacional:
I. evitar a seletividade, a hipercompetividade dos praticantes de desporto
educacional, com a finalidade de alcancar o desenvolvimento integral do

individuo e a sua formagdo para o exercicio da cidadania e a pratica do

lazer;
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II. apoiar a infra-estrutura desportiva com prioridade para a manutengdo
das instalagdes escolares:;
I11. elaborar e acompanhar a execugao de projetos esportivos;
IV. elaborar e organizar campeonatos e torneios esportivos junto a
Secretaria Municipal de Educacao;
V. promover torneios e campeonatos interescolar no Municipio;
VI. elaborar o calenddrio anual de eventos esportivos escolares, bem como
acompanhar a execugio dos mesmos.
VII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcgdes,
gue lhe forem atribuidas.
SUBSECAO II

Secdo de Desporto Comunitario e Lazer
Art. 224. A Segdo de Desporto Comunitario e Lazer & um orgdo do sexto
grau divisional, ligada a Coordenadoria de Esporte e Lazer, tendo como
finalidade a pratica de esporte de modo voluntario, compreendendo todas
as modalidades desportivas, para a integragdo dos praticantes do esporte
na plenitude da vida social, na promogdo da salde e na preservacio do
meio ambiente, bem como, desenvolver agbes visando a integracdo dos
diversos recursos da comunidade para a realizagao de atividades de lazer e
recreagdo para a populagio.
Paragrafo unico. Compete a Secdo de Desporto Comunitario e Lazer:
[. elaborar e acompanhar a execucdo de projetos esportivos;
I1. elaborar calendério anual de eventos esportivos, bem como acompanhar
a execucdo dos mesmos;
III. fomentar a formac&o de comissdes esportivas entre as comunidades;
IV. elaborar e organizar campeonatos e torneios esportivos nas diversas

comunidades;
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V. criacdo e manutengdo das pragas esportivas, com a participacdo da
iniciativa privada;

V1. elaborar planos para a pratica do desporto em dreas naturais,
priorizando a sua preservago;

VII. promover torneios e campeonatos interbairros no Municipio;

VIIL. elaborar o calenddrio anual de eventos de lazer, bem como
acompanhar a execugdo dos mesmaos;

IX. elaborar e acompanhar a execucdo dos projetos de recreacdo e lazer
dirigidos as varias faixas etdrias;

X. estimular o intercdmbio com entidades organizadas;

XI. propor a instalacdo de eguipamentos comunitarios de esporte, lazer e
recreacdo que favorecam e estimulem a integragao da populagdo;

XII. sugerir a criacdo e utilizac3o de dreas de lazer para a comunidade;

XIII. supervisionar os equipamentos esportivos, instalacdes e locais
destinados a pratica do esporte e lazer no Municipio;

X1V. fiscalizar e orientar quanto a utilizagdo das areas esportivas e de lazer;
XV. solicitar, quando necessario, o conserto dos equipamentos recreativos;
XVI. coordenar o uso das instalaces das dreas recreativas conveniadas
com o Municipio;

XVIIL. incentivar e realizar campanhas educativas visando a utilizacao e
conservacgao das areas recreativas do Municipio;

XVIII. incentivar o uso das pracas e parques, organizando a utilizacdo da
area recreativa;

XIX. incentivar o uso dos centros de l|azer por entidades organizadas,
estimulando a prética esportiva;

XX. acompanhar a execugdo dos projetos esportivos, recreativos e de lazer

da Secretaria;
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XXI. gerenciar os contatos celebrados com o Municipio, referentes ao uso de
areas esportivas;
XXII. promover, apoiar e incentivar ruas de lazer e atividades correlatas nas
comunidades;
XXIIL. desenvolver atividades recreativas voltadas para os idosos e os
portadores de deficiéncias, em conjunto com a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social;
XIV. desenvolver e promover cursos, seminarios e palestras;
XV. organizar atividades com a participagao de pais e filhos;
XVI. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcgdes,
que lhe forem atribuidas.
SUBSECAOQ III

Secao do Desporto Amador e Profissional
Art. 225. A Segdo do Desporto Amador e Profissional é um orgdo do quinto
grau divisional, ligada & Coordenadoria de Esporte e Lazer, tendo como
finalidade promover, coordenar e executar programas, projetos e atividades
relacionadas ao esporte amador e profissional para a populagdo do
Municipio.
Paragrafo tnico. Compete a Secdo do Desporto Amador e Profissional:
[. apoiar direta ou indiretamente atletas e agremiagoes esportivas, com
destaque e valor reconhecidos nacionalmente, que estejam carentes de
recursos por ocasido de competigdes esportivas fora do Municipio, buscando
assim a divulgacdo do esporte e do municipio de Pau dos Ferros;
Il. integrar-se com as ligas locais de esporte profissionais, visando a
complementacdo de sua atualizagio;
III. exercer a direcdo técnica e a coordenacdo dos programas municipais de

incentivo ao esporte amador;
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IV. planejar e programar treinamento de capacitacdo e aperfeicoamento de
atletas amadores nas diversas modalidades esportivas;
V. programar a realizagdo de competicBes amadoristas e outros eventos de
carater desportivo na comunidade;
VI. elaborar e acompanha a execugdo de projetos esportivos;
VII. habilitar e capacitar os profissionais especializados nas diferentes
modalidades esportivas, visando ampliar o apoio ao esporte amador;
VIII. capacitar recursos humanos para o esporte de rendimento;
IX. promover a integragdo social da crianga, do adolescente e das pessoas
portadoras de necessidade através do esporte;
X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
que lhe forem atribuidas.
SECAO VII
Conselho Municipal de Educagéo
Art. 226. O Conselho Municipal de Educacdo tem suas competéncias,
prerrogativas, composicac e normas de funcionamento, definidas em lei
especifica.
SEGAO VII
Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar
Art. 227. O Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar tem suas
competéncias, prerrogativas, composicdo e normas de funcionamento,
definidas em lei especifica.
CAPITULO 1V
Secretaria Municipal de Urbanismo, Meio Ambiente e Turismo
Art. 228. A Secretaria Municipal de Urbanismo, Meio Ambiente e Turismo &
um drgdo de primeiro grau divisional, diretamente ligada ao Chefe do Poder
Executivo, tendo como finalidade aplicar a Politica Municipal de Urbanismo,
Meio Ambiente e Turismo.
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Paragrafo unico. Compete & Secretaria Municipal de Urbanismo, Meio
Ambiente e Turismo:

I. elaborar, atualizar e aplicar o Cédigo Municipal de Meio Ambiente, que
regula a agdo do Poder Publico Municipal e sua relacdo com os cidaddos e
instituicdes pulblicas e privadas, na preservagao, conservagdo, defesa,
melhoria, recuperacgdo e controle do meio ambiente;

I1. determinar diretrizes destinadas & melhoria das condigdes ambientais do
Municipio e a gestdo integrada dos residuos solidos;

1. determinar diretrizes ambientais para a elaboragdo de projetos e
parcelamento do solo urbano, bem como para a instalagdo de atividades e
empreendimentos relacionados a coleta e disposicdo de residuos;

VIIL. criar e recomendar ao Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente
normas, critérios, parametros, limites e métodos para o uso dos recursos
ambientais do Municipio;

IX. exercer o controle e o monitoramento das atividades produtivas e

dos prestadores de servigos, quando potencial ou efetivamente poluidoras
ou degradantes do meio ambiente, exigindo, sempre que necessario, na
forma da lei, os Estudos Prévios de Impacto Ambiental - EPIA’s e
respectivos Relatorios de Impacto Ambiental - RIMA’s e Declaracdao de
Impacto Ambiental — DIA, para as atividades potencialmente poluidoras ou
degradantes;

X. licenciar a localizagdo, a instalagdo, a operacdo e a ampliacdo das obras
e atividades consideradas efetiva ou potencialmente poluidoras ou
degradantes do meio ambiente;

XI. exercer o poder de policia administrativa para condicionar e restringir o
uso e gozo de bens, atividades e direitos, em beneficio da preservacio,
conservagao, defesa, melhoria, recuperagdo e controle do meio ambiente e

dos residuos sélidos;
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XII. fiscalizar as atividades produtivas, comerciais e de prestacdes de
servicos e o uso de recursos ambientais pelo poder publico e pelo
particular;
XIV. determinar auditorias ambientais, periddicas ou ocasionais, aos
responsaveis por atividades efetiva ou potencialmente poluidoras ou
degradadoras, estabelecendo diretrizes e prazos especificos;
XV. exercer o controle, o monitoramento e a avaliagdo dos recursos
naturais do Municipio;
XVIIL. assessorar a Administragdo Municipal nas questdes ligadas 3
ecologia, ao meio ambiente e ao saneamento;
XXI. planejar, executar, coordenar e avaliar os programas e projetos de
fomento e divulgagdo do turismo no Municipio;
XXII. realizar a gestdo de residuos sélidos, bem como adotar e promover os
principios do desenvolvimento sustentdvel e da Agenda 21 Local;
XXIIL. controlar e fiscalizar as edificagdes particulares e loteamentos;
XXIV. cooperar para elaboragdo do Plano Diretor Urbano do Municipio;
XXV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes,
que lhes forem atribuidas.
Art. 229. A Secretaria Municipal de Urbanismo, Meio Ambiente e Turismo
compoOe-se da seguinte estrutura:
~» Coordenadoria de Urbanismo;
— Coordenadoria de Meio Ambiente;
-> Coordenadoria de Turismo e Eventos;
— Divisao de Apoio Administrativo.
SECAO I

Coordenadoria de Urbanismo

Art. 230. A Coordenadoria de Urbanismo é um 6rgdo do terceiro grau

divisional, diretamente ligado a Secretaria Municipal de
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Urbanismo, Meio Ambiente e Turismo, tendo como finalidade O estabelecimento

das diretrizes para a realizaco da politica urbana do Municipio de Pau dos Ferros, visando garantir o
bem-estar e a melhoria da qualidade de vida de seus habitantes, ordenar o pleno desenvolvimento das
fungdes sociais da Cidade, valorizar o ambiente natural e construido, preservar as paisagens que
formam a imagem da Cidade e possibilitar a apropriacde, de maneira democratica, do espaco urbano
pela populagdo, orientando os incentivos as atividades econémicas necessarias ao sustento do Municipio
e os investimentos publices e observando a necessidade de intercimbio e cooperagdo com os Municipios

vizinhos, entidades estaduzis e federais.

Paragrafo unico. Compete a Coordenadoria de Urbanismo:

I. coordenar a atualizagdo do cadastro fisico das vias publicas, areas
publicas, edificagBes, levantamentos topogréficos, perimetros e areas,
pontos de energia, intervencgdo vidrias, para assegurar as informacdes aos
municipes e diversos 6rgdos estaduais, federal e privados;

II. coordenar a execugdo da avaliagdo e concessdo de habite-se, em
sintonia com o Departamento de Engenharia e Projetos Especiais;

II1. coordenar o Plano Diretor Urbano do Municipio e os setores organizados
da comunidade;

IV. planejar e disciplinar o uso, ocupagdo e parcelamento do solo,
providenciar a elaboragdo de programas e projetos urbanisticos e de
paisagismo;

V. promover a implantagdo e atualizacdo permanente do Plano Diretor
Urbano do Municipio e dos demais instrumentos necessdrios ao controle
urbanistico da cidade;

VI. promover a emissdo de laudo de avaliagdo de construgdo para efeito de
cobranga de impostos, quando necessario;

VIIL. realizar vistorias nas edificacdes, verificando sua compatibilidade com o
projeto aprovado;

VIII. conceder, negar e cagar licenga para execucdo de obras conforme o
caso, a partir de Parecer Técnico emitido pelo Departamento de Engenharia

e Projetos Especiais;
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IX. conceder o habite-se das obras concluidas, apds verificar, em conjunto
com o Departamento de Engenharia e Projetos Especiais, as condicdes das
respectivas obras a luz das normas legais vigentes;

X. analisar projetos arquitetdnicos de edificacBes, para emissdo de alvaras
de construgdo ou para cancelamento dos mesmos, quando for o caso, a
partir de Parecer Técnico emitido pelo Departamento de Engenharia e
Projetos Especiais;

XI. providenciar a instrugdo dos processos de licenciamento de obras e de
edificagdo no que concerne aos aspectos regulamentados pelo Plano Diretor
Urbano do Municipio e pela legislagdo municipal;

XII. promover ¢ recebimento, anotagGes nos processos e a comunicacdo de
inicios de obras, efetuando as respectivas vistorias para efeito de concessio
" de habite-se;

XIII. elaborar e remeter mensaimente ao Departamento de Engenharia e
Projetos  Especiais, relatério gerencial das atividades realizadas,
considerando as obras executadas, de forma a auxiliar a tomada de
decisOes;

XIV. supervisionar a realizacdo de vistorias nas edificacoes, verificando sua
compatibilidade com o projeto aprovado;

XV. emitir parecer quanto a area (til de construgao, para efeito de calculo e
cobranga da taxa municipal devida;

XVI. colaborar com outros 6rgdos desta Municipalidade na elaboracdo do
mapa necessario a revisdo dos valores venais das propriedades imobilidrias
existentes;

XVIL. avaliar os imoveis em processo de alienacdo, a partir de Parecer
Técnico emitido pelo Departamento de Engenharia e Projetos Especiais;

XVIII. manter a conservagao dos Parques, Jardins, Pragas € Arborizagdo

Urbana;
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XIX. planejar, coordenar a implantagdo e manutencdo de parques, pragas e
jardins do Municipio;
XX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungodes,
gue Ihe forem atribuidas.
Art. 231. A Coordenadoria de Urbanismo compde-se da seguinte estrutura:
> Divisdo de Fiscalizagao de Obras Particulares;
- Divisdo de Pracas, Parques e Jardins.
SUBSECAO I

Divisdo de Fiscalizacdao de Obras Particulares
Art. 232. A Divisdo de Fiscalizagio de Obras Particulares é um o6rgdo do
quarto grau divisional, ligada diretamente a Coordenadoria de Urbanismo e
tem como finalidade acompanhar e fiscalizar as atividades relacionadas a
execugao de obras particulares.
Paragrafo Unico. A Divis3o de Fiscalizacdo de Obras Particulares compete:
1. fornecer alinhamento e nivelamento do logradouro aos lotes;
I1. supervisionar a demarcacdo de logradouros publicos;
I1I. providenciar a realizacdo de vistorias, por denuncias ou prevengao;
IV. aprovar ou negar, por descumprimento a legislagdo vigente, pedidos de
licenca ou autorizagdo para construcdo de edificagdo, a partir de Parecer
Técnico emitido pelo Departamento de Engenharia e Projetos Especiais;
V. determinar a verificacdo da seguranca dos tapumes e andaimes a
realizac8o da censura nas fachadas das obras em execugdo;
V1. lavrar as notificacdes e autos de infragdo pelo ndo cumprimento aos
dispositivos legais vigentes;
VII. exercer a fiscalizacdo preventiva para identificar e impedir construgoes
e loteamentos clandestinos;

VIII. executar os levantamentos cadastrais necessarios a elaboragdo de
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certiddo detalhada de imdveis, quando solicitado pelo 6rgdo competente;
IX. avaliar a seguranca dos imdveis construidos que se destinam a
Circulagdo de pessoas, a partir de Parecer Técnico emitido pelo
Departamento de Engenharia e Projetos Especiais;
X. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
gue |he forem atribuidas.
SUBSECAO II

Divisdo de Pracas, Parques e Jardins
Art. 233. A Divisdo de Pragas, Parques e Jardins é um 6rgdo do quarto
grau divisional, diretamente ligada a Coordenadoria de Urbanismo, tendo
como finalidade executar, controlar e monitorar as atividades necessarias a
preservagao, conservacdo, manejo, recuperagao dos espacos territoriais
especialmente protegidos, dos parques, pracas, jardins e arborizacdo
urbana.
Paragrafo tnico. Compete a Divisdo de Parques e Jardins:
I. acompanhar e avaliar o desenvolvimento de planos, programas e projetos
que visem a protecdo, conservagdo e a recuperagdo de areas protegidas e
de interesse ambiental, a arborizacdo urbana e seus ecossistemas;
IT. gerir o arquivamento e a expedigdo de informacdes relacionadas as
areas verdes, de lazer, logradouros e meio ambiente em conjunto com a
area afim;
III. exercer atividades de arborizac8o, poda e plantio e desenvolver estudos
e projetos de paisagismo;
IV. providenciar o plantio, replantio, poda e remoc&o, e manter atualizado o
cadastro de arborizagao publica;
V. manter viveiro de plantas até o atingir porte ideal para arborizagdo de

vias e logradouros;
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VI. executar os tratos culturais adequados para o bom desenvolvimento de
arborizagdo, através de capina e adubacdo;

VIL. providenciar a produgdo, reprodugdo e cultivo de espécies vegetais
para a arborizagdo, jardinagem e outras demandas do Municipio;

VIII. coordenar a elaboragdo de plano de acdo e obras de paisagismo para a
cidade;

IX. definir e localizar as areas verdes dos novos loteamentos;

X. implantar as exigéncias do Plano Diretor Urbano em relagdo as pracas,
pargues e jardins;

XI. planejar e elaborar um sistema de areas verdes para a area urbana do
Municipio;

XIL. supervisionar a implantagao e manutengdo do paisagismo dos parques,
pragas, jardins e logradouros publicos;

XIIIL. identificar necessidade de espécies adequadas ao plantio ndo ideal de
arborizagao urbana;

XIV. acompanhar a implantagdo e manutengao dos projetos de
reflorestamento, de arborizacdo urbana e de paisagismo;

XV. elaborar e submeter periodicamente a apreciacdo e andlise superior,
relatério estatistico e gerencial das atividades desenvolvidas;

XVI. executar as atividades de reflorestamento, arborizagdo e paisagismo
nas pragas, pargues e jardins do Municipio;

XVII. acompanhar a fiscalizagdo do cumprimento da legislagdo municipal de
posturas e regulamentos do comércio eventual e ambulante;

XVIII. coordenar e orientar o uso publico adequado das pragas, parques e
jardins do Municipio;

XIX. elaborar plano de agéo e obras de paisagismo para a cidade;

XX. identificar necessidade de espécies adequadas ao plantio em situagao

nao ideal de arborizacdo urbana;
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XXI. propor elaboracdo de projetos de reflorestamento e da arborizacdo em
logradouros e bairros com deficiéncia ou auséncia de arborizacdo;
XXII. fornecer dados para atualizagdo do cadastro de arborizacdo urbana;
XXIIL. controlar e monitorar a conservagdo das Pragas, Parques e Jardins do
Municipio;
XIV. zelar pela conservagdo e uso adequado dos equipamentos de uso
publico e mobilidrio das pracas e providenciar o reparo dos danos
verificados, no orgdo competente;
XXV. adotar medidas de protegdo e conservacdo dos elementos naturais e
construidos dos parques, pracas e jardins municipais;
XXVL. realizar a manutengdo dos reflorestamentos e da arborizacdo urbana,
incluindo poda, substituigao, tratamentos fitossanitdrios e area livre:
XXVII. encaminhar relatdrios freqlientes da situagdo dos parques, pracas e
jardins ao Departamento de Urbanismo e Paisagismo, de forma a atualizar o
cadastro das unidades;
XAVIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, gue lhe forem atribuidas.
SECAO II

Coordenadoria de Meio Ambiente
Art. 234. A Coordenadoria de Meio Ambiente é um 6rgdo do terceiro grau
divisional, diretamente ligado a Secretaria Municipal de Urbanismo, Meio
Ambiente e Turismo, tendo como finalidade executar, controlar e monitorar
as atividades necessarias a preservacgdo, conservagdo, manejo e
recuperacao do Meio Ambiente.
Paragrafo Unico. Compete a Coordenadoria de Meio Ambiente:
1. estudar e propor medidas visando atenuar ou corrigir as causas de

desequilibrio nas condigdes ambientais;
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II. promover a elaboracdo de normas relativas & manutengao, conservacdo
e administragdo dos recursos naturais renovaveis existentes no Municipio;
III. coordenar e controlar a execucdo das atividades relacionadas 3 pesquisa
e aos estudos ambientais, bem como a elaboracdo de projetos e normas
técnicas;

IV. promover a educagdo ambiental;

V. preservar e restaurar os processos ecoldgicos essenciais e a integridade
do patrimonio genético;

VI. implantar e gerenciar unidades de conservac3o representativas dos
ecossistemas originais do espago territorial do Municipio, implementando os
planos de manejo;

VII. propor a criacdo e gerenciar os parques municipais, implementando
seus planos diretores;

VIIL. identificar e propor medidas adequadas para a preservacdo de dreas e
espécies de importéncia ecolégica, paisagistica ou por motivo de sua
localizagao, raridade e beleza cénica;

IX. catalogar, classificar e divulgar o material técnico relacionado ao meio
ambiente, inclusive plantas, desenhos e material informativo e audiovisual
da Secretaria;

X. promover a administragdo das unidades de conservagio;

XL propor normas visando o controle de poluicdo ambiental em todas as
suas formas;

XII. promover o estudo de normas técnicas e estabelecer padrdes de
protegdo, conservagdo e melhoria do meio ambiente, observadas as
legislagOes federal e estadual pertinentes;

XIII. promover as medidas administrativas e requerer as judiciais, cabiveis
para coibir, punir e responsabilizar os agentes poluidores e degradadores do

meio ambiente;
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XIV. compatibilizar os planos, projetos e atividades de protecdo,
conservagdo e melhoria do meio ambiente, definidos pelo Executivo
Municipal, com outros estabelecidos nas demais esferas de governo,
objetivando a conjugagdo de esforgos para o melhor alcance dos objetivos
colimados;

XV. formular, aplicar e promover a difusdo de normas técnicas,
regulamentos e padrdes de protecdo, conscientizacdo e melhoria do meio
ambiente e o uso e manejo dos recursos ambientais observados as
legislagdes federal e estadual;

XVI. implementar agdes para a reducdo da quantidade de residuos
produzidos pela populacdo;

XVIL. dar apoio técnico e administrativo ao Ministério Publico, nas suas
agoes institucionais em defesa do meio ambiente;

XVIII. participar da elaboracdo de minutas de instrumentos legais para a
criagdo e desapropriacdo de dreas de interesse ambiental;

XIX. articular-se com organizacdes governamentais, da sociedade civil e do
setor privado, para a execugdo integrada e a obtengdo de recursos para a
implementagdo de agdes relativas a preservagdo, conservacdo e
recuperagao dos recursos ambientais naturais, ou criados;

XX. atuar de forma integrada com os demais 6rgdos ambientais federais,
estaduais e municipais, no que concerne a implementagdo da politica
nacional de descentralizagdo, respaldando-se na competéncia do poder local
e na atuacéo em carater supletivo;

XXI. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funcdes,
gue lhes forem atribuidas.

Art. 235. A Coordenadoria de Meio Ambiente compde-se da seguinte
estrutura:

- Divisao de Planejamento e Controle Ambiental;
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~> Divisdo de Cadastro e Fiscalizac3o;
- Divisdo de Educacdo Ambiental.
SUBSECAO 1

Divisdao de Planejamento e Controle Ambiental
Art. 236. A Divisdo de Planejamento e Controle Ambiental é um 6rgdo do
quarto grau divisional, diretamente ligada a Coordenadoria de Meio
Ambiente, tendo como finalidade elaborar normas e instrumentos técnicos,
acompanhar a implantacdo dos projetos definidos no plano de agdo da
Secretaria, bem como coordenar e executar as operagdes de controle
ambiental, definidas na Politica Municipal de Meio Ambiente e legislacdo
complementar, planejando, coordenando, avaliando e executando os
procedimentos de licenciamento, controle, monitoramento e fiscalizacdo de
atividades potencial ou efetivamente poluidoras e/ou degradadoras do
ambiente.
Paragrafo unico. Compete a Divisdo de Planejamento e Controle Ambiental:
[. propor estudos, pesquisas e diagnosticos e a proposicdo de medidas de
protegdo e conservagao do meio ambiente;
II. efetuar o levantamento e sistematizacdo de informacdes cientificas para
o desenvolvimento de projetos e pesquisas;
ITI. desenvolver, em conjunto com &rgdos afins, projetos de pesquisa
ambiental;
1V. elaborar projetos de recuperacdo paisagistica em areas degradadas;
IX. elaborar planos de manejo em conjunto com as unidades de
conservacao;
VI. propor medidas visando atenuar ou corrigir a poluigdo atmosférica e
sonora;
VII. propor programas, projetos e atividades para a elaboragdao do Plano

Plurianual;
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VIII. desenvolver normas e padrbes de controle de qualidade ambiental;

IX. revisar e atualizar periodicamente o zoneamento ambiental;

X. planejar, coordenar e acompanhar a implantacdo de planos, programas e
projetos que visem o controle da poluicdo e da degradagao ambiental;

XI. controlar e disciplinar a localizacdo, implantacdo, operacdo e ampliacdo
de atividades de qualguer natureza, que possam causar poluicdo ou
degradacdao ambiental;

XII. licenciar as atividades de localizagdo, implantacdo, operacdo e
ampliagdo de atividades de qualquer natureza, que possam causar poluigéo
ou degradacdo do ambiente;

XIII. coordenar, executar e atualizar o levantamento das condigdes
ambientais do municipio;

XIV. cadastrar as industrias e empresas com atividades capazes de produzir
modificacdes que deteriorem as condicdes ambientais;

XV. executar atividades relacionadas a analise técnica, bem como, o
cadastro e o licenciamento das atividades potencial ou efetivamente
poluidoras;

XVI. identificar as areas urbanas de maior confluéncia de atividades
poluidoras e degradadoras do ambiente, para subsidiar o zoneamento
ambiental;

XVII. assessorar tecnicamente os demais 6rgdos municipais, em assuntos
gue se refiram ao meio ambiente e a qualidade de vida, assim como
agueles relativos a legislacdo ambiental vigente;

XVIII. adotar medidas administrativas, dentro de suas atribuicdes, para
compatibilizar o desenvolvimento urbano com as politicas municipais de
meio ambiente e de saneamento e o desenvolvimento sustentavel;

XIX. determinar a realizacdo de auditorias ambientais, quando constada a
necessidade;

PRE AMUNITIPAL
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XX. apoiar tecnicamente o Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente;
XXI. propor a elaboracdo de normas técnicas e padrdes de controle
ambiental definidos pelo Coddigo Municipal de Meio Ambiente, em
consonancia com a legislagdo federal e estadual pertinentes;
XXII. monitorar a qualidade ambiental;
XXIII. desenvolver, em conjunto com orgdos afins, projetos de pesquisa
para a melhoria da qualidade ambiental;
XXIV. realizar estudos para a revisdo do zoneamento ambiental, em
conjunto com orgdos afins;
XXV. realizar o controle e monitoramento do zoneamento ambiental;
XXVI. responder as consultas sobre matéria de sua competéncia, orientando
aos interessados e ao publico, em geral, quanto a aplicagdo de normas de
protecao ambiental, entre outras;
XXVII. propor medidas visando atenuar ou corrigir a poluicdo hidrica
causada por despejos residenciais, hospitalares ou industriais in natura, no
solo, em cursos d’dgua ou galerias pluviais;
XXVIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes,
que lhes forem atribuidas.
SUBSEGAO II

Divisdo de Cadastro e Fiscalizagdo
Art. 237. A Divisdo de Cadastro e Fiscalizacdo é um o6rgao do quarto grau
divisional, diretamente ligada a Coordenadoria de Meio Ambiente, tendo
como finalidade cadastrar e avaliar a documentagdo referentes a licengas
ambientais, bem como, acompanhar o desenvolvimento de planos,
programas € projetos que visem o controle da poluigdo ambiental, bem
como atuar no ambito da fiscalizagdo das fontes de poluigdo sonora,
atmosférica, hidrica e residual, desenvolvendo agbes preventivas €

corretivas de protecao aos ecossistemas.
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Paragrafc unico. Compete a Divisdo de Cadastro e Fiscalizacdo:

1. cadastrar as atividades potenciais ou efetivamente poluidoras;

II. analisar as solicitagdes para localizagdo, instalacdo, operacio e
ampliagdo de fontes potencialmente poluidoras, para fins de anuéncia
prévia;

II1. analisar os requerimentos de licenga ambiental para definicdo e
enguadramento, quanto ao tipo de licenca a ser deferida;

IV. realizar a analise técnica e emitir os respectivos pareceres nos processos
de requerimento de licenga ambiental para localizacdo, instalagdo, operacio
e ampliacdo de atividades potencial ou efetivamente poluidoras;

V. elaborar os pareceres técnicos para a exigéncia de Estudo Prévio de
Impacto Ambiental - EPIA, Relatérios de Impacto Ambiental - RIMA e
Declaragao de Impacto Ambiental ~ DIA;

VI. elaborar as licencas ambientais a serem deferidas;

VII. realizar vistorias técnicas para acompanhar e fiscalizar o cumprimento
das condicionantes exigidas nas licengas ambientais;

VIII. monitorar os processos de gestdo e da qualidade ambiental,
decorrentes do processo de licenciamento;

IX. controlar e disciplinar a implantagdo e operagdo de atividades de
gualquer natureza, que possam atentar contra o meioc ambiente e
determinar as medidas preventivas indispensaveis a sua aprovagao;

X. elaborar as diretrizes para os empreendimentos que exijam o Relatorio
de Impacto Urbano - RIU;

XI. analisar, em conjunto com 6rgdos afins e outras secretarias envolvidas,
os Relatdrios de Impacto Urbano - RIU, propondo os condicionantes

ambientais;

XI1. propor e organizar, em conjunto com o Departamento de Educacao

L
ABMUNICIFAL

?:125 00S FERRQS _ Av. Getilio Vargas, 1323 - CENTRO - CNPJ (MF) 08.148.421/0001-76 ngf )

ercosrneae Tl (84) 3351-2316 - CEP. 59.900-000 - Cx. Postal 21 - Pau dos Ferros — RN EDICAD 2008
www prefeituradepaudosferros.com.br — E-mail: gc@prefeituradepaudosferros.com.br



Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS

GABINETE DO PREFEITO

Ambiental, as audiéncias publicas, quando o empreendimento assim o
exigir;

XIII. analisar e dar parecer nos requerimentos de renovacdo de licenca
ambiental;

X1V. fornecer subsidios técnicos aos diversos 6rgdos da Secretaria, quando
necessarios;

XV. desenvolver agdes preventivas e corretivas de controle de poluicdo nas
diferentes formas;

XVI. promover a execugao de medidas de prevencdo e de combate a
poluicdo ambiental;

XVII. efetuar o monitoramento de qualidade atmosférica, sonora, hidrica e
do solo;

XVIIIL. efetuar o monitoramento de areas protegidas, de areas de interesse
ambiental e da arborizacao;

AIX. acompanhar a realizagdo de auditorias ambientais e analisar os
resultados;

XX. executar medidas de controle e combate a poluigdo ambiental em seus
diferentes aspectos;

XXI. cadastrar as areas verdes e cobertura arbdrea do Municipio;

XXII. controlar e disciplinar a implantagdo e operagdo de atividades de
qualguer natureza que possam atentar contra o meio ambiente,
estabelecendo as medidas preventivas indispensaveis a sua aprovagao;
XXIII. controlar e disciplinar a implantagao e operagdo de atividades de
qualguer natureza, que possam atentar contra o meio ambiente e
determinar as medidas preventivas indispensaveis a sua aprovacao;

XXIV. fiscalizar a execugdo da legislagdoc municipal pertinente, autuando,

intimidando e aplicando as sangOes previstas contra pessoas fisicas e
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juridicas que causem poluigdo ou degradacdo ambiental no municipio;
XXV. instruir processos referentes as acdes fiscais realizadas:
XXVI. controlar os procedimentos definidos nos autos aplicados com relagdo
aos prazos concedidos, defesas e respectivas decistes e cdlculos e
produtividade dos agentes fiscais;
XXVIL. promover a execugdo de medidas de prevencgdo e de combate a
poluicdo ambiental:
XXVIIL. acompanhar o desenvolvimento de planos, programas e projetos
que visem a protecdo, conservagdo e recuperacdo de areas protegidas e de
interesse ambiental, de arborizagdo publica e da zona costeira e seus
ecossistemas;
XIX. providenciar a fiscalizagdo, protegdo e conservacdo de recursos
naturais e das reservas ecoldgicas do Municipio;
XXX. Efetuar o controle e fiscalizacdo das atividades potencialmente
degradadoras, das areas protegidas, de dreas de interesse ambiental e da
arborizacdo publica;
XXXI. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes,
gue lhes forem atribuidas.
SUBSECAO III

Divisdo de Educacio Ambiental
Art. 238. A Divisdo de Educagdo Ambiental é um 6rgdo do quarto grau
divisional, diretamente ligado & Coordenadoria de Meio Ambiente, tendo
como finalidade planejar, executar, coordenar e avaliar as atividades
educativas e informativas relativas a drea ambiental, junto as organizacdes
governamentais, a sociedade civil e a populagdo em geral, despertando o
seu interesse, envolvimento e compromisso dentro de uma visdo politica,

social, econdmica e cultural para promover a melhoria das relacdes sociais e
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com o ambiente, visando a uma melhor qualidade de vida e ao
desenvoivimento sustentavel.

Paragrafo Unico. Compete a Divis&o de Educacdo Ambiental:

I. planejar, executar, coordenar e avaliar as atividades educativas junto as
organizagGes da sociedade civil e & populagdo em geral, despertando o
interesse e envolvimento nas questdes ambientais, dentro de uma visdo
politica, social, econdmica e cultural, que leve & melhoria da qualidade de
vida;

II. articular-se com outros ¢rgdos publicos ou entidades provadas
municipais, estaduais e internacionais afins, objetivando o desenvolvimento
de suas atribuicSes, intercdmbio de informacdes e a busca de parcerias;

II. planejar, organizar e executar campanhas permanentes de
sensibilizacdo popular frente as questdes ambientais, por meio dos veiculos
de comunicagdo existentes, articulando-se com as demais Secretarias
Municipais;

IV. promover a aquisigdo, produgdo e elaboracdo de recursos audiovisuais e
didatico-pedagdgicos, para utilizar como apoio nos programas de educagao
ambiental e sanitaria, entre outros;

V. apoiar eventos e programas de outros 6rgdos que tenham como objetivo
sensibilizar a populagao para a questdo da preservacdo ambiental;

VI. promover eventos comemorativos a questdo ambiental e outros;

VIIL. pianejar, organizar e executar, em parceria com a Secretaria Municipal
de Educacdo e Cultura, cursos de treinamento de professores para inclusdo
de programas e atividades de educagdo ambiental nas escolas municipais;
VIII. promover a articulagdo entre a Secretaria de entidades ou
representantes das comunidades municipais;

IX. promover, em conjunto com a Secretaria Municipal de Educacdo,

programas de educacdo ambiental nas escolas municipais, de -
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forma permanente, multi e interdisciplinar, contemplando as questfes
locais, regionais, nacionais e mundiais;

X. propiciar o desenvolvimento de pesquisas bibliograficas sobre o meio
ambiente, vinculando o saber escolar a vida cotidiana;

XI. realizar gincanas, oficinas e teatros junto a rede escolar;

XII. executar atividades necessarias a realizacdo de projetos e eventos;
KIII. coordenar as agles realizadas por terceiros com vistas & realizagao de
projetos e eventos;

XIV. acompanhar a instalagdo e remogdo de equipamentos necessarios a
realizagac de projetos e eventos:

XV. coordenar as agbes realizadas por terceiros com vista & realizac3o de
projetos e eventos;

XVI. acompanhar a instalagdo e remocdo de equipamentos necessarios a
realizagdo de projetos e eventos;

XVII. atestar a realizagdo de acBes empreendidas por terceiros em projetos
e eventos;

XVIIL. propiciar desenvolvimento de pesquisas sobre o meio ambiente,
vinculando o saber escolar & vida cotidiana;

XIX. atuar no sentido de formar consciéncia plblica da necessidade de
proteger, melhorar, conservar e recuperar o meio ambiente;

XX. contribuir para a formagdo de grupos organizados de alunos e/ou
professores das escolas da rede, no sentido de fomentar sua intervencdo
consciente no meio ambiente e o entrosamento da escola com a
comunidade;

XXI. promover, organizar e realizar atividades educativas como palestras,
seminarios, mesas redondas, cursos, reunides técnicas, visando envolver a

comunidade nas discussBes acerca do meio ambiente e suas inter-relactes
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com o processo produtivo e suas vertentes sociais, econdmicas, politicas e
culturais;

XXII. desenvolver material didatico-pedagdgico voltado & educacdo
ambiental e sanitaria que contemplem a realidade local;

XXIII. estimular estudos e pesquisas nas areas protegidas do Municipio;
XXIV. planejar, coordenar e avaliar agoes educativo-ambientais em parques
municipais;

XXV. realizar atividades culturais, lddicas e educativas junto ao publico
escolar e comunidade em geral;

XXVIL. promover a educacgio ambiental e sanitaria de forma descentralizada
e voltada as questdes locais;

XXVIIL. promover atividades educativas e informativas de sensibilizacao para
a preservagdo, conservagdo e recuperacio ambiental, propiciando 2
populagdo em geral acesso a informagdes sobre meio ambiental e ecologia;
XVIIIL. desenvolver valores que provoquem mudangas nas atividades
individuais e coletivas com a finalidade de criar uma interacdo harmonica
entre o homem e o meio ambiente;

XXIX. promover a dinamizag3o dos movimentos populares e sindicais e seu
envolvimento critico nos problemas ambientais do Municipio;

XXX. conhecer as principais caracteristicas e especialidades dos movimentos
populares e sindicais do Municipio, através do mapeamento das entidades
existentes, da identificagdo de suas principais formas de organizagao e
manifestacdo, de suas principais demandas e reivindicagbes, de seus
principais interlocutores, do conhecimento da imagem que as liderangas
tém do meio ambiente e da preparagdo da comunidade para participacdo

em audiéncias publicas informando sobre o projeto a ser submetido a seu

exame;
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XXXI. sensibilizar as liderancas populares e sindicais a partir de uma visdo
de desenvolvimento sustentado para a melhoria da gualidade de vida da
populacdo;
XXXIL. promover agdes, junto as liderancas, que divulguem o conhecimento
do patriménio ambiental do Municipio:
XXXIII. promover acgbes, através do processo educativo e informativo,
visando a contribuir na preservagdo, conservacdo e recuperagdao do
patriménio ambiental do Municipio;
XXXIV. organizar palestras, encontros, féruns, seminarios, cursos e
reunides técnicas visando envolver a comunidade nas discussdes sobre o
meio ambiente e saneamento estimulando a formagdo de ONG'’s no orgao;
XXXV. criar mecanismos efetivos de participacdo da comunidade nas
decisGes e acles relativas as questdes ambientais e de saneamento do
Municipio;
XXXVI. promover e executar programas e projetos de educacdo ambiental,
voltados as unidades de conservacdo:
XXXVII. apoiar iniciativas da comunidade no que se refere a educacao
ambiental e sanitaria;
XXXVIIL. promover medidas de conscientizacdo da populaco sobre a
necessidade de proteger e melhorar o meic ambiente;
XXXIX. divulgar os projetos ambientais do municipio, visando estimular a
comunidade a utilizar-se dos servigos prestados pela Secretaria;
XL. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funcoes, que
thes forem atribuidas.
SECAO III

Coordenadoria de Turismo e Eventos

Art. 239. A Coordenadoria de Turismo e Eventos € um 6rgdo do terceiro

grau divisional, diretamente ligado & Secretaria Municipal de o ap
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Urbanismo, Meio Ambiente e Turismo, tendo como finalidade implementar,
planejar, executar, coordenar e avaliar 0s programas e projetos de fomento
e divulgagdo do turismo no Municipio.

Paragrafo tnico. Compete & Coordenadoria de Turismo e Eventos:

I. planejar, elaborar e coordenar a execugdo de projetos, estudos,
pesquisas e levantamentos de dados necessarios a formagdo e ao
funcionamento do sistema de turismo e eventos;

II. contribuir para o diagnéstico de necessidade de melhorias na qualidade
da infra-estrutura oferecida ao turista no Municipio;

II. sugerir e acompanhar a execugao de campanhas publicitarias, com
vistas a projecdo do Municipio no &mbito estadual, nacional e internacional;
IV. subsidiar a elaboragdo de Zoneamento Turistico do Municipio, com
indicacbes de dreas consideradas de interesse para a exploracdo de
atividades vinculadas ao turismo, mantendo estas informagdes atualizadas e
disponiveis para investimento publicos e privado;

V. estabelecer e manter permanentemente contato com orgdos oficiais de
turismo, publico ou privados com o objetivo de manter a Secretaria
atualizada quanto aos planos, programas e normas de turismo vigentes;

VI. manter cadastro atualizado da oferta turistica do Municipio, inclusive
S€us recursos naturais, estabelecimento de hospedagem e alimentacdo,
areas de lazer e recreacdo e demais equipamentos de natureza turistica;
VII. orientar, supervisionar e executar os projetos e programas de
desenvolvimento turistico;

VIII. manter atualizado em arquivo, a relacdo das empresas promotoras de
eventos, operadoras turisticas, agéncias de viagens, locadoras de veiculos,
transportadoras e demais prestadoras de servigo turistico;

IX. manter o inter-relacionamento com os poderes federal e estadual,
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entrosando-se com as respectivas autoridades no interesse do turismo no
Municipio;

X. elaborar diagndsticos, estudos e projetos de interesse da Secretaria;

XI. desenvolver estudos setoriais necessarios a elaboragao de agao do
Governo Municipal;

XII. elaborar levantamentos, andlise, consolidacio e manutencgdo de fluxo
de informacdes setoriais inerentes aos objetivos da Secretaria;

XIII. manter um sistema de informagdes sobre empresas e investidores do
setor de turismo;

XIV. iniciar agbes de coordenac3o, monitoramento,  incentivo,
acompanhamento e avaliacdo das acdes inerentes & execucao dos
programas da politica de turismo de Pau dos Ferros, assim como aquelas
tracadas pelo plano diretor estadual e federal;

AV. contribuir para a promog&o € a divulgacdo do potencial turistico de Pau
dos Ferros e da regido do entorno, em &mbito local, estadual, nacional e
internacional;

XVI. indicar processos de obtengdo de uma maior fluidez na expanséo

e melhoria da infra-estrutura turistica, instigando parcerias para novos
investimentos em Pau dos Ferros e na regido do entorno;

XVIIL. impulsionar agbes que visem a integragdo das atividades do setor de
turismo, com a regido geo-turistica serrana, ai compreendendo destinos,
roteiros e atividades turisticas dos municipios vizinhos de caracteristicas
turisticas conjuntas;

XVIIL. incentivar a interagdo com entidades plblicas e privadas,
organizagdes ndo governamentais e organizacdes da sociedade civil de
interesse publico, nacionais e internacionais, com o objetivo de incrementar

o intercambio de novas tecnologias de desenvolvimento turistico;
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