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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU Dos FERROS

GABINETE DO PREFEITO

XIX. contratar entidades e €mpresas para viabilizar patrocinios de eventos;
XX. promover a organizagdo de festivais, concursos, encontros, seminarios,
conferéncias e demaijs promogdes educativas e culturais, em parceria com
0s érgdos afins;
XXI. cooperar com a produgdo de eventos culturais no Municipio, em
parceria com a Coordenacio de Cultura da Secretaria Municipal de
Educagdo, Cultura e Esportes;
XXII. cooperar com a producdo de eventos esportivos no Municipio, em
parceria com a Coordenacio de Esportes e Lazer da Secretaria Municipal de
Educacdo, Cultura e Esportes;
XXIIL. fazer estimativa dos custos dos eventos culturais e artisticos;
XX1V. estudar e propor estratégia de captagdo de recursos para os eventos
da Secretaria;
XXV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funcdes,
que lhes forem atribuidas.
Art. 240. A Coordenadoria de Turismo e Eventos compde-se da seguinte
estrutura:
— Divisdo de Desenvolvimento do Turismo.
SUBSECAO I

Divisdo de Desenvolvimento do Turismo
Art. 241. A Divisdo de Desenvolvimento do Turismo € um érgdo do quarto
grau divisional, ligado & Coordenadoria de Turismo e Eventos, tendo como
finalidade promover, coordenar € eXecutar os projetos de fomento e
divulgagdo do turismo do Municipio.
Parégrafo dnico. Compete a Divisdo de Desenvolvimento do Turismo:
I. propor as diretrizes, oferecer subsidios e contribuir para a formulagdo e
implementagdo da politica de turismo de Pau dos Ferros e de sua interacao

com as politicas de turismo do Estado;
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II. incentivar o desenvolvimento do turismo, com enfoque prioritario a
captacdo, geracdo e apoio a eventos de interesse turistico;

II1. objetivar, no exercicio de suas competéncias, o desenvolvimento e a
promogdo da atividade turistica em Pau dos Ferros sob a égide da
sustentabilidade ambiental, social, econdmica e cultural;

IV. fomentar a captagdo e a geracgdo de eventos, nacionais e internacionais,
no sentido de minimizar os efeitos da sazonalidade da atividade turistica,
promover a geracdo de €mpregos, renda e a reducdo das desigualdades
regionais;

V. viabilizar a formacdo e a captacdo dos profissionais que atuam na area
de turismo, visando a melhoria da qualidade e da produtividade dos
servigos prestados aos turistas;

VI, estimular a criac3o de comité de turismo;

VIL. desenvolver atividades de conscientizagdo turistica junto & populacdo
da regido geo-turistica de Pau dos Ferros;

VIII. promover acBes junto as autoridades competentes, visando 2
implantacdo e melhoria da infra-estrutura e da prestacdo de servicos
oferecidos aos turistas;

IX. formular alternativas de crescimento do setor e estabelecer objetivos,
metas e estratégias de curto, médio e longo prazos;

X. realizar gest8es com os Estados e Municipios da regido geo-turistica de
Pau dos Ferros, com a participacdo dos governos estadual e federal, com
vistas ao planejamento e 3§ implementagdo de politicas comuns e
harménicas de desenvolvimento da indlstria do turismo;

XI. elaborar e fazer cumprir o calendario anual de eventos turisticos do
Municipio:

KIL. executar os programas de atendimento e recepcdo a grupo de turistas

€ visitantes no Municipio;
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XII. organizar reunides com representantes de entidades locais e agentes
de viagem visando discutir e colher sugestdes para o incremento do turismo
no Municipio, apoiar e viabilizar projetos e eventos;
XIV. propor a realizacdo de seminarios, congressos e encontros no
Municipio;
XV. propor a instalacdo de postos de informaces turisticas do Municipio;
XVI. fornecer subsidios para a promocao e divulgacdo do Municipio;
XVII. promover, em conjunto com a iniciativa privada, pacotes
promocionais de viagens;
XVIIL. interagir com iniciativa privada para implantacdo e ampliacdo de
servicos turisticos;
KIX. promover o desenvolvimento do turismo ecoldgico e agropecuario;
XX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes,
que Ihe forem atribuidas.
SECAO 1V

Divisdo de Apoio Administrativo
Art. 242, A Divisdo de Apoio Administrativo € um 6rg&o do quarto grau
divisional, diretamente ligada a Secretaria Municipal de Urbanismo, Meio
Ambiente e Turismo, tendo como finalidade realizar as atividades
administrativas da Secretaria.
Paragrafo tnico. Compete & Divis3o Administrativa:
I. receber e encaminhar todos 0s documentos inclusive peticdes,
requerimento e anexos, referente ao sistema de licenciamento ambiental de
atividades poluidoras ou degradadoras e demais agbes exercidas pela
Secretaria;
II. proceder 3 operacionalizagdo administrativa e técnica pertinente ao

processo de licenciamento em conjunto com os departamentos afins:
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I11. definir e acompanhar a elaboracao, aprovagdo, publicacdo e divulgacdo
das normas técnicas, instrucdes tecnicas, cartilhas e manuais;
IV. elaborar e atualizar com 6rgdos afins, o cadastramento de atividades
potencialmente poluidoras/degradadoras do meio ambiente;
V. organizar e atualizar os cadastros de consultores € auditores;
VL. elaborar planilhas para inclusdo e atualizacdo do banco de sistema de
gerenciamento, do sistema de licenciamento de atividades poluidoras ou
degradadoras;
VIIL. gerenciar a correspondéncia da Secretaria;
VIII. planejar e executar todas as agbes referentes aos servidores da
Secretaria em sintonia com a Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos;
IX. planejar e executar as compras da Secretaria em sintonia com o]
Departamento de Compras e Contratos;
X. prestar os esclarecimentos necessarios aos 6rgdos de Controle Interno
sobre as agdes da Secretaria;
XI. exercer agBes de monitoramento e fiscalizagdo dos prazos dos termos
de compromisso e das licencas e autorizagBes ambientais e de suas
respectivas condigdes de validade, providenciando os documentos para
aplicacao de penalidade no caso de descumprimento da Secretaria;
X1I. fazer cumprir a jornada de trabalho dos servidores;
KIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes,
que lhes forem atribuidas.
CAPITULO V

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e Abastecimento
Art. 243. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e
Abastecimento ¢ um drg&o do primeiro grau divisional, diretamente ligada

ao Chefe do Poder Executivo, tendo como finalidade elaborar
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programas, projetos e atividades relacionadas com o fomento a
agropecuaria, aqlicultura e sua extracdo e abastecimento, bem como
adotar e promover a adocdo dos principios do desenvolvimento sustentavel
do Municipio.

Paragrafo Unico. Compete & Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural
e Abastecimento:

I. coordenar as acdes que assegurem a implementacdo e execucdo das
diretrizes e politicas fixadas pela Administracdo Municipal nas areas da
agropecuaria, aqiicultura e abastecimento;

1. analisar os pleitos emanados das comunidades rurais do Municipio;

II1. definir e fiscalizar a aplicagdo de recursos financeiros destinados ao
desenvolvimento agropecuario, da aqglicultura e abastecimento;

IV. elaborar normas e politicas basicas para a realizagdo de pesquisas nas
comunidades rurais;

V. promover a intersetoriedade dos diversos 6rgdos municipais, estaduais e
federais para o desempenho de acges nas &reas de agropecuaria,
aglicultura e abastecimento, visando o desenvolvimento sécio-econdémico
das comunidades envolvidas;

VI. promover uma inter-relagdo entre técnicos da Administragdo Municipal e
orgdos afins, com objetivo de prestar aos produtores assisténcia técnica,
difundindo no campo as tecnologias mais modernas e de alcance de todos;
VIIL. realizar agbes conjuntamente com a Secretaria Municipal de Urbanismo,
Meio Ambiente e Turismo, visando o desenvolvimento da agropecuéria,
focando a preservacdo dos remanescentes florestais como fator
indispensavel ao desenvolvimento sustentavel da propriedade rural;

VIII. apoiar e incentivar praticas agricolas compativeis com o

Desenvolvimento Sustentvel, em especial a atividade agropecuaria

organica;
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IX. incentivar e apoiar os Agricultores Familiares do Municipio;

X. incentivar a diversificacdo produtiva dos pequenos estabelecimentos
rurais;

XI. garantir o corte de terra aos Agricultores Familiares do Municipio;

XII. criar alternativas de renda através de um programa de fomento
incluindo projetos de verticalizagdo da produgdo, mudanca da base técnica
da agricultura tradicional e incentivo & utilizagdo de tecnologias
ambientalmente adequadas com viabilidade econdmica;

XIII. buscar o desenvolvimento do agronegocio local, auxiliando na
eliminagdo dos pontos de estrangulamento dos diferentes elos de cadeias
de producdo, buscando a sustentabilidade da agricultura familiar;

XIV. desenvolver a organizagdo rural de pequenos produtores, promovendo
a participagdo dos mesmos na definicdo das politicas publicas para o meio
ruratl;

XV. proporcionar o desenvolvimento técnico e profissional, bem como a
elevacdo do grau de escolaridade formal dos agricultores familiares;

XVI. garantir o abastecimento e a seguranca alimentar, integrando
produtores rurais e consumidores urbanos;

XVII. articular com entidades e 6rgdos afins, publicos e privados, visando a
mobilizac8o de recursos para as atividades agropecudrias, de pesca e de
abastecimento;

XVIII. coordenar os programas municipais decorrentes de convénios com
entidades publicas e privadas que implementem programas e projetos nas
areas de abastecimento, agricultura, pecuaria e pesca;

XIX. apoiar as iniciativas populares na organizacdo para a producdo e o
consumo;

XX. aprimorar os meios de escoamento e comercializagdo da produgdo de

géneros e alimentos no Municipio;
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XXI. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funcdes,
que lhes forem atribuidas.
Art. 244. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e
Abastecimento, compde-se da seguinte estrutura:
— Coordenadoria Agropecuaria;
- Divisdo de Aqlicultura;
- Divisdo de Abastecimento;
= Divisdo de Apoio Administrativo.
SECAO 1

Coordenadoria Agropecuéria
Art. 245. A Coordenadoria Agropecuadria é um érgdo do terceiro grau
divisional, diretamente ligada a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Rural e Abastecimento, tendo como finalidade planejar, coordenar,
implantar e manter as atividades relacionadas a agropecudria no Municipio.
Paragrafo unico. Compete a Coordenadoria Agropecudria:
I. promover levantamento das necessidades da populacdo rural do
municipio;
II. despertar, em nivel de comunidade, o senso de participacdo e
cooperagao da populagso rural do Municipio;
III. planejar e organizar em conjunto com as Secretarias afins, a
implantagao de hortos, hortas e pomares com a participacdo das
comunidades;
IV. elaborar projetos, em conjunto com orgdos federais e estaduais, com
vistas a captagdo de recursos objetivando a melhoria de producao e
abastecimento do Municipio e buscando oportunidades de desenvolvimento
sustentavel, sobretudo no que se refere aos aspectos ambientais;

V. executar projetos globais e especificos no campo da agropecudria:
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VI. participar de decisdes que envolvam a drea rural, tais como: delimitacio
de perimetro rural, aprovacgdo de loteamento em area rural, etc.;

VII. desenvolver programas e projetos, visando atendimento satisfatério e
igualitario em todo territério rural do Municipio;

VIII. elaborar e executar os planos e projetos para o desenvolvimento rural
sustentavel e apoio as atividades agricolas do Municipio;

IX. promover reunies setoriais Para que, de posse das informacdes
levantadas, elabore-se planejamento pautado na realidade e necessidade
das comunidades envolvidas;

X. dimensionar os recursos humanos e logisticos necesséarios & execucgdo
das atividades e projetos constantes nos planos da Secretaria;

XI. promover levantamento das necessidades dos criadores de bovinos,
caprinos, ovinos e demais rebanhos do Municipio, para possiveis
intervengdes dentro das possibilidades financeiras da Administracdo
Municipal;

XII. despertar e incentivar nas comunidade rurais a formacdo de
Cooperativas e associacdes;

XIII. promover a integragdo das atividades rurais existentes com os
programas e projetos elaborados pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Rural e Abastecimento;

X1V. elaborar projetos, em conjunto com os dérgdos estaduais e federais,
com vista a captagdo de recursos, objetivando a melhoria das condicbes da
atividade pecudria do Municipio;

XKV. desenvolver programas de Capacitagdo para manejo adequado dos
rebanhos;

XVI. cooperar na realizac30o de campanhas de imunizacdo dos rebanhos;
XVIL. incentivar a participagdo dos pecuaristas do municipio nos eventos

destinados a cateqoria:
'
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XVIIIL. realizar cursos na drea agricola e de pecuaria, objetivando um
aproveitamento da produgdo imprépria para a comercializagdo, criando
fontes alternativas de renda para o produtor rural;
XIX. instituir o calendério anual de eventos do setor pecuario do Municipio;
XX. promover feirBes e outros eventos setoriais, com vistas a estimular e
Incrementar a atividade pecudria do Municipio;
XXI. implantar e manter os viveiros em pleno funcionamento e abastecido
com mudas diversas, para atender aos programas da Secretaria;
XXII. elaborar e coordenar a execucdo do programa de corte de terra;
XXIII. elaborar e coordenar, em parceria com o setor competente da
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos, o programa municipal de
recuperacdo de estradas vicinais:
XXIV. planejar e organizar em conjunto com a Secretaria Municipal de
Educacgdo, Cultura e Esportes, a implantagdo de hortos, hortas e pomares
escolares com a participacio das comunidades;
XXV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funcgdes,
gue lhes forem atribuidas.
SECAO II

Divisdao de Aqiiicultura
Art. 246. A Divisdo de Aqiiicultura é um 6rgdo do quarto grau divisional,
diretamente ligada a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e
Abastecimento, tendo como finalidade executar os planos e projetos para o
desenvolvimento e apoio as atividades da Aquicultura no Municipio.
Parégrafo Unico. Compete a Divis3o de Aquicultura:
I. promover a integracdo das atividades rurais e aqglicolas existentes com
0s programas e projetos elaborados pelas Secretarias Municipais;
I1. buscar recursos para a manutencdo da estrutura fisica e funcionamento

dos viveiros municipais e das associacées rurais e aquicolas;
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ITI. realizar um balango hidrico, para avaliar e mensurar as potencialidades
efetivas das atividades de piscicultura e pesca, em parceria com a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Recursos Hidricos Naturais;

IV. criar, em parceria, com as entidades publicas e privadas de fomento e
incentivos e financiamentos, um programa especifico de desenvolvimento
da aquicultura;

V. manter as comunidades associativas e Cooperativas informadas quanto a
legislacdo ambiental vigente;

VI. executar a politica de desenvolvimento da aquicultura, com énfase na
piscicultura e pesca;

VIL. realizar o levantamento de todos os aquicultores do municipio,
mantendo o banco de dados atualizado, visando quantificar e localizar em
mapa todas as atividades aqlicolas do Municipio;

VIIL. dinamizar as associagBes e cooperativas existentes, com o propdsito
de agregar maior valor ao pescado, incentivando as formas associativas;

IX. organizar reunides setoriais, visando levantar todos os problemas e
anseios das comunidades organizadas da pesca;

X. realizar estudos de viabilidade técnico-econémica para o
desenvolvimento auto-sustentavel da atividade;

XI. realizar cursos de capacitagdo para aquicultores da regiao, com o
objetivo de profissionalizar a atividade;

XII. orientar tecnicamente o aquicultor quanto ao ciclo da atividade
aquicola;

XIII. realizar, conjuntamente com orgdos de assisténcia técnica, eventos
que venham a divulgar os resultados oriundos desta atividade e incentivar

as formas associativas;

XIV. despertar nas comunidades pesqueiras existentes, o senso de
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participagao e cooperacdo, visando o fortalecimento da atividade do
municipio;
XV. promover a integracdo das atividades pesqueiras existentes, através de
programas e projetos elaborados pela Secretaria;
XVI. promover uma inter-relagdo direta entre a Municipalidade, Coldnias de
Pesca e Cooperativas, com vistas a planejar, conjuntamente, acdes que
venham a atender aos anseios dos pescadores e aqlicultores, bem como a
organizagdo e desenvolvimento do setor;
XVIL. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funcoes,
que Ihes forem atribuidas.
SECAO III

Divisdo de Abastecimento
Art. 247. A Divis&o de Abastecimento é um érgdo do quarto grau divisional,
diretamente ligada a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e
Abastecimento, tendo como finalidade cumprir politicas e diretrizes setoriais
destinadas a comercializagao de produtos de origem animal e vegetal,
visando integrar um sistema municipal de abastecimento alimentar no
Municipio.
Pardgrafo tnico. Compete a Divisdo de Abastecimento:
I. propor projetos, convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas
que se recomendem para a conservac3do dos objetivos da Secretaria;
I1. desenvolver sistemas de informagdes com a finalidade de orientar varios
segmentos do mercado agroalimentar, bem como a populagao em geral:
1. estimular regulacdo de precos, ofertando produtos diversificados de
gualidade;
IV. contribuir para o abastecimento alimentar do Municipio;

V. exercer a administragdo dos mercados, feiras, entrepostos, comércio
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ambulante e outras formas de comercializagdo e abastecimento publico;
VI. planejar e executar agbes que possibilitem o pleno desenvolvimento das
atividades dos feirantes que atuam no municipio;
VII. manter atualizado o cadastro de feirantes que comercializam seus
produtos na sede do municipio:
VIII. contribuir com pesquisas, estudos e projetos para induzir atividades
econémicas mediante assisténcia técnica e outras formas de estimulo a
agricultores, para a implantagdo ou ampliacdo de prestaces de servico e
atividades correlatas;
IX. levantar, por comunidade rural, a necessidade de execugdo de obras e
Servigos a serem realizados em parceria com o produtor;
X. monitorar, através de contato com liderangas comunitdrias rurais e
visitas locais, o estado de conservagdo de cada estrada vicinal mapeada,
objetivando manter um alto grau de satisfagdo dos usuarios;
XI. elaborar calendério de atendimento, satisfatdrio e igualitario, para
a patrulha agricola mecanizada, com cobertura proporcional em todo o
Municipio;
XII. manter relatério mensal atualizado de todas as atividades
desenvolvidas, com a finalidade de prestar contas a sociedade dos
resultados alcangados, comparando-os com as metas propostas;
XIII. regulamentar a taxa de permanéncia e abate dos animais, bem como,
demais normas necessarias ao bom funcionamento do estabelecimento;
XIV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funcdes,
gue Ihes forem atribuidas.
Art. 248. A Divisdo de Abastecimento compde-se da seguinte estrutura:
- Sec&o do Matadouro Piblico Municipal;
-> Segdo do Agougue Publico Municipal.

SUBSECAO 1

ETURAMUNICIPAL
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Secao do Matadouro Piiblico Municipal
Art. 249. A Secdo do Matadouro Publico Municipal é um 6rgdo do guinto
grau divisional, diretamente ligada a Divisdo de Abastecimento, tendo como
finalidade cumprir as normas legais em vigor no que se referem ao abate,
acondicionamento e transporte de produtos de origem animal realizado nas
instalages do Matadouro Municipal.
Paragrafo tnico. Compete a Coordenagdo do Matadouro Publico Municipal:
[. receber, avaliar e liberar para o abate os animais destinados a
comercializagdo do mercado local:
II. receber a taxa de permanéncia e abate dos animais no Matadouro
Publico Municipal;
HI. garantir as condigBes higiénicas e sanitdrias necessarias ao bom
funcionamento do estabelecimento;
IV. zelar pelo estado de conservagao dos equipamentos e infra-estrutura a
disposigdo do setor;
V. garantir a sanidade dos animais abatidos nas dependéncias do Matadouro
Publico;
VI. exigir a Guia de Transporte Animal e a declaragdo de sanidade animal
para liberacao do animal para o abate;
VIIL. manter cadastro atualizado dos marchantes que operam no Matadouro;
VIII. elaborar relatdrio mensal de suas atividades;
IX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcoes,
que lhe forem atribuidas.
SUBSECAO II
Secdo do Agougue Piblico Municipal
Art. 250. A Segdo do Acougue Publico Municipal € um érg&o do quinto grau
divisional, diretamente ligada a Divisdo de Abastecimento, tendo como

finalidade cumprir as normas legais em vigor no que se referem .
A
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a higienizagdo, acondicionamento e comercializagao de produtos de origem
animal e vegetal nas dependéncias do Acougue Municipal.
Paragrafo Gnico. Compete a Sec3o do Agougue PUblico Municipal:
L. fiscalizar os estandes existentes nas dependéncias do Acougue;
II. manter a higienizagdo adequada do ambiente;
ITI. recolher as taxas de funcionamento dos estandes;
IV. manter cadastro atualizado dos comerciantes;
V. zelar pelo estado de conservagao dos equipamentos e infra-estrutura a
disposigdo do setor;
VI. instituir normas e fiscalizar a sua correta aplicacdo para o bom
funcionamento do estabelecimento;
VIL. realizar, em parceria com o setor competente, Plano de Limpeza e
Disposigdo Final dos Residuos Solidos;
VIII. elaborar relatério mensal de suas atividades;
IX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungoes,
que l[he forem atribuidas.
SECAO 1V

Divisdo de Apoio Administrativo
Art. 251. A Divisdo de Apoio Administrativo & um orgdo do quarto grau
divisional, diretamente ligada & Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Rural e Abastecimento, tendo como finalidade realizar as atividades
administrativas da Secretaria.
Paragrafo tnico. Compete a Divis3o de Apoio Administrativo:
L. receber e encaminhar todos os documentos da Secretaria;
II. organizar e atualizar o cadastro de produtores do Municipio;
III. planejar e executar todas as acbes referentes aos servidores da
Secretaria em sintonia com a Secretaria Municipal de Administracdo e

Recursos Humanos;

EFESTURA mum CIPAL

?ﬁj ,5 ggg FERR@S Av. Gellio Vargas, 1323 - CENTRO ~ GNPJ (MF) 08.148.421000176  ypyicet s
Tel. (84) 3351-2316 - CEP. 59.900-000 - Cx. Postal 21 - Pau dos Ferros — RN EDIGAQ 2008
www.prefeituradepaudosferros.com.br — E-mail: gc@prefeituradepaudosferros.com.br




Estado do Rio Grande do Norte
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS

GABINETE DO PREFEITO

IV. planejar e executar as compras da Secretaria em sintonia com o
Departamento de Compras e Contratos;
V. prestar os esclarecimentos necessarios aos érgdos de Controle Interno
sobre as agbes da Secretaria;
VI. fazer cumprir a jornada de trabalho dos servidores:
VIL. supervisionar, coordenar e dirigir os trabalhos do Setor;
VIII. realizar estudos, objetivando a racionalizagdo dos procedimentos
administrativos;
IX. realizar despachos administrativos com o(a) Secretario(a) e assessora-
lo, no que for pertinente;
X. zelar, fiscalizar e controlar o patriménio da Secretaria;
XI. preparar relatorios das atividades da Secretaria para divulgacdo do
Setor de Comunicacdo da Prefeitura;
XII. prestar assisténcia administrativa aos demais setores da Secretaria;
XIIL. realizar e manter atualizado Cadastro dos Iméveis Rurais do Municipio;
XIV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funcoes,
que lhes forem atribuidas.
CAPITULO VIII

Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos
Art. 252. A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos é um 6rgdo
do primeiro grau divisional diretamente ligada ao Chefe do Poder Executivo,
tendo como finalidade construir obras publicas, manter e reparar os
proprios da Administracdo Municipal, bem como, planejar e garantir a
prestagac de servigos urbanos no Municipio, de modo a solucionar os
probiemas existentes.

Parédgrafo Unico - Compete & Secretaria Municipal de Obras e Servigos

Urbanos:

o’
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I. contribuir para a formulagdo do plano de acdo do governo municipal e de
programas gerais e setoriais inerentes 3 Secretaria;

I1. estabelecer diretrizes para a atuacgao da Secretaria;

III. estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da Secretaria,
vinculados a prazos e politicas para sua consecucio:

IV. promover a integracdo com 6rgdos e entidades da Administracdo
Municipal objetivando o cumprimento de atividades setoriais;

V. participar do processo de licitacdo e contratacdo de obras municipais a
serem executadas por terceiros, sob regime de administracdo indireta,
fornecendo dados necessarios as formalizacdo dos contratos;

VI. emitir ordens de Servico para iniciar a execucdo de obras, apés a
homologac&o da licitagdo e assinatura do respectivo contrato;

VIL. executar as obras de construgdo, ampliacdo, reforma ou conservacao
das edificagBes municipais, preservando a estética urbana do Municipio;
VIII. executar os servicos de fabricacdo de blocos de concretos, manilhas,
meio-fio e/ou outros artefatos de concretos, garantindo uma producdo com
relagdo ao custo-beneficio favoravel ao Municipio;

IX. planejar e disciplinar o uso e ocupagao do solo urbano;

X. promover a analise, fiscalizagdo e julgamento de pedidos de
parcelamento de solo e de projetos de particulares;

XI. manter estreita articulagdo com érgdos competentes dos governos
federal e estadual, em caso de calamidade, observando a legislagdo em
vigor;

XII. estabelecer padrdes de qualidade quanto a execucdo das obras;

XII. manter a organizaco, guarda, conservagdo e empréstimo dos
diversos tipos de materiais técnicos da Secretaria, promovendo a divulgagdo

do acervo;
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XIV. promover, coordenar, controlar e acompanhar os servicos e atividades
relativas a  infra-estrutura de agua, saneamento, energia e
telecomunicages do Municipio;

XV. promover a coleta e a destinac8o dos res/duos solidos;

AVL. colaborar na elaboragdo dos programas e projetos, cujo objetivo seja a
obtencdo de recursos federais e/ou outros, orientando as respectivas
execugoes;

XVIL. acompanhar a execucdo do orcamento anual da Secretaria, dando
conhecimento do cumprimento dos programas ao Chefe do Executivo;
XVIIIL. participar de reunibes periddicas com o chefe do executivo para
avaliagdo do desempenho das metas e programas estabelecidos no
orcamento anual, diretrizes orgamentarias e plano anual;

XIX. promover reunides periddicas com funciondrios com a finalidade de
avaliar o desempenho das metas estabelecidas;

XX. atender as solicitacbes, formais ou informais, dos moradores das areas
de risco;

XXI. normatizar, monitorar, fiscalizar e avaliar a implementacao da politica
de limpeza urbana no Municipio;

XXIIL. instituir e disponibilizar suporte técnico administrativo ao conselho
municipal de limpeza urbana;

XXIIL. contribuir, coordenar e cumprir a formulacdo do plano de agdo do
Governo Municipal e os programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;
XXIV. garantir a qualidade na prestagdo de servigos de acordo com as
diretrizes de governo;

XXV. estabelecer diretrizes para a atuac3o da Secretaria;

XXVL. estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da Secretaria,

vinculados a prazos e politicas para sua CONSECUGA0;

SIPAL
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XXVIL. promover a integragdo com érgdos e entidades da administragdo
pubiica e iniciativa privada, objetivando o cumprimento de atividades
setoriais;
XXVIIL. planejar, coordenar e fiscalizar a execucdo de atividades de limpeza
urbana do municipio;
XXIX. planejar, coordenar e fiscalizar a execucdo dos servigos de iluminagdo
publica;
XXX. planejar e organizar os servicos de coleta, transporte, tratamento e
disposigdo final do lixo e limpeza de vias e logradouros publicos;
XXXI. promover a limpeza das necropoles, feiras e mercados;
XXXII. emitir parecer técnico e fornecer dados sobre equipamentos e
materiais destinados & limpeza publica;
XXXIII. promover acdes de atendimento as comunidades;
XXXI1V. elaborar e submeter periodicamente a apreciacdo e andlise superior,
relatorio estatistico e gerencial das atividades desenvolvidas;
XXXV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funcoes,
gue lhes forem atribuidas.
Art. 253. A Secretaria Municipal de Obras e servigos Urbanos compde-se da
seguinte estrutura;
- Coordenadoria de Obras e Infra-Estrutura;
—~ Coordenadoria de Estradas e Manutencdo de Equipamentos;
— Coordenadoria de Apoio Administrativo;
= Coordenadoria de Limpeza Publica;
— Divisdo de Sistema de Iluminagdo Publica.
SECAO I

Coordenadoria de Obras e Infra-Estrutura

Art. 254. A Coordenadoria de Obras e Infra-Estrutura & um o6rgdo do

terceiro grau divisional, ligado diretamente 3 Secretaria

CUMICIPAL
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Municipal de Obras e Servicos Urbanos e tem como finalidade coordenar as
atividades relacionadas a execucao de obras e servigos de recuperagdo da
infra-estrutura municipal.

Paragrafo (nico. A Coordenadoria de Obras e Infra-Estrutura compete:

I. promover, em parceria com o Departamento de Engenharia e Projetos
Especiais, o desenvolvimento técnico e controle de qualidade de obras e
Servicos de engenharia sob 3 responsabilidade da Secretaria, em
conformidade com as normas da ABNT;

II. verificar e observar, em parceria com o Departamento de Engenharia e
Projetos Especiais, as normas técnicas na execucgdo de obras e servicos de
engenharia;

III. sugerir, em parceria com o Departamento de Engenharia e Projetos
Especiais, a emissdo de pareceres quanto aos procedimentos técnicos de
engenharia e arquitetura;

IV. elaborar relatérios e encaminhar ao Secretario Municipal de Obras e
Servigos Urbanos sobre o andamento das obras e dos servicos de
engenharia;

V. providenciar levantamentos e informacdes relativas ao cadastro de obras
publica;

VI. manter registros atualizados das obras em andamento, fazendo o
acompanhamento e o controle das mesmas;

VII. supervisionar a utilizacdo de maquinas e equipamentos alocados a
Secretaria, assegurando sua conservagao e manutencdo;

VIII. executar servicos de abertura e conservagdo de vias publicas
municipais;

IX. executar o programa de obras publicas municipais de construgdo,
pavimentagdo, drenagem, conservagdio e reparos de prédios publicos e

outros préprios municipais;
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X1. orientar na elaboragdo de medigdes e responsabilizar-se pela qualidade
técnica e recebimento final das obras, a partir de Parecer Técnico emitido
pelo Departamento de Engenharia e Projetos Especiais;

XIII. supervisionar as atividades de recebimento, controle e distribuigdo de
materiais destinados as obras executadas pela secretaria;

XIV. analisar a necessidade de locagdo de veiculos, maquinas e
equipamentos para a execucdo das obras, solicitando providéncias ao
Departamento de Compras e Contratos, para proceder 3 contratacdo dos
mesmos junto aos drgdos competentes;

XV. acompanhar a implantagdo das obras de infra-estrutura de novos
loteamentos;

XV1. acompanhar e fiscalizar as obras executadas pelas concessionarias de
eletricidade, de 3aqua e de telefone, desde que haja interferéncia na
pavimentagdo e na drenagem das vias publicas pertencentes a esta
Municipalidade;

XVII. participar anualmente das atividades da discuss3o do orgamento
municipal;

XVIIL.  visitar periodicamente 0s bairros, pertencentes g esta
municipalidade, com a finalidade de conhecer seus principais problemas,
antecipando-se, sempre que possivel, as solicitacBes de atendimento;

XIX. executar os servigos de manutencdo de drenagem existente, bem
como a construgdo de pequenas redes, nos casos em que o servigo nao seja
de responsabilidade da CAERN;

XX promover a fiscalizacdo e solicitar emissdo de Parecer Técnico do
Departamento de Engenharia e Projetos Especiais, sobre as obras de infra-
estrutura executadas por terceiros;

AXI. fiscalizar a observancia das disposicbes contratuais das obras publicas

MUNICIPAL
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de infra-estrutura executadas por terceiros quanto as especificacdes
técnicas, prazoé € pagamentos;
XXII. orientar na elaboracdo de medicbes e responsabilizar-se pela
qualidade técnica e recebimento final das obras publicas de infra-estrutura,
a partir de Parecer técnico emitido pelo Departamento de Engenharia e
Projetos Especiais;
XXIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
fungdes, que Ihe forem atribuidas.
Art. 255. A Coordenadoria de Obras e Infra-Estrutura compde-se da
seguinte estrutura:
— Divis&o de Fiscalizac3o de Obras.
SUBSECAO 1

Divisdo de Fiscalizacio de Obras
Art. 256. A Divisdo de Fiscalizagdo de Obras é um érgdo do quarto grau
divisional, ligada diretamente a Coordenadoria de Obras e Infra-Estrutura e
tem como finalidade acompanhar e fiscalizar as atividades relacionadas a
execucao de obras e servigos de engenharia sob a responsabilidade da
Coordenadoria de Obras e Infra-Estrutura.
Paragrafo dnico. Compete & Divis3o de Fiscalizacdo de Obras:
I. fornecer os dados necessarios & formalizagdo dos contratos de obras
publicas municipais a serem executados por terceiros, sob regime de
administragdo indireta, quando solicitado pelo Departamento de Compras e
Contratos;
II. fiscalizar a execuc8o das obras municipais executadas por terceiros, sob
regime de contratacdo a luz dos projetos e contratos, notificando e
registrando as infragdes e irregularidades contratuais constatadas, lavrando
Os respectivos autos e encaminhando-os ao orgdo hierdrquico

imediatamente superior; O Ap
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III. realizar o acompanhamento fisico-financeiro das obras contratadas,
controlando, conferindo e registrando todas as medigoes efetuadas e pagas;
IV. elaborar memoéria de clculo e planilhas para a liberacdo da medicdo dos
Servigos executados nas obras, observando as disposigbes contratuais
pertinentes;

V. conferir as planilhas de medicdo, verificando sua finalidade com o]
contrato:

VI. fiscalizar a observancia das disposicBes contratuais das obras publicas,
executadas por terceiros quanto as especificagbes técnicas, prazos e
pagamentos;

VIL. elaborar e manter atualizado em “diario de obras” para cada contrato,
onde se anotar3o todas as ocorréncias € comunicados entre a Divisdo de
Fiscalizacdo de Obras e as empresas contratadas, relativo a execucdo das
obras;

VIII. controlar prazo de execugao das obras, os vencimentos dos contratos
€ os aditivos das obras;

IX. elaborar avaliacBes de desempenho e relatdrios mensais das empresas
contratadas, com a finalidade de aprimorar os padrdes de exXecugao e a
qualidade técnica das obras;

X. promover reunies periddicas com os fiscais de obras com a finalidade de
avaliar o desempenho das metas estabelecidas, para a realizacdo de uma
fiscalizagdo eficaz e segura;

XI. manter procedimentos de controle dos materiais indispensaveis &
execucdo das obras respondendo pela especificagdo, requisicdo, guarda e
aplicagdo adequada e racional dos mesmos, visando garantir uma relacdo
custo-beneficio favordvel ao Municipio;

XII. manter contato permanente com os 6rgdos da Administracdo Municipal

solicitante das obras de manutencdo e reparos, com a finalidade
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de racionalizar e priorizar o atendimento requerido por estes 6rgdos;
XIII. elaborar e remeter mensalmente ao Secretdrio Municipal de Obras e
Servigos Urbanos, relatério gerencial das atividades realizadas,
considerando as obras executadas, as quantidades de materiais aplicados e
0s recursos de equipamentos, veiculos e magquinas disponibilizados, de
forma a auxiliar a tomada de decisdes;
XIV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcdes,
gue lhe forem atribuidas.
SECAO II

Coordenadoria de Estradas e Manutencdo de Equipamentos
Art. 257. A Coordenadoria de Estradas e Manutengdo de Equipamentos é
um drgdo do terceiro grau divisional diretamente ligado a Secretaria
Municipal de Obras e Servigos Urbanos, tendo como finalidade a abertura,
conservagdo, manutencdo e recuperacdo das vias publicas e estradas
vicinais, bem como, efetuar os servicos de manutencdo preventiva e
corretiva da frota de veiculos.
Paragrafo Unico. Compete a Coordenadoria de Estradas e Manutengdo de
Eguipamentos:
I. promover dentro de prioridades estabelecidas a abertura, conservacao e
recuperagdo das estradas vicinais, ramais, rurais e secundarias, incluindo
ruas e avenidas ndo pavimentadas em todo o Municipio;
II. gerenciar os servicos de manutengdo preventiva e corretiva da frota de
veiculos, maquinas e equipamentos proprios, permitindo, a um custo
compativel, sua disponibilidade e usabilidade;
II1. efetuar o controle de abastecimento da frota de veiculos do Secretaria;
IV. executar o abastecimento de combustivel e lubrificante no campo,

permitindo um menor tempo de paralisacio do equipamento;
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V. promover a construgao, manutengao de pequenas pontes, mata-burros e
bueiros;

VI. levantar e mapear todas as estradas vicinais, ramais, rurais e
secundarias ndo pavimentadas do Municipio, incluindo ruas e avenidas que
precisam de manutencdo periddica, identificando os pontos criticos e frageis
das mesmas:

VII. estabelecer estratégia de manutencdo periddica das estradas,
procurando corrigir os pontos criticos, através de solugdo de cardter mais
duradouro como o cascalhamento, compactagao e canalizagdo de aguas
pluviais;

VIII. monitorar através de contatos com liderancas comunitérias rurais e
visitas locais, o estado de conservagdo de cada estrada ndo pavimentada
mapeando-as com o objetivo de manter um alto grau de satisfacdo dos
usuarios;

IX. criar condicBes para estocagem de cascalho em pontos estratégicos do
Municipio, visando uma maior eficiéncia e um menor custo na manutencao
das estradas;

X. manter uma equipe pPermanente para reparos e construcdo de pequenas
pontes, bueiros e mata-burros nas estradas vicinais, ramais rurais e
secundarias do Municipio;

XI. elaborar relatérios e estatisticas relacionadas a conservacdo e
manutengdo das estradas, ruas e avenidas n3o pavimentadas;

XII. manter em perfeitas condicdes de trafego os equipamentos modveis e
veiculos da frota da Secretaria;

XII. efetuar o controle do abastecimento da frota da Secretaria;

XIV. controlar, programar e executar os servigos de troca de 6leo, lavagem
€ lubrificagdo dos equipamentos e veiculos proprios;

KV. executar os servicos de borracharia;
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XVI. emitir relatério mensal sobre as condigdes gerais dos equipamentos,
do consumo de combustiveis e de pecas e materias utilizados;
XVIL. providenciar o levantamento de pecas e acessorios que estejam em
mau estado de conservacdo e encaminhar ao setor competente para
possivel aquisigdo;
XVIII. programar e acompanhar as revises da frota de equipamentos
moveis e veiculos préprios;
XIX. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcgdes,
que lhe forem atribuidas.
SECAO III

Coordenadoria de Apoio Administrativo
Art. 258. A Coordenadoria de Apoio Administrativo € um 6rgdo do terceiro
grau divisional diretamente ligado a Secretaria Municipal de Obras e
Servigos Urbanos, tendo como finalidade dar suporte administrativo aos
diversos 6rgdos desta Secretaria.
Pardgrafo dnico. Compete a Coordenadoria de Apoio Administrativo:
I. controlar a fregiiéncia dos servidores de toda a Secretaria;
I1. encaminhar formuldrio de freqiiéncia dos diversos setores da Secretaria
€ orientar quanto ao correto preenchimento;
III. receber os formuldrios preenchidos, controlar e encaminhar as
informagbes ao setor pertinente da Secretaria Municipal de Administracdo e
Recursos Humanos;
IV. efetuar a distribuicdo de contracheques aos servidores da Secretaria;
V. controlar a lotacdo e movimentagdo do pessoal da Secretaria, informando
ao setor pertinente da Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos;

VI. manter atualizado o cadastro funcional dos servidores;
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VIL. elaborar e controlar a escala de férias para o pessoal da Secretaria;
VIII. solicitar a aprovagao dos érgdos na escala de férias de pessoal:

IX. divulgar no &mbito da Secretaria, os atos do Executivo Municipal de
interesse da drea;

X. preparar e acompanhar os processos de requisicdo de taxa de inscrigdo,

diarias e passagens, e suas prestacdes de contas, para os servidores dos
diversos setores da secretaria;

XI. controlar toda a correspondéncia oficial da secretaria, recebendo e
efetuando a distribuicdo por seus diversos 6rgdos, preparando a redacgdo,
digitagdo e despacho;
XII. supervisionar os servigos de reprografia da Secretaria;
XIII. solicitar ao Departamento de Compras e Contratos a aquisicao de
materiais, equipamentos, insumos e servigos para o pleno funcionamento
da Secretaria;
XIV. cooperar com o Departamento de Compras e Contratos na realizacao
de pesquisas de precos dos produtos e servicos de interesse da Secretaria,
bem como, fornecer as informag8es necessdrias ao referido setor para
celebragdo de contratos;
XV. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungoes,
que |he forem atribuidas.
SECAO IV

Coordenadoria de Limpeza Pablica
Art. 259. A Coordenadoria de Limpeza Publica é um 6rgdo do terceiro grau
divisional, diretamente ligado a Secretaria Municipal de Obras e Servigos
Urbanos, tendo como finalidade planejar, coordenar, supervisionar e
fiscalizar os programas de limpeza urbana do Municipio.

Paragrafo tnico. Compete a Coordenadoria de Limpeza Pdblica:
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I. elaborar o zoneamento do Municipio, tendo em vista permitir a otimizacado
das viaturas e dos servicos:

II. administrar, em parceria com a Secretaria Municipal de Urbanismo, Meio
Ambiente e Turismo, a operacionalizag@o do aterro sanitério e da usina de
reciclagem de residuos sélidos;

ITI. notificar os proprietarios de lotes urbanos, de acordo com a legislacao
pertinente;

IV. elaborar estudos sobre o aproveitamento dos residuos sélidos, bem
como subprodutos;

V. supervisionar os trabalhos de varredura e capina dos logradouros
publicos, remocdo e destinagao de animais abandonados em vias publicas,
remocgdo de entulhos e outros detritos, conservagdo e limpeza de todos os
parques e jardins:

VI. fornecer dados as Secretarias Municipal de Urbanismo, Meio Ambiente e
Turismo e Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Esportes, para
orientagdo e mobilizagdo da populagdo quanto as atividades de limpeza;

VII. coordenar, supervisionar e promover a execugdo da coleta regular,
extraordindria ou especial do transporte do lixo desde os pontos de
produgdo até os locais de destinacdo final;

VIII. coordenar, supervisionar, controlar e fiscalizar a execugdo dos servigos
de limpeza publica e remogdo de lixo, executados por empresas e por
veiculos alugados;

IX. controlar as empresas particulares, que transportam lixo e similares,
que prestam servigo ao Municipio;

X. elaborar e propor a programacdo periddica dos trabalhos de limpeza
publica, verificando itinerdrios fixados para a coleta, limpeza publica e

remocao do lixo;
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XI. elaborar e submeter periodicamente a apreciagdo e andlise superior,
relatério estatistico e gerencial das atividades desenvolvidas;
XII. cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas
fungdes, que Ihe forem atribuidas.
Art. 260. A Coordenadoria de Limpeza Publica compde-se da seguinte
estrutura:
~ Divisdo de Controle de Limpeza Publica;
- Divisdo de Manutenc3o de Logradouros e Necrépoles.
SUBSECAQ 1

Divisdo de Controle de Limpeza Pablica
Art. 261. A DivisSo de Controle de Limpeza Pdblica é um érgdo do quarto
grau divisional, diretamente ligada a Coordenadoria de Limpeza Publica,
tendo como finalidade planejar, supervisionar e executar as atividades de
limpeza urbana do Municipio.
Paragrafo tnico. Compete a Divis3o de Controle de Limpeza Publica:
. executar os trabalhos de limpeza publica, obedecendo a itinerarios
fixados para a coleta e remocso do lixo;
II. inspecionar e desobstruir os ralos das galerias de aguas pluviais e
promogoes de medidas corretivas;
III. remover os entulhos e detritos provenientes de chuvas, enxurradas e
outras causas;
IV. executar os trabalhos de varredura e capina dos logradouros publicos,
remogao e destinacdo de animais abandonados nas vias publicas, remocgdo
de entulhos e outros detritos, conservacdo e limpeza de todos os parques e
jardins;
V. executar o trabalho de limpeza dos cemitérios publicos;

V1. coletar e transportar os residuos sélidos previamente destinados;
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VIL. coletar os residuos sdlidos de servicos de saude atendendo as
especificagdes das normas sanitarias;
VIII. executar as tarefas de coletas, transporte e destinacdo final do lixo
domiciliar;
IX. elaborar e submeter periodicamente a apreciacdo e analise superior,
relatério estatistico e gerencial das atividades desenvolvidas;
X. cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas funcoes,
que lhe forem atribuidas.
SUBSECAO 11

Divisdo de Manutenc3o de Logradouros e Necrépoles
Art. 262. A Divisdo de Manutengdo de Logradouros e Necrépoles é um
6rgdo do quarto grau divisional, diretamente ligado a Coordenadoria de
Limpeza Publica, tendo como finalidade planejar, supervisionar e executar
as atividades de manutengdo dos logradouros e cemitérios do Municipio.
Pardgrafo Unico. Compete a Divisdo de Manutencdo de Logradouros e
Necrdpoles:
I. manter os padrSes de qualidade da limpeza em vias publicas e
cemiteérios;
I1. providenciar a vigildncia dos cemitérios para garantir a inviolabilidade de
sepulturas;
III. prover os cemitérios de todo o material necessario ao desenvolvimento
de seus servigos e obras;
IV. executar os trabalhos de limpeza publica nos logradouros e cemitérios,
cbedecendo aos itinerarios fixados para a coleta e remocdo do lixo;
V. fiscalizar obras particulares nos cemitérios municipais, fazendo cumprir
projetos aprovados;
V1. estabelecer critérios, normas e padrées de qualidade e conforto para os

logradouros publicos do Municipio;
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VIIL. contrclar a denominagdo, emplacamento dos logradouros do Municipio;
VIII. fazer um cadastro permanente dos logradouros publicos existentes,
com suas caracterizagdes de conservagdo;
IX. elaborar e submeter periodicamente a apreciacdo e analise superior,
relatorio estatistico e gerencial das atividades desenvolvidas;
X. cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas funcoes,
que |he forem atribuidas.
SECAO V

Divisdo de Sistema de Iluminac8o Pablica
Art. 263. A Divisdo de Sistema de Iluminagdo Publica € um érgdo do quarto
grau divisional, diretamente ligada a Secretaria Municipal de Obras e
Servigos Urbanos, tendo como finalidade propiciar a gestdao da operacdo e
manutencao no Sistema Municipal de Iluminagao Publica.
Paragrafo unico. Compete & Divisio de Sistema de Iluminacdo Publica:
I. gerenciar os servicos de operacao e manutengdo no sistema municipal de
iluminagdo publica;
II. supervisionar e fiscalizar a execugao de obras no sistema municipal de
iluminagdo publica;
ITI. estabelecer didlogo com a concessiondria distribuidora de energia
elétrica nos assuntos de interesse do Municipio, referente aos sistemas
municipais de iluminag&o publica;
IV. buscar atender as demandas da populagao referente & implantacdo e/ou
melhoria da iluminacdo plblica em logradouros publicos;
V. executar os servigos de vistorias diurnas e noturnas no sistema municipal
de iluminagao publica;

VI. gerenciar contratos de manutencdo e de obras no sistema iluminagdo

publica;
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VII. gerenciamento do orGamento e acompanhamento das faturas de
consumo de energia elétrica na iluminagdo publica;
VIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas

funcbes, que Ihe forem atribuidas.
TITULO VIII

Das Entidades Piiblicas

CAPITULO UNICO

Da Defesa Civil
Art. 264. Compete 3 Defesa Civil articular-se com entidades publicas e
privadas e com a comunidade, visando a obtencdo de cooperacgdo para o
desenvolvimento, direta ou indiretamente, de agfes de prevencdo e
conscientizagdo da populagdo contra fendmenos gue ponham em risco sua
Seguranca e na sua defesa em casos de emergéncia e de calamidade
publica, e especificamente:
L. fornecer subsidios a definicio das politicas sociais do departamento;
II. definir e executar projetos relacionados 3 prevencdo e a conscientizagdo
da populagdo para a sua defesa contra fenémenos que ponham em risco
sua seguranca;
III. executar levantamentos, avaliar e elaborar diagnosticos das &reas
vuineraveis do Municipio, visando a busca de solugdo para os problemas e a
priorizacdo de atendimento em casos emergenciais, em conjunto com as
areas afins;
IV. incentivar a criacdo de nlcleos comunitarios de defesa civil junto as
comunidades apoiando sua organizagdo e promovendo cursos de
treinamento para desenvolvimento de acdes de defesa civil, em conjunto
com as areas afins;
V. elaborar cadastro dos recursos humanos, dos equipamentos sdcio-

comunitarios e dos servicos publicos, existentes na comunidade,
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disponiveis em casos de emergéncias ou calamidade, em conjunto com as
areas afins e com os ndcleos comunitarios de defesg civil;

VI. realizar, em cardter preventivo, campanhas educativas e de
conscientizagdo para esciarecimento 3 comunidade sobre a necessidade de
S€U engajamento nos trabalhos de defesa civil e durante as situacOes
emergenciais;

VIL. executar, inclusive, através de mutirbes comunitarios em conjunto com
as areas afins, acbes Corretivas de escoramento/desmonte de pedras e
barreiras, reconstituicdo ambiental, reforco de moradias e outras acoes
identificadas no diagnodstico preventivo;

VIII. avaliar a necessidade de intervencdo do Poder Publico Municipal, nos
casos de emergéncia;

IX. coordenar, nos casos de emergéncia e de calamidade publica, as agBes
de socorro e de assisténcia 3 populagdo vitimada, de recuperacic e de
reconstrucdo de habitacdes, vias e logradouros publicos e de divulgacédo de
informagbes junto aos meios de comunicagdo, em articulacdo com os
nucleos comunitérios de defesa civil, com 6rgdos dos poderes publicos
federal e estaduais, com as Secretarias Municipais afins e com entidades
representativas da sociedade civil;

X. avaliar e propor se necessario, a decretacdo do estado de calamidade
publica;

XI. realizar, em situacdes de emergéncia ou calamidade, a evacuacdo das
pessoas da area atingida, proporcionando-lhes a assisténcia necessaria;

XII. articular-se, em cardter cooperativo, com entidades pUblicas da
sociedade civil e, de modo especial, com a Coordenagdo Estadual de Defesa
Civil e com o Corpo de bombeiros, para o desenvolvimento de acoes em

situagbes emergenciais e de calamidade publica;
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XIII. cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcdes, que Ihe forem atribuidas,
TiTULO IX
Dos Orgios Deliberativos
CAPITULO UNICO

Dos Conselhos Municipais
Art. 265. De conformidade com o disposto na legislacdo em vigor e por
forca do disposto nesta Lei, ficam mantidos os Conselhos Municipais criados
pela Administragdo Municipal;
Art. 266. Fica o Poder Executivo autorizado a baixar os respectivos
regulamentos dos Conselhos a que se refere o artigo anterior, observando o
que consta desta Lei e bem assim os preceitos legais contidos na Lei
Organica do Municipio de Pau dos Ferros/RN.

TiTULO X
Das Atribuicdes do Pessoal
CAPITULO I
Dos Secretérios Municipais, Controlador Geral, Chefe de Gabinete e
'Assessores Diretos do Prefeito.

Art. 267. Aos Secretéarios Municipais, Controlador Geral, Chefe de Gabinete
e demais Assessores de Primeiro Escaldo, além das atribuicdes previstas
nesta Lei, compete:
I. exercer analise, orientacdo, coordenacdo e supervisao dos drg3os e
entidades da Administracdo Municipal, nas areas de sua competéncia;
II. referendar os atos e decretos assinados pelo Prefeito;
II1. apresentar, anualmente, ao superior hierarquico, o relatério
Circunstanciado dos servigos realizados nos 6rgdos de sua competéncia;
IV. praticar os atos pertinentes as atribuigdes que Ihes forem outorgadas ou

delegadas pelo superior hierarquico;
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V. propor, anualmente e dentro dos prazos regulamentares, o orgamento do
orgdo de sua competéncia;

VI. delegar, por ato expresso, atribuicdes aos seus subordinados;

VII. analisar e direcionar as reivindicacbes dos municipes.

Paragrafo Unico. S3o ainda atribuigdes comuns aos cargos relacionados no
artigo anterior:

I. cumprir e fazer cumprir a legislagdo, instruces e outras determinacdes
do superior hierdrquico;

II. orientar, coordenar e controlar a execucdo dos servigos, determinando e
propondo providéncias para que se realizem com eficiéncia e regularidade;
II1. resolver assuntos de sua competéncia e opinar sobre os que dependem
de decisdo superior;

IV. encaminhar, anualmente, ao superior hierarquico, relatério sobre os
servigos executados na area de competéncia da qual é titular;

V. despachar com o superior hierarquico, quando solicitado, mantendo-o
informado sobre o andamento das atividades do érgdo de sua competéncia;
VI. propor a instauracdo de sindicancias ou inquéritos administrativos para
apuracdo de irregularidades funcionais ocorridas nos orgdos de sua
competéncia;

VII. reunir, periodicamente, os Chefes dos orgdos que lhe s3o
subordinados, a fim de serem discutidos assuntos da &rea de sua
competéncia;

VIII. decidir sobre recursos e reclamagdes referentes a atos dos seus
subordinados;

IX. inspecionar as reparticoes de sua area de competéncia;

X. resolver os casos omissos que se incluam na sua alcada;

XI. propor agdes que atendam aos reclames dos municipes;
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XII1. exercer outras atribuigbes que decorram da legislacdo em vigor, ou lhe
sejam atribuidas pelo superior hierarquico.

CAPITULO II
Do Coordenador, Diretor de Departamentos, de Divisdo e Chefes de

Secdo

Art. 268. Ao Coordenador, Diretor de Departamentos, de Divis3o e Chefes
de Segdo, além das atribuicdes previstas nesta Lei, compete:
L. realizar servicos especiais determinados pelo superior imediato na 3rea
de trabalho de sua formagdo especifica;
I1. dar informacSes em processos sobre assuntos que forem solicitados;
II1. providenciar relatérios de atividades de sua drea de atuacdo:
IV. executar projetos de racionalizacdo, reorganizagao, melhorias de
condicBes de trabalho e eficiéncia produtiva;
V. distribuir as tarefas entre Os seus subordinados, controlando os prazos
para sua fiei execucio;
VI. prestar aos seus superiores hierarquicos informagdes e esclarecimentos
sobre assuntos de sua competéncia;
VII. proferir despachos decisérios em assuntos de sua competéncia e
interlocutérios naqueles Cuja decisdo esteja fora de sua algada;
VIII.desempenhar outras atividades correlatas as suas atribuigdes e aquelas
solicitadas pela Chefia imediata.

CAPITULO III

Dos Assessores de Nivel I

Art. 269. Compete aos Assessores de Nivel I, cujas atribuicSes ndo foram
especificadas nos artigos precedentes, o seguinte:
I. elaborar projetos executivos;
IT. elaborar cronogramas fisico-financeiro-orcamentario das obras;

II1. auxiliar no processo de licitagdo de projetos;
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IV. coordenar a elaboracgdo de projetos e dar-lhes aprovacao;

V. controlar o cadastro de plantas de obras publicas;

VI. orientar e priorizar, em parceria com orgdos envolvidos, as &reas
adequadas a implantac3o das obras;

VII. efetuar levantamentos planialtimétricos e/ou arquiteténicos de imdveis
a serem reformados ou edificados;

VIII. elaborar e analisar anteprojetos e projetos executivos de arquitetura,
de acordo com programas pré-estabelecidos pelos 6rgdos afins, observando
o Plano Diretor Urbano, o Cddigo Municipal de Obras e as legislacdes
federais, estaduais e municipais;

IX. acompanhar a elaboragdo dos projetos complementares, visando a
perfeita compatibilizacdo dos mesmos;

X. acompanhar a execucdo das obras, solucionando os problemas referentes
aos projetos arquitetdnicos;

X1. analisar projetos arquiteténicos desenvolvidos pela Secretaria ou
contratados;

XII. supervisionar a compatibilizagdo dos projetos arquitetdnicos;

X1II. elaborar e desenvolver detalhes padraoc;

XIV. elaborar, organizar e analisar tabelas de composicdes de precos
unitarios;

XV. coletar e analisar pregos de materiais de construgdo;

XVI. elaborar estimativas de custo para obras em estudos e para apoio ao
orcamento popular,

XVIL. supervisionar e fiscalizar as obras;

XVIIL. interpretar leis, decretos, normas, portarias, circulares, regulamentos
e instrucdes de interesse do Executivo Municipal para divulgacso, aplicacao

€ assessoramento;
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XIX. desempenhar com eficiéncia e probidade outras atividades correlatas
as suas atribuigbes e aquelas solicitadas pela chefia imediata,
CAPITULO 1V

Dos Assessores de Niveis II, III, IVe V
Art. 270. Compete aos Assessares de niveis IT, III, IV e V, cujas atribuicdes
nao foram especificadas nos artigos precedentes, o seguinte:
I. assessorar na elaboragdo e preparacdo de documentos,
responsabilizando-se pelo seu registro e envio;
I1. assessorar no controle, registro e na conservacdo de documentos,
organizando o arquivo e assessorando, sempre que necessario, as consultas
para o bom andamento das atividades;
IT1. assessorar no acompanhamento dos trdmites dos processos especificos
de sua drea de atuagdo, mantendo a chefia imediata informada e, quando
autorizado, adotar providéncias de interesse do Executivo Municipal para
solugao dos problemas;
IV. interpretar leis, decretos, normas, portarias, circulares, regulamentos e
instrugbes de interesse do Executivo Municipal para divulgagdo, aplicagédo e
assessoramento;
V. assessorar a chefia imediata na tomada de providéncias relativas ao
controle do estoque de materiais e equipamentos, objetivando sua
reposicdo para atender as atividades de sua area de atuagdo;
V1. assessorar a chefia imediata na programacéao do atendimento do publico
internc e externo, que procura o seu 6rgdo de atuacdo:
VII. desempenhar outras atividades correlatas as suas atribuicdes e aqguelas

solicitadas pela chefia imediata.
TiTULO XI

Das Disposicées Finais e Transitérias

i i
i i
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Art. 271. Observados os principios fundamentais e demais disposictes da
presente Lei, o Prefeito Municipal expedira, progressivamente, os atos
necessarios a implantacdo da nova Estrutura Organizacional, observando-se
0s recursos financeiros disponiveis.

Art. 272. A implantacdo das novas Secretarias e/ou demais unidades
administrativas, dar-se-a com o preenchimento dos cargos criados atraves
desta Lei.

Art. 273. Cada unidade administrativa promovera, anualmente, a revisdo
de sua lotagdo, de modo a corresponder as necessidades de pessoal, em
decorréncia da implantagdo da presente Lej.

Art. 274. Serd em regime de integral dedicacdo ao servico a jornada
normal de trabalho dos servidores OCupantes de cargo em comiss3o.

Art. 275. A orientacao, coordenagdo, supervisdo e implementacdo da
presente organizacdo municipal sera exercida pelo Secretdrio Municipal de
Administracdo e dos Recursos Humanos.

Art. 276. A Comissio Permanente de Inquérito Administrativo terd sua
composicdo e Regulamento definidos por Decreto;

Art. 277. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a conceder
gratificagdo de fungdo a servidores estaduais, no percentual maximo de um
tergo de seus préprios vencimentos base, quando estes estiverem
prestando servico ao Municipio ou a sua disposicdo em regime especial de
trabalho.

Art. 278. Os Secretdrios Municipais, Assessores, Controlador, Chefes de
Departamentos e Chefe de Gabinete, quando designados como membros de
Conselhos Municipais, faro jus ao “jetom”.

§19°, O jetom serd pago pela efetiva participacdo do Servidor, nas reunides

dos respectivos Conselhos.
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§ 2°. O valor do jetom a ser pago aos Servidores, serd de 5% do valor do
subsidio, por sess3o efetivamente realizada.,

§ 3°. O valor limite do jetom a que se refere o caput deste artigo ndo
podera ser superior a 50% do valor do subsidio pPago mensalmente.

§ 4°. Os membros da Comissdo Permanente de Inquerito Administrativo
fardo jus ao recebimento do jetom, por sess3o efetivamente realizada,
aplicando-se o limite superior descrito no § 39,

& 5° Nos casos de composicao dos Conselhos Municipais nao previstos
nesta Lei, a designacdo ser3 feita por ato do Prefeito Municipal.

Art. 279. Em decorréncia do disposto nesta Lei, ficam extintos todos 0s
cargos que se sobreponham aos existentes nesta Lej.

Art. 280. Em decorréncia do disposto nesta Lei, fica o Poder Executivo
autorizado a proceder ao remanejamento das dotacbes orcamentirias do
Orgamento vigente, para adequa-las aos érgdos ora criados, utilizando-se
da abertura de créditos especiais, quando necessario, tendo como fonte os
Fecursos previstos no § 10 do art, 43, da Lei 4.320/64.

Art. 281. Fica fazendo parte integrante da presente Lei 0 Anexo I, que
dispde sobre o Organograma da Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN,
€ © Anexo II, que dispde sobre os Cargos em Comiss3o.

Art. 282. Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros, Estado do Rio Grande do Norte, aos
18 dias do més de novembro do a Qis mil e nove.

L Al
Leonardo Nunes Régo
Prefeito Municipal.
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