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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 902

Cria a Secretaria Municipal de
Tributacio, 0s cargos de
provimento efetivo e em comissio de
sua lotagio e da  outras
providéncias.

Eu, Francisco Nilton Pascoal de Figueiredo, PREFEITO DO MUNICIPIO
DE PAU DOS FERROS, Estado do Rio Grande do Norte, faco saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Let

Art. 1° - E criada a Secretaria Municipal de Tributagdo que passa a mtegrar
a estrutura administrativa do Poder Executivo, de que trata a Lei n° 661, de 24 de
novembro de 1993.

Art. 2° - Compete a Secretaria Municipal de Tributag&o:

1 — Planejar, executar e controlar as atividades de tributacdo municipal;

I — manter atualizados os cadastros de contribumtes ¢ 0s controles de
arrecadacao;

Il — realizar fiscalizagdo junto aos contribuintes sujeitos a tributos de
competéneia municipal ou a tributos de competéncia de outras esferas de cujo
produto da arrecadag@o participe o Municipio;

IV — prestar orientagdo a contribuintes quanto a legislagdo dos tributos
municipais, prazo de vencimento e outros aspectos,

V — decidir em primeira mstancia administrativa oS litigios entre 0s
contribuintes e a fazenda municipal; :

VI — realizar estudos de natureza econdmico-fiscal, a fim de orientar a
politica tributaria municipal;

VI1I — proceder a cobranga e controle de receitas ndo-tributarias e correlatas;

VIII — exercer outras atividades pertinentes ou que forem determinadas pelo
Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico — As competéncias a que se refere o caput serdo
distribuidas internamente entre as Coordenadorias de Arrecadagdo e Informagdes
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Econdmico-Fiscais e de Fiscalizacdo e Controle, através de Decreto do Prefeito
Municipal.

Art. 3° - Ficam criados os seguintes cargos, de provimento efetivo e em
comissio na lotagfo privativa da Secretaria Municipal de Tributagdo:

I — de provimento efetivo:

04 (quatro) cargos de Fiscal de Tributagdo

04 (quatro) cargos de Auxiliar de Tributagdo

11 — de provimento em comissao:
01 (um) cargo de Secretario Municipal de Tributa¢do;
02 (dois) cargos de Coordenador.

Art. 4° - S#o atribuigdes dos ocupantes do cargo efetivo de Fiscal de
Tributagdo em carater privativo:

I — constituir, mediante langamento, o crédito tributario;

IT elaborar e proferir decisdes em processo administrativo-fiscal, ou delas
participar, bem assim em relagdo a processos de restituigéo e de reconhecimento de
beneficios fiscais;

I — executar procedimentos fiscais, objetivando verificar o cumprimento
das obriga¢des tributario do sujeito passivo, praticando todos os atos definidos na
legislacfo especifica, incluidos os relativos a apreensdio de mercadorias, livros,
documentos e assemelhados;

IV — proceder a orientagdo do sujeito passivo no tocante a aplicagdo da
legislag@o tributaria, por intermédio de atos normativos e solugéio de consultas,

Art. 5° - Incube aos ocupantes do cargo efetivo de Auxiliar de Tributagdo:
auxiliar o Fiscal de Tributagiio no desempenho das atribuigdes previstas no artigo
anterior, sob a supervisdo deste, especialmente:

I — analisar e instruir processos, intimar sujeito passivo e requerer diligéncias
em processos submetidos a julgamento em instincia administrativa,

I1 — proceder & conferencia de livros, documentos e outros elementos do
sujeito passivo, mediante elaboragdo de relatorio relativamente aos procedimentos
fiscais,

111 — participar de atividades de pesquisa e investigagdo fiscais;

IV — realizar a retengdo e a validagdo logica de arquivos magnéticos do
sujeito passivo, bem assim a extragdo de dados;

V — participar de procedimento de auditoria da rede arrecadadora de receitas
municipais;

VI — participar de elaboragdo de estudos técnicos e tributarios;
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VII — proceder a orientagio do sujeito passivo, pessoalmente ou através de
meios de comunicag¢do usuais.

Art. 6° - S&o atribuigdes comuns dos ocupantes dos cargos efetivos de
Fiscal de Tributagdo e de Auxiliar de Tributac#o:

I —lavrar termo de revelia e de perempgio;

[T — analisar o desempenho e efetuar a previsdo da arrecadacio;

Il — analisar pedido de retificagédo de documento de arrecadagéo;

IV — executar atividade de atendimento ao contribuinte.

Art. 7° - O ingresso nos cargos efetivos de Fiscal de Tributacio e de
Auxiliar de Tributagdo far-se-4 mediante concurso publico de prova, exigindo-se
curso superior ou equivalente concluido para o cargo de Fiscal de Tributacgo e curso
de segundo grau ou equivalente para o cargo de Auxiliar de Tributag3o.

Art. 8" - O vencimento basico dos cargos de provimento efetivo de Fiscal de
Tributagdo € fixado no valor de R$ 300,00 (trezentos reais) e o de Auxiliar de
Tributag@o no valor de R$ 200,00 (duzentos reais).

Pardgrafo Unico — Além do vencimento basico a que se refere o caput, 0s
ocupantes dos cargos efetivos de Fiscal de Tributacio e Auxiliar de Tributacdo fardo
jus a gratificagfio de produtividade instituida pelo art. 5° da Lei n® 850, de 27 de
junho de 2001, calculada em fungdo do vencimento basico, na forma regulamentada
em Decreto do Prefeito Municipal.

Art. 9° - O subsidio do Secretario Municipal de Tributacdo e o vencimento
dos ocupantes dos cargos de provimento em comissio de Coordenador obedecerfio os
valores j4 pagos aos cargos correspondentes da estrutura administrativa do Poder
Executivo.

Art. 10° - At¢ que seja realizado o Concurso Puablico para ingresso nos
cargos efetivos de Fiscal de Tributagdo e de Auxiliar de Tributag3o, as atribui¢des a
que se referem os arts. 4° a 6° serdo desempenhadas por servidores efetivos,
designados em Decreto do Prefeito Municipal, apds selecionados em curso de
formagdo em Tributagdo Municipal a ministrado por consultoria externa contratada
pela Prefeitura Municipal.

§ 1°- Poder@o se inscrever ao Curso de Formagdo em Tributagdo Municipal,
a selecdo e a designagdo a que se refere o caput servidores efetivos que ja tenham ou
ndo atuagio em atividades tributarias, observando o pré-requisito minimo do curso
superior ou equivalente concluido para o desempenho das atribuicdes de Fiscal de
Tributagéo e de curso de segundo grau ou equivalente concluido para o desempenho
das atribuigdes de Auxiliar de Tributagéo.
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§ 2° - Os servidores selecionados e designados na forma deste artigo
continuarfio a perceber o vencimento basico do seu atua] cargo na estrutura da
Prefeitura Municipal, fazendo jus a gratificagdo de produtividade a que se refere o
art. 5° da Lei n° 850 de 27 de Junho de 2001, com a altera¢do contida no Paragrafo
Ijnico, do art. 9° desta Lei

Art. 11° - Os recursos para fazer face as despesas decorrentes desta Lei
correrdo a conta do orcamento do exercicio em curso.

Art. 12° - Esta Lei entrarj em vigor a partir da data de sua publicagio,
revogando-se as disposicdes em contrario, especialmente o inciso I, do art. 27; a
parte 1nicial do inciso [ ¢ o inciso V, do art. 28, todos da Lei n°® 661, de 24 de

novembro de 1993

Sala de Despachos da Prefeitura Municipal de Pau dos F erros Palidcio
“Dr. José Fernandes de Melo” em 02 de julho de 2002. 114° da Republica.
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