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Palacio Ver. Francisco Lopes Torquato

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBIJETO

1.1 Contragdo de empresa especializada na prestagdo de servico de assessoria de web designer
para criagdo de conteudos visuais para o site institucional, redes sociais e materiais impressos
para atender as necessidades da Camara Municipal de Pau dos Ferros, conforme especificagdes

e quantitativos especificados neste Termo de Referéncia.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 Justificamos que a motivacdo para a contratacio dos servicos acima, tem a finalidade de
planejar, implementar e controlar estratégias de conteudo visual para o site institucional, para
as redes sociais e materiais impressos da Camara de Pau dos Ferros, buscando possibilitar a
ativacdo de umaidentidade mais atrativa, facilitando o destaque em servigos on-line importantes
e que promovam mais acesso a transparéncia da institui¢do.

2.2 A contratagdo sera fundamentada nos termos da Lei Federal n? 8.666/93 e na Lei

10.520/2002.

3  ESPECIFICACOES DO OBJETO:

ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS QUANT. | PRAZO

Servico de assessoria e de web designer para criacdo de

1 conteudos visuais para o site institucional, redes sociais e o1 10 (Dez)
materiais impressos da Camara Municipal de Pau dos meses
Ferros.

4 DA ESTIMATIVA E DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1 O valor total estimado para a contratagdo, serd formado por procedimentos de

planejamento e levantamento, sera verificada a média de custos por intermédio de pesquisa de
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mercado, conforme o setor de COMPRAS E CONTRATOS da CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS
FERROS.

4.2 As despesas para atender ao objeto ora pretendido, encontram-se alocados no Orgamento
Geral da Camara Municipal de Pau dos Ferros, Exercicio 2023, necessitando ser apropriadas da
existéncia de saldo na dota¢do orcamentaria propria conforme levantamento do setor CONTABIL
da CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS, cujo as despesas especificas constardo da

respectiva Nota de Empenho.

5 DA PROPOSTA

5.1 Aproposta da empresa devera ser apresentada em papel timbrado ou em modelo fornecido
pela Camara Municipal de Pau dos Ferros no qual conste seu CNPJ e devera conter:

5.1.1 A descricdo detalhada do objeto e/ou mencgdo a este Termo de Referéncia;

5.1.2 O valor total do servico;

5.1.3 Prazo de validade da proposta;

5.1.4 Assinatura do representante legal da empresa.

6 METODO DE SELEGAO E CRITERIO DE AVALIAGAO
6.1 A Contratagdo serd feita com a prestadora que atenda ao disposto no presente Termo de
Referéncia e de acordo com a proposta mais vantajosa para a Administragao.
6.2 A empresa devera atender a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia, sob pena de
desclassificacdo.
6.3 Aregularidade fiscal devera ser comprovada mediante as seguintes certiddes:
a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; e
d) certiddes probatdrias da regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, idénticas em quantidade e espécie as que tenham sido exigidas para efeito de
habilitagdo e qualificagdo, previamente a contratag&o.
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7 CONDICOES DE GARANTIA

7.1 A empresa CONTRATADA se compromete a prestar o servico de qualidade e conforme o
Termo de Referéncia, sem nenhum custo adicional.

7.2 A empresa a ser contratada deverd ter conhecimento especifico e comprovado na area de
designer e web designer, visando oferecer contetdo visual para o site, redes sociais e impressos

institucionais da Camara Municipal de Pau dos Ferros.

8 OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1 Prestar os servigos contratados em observancia ao objeto pretendido deste Termo de
Referéncia;

8.2 Garantir a qualidade do servico;

8.3 Cumprir com os prazos deste Termo de Referéncia;

8.4 Responsabilizar-se, integralmente, pela qualidade e execugao do objeto;

8.5 Submeter-se a fiscalizacdo da CMPF, através do setor competente, que acompanhara a
prestagdo do servigo, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a
finalidade de garantir o exato cumprimento das condi¢des pactuadas;

8.6 Cumprir, além dos postulados legais vigentes no ambito federal, estadual e municipal, as
normas da CMPF;

8.7 As penalidades ou multas impostas pelos 6rgdos competentes pelo descumprimento das
disposi¢cdes legais que regem a execu¢do do objeto do presente Termo serdo de inteira
responsabilidade da Contratada, devendo, se for o caso, obter licengas, providenciar pagamento
de impostos, taxas e servigos auxiliares;

8.8 Oferecer suporte em horario comercial durante a prestagdo do servigo;

8.9 Demais obriga¢es e responsabilidades previstas pela Lei Federal n? 8.666/93 e demais
legislagdes pertinentes;

8.10Ressarcir os eventuais prejuizos causados a CMPF e/ou a terceiros, provocados por
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8.11Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, documentacdo
de habilitagdo e qualificagdo cujas validades encontrem-se vencidas;

8.12Emitir nota fiscal legivel e sem rasuras, no qual deverda constar, obrigatoriamente
correspondente aos servigos executados pela Contratada;

8.13Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios e demais despesas envolvidas na prestagdo do servico, ndo sendo admitida
qualquer cobranca posterior em nome da CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS.
8.14Comunicar 3 CMPF, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
prestacdo do servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagdo;

8.15Prestar esclarecimentos a CMPF sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam,
independentemente de solicitagdo;

8.16Qualquer dano causado ao patriménio da CMPF na prestagdo do servigo, serdo ressarcidos
pela CONTRATADA, salvo justificativa comprovada, que devera responsabilizar-se pelo énus
resultante de quaisquer acbes, demandas, custos diretos e indiretos, inclusive despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se, por quaisquer responsabilidades decorrentes de ag¢des judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do Termo de
Referéncia e da Nota de Empenho;

8.17Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratacdo, salvo
mediante prévia e expressa autorizacdo desta Camara Municipal;

8.18Considerar que a agdo de fiscalizagdo da CONTRATANTE ndo exonera a CONTRATADA de suas

responsabilidades.

9 OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

9.1 Exercer a fiscalizagdo da execuc¢do do objeto, passando essa responsabilidade a servidor

nomeado para gerenciar o contrato, na forma prevista pela Lei Federal n® 8.666/93;
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9.2 Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre irregularidades observadas na
prestacdo do servico;

9.3 Disponibilizar todas as informagdes necessarias para a correta execugdo do objeto.

9.4 A CMPF devera acompanhar os prazos da prestagdo do servigo, exigindo que a CONTRATADA
tome as providéncias necessarias para regularizacdo, sob pena das sancdes administrativas
previstas na Lei 8.666/93 e demais cominagdes legais.

9.5 Estando de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada,
a Contratante efetuara o pagamento nas condigdes, precos e prazos pactuados neste Termo de
Referéncia.

9.6 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes
dentro das normas e condiges contratuais.

9.7 Efetuar o pagamento, de acordo com as condig¢des e prazos estabelecidos neste Termo de

Referéncia;

10 PRAZO E LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

10.1 Oservigo prestado sera continuo e de forma imediata em conformidade com as necessidades da
CMPF, conforme o Termo de Referéncia;

10.2 A Contratada devera estar apta a prestar o servico apds a assinatura do contrato;

10.3 O servigo podera ser prestado na sede da Camara Municipal de Pau dos Ferros, situada na
Rua Pedro Velho, 1291 — Centro — Pau dos Ferros/RN, CEP 59.900-000, no horario das 07h00min

as 13h00min, em dias uteis, de segunda-feira a sexta-feira.

11 DAS CONDICGES DE PAGAMENTO
11.1 O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias contados da data de protocoliza¢do e

aceitagdo pelo Contratante da Nota Fiscal / Fatura correspondente, devidamente atestada pelo

Gestor do Contrato.

11.2 O pagamento da Nota Fiscal/Fatura fica condicionado ao cumprimento dos critérios de

recebimento, conforme estabelece a resolugdo 032/2016 TCE/RN. \\
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11.3 Para habilitar-se ao pagamento a contratada devera protocolar na CMPF, Nota
Fiscal/Fatura, até o 52 (quinto) dia do més subsequente ao més de referéncia, especificando o
servico prestado e seus correspondentes valores em moeda corrente nacional, devendo estar
formalmente atestada por pessoa designada pela CMPF.

11.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagado
mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.5 Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficarad sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao

da regularizagdo da situag&o, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12 O PRAZO PARA EXECUCAO
12.1 O prazo global maximo para a execugdo do objeto proposto é até 31 de dezembro 2023,
contados a partir do primeiro dia subsequente ao da assinatura do Contrato e/ou autorizagao

para execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia.

13 DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Nahipétese de a CONTRATADA inadimplir as obrigagdes assumidas, pelainexecu¢do total ou
parcial do Contrato, ou pelo descumprimento dos prazos e demais obriga¢des assumidas, a
CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a empresa
contratada as sangbes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/1993 a ao pagamento de
multas a seguir relacionadas:

13.1.1 Adverténcia por escrito quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos

significativos para o servigo contratado;
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13.1.2 Multa de 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugo da solicitagdo, limitada aincidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da CONTRATANTE, no caso de execugdo com atraso,
podera ocorrer a ndo-aceita¢do do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugdo
total da obrigac¢do assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;
13.1.3 Multa de 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima,
ou de inexecug¢do parcial da obrigagao assumida;
13.1.4 Multa de 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;
13.2 Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS, por até 2 (dois) anos.
13.2.1 Ficardimpedida de licitar e de contratar com a CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS,
pelo prazo de até 2(dois) anos, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, o contratante que:
13.2.1.1 Ensejar o retardamento da execucdo do objeto desse termo de referéncia;
13.2.1.2 N3o mantiver a proposta, injustificadamente;
13.2.1.3 Comportar-se de modo inid6neo;
13.2.1.4 Fizer declaragdo falsa;
13.2.1.5 Cometer fraude fiscal;
13.2.1.6 Falhar ou fraudar na execugdo do Contrato;
13.2.1.7 N3o celebrar o contrato;
13.2.1.8 Deixar de entregar documentagdo exigida no certame;
13.2.1.9 Apresentar documentagdo falsa.
13.3 Além das penalidades citadas, a contratante ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua
inscrigdo no Cadastro de Fornecedores da CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS e, no que
couber, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n.2 8.666/93.
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13.4 Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito
pela CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS, a contratante ficara isenta das penalidades
mencionadas.

13.5 As sancbes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a CAMARA
MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS poderdo ser aplicadas a empresa vencedora juntamente com a
de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

13.6As multas previstas nos subitens 8.2.1 a 8.2.3 desta Condigdo serdo recolhidas no prazo

maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagdo oficial.

14 ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1 A fiscalizacdo do objeto da presente contratacdo pela CMPF sera exercida por profissional
designado para tal finalidade, nos termos do art. 67 da Lei n.2 8.666/93, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario
a regularizagao.

14.2 A fiscalizacdo acima mencionada ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou ainda, resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CMPF, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666/1993.

14.3 O servidor designado recebera os materiais, cabendo-lhe:

14.3.1 A conferéncia qualitativa e quantitativa dos servigos prestados, recusando-o0s caso ndo
esteja dentro dos limites das especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia;

14.3.2 Proceder de forma criteriosa ao seu recebimento;

14.4 A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, obrigando-se a prestar
todos os esclarecimentos porventura requeridos pela Administracao.

14.5 A fiscalizagdo ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer

responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades.
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14.6 A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, obrigando-se a prestar

todos os esclarecimentos porventura requeridos pela Administragdo.

Pau dos Ferros/RN, 02 de fevereiro de 2023.

HAILA KARLA ANDES DIOGENES
Secretdria‘de Administracdo
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