Estado do Rio Grande do Norte
Municipio de Pau dos Ferros
Céamara Municipal de Pau dos Ferros
Paldcio Ver. Francisco Lopes Torquato

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO
1.1 Contratagdo do evento: XXIII MARCHA DOS VEREADORES 2024, a ser realizado de 23 2 26
de abril de 2024, em Brasilia-DF.

B QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICACAO DE
PARTICIPANTES

Inscricdo do evento: XXIIl MARCHA DOS LEGISLATIVOS 2023,
01 a ser realizado de 23 a 26 de abril de 2024, em Brasilia-DF. 12

L

1.2 O valor total estimado para a contratacdo, serd formado por procedimentos de

planejamento e levantamento, conforme o setor de COMPRAS E CONTRATOS da CAMARA

MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A Fundamentacdo da Inscricdo e seus quantitativos est3 disposto no Documento de
Formalizagdo de Demanda — DFD.

3 DA IJUSTIFICATIVA E DO OBJETO DA PRESENTE CONTRATACAOQ

3.1  Justificamos que a despesa ora pretendida por esta Camara Municipal, visa qualificar
os Edis e servidores desta Casa Legislativa: o Presidente da Cémara, José Alves Bento e demais:
Célio de Queiroz Lopes, Francisca Itacira Aires Nunes, Francisco José Fernandes de Aquino,
Francisco Gutemberg Bessa de Assis, Francisco Deusivan dos Santos Nasario, Josefa Aldacéia
Chagas de Oliveira, Reginaldo Alves da Silva, Karigina Dayana Maia Costa, Zélia Maria Leite e
demais servidores desta casa legislativa: Clistenes Carlos Pereira de Souza - Gerente de
Comunicacdo e Haila Karla Fernandes Didgenes — Secretaria Administrativa, Edis e servidores

integrantes da CAmara Municipal de Pau dos Ferros, uma vez que, a dinamica das atividades
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administrativas exige uma permanente atualiza¢do e aperfeicoamento de todos os agentes

envolvidos, objetivando oferecer 3 todos, uma visdo atualizada da administragdo publica.

4 DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 62, inciso XXlil, alinea ‘e

4.1  Adescricdo da solugdo como um todo é baseada nas informagdes do préprio site da
empresa responsavel pelo evento (https://uvbbrasil.com.br/?p=32312).

5 DA NOTORIA ESPECIALIDADE DOS PROFISSIONAIS / DA ATUACAO DA CONTRATADA NO
MERCADO

5.1 AXXIil Marcha dos gestores e legislativos Municipais de Brasilia- DF, é hoje considerado o
maior encontro de Legislativos Municipais pela Plendria Assessoria em parceria com a UVB,
acontece todos 0s anos no més de Abril e esse ano sera de 23 a 26 de abril de 2024, no Centro
de Convengdes Ulysses Guimardes em Brasilia-DF,

5.2 A Tematica da XXlIl Marcha: Desenvolvimento Sustentavel, Inovagdo na Gestdo Publica e
politicas municipais.

* Legislagdo Eleitoral 2024;

® Comunicagdo com Ferramenta de Mandato;
5.3  Ird contar com a participagdo do Tribunal de Contas, Ministério Publico, Especialistas
em Direito Administrativo e Eleitoral, Especialistas em gestdo Publica e temas como:

* Participacdo da mulher nos espacdes de poder;

* Causa Animal;

® Sustentabilidade;

* Efeitos climaticos e suas repercussdes no desenvolvimento das cidades;

* Temas da atualidade.

6 DA EXECUGAO DO OBJETO (arts. 69, XXIll, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

6.1  Aexecucdo do contrato sera padrdo da UVB - Unido dos Vereadores do Brasil, umavez
que se trata de processo de Inscrigdo para participar da Marcha dos gestores e legislativos
Municipais de Brasilia- DF
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6.2 A Contratacdo direta serj realizada por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO em
conformidade com item 1, objeto deste termo de referéncia.

7 DA GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
easnormas da Lei n2 14.133,de 2021 em concordancia com a Lei Municipal N 1947/2023, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lein?14.133/2021, art. 115, caput);
7.2 Em caso deimpedimento, ordem de paralisagdo ou suspens3o do contrato, o cronograma de execuco
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59);
7.3 A execucdo do contrato devers ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei ne 14.133/2021, art. 117, caput;
7.3.1 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas 2
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19);
7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacio que demandar decis3o ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29);

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregBes resultantes de sua éxecucdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art.

119);

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 3 Administra¢do ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzirg essa responsabilidade a fiscalizacio ou

0 acompanhamento pelo contratante (Lei ne 14.133/2021, art. 120);

7.6. Somente o contratado ser4 responsével pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput);
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7.6.1. Ainadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nio
transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e n3o podera onerar o objeto

do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

7.7. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sémpre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29);

7.8. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319);

7.9.  Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 0rgdo ou entidade convocari o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo,
que conterd informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferico dos resuitados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.

44, 319);

7.10.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, dever3 ser consultada a situacdo da empresa

junto ao SICAF;

7.11.  Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) reiativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certid3o Negativa de Débitos

Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nio estejam regularizados no SICAF.

8 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1  Ocusto estimado total da contratacdo serd analisado pelo setor de compras e contratos

para posterior dotacdo orcamentaria no exercicio 2024.

9 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 S30 obrigacdes da Contratante:
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9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pela Contratada, de
acordo com este Termo de Referéncia;
9.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servi¢os, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos 3 autoridade competente para as providéncias
cabiveis;
9.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeictes,
- falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo
para a sua corregdo, certificando-se que as solugbes por ela propostas sejam as mais
adequadas;
9.1.4. Pagar a Contratada o valor resu‘ltante da prestacio do Servi¢o, no prazo e
condi¢bes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
9.1.5. Efetuar as retencBes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo X| da IN SEGES/MP
n.5/2017;
9.1.6. Ngo praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:
9.1.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagio previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcdo
€ apoio ao usudrio;
9.1.6.2. Direcionar a contratagcdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
9.1.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais
do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito
de concessdo de diarias e passagens.
9.2. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servico
N

objeto do contrato;
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9.3. Realizar avaliag¢des periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

9.4. Comunicar o sinistro 3 CONTRATADA dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias;

9.5. Registrar o ocorrido e obter o respectivo Boletim de Ocorréncia para a CONTRATADA.

9.6. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
€m sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucio ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, devendo
ressarcir imediatamente a Administracio em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos Servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5. Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada dever entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa 3 Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
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3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF;
5) Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

10.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal na execugdo do objeto.

10.7. Prestar todo esclarecimento ou informac3o solicitada pela Contratante ou por seus
Prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos 3 execucdo do empreendimento.

10.8. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

10.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos.

10.10. Submeter previamente, por escrito, 3 Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

10.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigaces
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacio e qualificagdo exigidas na licitagdo;

10.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

10.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

10.14. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

10.15. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratagdo;

10.16. Disponibilizar 3 contratante todos os meios de contato existentes, como: endereco
completo, pessoa de contato, e-mail, telefone e fax;

10.17. Emitir a apélice com base nas declaracdes da CONTRATANTE;
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10.18. Entregar livro de CondigcBes Gerais, bem como cartdes e adesivos para cada veiculo
Segurado;

10.19. A Contratada devera responder pelas demais causas legais que porventura n3o foram
relacionadas neste Termo de Referéncia, mas que fazem parte das Condigdes Gerais do Seguro
de Automdveis aprovadas pela Superintendéncia de Seguros Privados- SUSEP.

10.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto desta contratacio.

11 SANCOES ADMINISTRATIVAS

111 O licitante e o contratado que incorram em infracdes, sujeitam-se as sancdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sem prejuizo de
eventuais implicagBes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo

Penal.

12 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgcamento Geral do Municipio.
12.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagio:

1) Gestdo/Unidade: Camara Municipal;

ll)  Fonte de Recursos: 15000000 Recursos ndo Vinculados de Impostos;

)  Programa de Trabalho: 2002 Manter as Ag¢Bes e Servicos Atinentes 3 Camara
Municipal de Pau dos Ferros;

IV)  Elemento de Despesa: 3.3.90.33 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

Pau dos Ferros/RN, 27 de fevereiro de 2024.

HAILA KARLA ANDES DIOGENES
Secretdria de Administragdo
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