Estado do Rio Grande do Norte
Municipio de Pau dos Ferros

Camara Municipal de Pau dos Ferros
Paléacio Ver. Francisco Lopes Torquato

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

1 NECESSIDADE/OBJETO:

11 Contratagdo de €mpresa especializada na emiss3o de passagens aéreas de Ida (22 de
abril de 2024) e volta (27 de abril de 2024), incluindo réserva, emissdo, marcacio de bilhetes
€ seguro viagem, o evento sera no periodo de 23 a 26 de abril de 2024, e acontecera na Capital
do Brasil — Brasilia/DF, a fim de que os Edis desta Casa Legislativa possam participar da XX/

MARCHA DOS LEGISLATIVOS 2024, realizada pela UVB - Uni3o dos Vereadores do Brasil.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1  Justificamos que a Marcha dos Vereadores é um momento de lutas, de press3o, que
necessita da participacdo dos Edis desta Casa Legislativa, a fim de obter uma vis3o
municipalista, que valorize a base da democraciae o fortalecimento do nosso Municipio.

2.2  ACamara Municipal de Pau dos Ferros/RN, serd representada por seus vereadores; o
Presidente da Camara, José Alves Bento e demais: Célio de Queiroz Lopes, Francisca Itacira
Aires Nunes, Francisco José Fernandes de Aquino, Francisco Gutemberg Bessa de Assis,
Francisco Deusivan dos Santos Nasario, Josefa Aldacéia Chagas de Oliveira, Reginaldo Alves da
Silva, Karigina Dayana Maia Costa, Zélia Maria Leite e demais servidores desta casa legislativa:
Clistenes Carlos Pereira de Souza — Gerente de Comunicagdo e Haila Karla Fernandes Diégenes

- Secretaria Administrativa.

3. QUANTIDADE A SER CONTRATADA:
3.1 Serdo 24 (vinte e quatro) passagens aéreas de Ida (22 de abril de 2024) e volta (27 de abril
de 2024), incluindo reserva, emissdo, marcacdo de bilhetes e seguro viagem, para XXl

MARCHA DOS LEGISLATIVOS 2024 que acontecera em Brasilia- DF no periodo de 23 a 26 de

abril de 2024.
4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO: %J
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4.1 A estimativa do valor 3 Ser contratado, serd previsto no orcamento do corrente ano,

apos pesquisas mercadoldgicas.
- DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATACAO:
Data prevista para inicio: 22/04/2024.

5.1 As passagens aéreas, objeto deste processo, serdo para contemplar a XXIIl Marcha dos

vereadores que acontecers em Brasilia-DF, no periodo de 23 a 26 de abril de 2024,.

6. IDICACAO DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO:
NOME/CARGO/FUNCAO

CLISTENES CARLOS PEREIRA DE SOUZA GERENTE DE

COMUNICACAO

HAILA KARLA FERNANDES DIOGENES SECRETARIA

ADMNISTRATIVA

Pau dos Ferros/RN; 27 de fevereiro de 2024.

HAILA KARLA ANDES DIOGENES
Secretaria e Administracdo
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TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBIJETO

1.1 Contratacdo de e€mpresa especializada na emiss3o de passagens aéreas de Ida (22 de abril
de 2024) e volta (27 de abril de 2024), incluindo réserva, emissdo, marcacdo de bilhetes e
Seguro viagem, o evento sera no periodo de 23 a 26 de abril de 2024, e acontecer4 na Capital
do Brasil - Brasilia/DF, a fim de que os Edis desta Casa Legislativa possam participar da XXl

MARCHA DOS LEGISLATIVOS 2024, realizada pela UVB - Unigo dos Vereadores do Brasil.

2 DA JUSTIFICATIVA

2.1 Justificamos que a Marcha dos Vereadores é um momento de lutas, de press3o, que
necessita da participacio dos Edis desta Casa Legislativa, a fim de obter uma visdo
municipalista, que valorize 3 base da democracia e o fortalecimento do nosso Municipio;

2.2 A Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN, serd representada por seus vereadores: o
Presidente da Camara, José Alves Bento e demais: Célio de Queiroz Lopes, Francisca Itacira
Aires Nunes, Francisco José Fernandes de Aquino, Francisco Gutemberg Bessa de Assis,
Francisco Deusivan dos Santos Nasario, Josefa Aldacéia Chagas de Oliveira, Reginaldo Alves da
Silva, Karigina Dayana Maia Costa, Zélia Maria Leite e demais servidores desta casa legislativa:
Clistenes Carlos Pereira de Souza — Gerente de Comunicac3o e Haila Karla Fernandes Diégenes

- Secretaria Administrativa.

3 DA ESPECIFICAGAO, DA ESTIMATIVA E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 As especificacdes e os quantitativos das passagens aéreas a serem adquiridas s3o:

| UNIDADE
DE MEDIDA

ESPECIFICACAD QUANTIDADE

Passagens aéreas, ida Fortaleza-CE/Brasilia-DF
(22 de abril de 2024) e volta Brasilia-DF/Fortale-
CE (27 de abril de 2024), com voo direto, incluindo

UNIDADE
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bagagem de mao (10kg), despacho de bagagem
(23kg), como também, os servicos de reserva,
emissdo, marcacio, remarcagdo, cancelamento,
reembolso, ressarcimento, endosso, apoio no
embarque e desembarque e Seguro viagem para
cada pessoa, 0s mesmos irdo participar do evento
que sera realizado no periodo de 23 a 26 de abril
de 2024, com destino a Capital do Brasil —
Brasilia/DF.

3.2 O valor total estimado para a contratagdo, serad formado por procedimentos de
planejamento e levantamento, conforme o setor de COMPRAS E CONTRATOS da CAMARA
MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS.

3.3  Visando o principio da economicidade previsto no art. 70 da CF/88 Ooptamos pelo
embarque e desembarque ser pela capital Fortaleza-CE, pois 0 estado do Ceara faz fronteira
COM 0 nosso e a distancia é de 330,9km até o aeroporto da capital cearense, quando que para
0 aeroporto de Natal/RN que fica no municipio de Sdo Gongalo do Amarante, teriamos uma
distancia a percorrer de 377 km. Em sintese, se faz necessaria com o objetivo na promogso de
resultados esperados com o menor custo possivel. E a unido da qualidade, celeridade e menor
Custo na prestacdo do Servico ou no trato com os bens publicos.
4 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso
XXlll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A Fundamentacdo da descricdo e seus quantitativos esta disposto no Documento de
Formaliza¢do de Demanda — DFD.

5 DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETO DA PRESENTE CONTRATACAO
51 Justificamos que a despesa ora pretendida por esta Camara Municipal, visa qualificar

0s Edis e servidores desta Casa Legislativa: o Presidente da Camara, José Alves Bento e demais:
Célio de Queiroz Lopes, Francisca Itacira Aires Nunes, Francisco José Fernandes de Aquino,
Francisco Gutemberg Bessa de Assis, Francisco Deusivan dos Santos Nasario, Josefa Aldacéia
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Chagas de Oliveira, Reginaldo Alves da Silva, Karigina Dayana Maia Costa, Zélia Maria Leite e
demais servidores desta casa legislativa: Clistenes Carlos Pereira de Souza - Gerente de
Comunicagdo e Haila Karla Fernandes Diégenes — Secretdria Administrativa, Edis e servidores
integrantes da Camara Municipal de Pau dos Ferros, uma vez que, a dinamica das atividades
administrativas exige uma permanente atualizacdo e aperfeicoamento de todos os agentes

envolvidos, objetivando oferecer a todos, uma visdo atualizada da administragdo publica.

6 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 62, inciso XX, alinea ‘c’)
6.1 A descricdo da solugdo como um todo é baseada nas informacdes e programacao
disponibilizada  no proprio  site  da émpresa  responsdvel  pelo evento
(https://uvbbrasil.com.br/?p:32312).
6.2 Os servicos a serem contratados referem-se a:

6.2.1 Emissdo de passagens aéreas ida Fortaleza-CE/Brasilia-DF (22 de abril de 2024) e volta
Brasilia-DF /Fortale-CE (27 de abril de 2024) com voo direto bagagem de m3o (10kg), despacho
de bagagem (23kg), como também, os servicos de réserva, emissdo, marcagdo, remarcacao,
cancelamento, reembolso, ressarcimento, endosso, apoio no embarque e desembarque e
seguro viagem para cada P€ssoa, 0s mesmos irdo participar do evento que serg realizado no
periodo de 23 a 26 de abril de 2024, com destino a Capital do Brasil — Brasilia/DF.

7 REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXI, alinea ‘d’, da Lej n® 14.133/21)
7.1 A contratagdo dever observar os seguintes requisitos:
7.1.1 N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual;
7.1.2. N3o havers exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei no
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
7.1.2.1 Primeiro, ndo h4 complexidade e vultuosidade na presente contratacdo, nio
comprometendo o cumprimento das obrigacdes;
7.1.2.2 Segundo, a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra,

representa um valor que seria agregado as propostas dos fornecedores, o que equivale
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dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a prépria Administragdo
contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a economicidade da contratacdo;
7.1.2.3 Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuigdo

do universo de interessados e ao cardter competitivo do certame.

8 DA EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e” e 40, 8§19, inciso I, da Lei ne
14.133/2021).
81 O Contrato devers ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avenc¢adas e as normas da Lei n? 14,133, de 2021 em concordancia com a Lei Municipal Ne
1947/2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial
(Lei ne 14.133/2021, art. 115, caput);
8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronogramade
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lej ne 14.133/2021, art. 115, §59);
83 |A execucdo do contrato devers Ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei ne 14.133/2021, art. 117, caput;
8.3.1 Ofiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei ne 14.133/2021, art. 117, §1¢);
8.3.2. O fiscal do contrato informar3 a seus superiores, em tempo habil para a adocdo
das medidas convenientes, a situago que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §2¢);

84.  Ocontratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir oy substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorreces resultantes de Sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lein® 14.133/2021,

art. 119); ™
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escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletrénica para esse fim (IN5/2017, art, 44, §29);

8.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar répresentante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319);

8.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgio ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reuniso inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacBes acerca das obrigagBes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para éxecucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sangoes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31¢);

8.10.  Antes do Pagamento da nota fiscal ou da fatura, devers ser consultada a situagdo da

€mpresa junto ao SICAF;

8.11.  Serdo exigidos a Certid3o Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios

Federais e & Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certid§0\
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Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n3o estejam regularizados no

SICAF.

9 DAESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 0 custo estimado total da contratagdo sera analisado pelo setor contabil para posterior
dotacdo orcamentaria no exercicio 2024,

10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1  S3o obrigacdes da Contratante:
10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com este Termo de Referéncia;
10.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos Servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade Ccompetente para as providéncias
cabiveis;
10.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo
Ppara a sua correcdo, certificando-se que as solugbes por ela propostas sejam as mais
adequadas;
10.1.4. Pagar a Contratada o0 valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
10.1.5. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com 0 item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP
n.5/2017;

10.1.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administrac3o da Contratada, tais como:

\
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10.1.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcdo
€ apoio ao usuario;
10.1.6.2. Direcionar 2 contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
10.1.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
€ventuais do préprio 6rgio ou entidade responsavel pela contratacio, especialmente
para efeito de concess3o de didrias e passagens.
10.2. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos Servigos
objeto do contrato;
10.3. Realizar avaliagBes perigdicas da qualidade dos servicos, apos seu recebimento;
10.4. Comunicar o sinistro a CONTRATADA dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias;
10.5. Registrar o ocorrido e obter o respectivo Boletim de Ocorréncia para a CONTRATADA.
10.6. A Administracdo n3o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

Seus empregados, prepostos ou subordinados.

11 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas

necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
€m sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover oy substituir, as suas éXxpensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregSes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
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11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante

autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos 3
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos Servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.5. Quando n3o for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos Servigos, os
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e 4 Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que cOmprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF;
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

11.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal na execugdo do objeto.

11.7. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela Contratante ou por seus
Prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos 3 execugdo do empreendimento.

11.8. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica Ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

11.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagses dos Poderes Publicos.

11.10. Submeter previamente, por escrito, 3 Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.
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11.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacaes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacio exigidas na licitagdo;

11.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de 3mbito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

11.14. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com a observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

11.15. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratacdo;

11.16. Disponibilizar a contratante todos os meios de contato existentes, como: endereco
completo, pessoa de contato, e-mail, telefone e fax;

11.17. Emitir a apélice com base nas declaracdes da CONTRATANTE;

11.18. Entregar livro de Condigbes Gerais, bem como cartdes e adesivos para cada veiculo
Segurado;

11.19. A Contratada devera responder pelas demais causas legais que porventura n3o foram
relacionadas neste Termo de Referéncia, mas que fazem parte das Condigdes Gerais do Seguro
de Automdveis aprovadas pela Superintendéncia de Seguros Privados- SUSEP.,

11.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementié-los, caso o previsto inicialmente em
Sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto desta contratagdo.

12 SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 O licitante e o contratado que incorram em infracdes, sujeitam-se as sances
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal no 14.133, de 2021, sem prejuizo de
eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI do Cddigo

Penal.
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13 DA ADEQUACAOQ ORCAMENTARIA

13.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo 3 conta de recursos

especificos consignados no Org¢amento Geral do Municipio.
132 A contratagdo serg atendida pela seguinte dotac3o:

) Gestdo/Unidade: Camara Municipal;

) Fonte de Recursos: 15000000 Recursos nio Vinculados de Impostos;

) Programa de Trabalho: 2002 Manter as AcBes e Servicos Atinentes 3 Camara
Municipal de Pau dos Ferros;

IV)  Elemento de Despesa: 3.3.90.33 Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

Pau dos Ferros/RN, 27 de fevereiro de 2024.
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