Estado do Rio Grande do Norte
Municipio de Pau dos Ferros
Camara Municipal de Pau dos Ferros
Palacio Ver. Francisco Lopes Torquato

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em Servigos Graficos, para a Camara Municipal
de Pau dos Ferros/RN, conforme especificacdes e quantitativos constantes no Termo de
Referéncia em anexo.

1.2. As especificacbes e 05 quantitativos dos servicos a serem adquiridos sdo:

Unid. VALOR
Item Produtos

Medida

CONFECCAO DO QUADRO 60 CM X 90 CM - BIENIO Conforme

g (2023-2024) constando toda a composicdo dos pesquisa
vereadores do referente periodo. Obs.: Seguindo o mercadologica
mesmo padrao dos demais quadros.
CONFECCAO DO QUADRO 47 CM X 36 CM — Com foto Conforme

5 e nome completo do presidente da Camara, incluindo pesquisa

o respectivo periodo. Seguindo o mesmo padrdo dos mercadolégica

demais quadros.

COMENDAS TiTULO CIDADAO PAUFERRENSE- Conforme

3 Confeccionada em madeira e acrilico tamanho 12cm UN 44 pesquisa
x 21cm, na cor e arte a combinar. mercadologica
RESTAURACAO DO QUADRO 60 CM X 90 CM - Conforme
Seguindo o mesmo padrdo dos demais quadros e pesquisa

4 | incluindo a foto do vereador José Delfino Tavares a e mercadologica
Filho.

CONFECCAO DE PASTAS PERSONALIZADAS COM Conforme

5 | BOLSO INTERNO - Para entrega de documentos UN
oficiais e homenagens impressas.

200 pesquisa

mercadologica

BANDEIRA OFICIAL DO BRASIL — Confeccionada em Conforme
6 tecido, medindo, aproximadamente, 1,35x90cm,

para mastro.

pesquisa

mercadoldgica
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BANDEIRA OFICIAL DO RIO GRANDE DO NORTE — Conforme T
7 Confeccionada em tecido, medindo, UN 02 pesquisa
aproximadamente, 1,35x90cm, para mastro. mercadologica
BANDEIRA OFICIAL DE PAU DOS FERROS - Conforme
8 Confeccionada em tecido, medindo, UN 02 pesquisa
aproximadamente, 1,35x90cm, para mastro. mercadologica
Conforme
o | PLASTIFICACAO - Papel plastificado tamanho A4 UN 55 pesquisa
mercadologica
CHAVEIROS — Confeccionado em acrilico 3mm Conforme
10 | cortado em formato a combinar e adesivado com UN 10 pesquisa
adesivo vinil impresso com arte a combinar. mercadoldgica
[ BANDEIRA OFICIAL DE PAU DOS FERROS DE MESA Conforme
11 PERSONALIZADA - na medida 10x14 cm com haste e UN 04 pesquisa
pedestal plastico na cor preta ou cromada. mercadolégica
SUPORTE PARA TABLET DE 8” — Confeccionada em Conforme
12 | acrilico 3mm e adesivado com adesivo vinil impresso UN 05 pesquisa
com arte a combinar. mercadologica
TAPETE PERSONALIZADO COM NOME E TIMBRE DA Conforme
CAMARA - Textura: Composto de fios de vinil pesquisa
13 | entrelacados, de limpeza facil, para entrada da UN 01 mercadolégica
Camara, medindo: 90x1,20
TAPETE PERSONALIZADO COM NOME E TIMBRE DA Conforme
14 | CAMARA - Textura: Composto de fios de vinil UN 01 pesquisa
entrelagados, de limpeza facil, para entrada da mercadolégica

-

1.3. A contratag

do contrato, na forma dos artigos 10

Camara, medindo: 1,50x1,60

com a Resolucdo 001/2023 de 12 de dezembro de 2023.

XX, alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021).

Site: www,.g,amaragaudosferros.m.gpv.br | E-
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2.1. A contratagdo visa assegurar 0 bom funcionamento da camara Municipal de Pau dos

Ferros durante arotinados trabalhos legislativos, buscando sempre eficiéncia e qualidade
nos servicos

2.2. A contratagdo de empresa especializada para prestagio dos servicos aqui descritos
justifica-se diante da indisponibilidade de m&o de obra especializada no quadro funcional
deste Poder Legislativo, somada 3 importancia dos servicos descritos no Termo de Referéncia;
2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Documento de Formalizagdo da Demanda

— DED do exercicio de 2024.

3. JUSTIFICATIVA DO OBJETO DA PRESENTE CONTRATACAO
3.1 Justificamos que a presente contratacdo, tem a finalidade de atender demandas
de Requerimento 013/2023 da Vereadora Josefa Aldaceia Chagas de Oliveira, que
solicitou a afixacdo da foto de Jjosé Delfino Tavares Filho (conhecido como neguinho de
Ana na galeria de fotos dos vereadores e vereadoras que exerceram € exercem mandato
legislativo na camara municipal de pau dos ferros). Aquisi¢do do quadro da gestdo do
Presidente José Alves Bento, assim como 0 quadro de presidente na mesma galeria.
3.2  Justificamos ainda, que em forma de agradecimento e ou homenagem, 0S
vereadores presenteiam as personalidades que serdo consagradas com o “titulos Cidaddo
pauferrense”, justificando assim a confecgdo das comendas, assim como a confecgdo de

pastas personalizadas com timbre da Camara para entrega das homenagens também em

papel.

4, DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO OU SERVICO (art. 62, inciso XXill, alinea ’c’, e

art. 40, §1¢, inciso |, da Lei n? 14.133/2021).

4.1 A contratacdo visa atender as necessidades da Camara Municipal de Pau dos
Ferros/RN, conforme seja demandando, com fornecimento de material, ferramentas,

utensilios, equipamentos € mao de obra, necessarios para a execucao das atividades;
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4.2. Conforme a necessidade da Camara Municipal de Pau dos Ferros, serd emitida Ordem

de Servico, encaminhada eletronicamente, com a especificagdo do tipo do servigo, assim
como o guantitativo.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXill, alinea ‘d’, da Lei n2 14.133/21)
5.1 A contratacio devera observar 0s seguintes requisitos:
5.1.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;
ks N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes
da Lei n2 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
5.1.2.1. Primeiro, ndo ha complexidade e vultuosidade na presente
contratacdo, nao comprometendo o cumprimento das obrigacoes;
5.1.2.2. Segundo, a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia,
como regra, representa um valor que seria agregado as propostas dos
fornecedores, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia
seriam repassados a propria Administracdo contratante. Portanto,
essa exigéncia vai de encontro a economicidade da contratacdo;
5.1.2.3. Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode
representar diminuigdo do universo de interessados e ao carater
competitivo do certame.
5.2. A prestacdo dos servicos devera ocorrer em data, horario e local definidos pela
Administracdo, na Ordem de Servico encaminhada & empresa previamente.
6 DA EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “a” o 40, §12, inciso Ii, da Lei n?
14.133/2021).
6.1. A execucio do objeto serd realizada na sede da Camara Municipal de Pau dos Ferros.
6.1.1 A sede da Camara Municipal, fica situada na Rua Pedro Velho, 1291 — Centro
— Pau dos Ferros/RN, CEP 59.900-000.
6.2. Poderdo ser realizadas alteragdes contratuais, desde que dentro das hipoteses
admitidas pela legislagdo vigente e sejam cumpridas as exigéncias impostas pela moderna

doutrina e pela jurisprudéncia atualmente aplicada ao caso.
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7 DA GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIli, alinea “f da Lei n2 14.133/21)
7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecu¢do total ou parcial (Lei ne 14.133/2021, art. 115, caput);
7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagiio ou suspensdo do contrato, O
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59);
7.3 Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput;
73.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117,
§1¢2);
7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou

providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29);

74. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados

(Lei n2 14.133/2021, art. 119);

75. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 3 Administracdo
ou a terceiros em razio da execugdo do contrato, € ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2

14.133/2021, art. 120);

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei ne 14.133/2021, art. 121,

caput);
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7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais n3o transferira 3 Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento

e n3o podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

7.7. As comunicacdes entre a Camara Municipal de Pau dos Ferros e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,

excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29);

7.8. A Camara Municipal de Pau dos Ferros podera convocar representante da empresa
para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44,

319);

7.9. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de
Pau dos Ferros convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigac®es contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sancBes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44,

319);

7.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo

da empresa junto ao SICAF;

7.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certid3o Negativa de Débitos Trabathistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam

regularizados no SICAF.

8 DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘W, da Lei n®
14.133/2021)
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81 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

dispensa de licitagdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso

| da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco.

- Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
8.2 HABILITACAO JURIDICA:
8.2.1 No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.2.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEL Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdao da autenticidade no sitio:

www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.2.3 No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELL: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

8.2.4 Inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

8.2.5 No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos
seus administradores;

8.2.6 No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como 0
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971,

8.2.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:

decreto de autorizagdo;
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8.2.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidagdo respectiva.

8.3 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
8.3.1 CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso; PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
8.3.2 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.3.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
8.3.4 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual
onde a empresa for sediada;
8.3.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo
Negativa junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda
Municipal onde a empresa for sediada;
8.3.6 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicio mediante declaragdo da
Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma dalei;
8.3.7 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a
documentacio exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitagao.
8.3.8 A existéncia de restricio relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo

impede que a licitante qualificada como microempresa ou émpresa de pequeno
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porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias

do edital.
8.3.9 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, apds a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragio publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa. |
8.3.10 A n3o-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sancOes previstas
neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem
de classificaco. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para
regularizagao.

8.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
8.4.1 Certid3o Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, datado dos tltimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de
validade expresso na propria Certiddo.

8.5 QUALIFICAGAO TECNICA:
8.5.1. Comprovacdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e

compativel em caracteristicas com o objeto da licitacdo.

9 DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo sera contabilizado pelo setor de compras e
contratos da Camara Municipal de Pau dos ferros, para posterior dotacdo orcamentaria

no exercicio 2024.
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10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 S#o obrigagdes da Contratante:
10.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus
anexos;
10.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens e ou
servicos recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e
da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;
10.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;
10.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,
através de comissio/servidor especialmente designado; e
10.1.5. efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
10.2. A Administragiio nfo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execucdio do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdio do objeto e, ainda:
11.1.1. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Camara, inerentes ao
objeto do presente Termo;
11.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078,
de 1990);
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11.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste

Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

11.1.4. comunicar & Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

11.1.5. manter, durante toda a execug¢fo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na
licitagdo;

11.1.6. Instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administragdo, devendo, para tanto, nomear preposto, para, durante

o periodo de vigéncia contratual, representa-lo na execugio do contrato.

12 DO REAJUSTE

12.1  Os pregos sdo fixos e irreajustaveis até o fim do exercicio de 2024, contado da data
limite para a apresentagdo das propostas.

12.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
pregos contratados poderdo sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, aplicando-se o
indice IPCA-E e exclusivamente para as obrigagBes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

12.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

12.4 No caso de atraso ou n3o divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagard & CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

12.5 Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serda, obrigatoriamente, 0
definitivo.

12.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma n3o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.
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12.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

12.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

13 SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 O licitante e o contratado que incorram em infra¢cdes sujeitam-se as sangles
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sem prejuizo de
eventuais implicacBes penais nos termos do que prevé o Capitulo 1I-B do Titulo XI do

Caédigo Penal.

14 DA ADEQUAGAQ ORGCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.
14.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

) Gestdo/Unidade: Camara Municipal;

Il)  Fonte de Recursos: 15000000 Recursos ndo Vinculados de Impostos;

1)  Programa de Trabalho: 2002 Manter as Agbes e Servicos Atinentes a
Camara Municipal de Pau dos Ferros;

IV)  Elemento de Despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo e

V) Elemento de Despesa: 3.3.30.39 — Qutros Servigos de Terceiros Pessoa

Juridica

Pau dos Ferros/RN, 29 de abril de 2024.

HAILA KARLA ANDES DIOGENES
Secretdgia de Administracdo
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