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Estado do Rio Grande do Norte
Municipio de Pau dos Ferros

Camara Municipal de Pau dos Ferros
Palacio Ver. Francisco Lopes Torquato

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBIJETO
1.1 Inscricdo para o SEMINARIO REGIONAL DE FECHAMENTO DE CONTAS NO

A
RUBRIC

ENCERRAMENTO DE MANDATO E ELABORAGAO DO PPA PARA A NOVA GESTAO MUNICIPAL

— que acontecera dias 21 e 22 de fevereiro 2025 — Hotel Villa Oeste — Mossor6 - RN, promovido

pela CEPLAME - CENTRO DE ESTUDOS E PLANEJAMENTO LEGISLATIVO, ADMINISTRATIVO

MUNICIPAL E EMPRESARIAL, conforme especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE
(R$)

Inscricdo para o SEMINARIO REGIONAL DE
FECHAMENTO DE CONTAS NO ENCERRAMENTO DE
MANDATO E ELABORACAO DO PPA PARA A NOVA RS 967,00
GESTAO MUNICIPAL - que acontecerd dias 21 e 22 (novecentos

01 | defevereiro 2025 — Hotel Villa Oeste — Mossoré - RN, 01 —
promovido pela CEPLAME - CENTRO DE ESTUDOS E '
PLANEJAMENTO LEGISLATIVO, ADMINISTRATIVO sete reais).
MUNICIPAL E EMPRESARIAL, conforme
especificagdes constantes

1.2 As despesas para atender ao objeto ora pretendido, encontram-se alocados no

Orgamento Geral da Camara Municipal de Pau dos Ferros, Exercicio 2025, necessitando ser

apropriadas da existéncia de saldo na dotagdo orgamentaria prépria conforme levantamento

do setor CONTABIL da CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS, cujo as despesas especificas

constardo da respectiva Nota de Empenho.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso

XXI

Il, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A Fundamentagdo da Inscricio e seus quantitativos estd disposto no Documento de

Formali

zagdo de Demanda — DFD.
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3 DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETO DA PRESENTE CONTRATACAO

3.1 Justificamos que a despesa ora pretendida por esta Camara Municipal, visa qualificar
o servidor desta Casa Legislativa: DENILSON DA SILVA RAMOS, Contador da Cadmara Municipal
de Pau dos Ferros, uma vez que, a dindmica das atividades administrativas exige uma
permanente atualizagdo e aperfeicoamento de todos os agentes envolvidos, objetivando

oferecer a todos, uma vis3o atualizada da administragdo publica.

4 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 62, inciso XXIll, alinea ‘c’)

4.1 A descricdo da solugdo como um todo é baseada nas informagdes do préprio site da
empresa responsavel pelo evento https://www.ceplame.com.br.

5 DA NOTORIA ESPECIALIDADE DOS PROFISSIONAIS / DA ATUAGAO DA CONTRATADA NO
MERCADO

5.1 A empresa foi fundada em 2017, a CEPLAME Gest3o & Capacitagao, vem se credenciando
como referéncia a nivel de Rio Grande do Norte e regionalmente, em capacitag3o,
treinamento e aperfeicoamento de profissionais, lideres, gestores e empresarios.

5.2 Os servigos e projetos ofertados em seus treinamentos, tanto nos formatos Presencial ou
Digital, sdo desenvolvidos por um corpo técnico especializado composto por consultores de
diversas &reas do conhecimento, com reconhecido destaque e know how no campo
empresarial e da gestdo publica. O curso tratars de assuntos especificos como:

® Auditoria Financeira do Tribunal de Contas (TCE)

® Contas de Governo x Contas de Gest3o e a Responsabilidade do Contador Publico;

* Analise dos Balangos Publicos;
® Notas Explicativas.

6 DA EXECUGAO DO OBJETO (arts. 62, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

6.1  Aexecugdo do contrato serd conforme o cronograma da Empresa CEPLAME -
de Estudos em Gest3o Pdblica, uma vez que se trata de

de curso disponibilizado pela mesma.

Instituto
processo de Inscri¢do para participar
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6.2 A Contratacdo direta serd realizada por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO em
conformidade com Art. 74, Ill, "f" da Lei Federal n? 14.133/2021, objeto deste termo de

referéncia.

7 DA GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021 em concordancia com a Lei Municipal N2
1947/2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial
(Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput);
7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59);
7.3 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput;
7.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19);
7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29);

7.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lein214.133/2021
art. 119);

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 3 Administracdo ou

a terceiros em razio da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021
art. 120);
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7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais

e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput);

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais n3o transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo

podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

7.7. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29);

7.8. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319);

7.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,

dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 312);

7.10.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deveré ser consultada a situacao da
empresa junto ao SICAF;

7.11.  Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certid3o
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n3o estejam regularizados no

SICAF.
DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1 O custo estimado total da contratagdo sera analisado pelo setor contabil para posterior

dotacdo orgamentaria no exercicio 2025.
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9 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 S30 obrigagdes da Contratante:
9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com este Termo de Referéncia;
9.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;
9.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo
para a sua corregdo, certificando-se que as solugbes por ela propostas sejam as mais
adequadas;
9.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
9.1.5. Efetuar as retengSes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP
n.5/2017;
9.1.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:
9.1.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo

reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo
€ apoio ao usuario;

9.1.6.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

9.1.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais

do préprio 6rg3o ou entidade responsavel pela contratagso, especialmente para efeito

de concessdo de didrias e passagens.
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9.2. Fornecer por escrito as informagOes necessarias para o desenvolvimento dos servigos

objeto do contrato;

9.3. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento;

9.4. Comunicar o sinistro 8 CONTRATADA dentro do prazo méximo de 05 (cinco) dias;

9.5. Registrar o ocorrido e obter o respectivo Boletim de Ocorréncia para a CONTRATADA.

9.6. A Administracio n3o respondera por quaisquer COmMpromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do presente Termo de Contrato,

bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

10 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessérios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos 3
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5. Quando n3o for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devers entregar ao setor responsavel pela

fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa 3 Seguridade Social;
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2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

11 SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 O licitante e o contratado que incorram em infragdes, sujeitam-se as sangdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sem prejuizo de
eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo

Penal.

12 DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.
12.2 A contratagdo serd atendida pela seguinte dotag3o:

) Gestdo/Unidade: Camara Municipal;
I} Fonte de Recursos: 15000000 Recursos n3o Vinculados de Impostos;

ll)  Programa de Trabalho: 2002 Manter as AgGes e Servigos Atinentes a Camara
Municipal de Pau dos Ferros;

IV)  Elemento de Despesa: 3.3.90.33 Qutros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

Pau dos Ferros/RN, 07 de fevereiro de 2025.

GLEIDE MARIA DE ARAUJO
Secretdria de Administragdo.
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NOVA GESTAO MUNICIPAL

Dias 21 e 22 de Fevereiro 2025 — Hotel Villa Oeste — Mossoré - RN

Ementa

1. CARGA HORARIA :

12 Parte: 08h
22 Parte : 04h

2. OBIJETIVO GERAL:

Capacitar contadores publicos e gestores municipais para a
adequada preparagdo e apresentagao das contas anuais ao
Tribunal de Contas, com foco nas especificidades do
encerramento de mandato. O semindrio abordara os principais
aspectos legais, contdbeis e fiscais, promovendo a
conformidade com as normas vigentes e mitigando riscos de
sancgoes.

3. CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1

3.2

Auditoria Financeira do Tribunal de Contas (TCE)

Andlise dos procedimentos e critérios de auditoria adotados
pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE) na avaliacdo das contas
municipais de encerramento de mandato.

Explicar o escopo e a profundidade da auditoria financeira do
TCE, com énfase em pontos criticos que exigem maior atencdo
dos contadores e gestores publicos.

Contas de Governo x Contas de Gestio e a Responsabilidade

do Contador Publico.

Diferenciagdo entre Contas de Governo e Contas de Gestdo,
com detalhamento das responsabilidades especificas do
contador publico e dos gestores.;




3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

e Proporcionar uma compreensdo clara sobre as @%agae d(f%
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encerramento de mandato.

Demonstrativos Fiscais (RREO e RGF) e Principais Analises.

e Discussio sobre os Relatérios Resumidos da Execugdo

Orcamentaria (RREO) e os Relatérios de Gestdo Fiscal (RGF),
com foco nas andlises que envolvem o Artigo 42 da Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) e os limites de gastos com
pessoal.

Fornecer orientacdes sobre a correta elaboracdo dos RREO e
RGF e as implicagbes legais do ndo cumprimento dos limites
fiscais e de pessoal, especialmente em final de mandato.

PIPCP (Plano de Implanta¢do de Procedimentos Contdbeis

Patrimoniais).
e Apresentacdo do PIPCP, com foco em sua aplicagdo e relevancia

na prestacdo de contas de final de mandato;
Destacar a importancia do PIPCP para a conformidade contabil
e patrimonial e para a transparéncia das contas publicas.

Analise dos Balangos Publicos.

Abordagem sobre a andlise dos principais balangos publicos,
incluindo o Balango Orgamentdrio, Balanco Financeiro, Balango
Patrimonial e Demonstragdo das Varia¢des Patrimoniais;
Capacitar os participantes a interpretarem corretamente os
balangos publicos, com foco nas exigéncias do Tribunal de

Contas e nas praticas recomendadas de transparéncia e
clareza.

Notas Explicativas.

* Orientacdo sobre a elaboracio das Notas Explicativas que

acompanham os demonstrativos contdbeis, detalhando
informagdes complementares relevantes.



e Ensinar como estruturar Notas Explicativas clara
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4, METODOLOGIA:

e O curso sera ministrado de forma expositiva, com apresentagao
de exemplos praticos e estudos de caso que simulem situagoes
reais enfrentadas no encerramento de mandato.

e Serdo incluidas discussdes sobre os principais desafios e
duvidas na elaboracdo dos relatérios e demonstragdes fiscais e
contabeis, promovendo a troca de experiéncias entre os
participantes.

5. PUBLICO-ALVO:
e Contadores publicos;
e Gestores;
e Controladores internos e;
e OQutros profissionais envolvidos na prestagao de contas e no
encerramento de mandatos municipais.

6. RESULTADO ESPERADO:
e Ao final do curso, espera-se que os participantes estejam aptos
a elaborar e interpretar de forma precisa os documentos e
relatorios contdbeis necessdrios para a prestacdo de contas
anual ao TCE, especialmente em contextos de transicdo de
mandato, cumprindo as exigéncias legais e garantindo maior
transparéncia e seguranca juridica para os gestores.

CONSIDERACOES COMPLEMENTARES — 22 PARTE

e ELABORACAO DO PPA PARA A NOVA GESTAO

A ementa acima apresentada corresponde a 12 parte, que serda de
responsabilidade do prof. e mestre nessa temdatica JOAO SCARAMELI,

contemplando o foco principal do semindrio, no tocante a parte de
prestacdo de contas, para o encerramento de gestao.
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a elaboracio do préximo PPA para a futura gestao

responsabilidade do estudioso e pesquisador, Prof. e Mestre ERILSON LOBO

Serd feita uma abordagem de fundamentacdo legal, e em
apresentada de modo orientador uma metodologia ja referendada em
alguns municipios aqui do estado, com comprovada eficacia na sua
formulagdo e aplicacdo.

Coordenagdo Pedagogica

CEPLAME Gestdo & Capacitagao



