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Estado do Rio Grande do Norte
Municipio de Pau dos Ferros RUBRICA
Camara Municipal de Pau dos Ferros
Palacio Ver. Francisco Lopes Torquato

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBIJETO
1.1 Contratacdo do evento: ENCONTRO NACIONAL DE GESTORES E LEGISLATIVOS

MUNICIPAIS, a ser realizado de 25 a 28 de margo de 2025, em Natal-RN.

QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICACAO DE
PARTICIPANTES

Inscri¢do do evento: ENCONTRO NACIONAL DE GESTORES E
LEGISLATIVOS MUNICIPAIS, a ser realizado de 25 a 28 de

01 marco de 2025, em Natal-RN. 02

1.2 O valor total estimado para a contratagao, sera formado por procedimentos de

planejamento e levantamento, conforme o setor de COMPRAS E CONTRATOS da CAMARA

MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A Fundamentagdo da Inscrigdo e seus quantitativos estd disposto no Documento de
Formalizacdo de Demanda - DFD.

3 DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETO DA PRESENTE CONTRATAGAO

3.1 Justificamos que a despesa ora pretendida por esta Cdmara Municipal, visa fortalecer o
Poder Legislativo Municipal através da participagdo do Presidente da Camara, Jaime de
Carvalho Costa Neto, e Francisco Gutemberg Bessa de Assis, Edis da Camara Municipal de Pau
dos Ferros, uma vez que, a dindmica das atividades administrativas exige uma permanente

atualizagdo e aperfeicoamento de todos os agentes envolvidos, objetivando oferecer a todos,
uma visdo atualizada da administracdo publica.
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4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘c’)

4.1 A descrigdo da solugdo como um todo é baseada nas informagdes do proprio site da
empresa responsdvel pelo evento (https://uvbbrasil.com.br/?p=32312).

5 DA NOTORIA ESPECIALIDADE DOS PROFISSIONAIS / DA ATUACAO DA CONTRATADA NO
MERCADO

5.1 O Encontro Nacional de Gestores e Legislativos Municipais em Natal/RN é realizado pela
UVB - UNIAO DOS VEREADORES DO BRASIL e conta com a parceria da Federagdo das Camaras
Municipais do Estado do Rio Grande do Norte/FECAM. O evento acontece anual nas capitais

dos estados brasileiros. Em Natal sera realizado no Hotel Holiday Inn, no periodo de 25 a 28
de margo de 2025.

5.2 O evento tem por objetivo: Fortalecer o Poder Legislativo Municipal, apresentando temas
para a qualificagdo e melhor conhecimento aos gestores, aos vereadores e vereadoras e aos

cidaddos e cidadds envolvidos com o legislativo municipal, promovendo a integragdo entre os
membros das camaras municipais do Brasil.

6 DA EXECUGAO DO OBIJETO (arts. 62, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
6.1  Aexecugdo do contrato sera padrdo da UVB — Unido dos Vereadores do Brasil, uma vez

que se trata de processo de Inscrigdo para participar do Encontro Nacional de Gestores e
Legislativos Municipais em Natal/RN.

6.2 A Contratacdo direta serd realizada por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO em
conformidade com item 1, objeto deste termo de referéncia.

6 DA GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021 em concordancia com a Lei Municipal N2

1947/2023, e cada parte responders pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial
(Lei n®14.133/2021, art. 115, caput);

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o

cronograma de execuc¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59);
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7.3 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput;
7.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
3 execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19);
7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29);

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,

art. 119);

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021,
art. 120);

7.6. Somente o contratado sera responsével pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,

fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput);

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e n3o

poderd onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

71.7. As comunica¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29);
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7.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319);

7.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das

sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319);

7.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da

empresa junto ao SICAF;

7.11.  Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

8 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1 O custo estimado total da contratacdo sera analisado pelo setor de compras e contratos

para posterior dotacdo orgamentdria no exercicio 2025.
9 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 S3o obrigacdes da Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de

acordo com este Termo de Referéncia;

9.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor

especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
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encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis;

9.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,

falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo

para a sua corregao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais

adequadas;

9.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e

condicBes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.1.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da

contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP

n.5/2017;

9.1.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
9.1.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo

reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o

objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepgdo

€ apoio ao usuario;

9.1.6.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

9.1.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais

do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito
de concessdo de diérias e passagens.

9.2. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos Servigos
objeto do contrato;

9.3. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servicos, apos seu recebimento;

9.4. Comunicar o sinistro 8 CONTRATADA dentro do prazo méximo de 05 (cinco) dias;

9.5. Registrar o ocorrido e obter o respectivo Boletim de Ocorréncia para a CONTRATADA.

9.6.

A Administragdo n3o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug3o do presente Termo de Contrato
’
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bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

10 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, devendo
ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagGes em vigor;

10.5. Quando ndo for possivel a verificagio da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela

fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa 3 Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certides que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT
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10.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal na execugdo do objeto.

10.7. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

10.8. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou

bens de terceiros.

10.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

10.10. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

10.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitacdo;

10.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da Contratante;

10.14. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com a observancia
as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

10.15. Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratacgo;

10.16. Disponibilizar & contratante todos os meios de contato existentes, como: endereco
completo, pessoa de contato, e-mail, telefone e fax;

10.17. Emitir a apdlice com base nas declaragdes da CONTRATANTE;

10.18. Entregar livro de Condigcdes Gerais, bem como cartées e adesivos para cada veiculo
Segurado;
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10.19. A Contratada devera responder pelas demais causas legais que porventura nao foram
relacionadas neste Termo de Referéncia, mas que fazem parte das Condigdes Gerais do Seguro
de Automdveis aprovadas pela Superintendéncia de Seguros Privados- SUSEP.

10.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta n3o seja satisfatorio para o atendimento ao objeto desta contratagao.

11 SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 O licitante e o contratado que incorram em infragdes, sujeitam-se as sangdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sem prejuizo de
eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo

Penal.

12 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

12.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacdo:

1) Gestdo/Unidade: Camara Municipal;

Il)  Fonte de Recursos: 15000000 Recursos nio Vinculados de Impostos;

) Programa de Trabalho: 2002 Manter as Acdes e Servigos Atinentes a Camara
Municipal de Pau dos Ferros;

IV)  Elemento de Despesa: 3.3.90.33 Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

Pau dos Ferros/RN, 19 de marco de 2025.

Qck Moy i
EIDE MARIA DE ARAU)J
Secretdria de Administracdo

Rua Pedro Velho, 1291- Centro - CNP}J: 08.392.946/0001-52 '!
Telefone: (84) 3351-2904 - CEP: 59.900-000 - Pau dos Ferros-RN

Site: a i
www.camarapaudosferros.rn.gov.br | E-mail: contato@camarapaudosferros.rn.gov.br




