Estado do Rio Grande do Norte
Camara Municipal de Pau dos Ferros
palacio Ver. Francisco Lopes Torquato

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBIJETO

1.1. Aquisigdode materiais de expediente, a fim de reabastecer o estoque do almoxarifado da
camara Municipal de Pau dos Ferros/RN.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisigdo de materiais de expediente ¢ imprescindivel a Camara Municipal de Pau dos
Ferros, para suprir 35 necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, bem como para
dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes demandas das Unidades Organizacionais,
na obtencdo de materiais para 0 desenvolvimento das atividades do Orgdo, haja vista que 0s
materiais elencados no item 4.1 deste Termo de Referéncia - TR, encontram-se na condigdo de
esgotados no estoque do Almoxarifado.

3. DA CARACT ERIZACAO DO OBJETO A SER ADQUIRIDO

3.1 A caracterizagdoe descricdo, assim como, as quantidades necessarias estao apresentadas no
item 4.1 deste termo de referéncia.

3.2 Fazem parte deste Termo de Referéncia, no qué forem aplicaveis, as normas do fabricante,
bem como as normas pertinentes 2 Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT — ¢,
ainda, ao Instituto Nacional de M.etrolggig, Qualidade e Tecnologia - INMETRO

4. DAS ESPECIFICAGOES DOS MATERIAIS E QUANTITATIVOS

4.1. As especificagdes e 0S quantitativos dos materiais de expediente a serem adquiridos sao:

Material/Servigo

Calculadora de 12 DIGITOS. Big Display. Porcentagem.
Teclas plasticas. Raiz quadrada. Metélica. Dupla

alimentacdo. Dimensdes(AxLxP) 30,7x103,0x154mm
PASTA CLASSIFICADOR EM ACETATO Transparente,
capa e contracapa, dimensdes 235 x 350mm, com dois
furos para prendedores macho e fémea.
GRAMPO TRILHO PARA PASTA
tamanho 80mm; cx com 50 jogos. Material de plastico.
ENVELOPE BRANCO Envelope 5aco Branco Offset para
envio de correspondéncias e armazenamento de papéis
em geral; Tamanho: 240mm x 340mm; formato: Saco €
Gramatura: 75g/m2
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05 ENVELOPE COLORIDO 24CM X 34CM UN 500

06 ENVELOPE CONVITE COLORIDO 162X229MM UN 500

07 CAPA PARA ENCADERNAGAO (POI.IPROPILENO) PCT 20
cor: transparente e Formato: A4, pct com 100 fls

08 PILHA ALCALINA PEQUENA modelo “AA”, 1,5 volts PCT 30

plister, dimensdes: 87,5 X 62,5 x38,5 mm. Peso 140g.
Acondicionadas em embalagem com 02 unidade.

09 | REGUA 20 CM TRANSPARENTE UN 30
10 Caneta Marca Texto na Cor Verde Caneta Marca Texto UN 10
na cor verde, com ponta chanfrada em polietileno e
filtro em poliéster, com tinta super fluorescente e cor
viva para sublinhar e destacar, espessura do trago imm
para sublinhar e 4 mm para destacar de qualidade igual
ou superior a marca pilot, validade minima de 11 meses.
Caixa com 12 unidades.

11 Caneta Marca Texto na Cor Azul
Caneta Marca Texto na cor azul, com ponta chanfrada
em polietileno e filtro em poliéster, com tinta super
fluorescente e cor viva para sublinhar e destacar,
espessura do trago 1mm para sublinhar e 4 mm para
destacar de qualidade igual ou superior a marca pilot,
validade minima de 11 meses. Caixa com 12 unidades.
12 Caneta Marca Texto na Cor Rosa Caneta Marca Textona | UN 10
cor rosa, com ponta chanfrada em polietileno e filtro em
poliéster, com tinta super fluorescente e cor viva para
sublinhar e destacar, espessura do traco 1mm para
sublinhar e 4 mm para destacar de qualidade igual ou
superior a marca pilot, validade minima de 11 meses.

Caixa com 12 unidades.

13 Caneta Marca Texto na Cor Laranja Caneta Marca Texto | UN 10
na cor laranja, com ponta chanfrada em polietileno e
filtro em poliéster, com tinta super fluorescente e cor
viva para sublinhar e destacar, espessura do traco 1imm
para sublinhar e 4 mm para destacar de qualidade igual
ou superior a marca pilot, validade minima de 11 meses.
Caixa com 12 unidades.

14 MARCADOR DE PAGINA ADESIVO POST-IT® FLAGS DE
PAPEL 76 MM X 76 MM — 180 folhas
MARCADOR DE PAGINA ADESIVO POST-IT FLAGS DE
PAPEL 50MM X 38MM BLOCO COM 50 FOLHAS, 4
UNIDADES

UN 10

UN 100

15 100
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16 PASTA PLASTICA POLIPROPILENO TRANSPARENTE cores | UN 50
variadas, 350x235, com aba elastica.

17 PASTA GRAMPO TRILHO plastica transparente oficio UN 50
240mm x 340mm

18 PAPEL A4 75G/M? 500 FOLHAS 210x 297MM RESMA 400

19 | PAPEL SULFITE 60 KG BRANCO ALCALINO 50 FOLHAS A4 (| ResmA | 25
210MM X 297MM) 180g/M?
20 | PAPEL SULFITE 40 KG BRANCO ALCALINO 250 FOLHAS A4 |  Resma | 25
( 420MM 297MM) 180g/M?
21 | PAPEL TEXTURIZADO BRANCO CASCA DE OVO A4| gresMaA |30
210MM X 297MM 180G 50 FOLHAS

22 CANETA ESFEROPGRAFICA  AZUL 1.00 MM cX 5
TRANSPARENTE CAIXA COM 100 UND
23 CANETA  ESFEROPGRAFICA PRETO 1.00 MM CX 5

TRANSPARENTE CAIXA COM 100 UND

5. DA PROPOSTA

5.1. A proposta, que compreende a descri¢do do material ofertado, prego unitério, preco total e
validade, deverd ser compativel com o Termo de Referéncia e seus anexos, bem como atender
as seguintes exigéncias:

a) conter as especificagdes do material de forma clara, descrevendo detalhadamente a N
caracteristicas do produto ofertado, incluindo especificagdo de marca, procedéncia e outros
elementos que de forma inequivoca identifiquem e constatem as caracteristicas do material;

b) no preco ofertado deverdo estar incluidos ainda, todos os custos diretos e indiretos,
inclusive, frete, seguro, impostos, taxas e outras despesas que incidam ou venham incidir no
fornecimento e entrega do material.

6. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS

6.1. Os materiais serdo entregues de acordo com as especificaces deste Termo de Referéncia nas
seguintes condicdes:

a) no Almoxarifado da Cdmara, Municipal, situado na Rua Suica, s/n—Nacdes Unidas — Pau
dos Ferros/RN, CEP 59,900-000.

b) no prazo maximo 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento da ordem
de compra.

c) no horario das 07h00min as 13h00min, em dias (teis, de 2a a 6a feira, telefones (84)
3351-2904.
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6.2. Os materiais serdo recebidos, provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

6.3. A verificagcdo da conformidade das especificagdes dos materiais ocorrerd no prazo de até 3
(trés) dias uteis, contados a partir do recebimento provisério. Admitida 3 conformidade
quantitativa e qualitativa, os materiais serdo recebidos definitivamente, mediante “atesto” na
Nota Fiscal/Fatura, com a consequente aceitacdo dos objetos.

6.4. Na hipétese de constatagdo de anomalias que comprometam a utilizaggo adequada dos
materiais, estes serdo rejeitados, em todo ou em parte, conforme dispGe o Art. 76 da Lei n2
8.666/93, sem qualquer 8nus para a CMPF, devendo o licitante vencedor reapresenta-los no
prazo de até 10 (dez) dias corridos, a partir da data de solicitagdo da substituicdo.

6.5. Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar a substituig3o, o licitante vencedor estara sujeito
a sangdes administrativas, sendo que o material substituido passara pelo mesmo processo de
verificacdo observado na primeira entrega.

6.6. Cabera ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com
embalagem, taxas de frete e seguro da entrega dos materiais a serem substituidos.

6.7. Os materiais deverdo ser entregues acondicionados em embalagem prépria para cada
material.

6.8. A CMPF reserva-se o direito de impugnar os materiais entregues, se esses nio estiverem de
acordo com as especificagBes técnicas deste Termo de Referéncia.

6.9. Somente sera permitido material novo de acordo com o especificado, ndo se admitindo, so
qualquer hipétese, material defeituoso, fora do padrio ou de qualidade duvidosa.

6.10. Apresentar garantia minima do fabricante e, caso um dos materiais apresente defeito
durante o periodo de garantia, este deverd ser trocado por um novo em até 10 (dez) dias corridos
e nas mesmas condi¢des de garantia.

6.11. Quanto ao prazo de validade do material, as seguintes condi¢ces deverdo ser observadas:

6.11.1 Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legisla¢do inferiores a 1 (um) ano,
deverdo ser fornecidos com pelo menos metade dessa validade ainda vigente;

6.11.2 Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legislagdo superiores a 1 (um) ano,
deverdo ser fornecidos com validade minima de 1 (um) ano.
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7. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

7.1. A fiscalizacdo do objeto da presente contratagdo pela CMPF sera exercida por profissional
designado para tal finalidade, nos termos do art. 67 da Lei n.2 8.666/93, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a
regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

7.2. A fiscalizacdo acima mencionada ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou ainda, resultante de imperfeigdes
técnicas, vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CMPF,
de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666/1993.

7.3. O profissional designado recebera os materiais, cabendo-lhe:

7.3.1 A conferéncia qualitativa e quantitativa dos materiais, recusando-os caso nao esteja dentro
dos limites das especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia;

7.3.2 Proceder de forma criteriosa ao seu recebimento e guarda;

7.3.3 Prestar ao fornecedor qualquer tipo de esclarecimento quanto a identificagdo, guantidade
ou qualidade dos materiais.

7.4. A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, obrigando-se a prestar
todos os esclarecimentos porventura requeridos pela Administragdo.

7.5. A fiscalizacdo n3o aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos, dentr
outros.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. S3o obrigacdes da CONTRATADA:
8.1.1. Indicar um preposto responsavel pelo atendimento as demandas da CONTRATANTE.

8.1.2. Entregar materiais conforme as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia,
cumprindo o prazo estabelecido.

8.1.3. Entregar materiais no prazo e local estabelecidos neste Termo de Referéncia,
acompanhados da respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constardo as indicagdes referentes a
marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade.
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8.1.4. Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resisténcia dos materiais fornecidos, que
deverdo ser novos e de primeira qualidade.

8.1.5. Providenciar imediata corregio de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela
EPL, referentes as condigdes firmadas neste Termo de Referéncia.

8.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

8.1.7. Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, documentagao
de habilitacdo e qualificacdo cujas validades encontrem-se vencidas.

8.1.8. Ressarcir 0s eventuais prejuizos causados a CMPF e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo das obrigagSes assumidas.

8.1.9. Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com embalagem, transporte,
taxas de frete ou seguro, tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios e demais despesas
envolvidas na entrega, ndo sendo admitida qualquer cobranga posterior em nome da CMPF.

8.1.10. Comunicar a CMPF, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao.

8.1.11. Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades
objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagcao da CMPF.

8.1.12. Prestar esclarecimentos a CMPF sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam,
independentemente de solicitagdo.

8.1.13. Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legivel e sem rasuras.

8.1.14. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado, prestando todos os
esclarecimentos que forem solicitados pela CMPF, cujas reclamagdes se obriga a atender.

8.1.15. Qualquer dano causado ao patriménio da CMPF na entrega dos materiais, serdo ressarcidos
pela licitante vencedora, salvo justificativa comprovada, que devera responsabilizar-se pelo énus
resultante de quaisquer acBes, demandas, custos diretos e indiretos, inclusive despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se, por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forga da Lei, ligadas ao cumprimento do Termo de
Referéncia e da Nota de Empenho.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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9.1. Sao obrigacdes da EPL:
9.1.1. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais;

9.1.2. Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas instalagdes
para a entrega dos materiais e as eventuais alteragdes efetuadas em tais preceitos;

9.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela contratada, relacionados com
o objeto pactuado;

9.1.4. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, quaisquer irregularidades verificadas no
fornecimento dos materiais, solicitando a substituicdo de mercadoria defeituosa ou que ndo esteja
de acordo com as especificagtes deste Termo de Referéncia;

9.1.5. Estando os materiais de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada, a Contratante efetuard o pagamento nas condigdes, pregos e prazos
pactuados neste Termo de Referéncia.

9.1.6. A CMPF devera acompanhar os prazos de entrega, exigindo que a CONTRATADA tome as
providéncias necessdrias para regularizagdo do fornecimento, sob pena das san¢des
administrativas previstas na Lei 8.666/93 e demais cominagdes legais.

9.1.7. Comunicar, por escrito, 8 CONTRATADA o n3o-recebimento dos materiais, apontando as
razdes, quando for o caso, das suas ndo-adequagdes aos termos contratuais;

9.1.8. Proporcionar as condigbes para que a contratada possa cumprir as obrigacdes pactuadas
10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Na hipétese de a CONTRATADA inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ‘
ficard sujeita as sanc¢des previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n2 8.666/1993 e ao pagamento de
multa nos seguintes termos:

10.1.1. Pelo atraso na entrega do material em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do
valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do
material;

10.1.2. Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada
em dez dias apos o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do
material;

10.1.3. Pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia decorrido;
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10.1.4. Pela recusa da CONTRATADA em substituir o material rejeitado, entendendo-se como
recusa a substituigdo n3o efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejei¢do: 10% (dez
por cento) do valor do material rejeitado;

10.1.5. Pelo n3o cumprimento de qualquer condicdo fixada neste Termo de Referéncia e nao
abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento.

10.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem
prejuizo de perdas e danos cabiveis.

10.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
CONTRATADA, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

10.4. A CONTRATANTE podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da Cotagdo
Eletronica de Pregos, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

10.5. A multa dever3 ser recolhida no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela CONTRATANTE.

10.6. O valor da muita podera ser descontado da Nota Fiscal ou do crédito existente na
CONTRATANTE em relagdo a CONTRATADA. Caso o valor da multa seja superior ao crédito

existente, a diferenca serd cobrada na forma da lei.

10.7. As multas e outras sang¢des aplicadas sé poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da CONTRATANTE, devidamente justificado.

10.8. As penalidades serdo, obrigatoriamente, registradas no SICAF.

10.9. As sancBes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

10.10. Em qualquer hipétese de aplicagdo de sangGes serdo assegurados a CONTRATADA o
contraditério e a ampla defesa.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN em até 05 dias
uteis contados da apresentacdo da Nota Fiscal, fatura ou documento equivalente, acompanhado
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de regularidade fiscais nos casos de obrigagdes de BAIXO VALOR, assim definidos nos termos do
§ 32 do art 32 da Resolugdo n2 032/2016 TCR/RN; ou

11.2. de no maximo 30 dias contados a partir da data do atesto, no que diz respeito aos demais
€asos;

11.3. o pagamento sera creditado em conta bancaria, por meio de transferéncia eletronica de
valores em favor da empresa CONTRATADA, conforme indicado na Nota Fiscal, devendo, para
isso, ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e numero da conta corrente em que
dever3 ser efetivado o crédito.

11.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta sera
devolvida 3 CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que ela providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apdés a regularizagdo da
situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a CMPF.

12. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

12.1. O valor total estimado aproximado para aquisicio dos materiais de expediente é de RS
15.000,00

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. Os recursos destinados a cobertura das despesas decorrentes com a aquisicdo do material
ora pretendido encontram-se alocados no Orgamento Geral do Municipio e serdo custeadas com
recursos financeiros oriundos de Receitas provenientes do Tesouro Municipal.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. A Empresa dever4 arcar com todos os custos e despesas, diretas ou indiretas, decorrentes
do fornecimento dos materiais, sem qualquer 6nus a CMPF.

14.2. A Nota de Empenho da despesa tera forga de contrato, conforme prevé o art. 62, Inc. 11, §
49, da Lei n°® 8.666/93

10 de janeiro de 2020

Flavio Emandel de Aguino Oliveira
Secretario de Administragao
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