Estado do Rio Grande do Norte
Camara Municipal de Pau dos Ferros
Palacio Ver. Francisco Lopes Torquato

RUBRICA

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO DA LICITAGAO

Contragéo de servigos especializados de ministragéo de cursos de capacitagao para
os servidores da Camara Municipal de Pau Dos Ferros-RN via empresa CEPLAME -
Centro Especializado em Planejamento Administrativo Municipal e Empresarial —
EIREL.

2. JUSTIFICATIVA

Tal contratagdo se justifica pela busca da exceléncia da prestacéo dos servicos pu-
blicos prestados por essa casa, este poder legislativo a pouco tempo deu posse a
uma grande leva de novos servidores, em sua grande maioria 0 novo quadro funcio-
nal ndo tem experiéncia no servico publico e a casa também n&o possui em seu
quadro servidores capazes de prestar tal capacitagdo, desta forma resta patente a
necessidade de contratacdo de empresa especializada que possa entregar aos ser-
vidores um produto que efetivamente ird melhorar a performance do trabalho presta-

do por todos.

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Devido a extensdo e complexidade do trabalho é de suma importancia que a empre-
sa contratada elabore um cronograma de atividades, contendo o plano de trabalho,
o0s prazos para a execugéo e a qualificagdo do profissional alocado para a execugao
dos servigos. Deste modo, a execugéo dos servicos obedecera as seguintes ativida-
des:
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1- Curso - Elaboragao do Orgamento Estimativo - Dr. Carlos Henrique Harper
Cox. Promotor de Justica, especialista em Licitagdes e Contratos, professor
de Direito Constitucional e Administrativo, tendo artigos publicados na area de
licitagbes.

2- Curso - Contratagdo Direta - Dr. Carlos Henrique Harper Cox. Promotor de

Justica, especialista em Licitagdes e Contratos, professor de Direito Constitu-
cional e Administrativo, tendo artigos publicados na area de licitagoes.

3- Curso — Ordem Cronolégica de Pagamentos - Dr. Carlos Henrique Harper
Cox. Promotor de Justica, especialista em Licitacdes e Contratos, professor
de Direito Constitucional e Administrativo, tendo artigos publicados na area de
licitagdes.

4- Curso - Execugdo da despesa publica orgamentaria - Paula Leite. Espe-
cialista em Direito PUblico pela Universidade Anhanguera - UNIDERP (2013).
Possui graduagdo em Direito pela Universidade do Estado do Rio Grande do
Norte -UERN (2011). Advogada. Técnica administrativa do quadro efetivo da
Universidade do Estado do Rio Grande do Norte. Ocupou também ocupou o
cargo de Pré-Reitora Adjunta de Planejamento, Orgamento e Finangas atuan-
do como Ordenadora de despesas e de Diretora de Orgamento e Finangas
atuando diretamente na execucgdo da despesa publica. Atualmente ocupa o
cargo de Assessora Técnica da Secretaria de Planejamento e Financas do
Estado do Rio Grande do Norte, Certificada como Pregoeira. Experiéncia e
certificagdo em Convénios Publicos via SICONV e Emendas Estaduais.

5- Curso redacéo oficial - Professor Danillo Lima da Silva;

4. METODOLOGIA

Cada curso terda sua metodologia propria conforme ementas em anexo, sendo que
prioritariamente havera aulas expositivas com uso de material didatico e outros re-

cursos a criterio do ministrante.
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5. PRAZO PARA EXECUGCAO DOS SERVIGCOS

O prazo global maximo para a execugao do objeto proposto € de 02 meses, conta-
dos a partir do primeiro dia subsequente ao da assinatura do Contrato e/ou autoriza-
¢o para execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.

6. PRAZO DE ENTREGA
Prazo inicial do primeiro curso se dara em 16/10/2020 e final com a ministragcéo do
altimo curso em 21/11/2020

7. MODELO DE REMUNERAGAO

Os valores referentes aos produtos detalhados neste Termo deverdo ser pagos com
a apresentagdo, por parte da empresa contratada, da Nota Fiscal, especificando o
produto realizado.

8. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

O pagamento sera efetuado na proporgdo de 50% (cinquenta por cento) do valor da
contratagdo ao final do segundo curso, e o valor restante pago ao final do quinto e

ultimo curso.

9. COMPROVAGAO PARA 0S CRITERIOS TECNICOS

A comprovagéo da qualificagéo técnica da equipe de trabalho sera obtida:

o Formacéo académica e as pés-graduagdes adquiridas atraves de curso regu-
lar, informado em curriculo a ser encaminhado, com a comprovagao por meio
da apresentagéo de copia de diploma emitido por Instituicdo de Ensino Supe-
rior reconhecida pelo MEC.
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« Apresentagéo do Plano de Trabalho, incluindo entre outros, o detalhamento
das atividades, prazos para a execugao e a qualificagdo dos profissionais. o}
plano de trabalho, a ser apresentado até o 3° (terceiro) dia ap6s a assinatura
do contrato, sera submetido a aprovacéo do Chefe do Poder legislativo Muni-
cipal para prosseguimento dos servigos.

e Comprovagao de concluséo de trabalhos semelhantes em outros municipios €

atestados de capacidade técnica.

10. CRITERIOS PARA A PROPOSTA DE PRECO

Ser emitida por computador, de preferéncia, redigida com clareza, sem emendas,
rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada e assinada, como também

rubricadas todas as suas folhas.

Conter a razdo social ou nome proprio da licitante, o CNPJ ou CPF, podendo indicar
o enderego com o CEP, o numero de telefone elou fax, o banco, a agéncia e 0s res-
pectivos cédigos e o nimero da conta corrente para efeito de emissdo de nota de

empenho e posterior pagamento;

Conter o pre¢o global da proposta;

Indicar prazo de validade da proposta € prazo de execucao dos servigos objeto des-

ta licitag&o.

A validade da proposta (prazo em dias consecutivos) ndo podera ser inferior a 60

(sessenta) dias a contar da data de abertura deste processo

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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Coordenar e acompanhar a execugdo das agdes previstas no plano de trabalho

apresentado e aprovado.

Disponibilizar o acesso as informagdes e documentos necessarios ao cumprimento
das agdes previstas no plano de trabalho apresentado e aprovado.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Prestar cursos de capacitagdo de acordo com o objeto da presente licitag&o.

Cumprir todas as etapas previstas no plano de trabalho apresentado.

Realizar todos os produtos solicitados e outros pertinentes, mas necessarios ao
atendimento do objeto da licitagdo, de acordo com o cronograma previsto no plano
de trabalho apresentado.

Manter sigilo sobre toda e qualquer informagéo a que tenha acesso por ocasidao da
execugao dos trabalhos.

Todos e quaisquer 6nus fiscais, previdenciarias e trabalhistas que incidam, ou ve-
nham a incidir sobre a prestagéo de servigos, serdo de exclusiva responsabilidade
da CONTRATADA.

O contrato ndo podera ser cedido ou transferido a qualquer titulo para terceiros.

13. RESULTADOS ESPERADOS

Com efeito, a execugao total dos servigos visa proporcionar aos servidores um aper-
feicoamento profissional para prestag&o adequada ao pleno funcionamento do poder

legislativo Pauferrense.
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14. FUNDAMENTAGAO LEGAL

E inequivoca possibilidade legal de contratagdo por meio da Inexigibilidade de licita-
cdo —art. 13, 1, ll e VI, c/c art. 25, Il da Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes poste-
riores, em funcdo do atendimento pleno de dois pilares: 1) servigo técnico especiali-

zado e, 2) Empresa de notéria especializagao;

15. SANGOES

A CONTRATADA ficara sujeita as sangdes administrativas previstas na Lei n.°
8.666/93 e suas alteragdes, a serem aplicadas pela autoridade competente, confor-
me a gravidade do caso, assegurado 0 direito a ampla defesa, sem prejuizo do res-
sarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados a Administracéo e das ca-

biveis cominagdes penais.

16. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

A Gestdo da prestacdo dos servigos cabera a Secretaria de Administragéo da Cama-
ra, @ quem competira verificar se a empresa esta executando corretamente o objeto
contratado, obedecendo ao termo do Contrato e os demais documentos que o inte-

gram.
17. DOTAGAO

As despesas decorrentes da contratag&o, objeto deste Termo de Referéncia, corre-

rAo & conta dos recursos consignados do Orgamento Geral da Camara, para o exer-
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cicio de 2020, a cargo da Manutengdo da Camara, cujos programas de trabalho e

elemento de despesas especificas constardo da respectiva Nota de Empenho.

Pau dos Ferros/RN, 07 de outubro de 2020.

Flavio Emanuel Aquino de Oliveira
Sectetario Geral
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