Estado do Rio Grande do Norte &
Camara Municipal de Pau dos Ferros
Palacio Ver. Francisco Lopes Torquato

Memorando n® 049/2020 — S/A
Pau dos Ferros, 03 de dezembro de 2020.

Senhor Presidente,

Solicitamos a Vossa Exceléncia autorizagdo para instauragdo de processo de despesa
destinado a contratagdo de empresa especializada para servigo de digitalizagdo de
documentos avulsos, como também dar continuidade a digitalizagdo dos remanescentes do
acervo processual fisico em tramite na Camara Municipal de Pau dos Ferros nédo
digitalizados no processo (2019.06.25.0005), bem como a inclusdo dos processos dos
biénios 2019/2020 que estdo em curso, tendo em vista que o processo citado ndo
contemplou esses dois anos. As especificagdes encontram-se constantes no termo de
referéncia em anexo.

Justificamos que o objeto acima citado ¢ de extrema necessidade e importancia
por questdes de organizagio, preservagao, acesso e seguranga de todos os documentos desta
Casa Legislativa.

Além disso, com muita frequéncia os cidaddos, sistemas informatizados,
orgdos de controle e os Poderes Executivo e Judiciario geram demandas que implicam em
desarquivamento de processos € documentos de dificil acesso para obtengado da informagéo
descjada.

Diante da relevancia, da necessidade de acesso e disponibilidade dos referidos
documentos, como instrumento de referéncia e consulta, de forma confidvel, além das
exigéncias legais em relagdo a guarda e preservagdo destes, ¢ fundamental a
disponibilizacdo dos documentos desta Camara em forma digital.

Informamos que os recursos destinados a cobertura das despesas decorrentes
da despesa ora pretendidos se encontram alocados no Orgamento Geral da Camara para o
exercicio de 2020, a cargo da Manutengdo da Cémara, cujos programas de trabalho e
elemento de despesas especificas constaijo da respectiva Nota de Empenho.

Respeitosamente,

Flavio niel Aquino de Oliveira
Secretario de Administragao
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1 Contratagdo de empresa especializada para servigo de digitalizagdo de
documentos avulsos, como também dar continuidade a digitalizagdo dos remanescentes
do acervo processual fisico em trdmite na Cadmara Municipal de Pau dos Ferros ndo
digitalizados no processo (2019.06.25.0005), bem como a inclusdo dos processos dos
biénios 2019/2020 que estio em curso, tendo em vista que o processo citado néo
contemplou esses dois anos

2. FINALIDADE E RESULTADOS ESPERADOS:

2.1 O presente termo tem por finalidade e resultado esperados a digitalizagao
e organizacdo em forma digital de todo o acervo documental remanescente pertencente a
Camara Municipal de Pau dos Ferros.

3. JUSTIFICATIVA:

3.1 Justificamos que o objeto acima citado ¢ de extrema necessidade e
importancia por questdes de organizagdo, preservagio, acesso e seguranga de todos os
documentos desta Casa Legislativa.

3.2 Além disso, com muita frequéncia os cidaddos, sistemas informatizados,
orgdos de controle e os Poderes Executivo ¢ Judiciario geram demandas que implicam
em desarquivamento de processos ¢ documentos de dificil acesso para obtengdo da
informagéo desejada.

3.3 Diante da relevancia, da necessidade de acesso e disponibilidade dos
referidos documentos, como instrumento de referéncia e consulta, de forma confiavel,
além das exigéncias legais em relagdo & guarda e preservagdo destes, ¢ fundamental a
disponibilizagdo dos documentos desta Camara em forma digital.

4. ESPECIFICACOES DO SERVICO:

4.1 Estio inclusos no objeto o fornecimento de mao-de-obra exclusiva e todos
os equipamentos, mobiliarios e materiais necessarios para suporte e completa execugdo
dos servigos;

4.2 O acervo a ser digitalizado foi estimado pela Cdmara Municipal de Pau
dos Ferros (43 mil copias);
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4.3 O prazo para a prestagdo dos servigos € continuo;

4.4 Compreendera a prestagdo dos servigos no prédio da Cdmara Municipal
de Pau dos Ferros,

45 A contratada sera responsavel pela licenga de software para
gerenciamento eletronico de documentos.

5. PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 O prazo global maximo para a execugdo do objeto proposto ¢ até 30 de
Dezembro de 2020, contados a partir do primeiro dia subsequente da emissdo da Ordem
de Servigo para execugio dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.

6. METODO DE SELECAO E CRITERIO DE AVALIACAO

6.1 A Contratacdo sera feita com a prestadora que atenda ao disposto no
presente Termo de Referéncia e de acordo com a proposta mais vantajosa para a
Administragéo.

6.2 A regularidade fiscal devera ser comprovada mediante as seguintes
certiddes:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,
¢) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT; e

d) certiddes probatorias da regularidade para com as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, idénticas em quantidade e espécie as que tenham sido exigidas para
efeito de habilitagdo e qualificagdo, previamente a contratago.

7. DO VALOR ESTIMADO, DO QUANTITATIVO E DA PROPOSTA
DE PRECOS

7.1 Para estimar o valor da prestagdo de servigos objeto deste Termo de
Referéncia sera verificada a média de custos por intermédio de pesquisa de mercado
conduzida pelo Setor de Compras e Contratos, levando em consideragdo o quantitativo
médio de 43.000 copias.

7.2 A proposta da empresa devera ser apresentada em papel timbrado no qual
conste seu CNPJ e devera conter:

a) A descrigdo detalhada do objeto e/ou mengdo a este Termo de Referéncia;
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b) O valor total do servigo;

¢) Prazo de validade da proposta;

d) Assinatura do representante legal da empresa.
8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1 Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

a) Responsabilizar-se por toda e quaisquer despesas relacionadas com pessoal
e equipamentos utilizados na execug@o dos servigos;

b) Fornecer aos seus empregados todos os equipamentos de prote¢do
individual e/ou coletivo previstos em lei, bem como as instrugdes basicas de utilizagdo,
visando ao seu correto manuseio, com vistas a seguranga do trabalho;

¢) Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados,
comprovadamente, causarem ao patriménio do CONTRATANTE ou a terceiros durante
a permanéncia no local de trabalho, decorrentes de a¢do ou omissdo culposa ou dolosa,
procedendo imediatamente os reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o Onus
decorrente;

d) Fornecer a garantia contratual do servigo;

e) Manter sigilo sobre toda e qualquer informagao.
9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento, de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

b) Promover, por meio do gestor do contrato, 0 acompanhamento ¢ a
fiscalizagdo do contrato, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam
medidas corretivas por parte da Administragao;

¢) Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer
irregularidade constatada na execugdo do contrato;

d) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa
cumprir suas obrigagdes dentro das normas e condigdes contratuais.
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10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera realizado em parcela Ginica ao término da execugéo do
servigo, apos a certificagio da Nota Fiscal, acompanhada dos documentos
comprobatérios do cumprimento das obrigagdes decorrentes deste Termo, através de
deposito em conta corrente fornecida pela CONTRATADA, em até S (cinco) dias ateis
apos ser certificada pelo gestor do contrato.

10.2 A Nota Fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao de regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 29 da Lei n.° 8.666/93.

11. DAS PENALIDADES

11.1 ACONTRATADA ficara sujeita as sangdes administrativas previstas na
Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, a serem aplicadas pela autoridade competente,
conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do
ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados a Administraga@o e das cabiveis
cominagdes penais.

11.2 Pela inadimpléncia total ou parcial do objeto deste Contrato, a
CONTRATANTE podera aplicar a8 CONTRATADA as seguintes penalidades, garantida
ampla e prévia defesa em processo administrativo:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa de 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor total do contrato, nos
casos de atraso injustificado;

¢) Multa de 12% (doze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo parcial ou total das obrigagdes contidas neste Termo de Referéncia;

d) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdes e impedimento de
contratar com a Administragdo por prazo ndo superior a 02 (dois) anos; e) Impedimento
de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
descredenciamento do SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que
se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n.° 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
nos termos do art. 7.° da Lei n.° 10.520/2002.

11.3 Considerar-se-a descumprido totalmente o contrato quando,
injustificadamente, o atraso para o cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de
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Referéncia ultrapassar 10 (dez) dias uteis, ensejando a aplicagiio de penalidade da alinea
d do item anterior, bem como a rescisdo do Contrato.

11.4 Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forga
maior, devidamente justificado e aceito pela Administragdio, a licitante ficara isenta das
penalidades mencionadas.

11.5 As sangdes de adverténcia, de suspensdo temporaria de participagdo em
licitagdes e impedimento de contratar com a Administragdo, bem como de impedimento
de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios ¢ de
descredenciamento do Sicaf poderdo ser aplicadas a licitante vencedora juntamente com
a de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

11.6 Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicagdo das sangdes
serdao publicados resumidamente no Diario Oficial da Municipio de Pau dos Ferros.

11.7 Da aplicagdo das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 05
(cinco) dias uteis a partir da data da intimagéo.

11.8 Se a CONTRATADA ndo recolher, dentro de 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimagdo, o valor da multa que porventura lhe for aplicada, sera
automaticamente descontado da nota fiscal que vier a fazer jus. Em caso de inexisténcia
ou insuficiéncia de crédito da CONTRATADA, o valor devido ou a diferenga ainda nédo
paga sera objeto de inscrigdo na Divida Ativa da Unido e cobrado com base na Lei n.°
6.830/80, sem prejuizo da corregdio monetaria pelo indice Geral de Pregos do Mercado
(IGPM), ou outro indice que porventura venha a substitui-lo.

12. LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO

12.1 O servigo devera ser executado no Prédio sede da Camara Municipal,
localizado na Rua Pedro Velho, 1291 — Centro, dentro das condigoes estabelecidas neste
Termo de Referéncia

13. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

13.1 A Presidéncia da Camara Municipal expedira Portaria designando o
Secretario de Administragdo para atuar como Gestor do contrato.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da contratagdo, objeto deste Termo de
Referéncia, correrdo a conta dos recursos consignados do Orgamento Geral da Camara,
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2. ey

para o exercicio de 2020, a cargo da Manutengdo da Camara, cujos programas de trabalho
e elemento de despesas especificas constardo da respectiva Nota de Empenho.

Pau dos Ferros, 03 de dezembro de 2020.

Flivio Emanuél Aquino de Oliveira
Secretano de Administragdo
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