Estado do Rio Grande do Norte
Municipio de Pau dos Ferros

Camara Municipal de Pau dos Ferros
Palacio Ver. Francisco Lopes Torquato

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBIETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de passagens aéreas,
incluindo reserva, emissdo e marcacdo de bilhetes, para o evento que sera realizado no
periodo de 26 a 29 de abril de 2022, com destino a Capital do Brasil — Brasilia/DF, a fim de que
os Edis desta Casa Legislativa possam participar da XXI MARCHA DOS VEREADORES 2022,

realizada pela UVB - Unido dos Vereadores do Brasil.

2 DA JUSTIFICATIVA

2.1 Justificamos que a Marcha dos Vereadores € um momento de lutas, de pressao, que
necessita da participagdo dos Edis desta Casa Legislativa, a fim de obter uma visao
municipalista, que valorize a base da democracia e 0 fortalecimento do nosse Municipio;

2.2 A Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN, sera representada por seus vereadores: a
Presidente da Camara, Francisca Itacira Aires Nunes e os demais vereadores: Célio de Queiroz
Lopes, Francisco Augusto de Queiroz, Francisco losé Fernandes de Aquino, Zélia Maria Leite,
Francisco Gutemberg Bessa de Assis e o gerente de comunicacio Clistenes Carlos Pereira de
Souza, que estardo presentes na XXl Marcha dos Vereadores 2022;

2.3 A contratacio sera fundamentada nos termos da Lei Federal n2 8.666/93.

3 DA ESPECIFICACAO, DA ESTIMATIVA E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 As especificagdes e 0s quantitativos das passagens aéreas a serem adquiridas sao:

@ UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE
DE MEDIDA
Passagens aéreas de ida e volta, com voo direto,
01 incluindo bagagem de m3o (10kg) e despacho de UNIDADE 07
bagagem (23kg), como também, 0s servigos para
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T reserva, emissdo, marcagao, remarcagao,
cancelamento, reembolso, ressarcimento,
endosso e o apoio no embargue e desembarque,
para o evento que sera realizado no periodo de
26 a 29 de abril de 2022, com destino a Capital do
Brasil — Brasilia/DF.

|

3.2 O valor total estimado para a contratacdo, sera formado por procedimentos de planejamento
e levantamento, conforme o setor de COMPRAS E CONTRATOS da CAMARA MUNICIPAL DE
PAU DOS FERROS;

3.3 As despesas para atender ao objeto ora pretendido, encontram-se alocados no
Orcamento Geral da Camara Municipal de Pau dos Ferros, Exercicio 2022, necessitando ser
apropriadas da existéncia de saldo na dotacdo orgamentaria propria conforme levantamento
do setor CONTABIL da CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS, cujo as despesas especificas

constardo da respectiva Nota de Empenho.

4 DA PROPOSTA
4.1 A proposta da empresa devera ser apresentada em papel timbrado ou em modelo
fornecido pela Camara Municipal de Pau dos Ferros no qual conste seu CNPJ e devera conter:
4.1.1 A descriciio detalhada do objeto e/ou mengdo a este Termo de Referéncia;
4.1.1.1 Conter as especificacdes do material de forma clara, descrevendo
detalhadamente as caracteristicas do produto ofertado, incluindo
especificagdo de marca, procedéncia e outros elementos que de forma
inequivoca identifiquem e constatem as caracteristicas do material;
4.1.2 O valor unitdrio e total dos materiais;
4.1.2.1 0 preco ofertado deverd estar incluido ainda, todos os custos diretos e
indiretos, inclusive, frete, seguro, impostos, taxas e outras despesas que

incidam ou venham incidir no fornecimento e entrega do material.
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4.1.3 Prazo de validade da proposta;

4.1.4 Assinatura do representante legal da empresa.

5 DO METODO DE SELECAO E CRITERIO DE AVALIACAO
5.1 A Contratacdo sera feita com a prestadora que atenda ao disposto no presente Termo de
Referéncia e de acordo com a proposta mais vantajosa para a Administracao;
5.2 A empresa deverd atender a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia, sob pena de
desclassificacdo;
5.3 A regularidade fiscal deverd ser comprovada mediante as seguintes certiddes:

5.3.1 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

5.3.2 Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

5.3.3 Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; e

5.3.4 Certiddes probatérias da regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e

Municipal, idénticas em guantidade e espécie as que tenham sido exigidas para

efeito de habilitacdo e qualificagdo, previamente a contratagao.

6 DAS CONDICOES DE GARANTIA

6.1 Emrelacdo a prestacdo do servico objetodesta contratacio, aplicam-se as disposi¢Oes da Lei
ne 8.078, de 11.09.1990, e alteragdes (Cédigo de Defesa do Consumidor);

6.2 A empresa CONTRATADA se compromete a prestar 0 Servico conforme o Termo de

Referéncia, sem nenhum custo adicional.

7 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
7.1 Fornecer bilhetes de passagens aéreas nacionais de todas as companhias aéreas autorizadas
a operar no Brasil, para a viagem objeto deste Termo;

7.2 Incluir no servico de fornecimento de passagens, a reserva, a emissdo, a marcagao, a
remarcacio, a bagagem de mao (10kg), despacho de bagagem (23kg) e 0 apoio no embarque
e desembarque;

7.3 Providenciar a marcagdo e reservas no mesmo dia em que receber a solicitacao; Jé /
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7.4 Emitir em tempo habil (no maximo 48 horas de antecedéncia) as passagens solicitadas
pela CAMARA, mediante documento expedido pela drea responsével, salvo carater de
urgéncia e fora do horario de expediente da CAMARA;

7.5 Proceder ao chek-in antecipado ao embarque do(s) passageiro(s);

7.6 Prestar assessoria para definigio de melhor roteiro, horarios, frequéncia de voos (partidas
e chegadas), tarifas promocionais a época de retirada do(s) bilhete(s) e despacho de bagagens;
7.7 Prestar os servigos contratados em observancia ao objeto pretendido deste Termo de
Referéncia;

7.8 Garantir a qualidade do servico;

7.9 Cumprir com os prazos deste Termo de Referéncia;

7.10Responsabilizar-se, integralmente, pela qualidade e execugdo do objeto;

7 11Submeter-se a fiscalizacdo da CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS, através do setor
competente, que acompanhard a prestacao do servico, orientando, fiscalizando e intervindo
a0 seu exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento das condicdes
pactuadas;

7.12Cumprir, além dos postulados legais vigentes no ambito federal, estadual e municipal, as
normas da CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS;

7.13As penalidades ou multas impostas pelos 6rgios competentes pelo descumprimento das
disposi¢des legais que regem a execucdo do objeto do presente Termo serdo de inteira
responsabilidade da Contratada, devendo, se for o caso, obter licencas, providenciar
pagamento de impostos, taxas e servicos auxiliares;

7.140ferecer suporte em hordrio comercial durante a prestacdo do servigo;

7.15Demais obrigagﬁés e responsabilidades previstas pela Lei Federal n2 8.666/93 e demais
legislacbes pertinentes;

7.16 Ressarcir 0s eventuais prejuizos causados a CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS
e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo das

obrigagdes assumidas;
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7.17 Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias (teis,
documentacdo de habilitagdo e qualificagdo cujas validades encontrem-se vencidas;

7.18 Emitir nota fiscal/fatura legivel e sem rasuras, no qual devera constar, obrigatoriamente
correspondente aos servicos executados pela Contratada;

7.19 Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, deslocamento de pessoal e demais despesas envolvidas na prestacdo do
servico, ndo sendo admitida qualguer cobranga posterior em nome da CAMARA MUNICIPAL
DE PAU DOS FERROS;

7.20 Comunicar 3 CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERRQOS, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas que antecede a data da prestacdo do servico, 0s motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagdo;

7.21 Prestar esclarecimentos & CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS sobre eventuais
atos ou fatos noticiados que a envolvam, independentemente de solicita¢do;

7.22 Qualquer dano causado ao patriménio da CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS na
prestacdo do servigo, serdo ressarcidos pela CONTRATADA, salvo justificativa comprovada,
que devera responsabilizar-se pelo dnus resultante de quaisquer agdes, demandas, custos
diretos e indiretos, inclusive despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de
qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acBes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por forca
da Lei, ligadas ao cumprimento do Termo de Referéncia e da Nota de Empenho;

7.23 N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratacdo, salvo
mediante prévia e expressa autorizagdo desta Camara Municipal;

7.24 Considerar que a agdo de fiscalizagio da CONTRATANTE ndo exonera a CONTRATADA de
suas responsabilidades;

7.25 Garantir sigilo e inviabilidade dos dados e conversag@es realizadas por meio do servico

desta contratacio, respeitando as hipéteses e condigdes constitucionais e legais de quebra de

sigilo e telecomunicagdes; W
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7.26 A quebra da confiabilidade ou sigilo de informac®es obtidas na prestacdo de servigos da
CONTRATADA ensejara a responsabilidade criminal, na formada lei, sem prejuizo de outras
providéncias nas demais esferas;

7.27 Informar imediatamente a CONTRATANTE as alteragbes de dados, como por exemplo,
enderecos, telefones ou nome de representantes, que possam influenciar na comunicacao
enfre as partes;

7.98 Utilizar de forma privativa e confidencial os documentos fornecidos pela CONTRATANTE
para a execugao do contrato;

7.29 Responsabilizar-se pelo pagamento das passagens aéreas e da taxa de embarque as
companhias aéreas;

730 Deve a CONTRATADA reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, ficando claro
que a CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS n3o respondera solidaria ou
subsidiariamente por esse reembolso, que é de inteira responsabilidade da empresa

contratada.

8 DAS OBRIGACOESE RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

8.1 Exercer a fiscalizacio da execucdo do objeto, passando essa responsabilidade a servidor
nomeado para gerenciar o contrato, na forma prevista pela Lei Federal n? 8.666/93;

8.2 Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre irregularidades observadas nos
servicos prestados;

8.3 Disponibilizar todas as informagdes necessdrias para a correta execugdo do objeto;

8.4 A CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS devera acompanhar os prazos de entrega,
exigindo que a CONTRATADA tome as providéncias necessarias para regularizagdo do
fornecimento, sob pena das sangdes administrativas previstas na Lei 8.666/93 e demais
cominagdes legais;

8.5 Estando de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal/Fatura devidamente

atestada, a Contratante efetuara o pagamento nas condicdes, precos e prazos pactuados
neste Termo de Referéncia; W
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8.6 Proporcionar todas as facilidades paraquea CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes
dentro das normas e condigdes contratuais;
8.7 Efetuar o pagamento, de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos neste Termo

de Referéncia.

9 DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO, DO LOCAL, DOS PRAZOS EDA FORMA DE ENTREGA
9.1  Aspassagens aéreas serdo fornecidas em conformidade com o Termo de Referéncia, nas
seguintes condi¢des:
9.1.1 Na Camara Municipal de Pau dos Ferros, situado na Rua Pedro Velho, 1291 —
Centro — Pau dos Ferros/RN, CEP 59.900-000;
9.1.2 No horario das 07h00min as 13h00min, em dias dteis, de segunda-feira a sexta-
feira, telefones (84) 3351-2904
9.2 A Contratada devera estar apta a fornecer as passagens apds a assinatura do contrato;
9.3 O prazo maximo de entrega das passagens sera de 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia do voo;
9.4 Ser3o considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitacdo da justificativa ficara a critério do Contratante;
9.5 As passagens serdo recebidas, provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
9.6 A verificacio da conformidade das especificacdes das passagens ocorrera no prazo de
até 3 (trés) dias Uteis, contados a partir do recebimento provisério. Admitida a conformidade
quantitativa e qualitativa, os materiais serdo recebidos definitivamente, mediante “atesto” na
Nota Fiscal/Fatura, com a consequente aceitacdo dos objetos;
9.7 Nahip6tese de constatagdo de irregularidades que comprometam a utilizacdo adequada
das passagens, estas serdo rejeitadas, em todo ou em parte, conforme dispde o Art. 76 da Lei
ne 8.666/93, sem qualquer 6nus para a CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS, devendo a
contratada reapresenta-los no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia do

VOO, L
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9.8 As passagens aéreas substituidas passaram pelo mesmo processo de verificagdo
observado na primeira entrega;

9.9 Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar a substituicdo, o contratado estara sujeito
a san¢des administrativas;

9.10 Cabera a contratada arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com
embalagem, taxas de frete e seguro da entrega das passagens a serem substituidas;

9.11 A CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS reserva-se 0O direito de impugnar 0s
materiais entregues, se esses ndo estiverem de acordo com as especificagbes técnicas deste
Termo de Referéncia;

9.12 Somente sera permitido passagens aéreas de acordo com o especificado nesse Termo

de Referéncia.

10 DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento serd efetuado pela Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN em até 05
dias Gteis, contados da data de protocolizagdo e aceitacdo pelo Contratante da Nota Fiscal /
Fatura correspondente, devidamente atestada pelo Gestor do Contrato, com apresentacdo da
Nota Fiscal, fatura ou documento equivalente, acompanhado de regularidade fiscais nos casos
de obrigacBes de BAIXO VALOR, assim definidos nos termos do § 32 do art. 3¢ da Resolugdo
ne 032/2016 TCR/RN; ou de no maximo 30 dias contados a partir da data do atesto, no que
diz respeito aos demais €asos;

10.2 Na elaboracdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente, 2 Contratada fara constar o valor
unitario e somatério total dos valores correspondentes ao servico prestado;

10.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacio mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993;

10.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

X
liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
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medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualguer Onus para a
Contratante;

10.5 O pagamento podera ser creditado em conta bancaria, boleto ou por meio de
transferéncia eletronica de valores em favor da empresa CONTRATADA, conforme indicado
na Nota Fiscal/fatura devendo, para isso, ficar explicito 0 nome do banco, agéncia, localidade

e numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

11 DO PRAZO PARA EXECUGAO
11.1 O prazo global estimado para a execucdo do objeto proposto estd previsto no que

atenda o cronograma do curso que sera nos dias de 26/04 a 29/04 de 2022.

12 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1 Nahipotese dea CONTRATADA inadimplir as obrigaces assumidas, pelainexecucdo total ou
parcial do Contrato, ou pelo descumprimento dos prazos e demais obrigacdes assumidas, a
CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a
empresa contratada as sancdes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n2 8.666/1993 a ao
pagamento de multas a seguir relacionadas:
12.1.1 Adverténcia por escrito quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;
12.1.2 Multa de 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por
dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo da solicitagdo, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da CONTRATANTE,
no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a n3o-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipdtese, inexecugao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da

rescisdo unilateral da avenca;
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12.1.3 Multa de 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto
no subitem acima, ou de inexecucado parcial da obrigagdo assumida;
12.1.4 Multa de 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento} sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigacdo assumida;
12.2 Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS, por até 2 {dois) anos:
12.2.1 Ficara impedida de licitar e de contratar com a CAMARA MUNICIPAL DE PAU
DOS FERRQS, pelo prazo de até 2(dois) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da
ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, o
contratante que:
12.2.1.1 Ensejar o retardamento da execugdo do objeto desse termo de
referéncia;
12.2.1.2 N3o mantiver a proposta, injustificadamente;
12.2.1.3 Comportar-se de modo iniddneo;
12.2.1.4 Fizer declaracdo falsa;
12.2.1.5 Cometer fraude fiscal;
12.2.1.6 Falhar ou fraudar na execucdo do Contrato;
12.2.1.7 N&o celebrar o contrato;
12.2.1.8 Deixar de entregar documentagao exigida no certame;
12.2.1.9 Apresentar documentagdo falsa.
12.3 Além das penalidades citadas, a contratante ficard sujeita, ainda, ao cancelamento de
sua inscri¢do no Cadastro de Fornecedores da CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS e,
no que couber, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n.2 8.666/93;
12.4 Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e
aceito pela CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS, a contratante ficara isenta das

penalidades mencionadas; / 9)
Rua Pedro Velho, 1291- Centro - CNPJ: 08.392.946/0001-52 '
Telefone: (84) 3351-2904 - CEP: 59.900-000 - Pau dos Ferros-RN
Site: www.camarapaudosferros.rn.gov.br | E-mail: contato@camarapaudosferros.rn.gov.br




Estado do Rio Grande do Norte
Municipio de Pau dos Ferros
Camara Municipal de Pau dos Ferros
Palacio Ver. Francisco Lopes Torquato

B

|

12,5 As sancBes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a CAMARA
MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS poderéo ser aplicadas a empresa vencedora juntamente com
a de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

12.6 As multas previstas nos subitens 11.1.2 a 11.1.3 desta Condicdo serdo recolhidas no

prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagdo oficial.

13 DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

13.1 A fiscalizacdo do objeto da presente contratagdo pela CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS

FERROS indicara um representante (servidor) titular e o seu respectivo substituto, designado

para tal finalidade, nos termos do art. 67 da Lei n.2 8.666/93, anotando em registro proprio

todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a

regularizagdo;

13.2 A fiscalizagdo acima mencionada ndo exclui nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou ainda, resultante

de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em

corresponsabilidade da CAMARA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS, de conformidade com o

art. 70 da Lei n2 8.666/1993;

13.3 O servidor designado fard o acompanhamento da prestacdo do servigo, cabendo-lhe:
13.3.1 A conferéncia qualitativa e quantitativa do objeto, recusando-0s caso ndo
esteja dentro dos limites das especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia;

13.3.2 Proceder de forma criteriosa ao seu recebimento;

134 A CONTRATADA ficard sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, obrigando-se a

prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pela Administracdo;

13.5 A fiscalizacdo ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer

responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades;

13.6 As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo

encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adocdo das medidas

convenientes, consoante disposto do § 22, art. 67, da Lei n® 8.666/93. W
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Estado do Rio Grande do Norte
Municipio de Pau dos Ferros
Camara Municipal de Pau dos Ferros
Palacio Ver. Francisco Lopes Torquato

14  DAS DISPOSICOES FINAIS
14,1 Para a presente aquisicdo, aplica-se todas as disposicbes legais vigentes no

ordenamento juridico nacional, em especial as da Lei 8.666/93 e/ou suas posteriores.

Pau dos Ferros/RN, 23 de fevereiro de 2022.

KECIO LEOCARDID DO REGO
Secretario de Administragao
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